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Lizenzbestimmungen fiir Software

Grundsatz

Die Software bleibt Eigentum der Firma Frei MultiMedia. Die Lizenz-
berechtigten (Kauferin oder Kéufer) erwerben mit dem Kauf das
Recht, die gespeicherte Software, die sich auf den von der Firma
Frei MultiMedia verkauften Datentragern befindet oder tiber Internet
bezogen wurde, nur gemass den nachstehenden Bedingungen zu
benutzen. Die Lizenznehmenden sind einverstanden damit, dass
die Firma Frei MultiMedia Uber die Lizenzberechtigten ein Register
fahrt.

Gewisse Softwarepakete enthalten einen FileMaker Pro RunTime-
Treiber. Diese Software wird in Lizenz der Firma FileMaker, Inc.
abgegeben und unterliegt deren Lizenzvereinbarungen.

Einzellizenz

Die Lizenznehmenden erwerben mit der Einzellizenz das Recht,
die lizenzierte Software gleichzeitig auf einem einzigen Computer
zu benutzen. Ausdricklich ausgeschlossen ist jedes Ausleihen
der Software. Es darf eine Sicherheitskopie der Software erstellt
werden; die Dokumentation darf nicht kopiert werden. Es ist nicht
erlaubt, an der Software irgendwelche Anderungen vorzunehmen.

Mehrfachlizenz

Mit dem Erwerb einer Mehrfachlizenz erwerben die Lizenzneh-
menden das Recht, die Software so manchmal zu kopieren und auf
so vielen Computern gleichzeitig zu verwenden, wie dies auf der
Rechnung der Firma Frei MultiMedia vermerkt ist.

Schulhaus- oder Firmenlizenzen sind an das Schulhaus bzw. die
Firma gebunden. Verlasst ein Mitarbeiter oder eine Mitarbeiterin das
Schulhaus bzw. die Firma, so geht die Lizenz an eine neue Person
in derselben Institution Uber. Die weggezogene Person muss entwe-
der eine Einzellizenz I6sen oder kann am neuen Arbeitsort in eine
neue Mehrfachlizenz eingebunden werden.

Demo-Versionen

Demo-Versionen der Software der Firma Frei MultiMedia durfen
kopiert, unentgeltlich weitergegeben und zu Probezwecken auf
einem oder mehreren Computersystem installiert werden. An Demo-
versionen durfen aber ebenfalls keine Abanderungen vorgenommen
werden. Insbesondere darf das Copyright Zeichen der Firma Frei
MultiMedia nicht entfernt werden.

Garantie, Haftung

Die Firma Frei MultiMedia ersetzt fehlerhafte Datentrdger wahrend
30 Tagen ab Lieferung; weitergehende Anspriiche bestehen nicht.
Insbesondere nehmen Lizenznehmende zur Kenntnis, dass die
Benutzung der Datentréger und der darauf gespeicherten Software
ausdriicklich und ausschliesslich auf ihr eigenes Risiko erfolgt. Die
Firma Frei MultiMedia schliesst jede Haftung fir allfallige Schaden
und Folgeschaden irgendwelcher Art durch diesen Gebrauch sowie
andere ausdriickliche oder stillschweigende Garantieanspriiche
ausdrucklich aus, einschliesslich der Tauglichkeit oder der Verwend-
barkeit zu einem bestimmten Zweck.

Das selbe gilt fur die RunTime-Treiber in Bezug auf die Firma
FileMaker Inc.

Allgemeines, Verletzung der Lizenzbestimmungen

Mit dem Kauf von Datentragern der Firma Frei MultiMedia bzw.

dem Bezug der Software anerkennen die Lizenznehmenden diese
Lizenzbestimmungen. Fr Streitigkeiten, die sich aus der Benlitzung
von Software der Firma Frei MultiMedia ergeben, ist der Gerichts-
stand Zurich. Jede unrechtmassige Benltzung der Software be-
rechtigt die Firma Frei MultiMedia zum entschédigungslosen Entzug
der Lizenz; rechtliche Schritte bleiben vorbehalten. Es gelten die
Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes vom 9. Oktober 1992.

© Frei MultiMedia, Kleinandelfingen, 1992-2013
www.FreiMultiMedia.ch
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0 Aligemeine Infos

MedioSchule - Aufbau

Programm «MedioSchule»
(FileMaker RunTime-Treiber)

Zusatz-Textdokumente

PDF-Anleitung

Startdokument
«MS_Schule.usr»
Programmdokumente
(xx...xx.USR)
Diverse
Beilagen
ene (] MedioS¢hule12
Ll
Zuriick
WA,
MedioSchule12.app IJ
® 2 .
MSNBitteLesen. rtf MS_Anleitung.pdf Lizenz.rf
L] h ] D1 ]
MS_Schule.usr StartSchule.fmp12 MS_MiniStart.ufr
2 1 N 2 1 2]
MS_Personen_S.usr MS_Neue_S.usr MS,EhEmaI\gE,S usr MS_Bisfa_Code.usr
D1 ] ) ] o © 3]
MS_WFaecher_S.usr MS_WFaecher_E.usr MS_KlassenZzg.usr MS_Bidta_Exp.usr
MS_Lehrperson.usr MS_Ehemalige_LP.usr
MS_Noten.usr MS_Zeugnis.usr
2 1 N 2 1 2]
MS_Formulare.usr MS_Form_indiv.usr Form_S.usr Forfh_LP.usr
MS_Memo.usr MS_Agenda.usr MS_SchuleTx.usr
2 1 11 N 2]
MKStart.usr Kassal.usr Fakuura.usr Kagsa4.usr
& B ¥ e
MA_Abrechnung.usr Kassa2.usr Kassa3.ust MP
AcknowleHgements.pdf
[— [— ]
Al Bista Brief-Ablage oum
[w— JS—_ JS—_
D: Faecher LP-Ablage
[— nad [— nad

Noten-Ablage

Tabellen-Ablage Signaturen

Umfang des Paketes

MedioSchule besteht aus folgenden Dateien und
Zusatzdokumenten.

Beachten Sie dass alle diese Dokumente im
gleichen Ordner installiert werden. Sie sollen nicht
auseinandergenommen werden, sonst ist die
Funktionstiichtigkeit eingeschrankt.

(Installation auf Server S. XXX 121)

Programm
MedioSchule Programm, FileMaker Runtime
MS_Schule.usr
Startdokument mit Voreinstellungen und
Schulhausnamen
SchuleStart.fmp12
Startdokument bei Verwendung von FileMaker
Pro 12.x
MS_Personen_S.usr
Datei mit den Personalien der Schiiler, Ab-
senzen, Notizen zu einzelnen Personen, Lauf-
bahn etc.
MS_Lehrperson.usr
Datei mit den Personalien der Lehrpersonen
MS_Noten.usr
Notenlisten zu den Personendatensatzen,
Facherliste fiir verschiedene Schulstufen
MS_Zeugnis.usr
Zeugnisse zu den Personendatenséatzen
MS_Formulare.usr
Briefe und andere Formulare zu den Personen-
datensatzen
MS_Agenda.usr
Aktuelle, zeitabhangige Mitteilungen
MS_Memo.usr
Aktuelle Mitteilungen fur bestimmte Personen
.usr Dokumente
Zusatz-Tabellen und Listen

Zusatze
Lizenz
Zusatz-Textdokument
BitteLesen
Zusatz-Textdokument mit aktuellen Hinweisen
MS_Anleitung
Pdf-Dokument, kann mit Acrobat Reader gele-
sen werden.
Ordner
Erweiterungen mit Importfiltern etc. sowie
Ordner mit Textdokumenten flir FAcherzusam-
menstellungen oder zur Ablage von Exporten
und Importen
il
Diverse Systemdokumente auf Windows



Schnellstart,
Voreinstellungen

Bitte unbedingt durchlesen.

- @D
ar1 N
MedioSchulel?

"MS_Schule” &ffnen

"MS_Schule” &ffnen mit:

a Gastkonto
- (=) Kontoname und Passwort

Kontoname: admin

|| Dieses Passwort in meinem Schliisselbund speichern

Passwort:

MedioSchule enthalt standardméassig
einige Voreinstellungen, welche automa-
tisch Hilfsstrukturen anlegen. Es ist darum
unbedingt darauf zu achten, dass diese
Voreinstellungen vor dem Anlegen von re-
levanten Daten richtig eingestellt werden,
sonst missen die Strukturen mihsam von
Hand eingerichtet werden.

Programm einrichten
@ Starten Sie das Programm mit Doppel-
klicken.

| Passwort dndern... | | Abbrechen | [ OK ]

Programmeinstellung

Wollen Sie mit der vereinfachten oder mit der detaillierten Oberfliche
arbeiten?
Dies kann
umgestellt werden.)

spater in den Progr wieder

[ Detail I( Einfach )

A

@ Falls der Passwortdialog erscheint:
Benutzen Sie beim ersten Programm-
start das Administratorenpasswort. Nur
mit diesem Passwort kénnen Sie die

Voreinstellungen richtig vornehmen.
Bemerkung: Fur die Voreinstellung soll nicht tbers Netz-
werk eingeloggt werden, da gewisse Einstellungen sonst
nicht permanent sind.

Achtung: Andern Sie das Passwort nie hier im Passwort-
fenster sondern in den Voreinstellungen, vgl. S. 108.

® Das Programm hat eine vereinfachte
und eine detaillierte Oberflache. Kili-
cken Sie im Zweifelsfall auf «Einfach»

< M Lehrmpersonen 5; Formulare é’a Personalien m ’
= _ (vgl. S. 15).
< B=Emsenng |~ & Funkaonen / @ Klicken Sie auf «Einstellung» und
egebenenfalls auf «Einstellung Schu-
Funktionen @ 9eg — : 9
) o/ le». Nehmen Sie die Voreinstellungen
s [ 8 zuenseing fiir das Schulhaus vor (Bezeichnung,
o £58
T % 2s +——FunWiionen Adresse, Telefonnummern etc.), S. 12.
8 00 /MSSchuIe
o m Lehrparsonen 5; Fammulare & 2/Personalien E] Noten BZeugnis @ ?
- e- e
& - Einstellung &\ Funktionen .= Facherliste

7 —
1 Einstellungen Schule D Einstellungen Programm T 3 Einatall%lgen Facher T 4 Registrieren T 5Log |

Sehule Bezeichnung Sekundnrsch& Hohitobel Sehul -Einheit_ID (i Bista) Loge | Schulgemeinde Gantershausen
Schulhaus  Hohltobel 2 11 Schulhaus Hohitobel
swasse  Tobelbachstr. 12 Sehul_ID (10r Bista)
pLz.on 1291  Hohitobel 1112 -

TelefondFax Sehutheus 011 1111 111 11 011 1111 111 22
Mabila
sekundarschul @hohltobel.ch

www.hohltobel.ch

aMail Schulhaus

www

Ramainra
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0 Schnellstart

Schnellstart,
Voreinstellungen

Bitte unbedingt durchlesen.

E] Moten

B Zeugnis

‘ersonalien

“Acherfiste

Programmeinstellungen, Registrieren
@ Klicken Sie auf das Einstellungsregi-
ster «Registrieren».

Registration Programm

Regisirationscods
Hiicken Sie aul dhe Taste ,Registration’ und tragen Fe den ,Namen
den Freischaltcode” ewn.

Sehulheus Hohitobel 2013

@ Rechts kdnnen Sie auf Registration

klicken und das Programm freischalten.
Ausserdem finden Sie hier Hinweise zur
Programmuversion.

Fachereinstellungen
® Klicken Sie auf das Register «Einstel-
lung Facher» und wahlen Sie die pas-

Registiert: 1.4.2013 f3:28:31 Une
Demo:

Siatus: At

;FE Fécherliste

O HotenDS beim Anlegen
aulomatisch ankegen.

sende «Facherzusammenstellung».

Die «Facherzusammenstellung 1» links
(gelber Hintergrund) wird beim Anlegen
von Personaldatensatze fir das Anlegen
von Notenlisten und Zeugnissen verwen-
det. Die Ubrigen Listen sind nur zum Ver-
gleich da. Die Erstellung weiterer Facherli-
sten kann Uber das Register «Féacherliste»
vorgenommen werden. Siehe S. 89.

Daten aufnehmen
Achten Sie beim Bearbeiten von Daten da-

O ZeugnisDS oem
Personaldatensgifen an

Facherliste fUr neue
Adressdatensitze

Facherzusammenstell

Zeugnis SekZH_

e T LTS, MOTes e

R 1]~ weitere FachpfEten (nur zum eptischen Vergisich, Verw

- —
= Formulare

£ Engelt | =
k

@ -

|Lehrperson

sybile

Kontrallnummer |34
Herr
\Sehr geehrter Herr

71

]

Adressanrade
Brigfanrade

arson

Nur eigene DS anzeigen

s H Lehrparsonen

n ==
< 0 - Einstellung

rauf, dass Sie zuerst die Lehrpersonen
aufnehmen und erst anschliessend die
Schiuler. Auf diese Weise kénnen die
Schiler automatisch den Klassen zugeteilt
werden.

Passwortsystem

Beim Anlegen von Datensatzen muss
darauf geachtet werden, dass in der Regel
nur Daten bearbeitet und geléscht werden
kénnen, welche mit dem gleichen Pass-
wort (bzw. Konto) angelegt worden sind.
Noten und Briefe kbnnen nicht eingesehen
werden, wenn die Datei mit dem falschen
Passwort ge6ffnet wurde. Eine Ausnah-
me macht das Administratorenpasswort
welches Zugang auf alle Daten zulasst.

Beenden
Klicken Sie am Schluss auf die Pfeiltaste
«Zum Start » und auf «Beenden».



Navigation,

Funktionen

MedioSchule verfugt in allen Dateien Uber gleichartige Navigations- und Funktions-

elemente. Diese sind in vier Ebenen angeordnet:
+ Dateiregister
* Layoutregister

» Funktionstasten
« Sortier-/Suchebene

—

o H Lehrpersonen 55 Farmulare é’a Personalien B] Naten .W
= : = = a-
o / = Adressliste [ ﬁ E @ Fé' a o-
[ ated /
. Suehe Foa thgd
HNr KI LF Vormame Strassa Plz ort
a0 zAa  MA W B\éréer o1 Anfing MUSterstr. 165 m\
2558 ?Pc io ow Andres 40 Annina Musterstr. 283 3860 Hohl
2465  3Pc ME Mow Miller 44 Anouk Musterstr. 216 3060 1]
27N Cam A A Dmerme (11 Ammaile L L T at - e [N

Ganz zurlck zur Ubersicht

Zurlck zur
letzten Seite

Aktuelle Datei (hohes
lDatei wechseln  |Register)

RS m Lehrmpersonen 55 Faormulare Ea Personalien X E] Naten ...‘!
Zur Ubersicht der Datei
1Aktue|les Layout |Layout wechseln
= z — = o-
« f Y= Adressliste [N ﬁ % (5] Fé' a o-
1 Ds zeigen  |Neuer DS drucken
Aus- I6schen
blenden
~alle Lhalt kopieren Export und
einblen- o Import
den duplizieren
Bezug suchen (Verbindungstaste)
?: Gleiche suchen [Pfeil: Spalte sortieren
Hr LP w 2 Vomame Strassa Flz ort
S\ EPEPE ) e =) ¥ N —)
|2w [1W Andeef Sofie Musterstr. 481 3060 Hohltobel
2014 443 TK [ Im |Andres Yannick Musterstr. 3 3060 Hohltobel
277C [ T AmAdens Cnfn LY O AQD Qnen [WENENEN SN

eigene DS aufrufen

Freigabetaste: DS

7 x E@ Algemein - :
7 x B Algemein freigeben/schiitzen
S ox & Algee€h Status

Dateiregister: Klicken auf das
Register wechselt die Datei

Layoutregister: Klicken auf
das Register wechselt das Lay-
out innerhalb der Datei
Funktionen: Klicken auf die
Funktionstasten bearbeitet die
Datensatze

Sortieren und Suchen mit Pfeil
und ?-Tasten

Datensatze

Dateiregister:
Wechsel der Datei

Layoutregister
Wechsel des Layouts
innerhalb der gleichen
Datei

Funktionen
Bearbeiten des/der
aktuellen DS

Suchen/Sortieren
in den betreffenden
Spalten

Datensatzfreigabe
DS schitzen oder frei-
geben fur andere Be-
nutzer im Netzwerk

0 Allgemeine Infos
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Update einer alten Version

2 ]
MS_Schule.usr
. 2 1
I—(‘D - MS_Personen_S.usr
Alt
(5 ]
M5_WFaecher_S.usr
< _m Lehrpersonen ﬁ; Formulare E‘ Personalien
o-
< © - Einstellung g\ Funktionen
Funktionen
ﬂ Q™MD o-
= o 5. ZuEinstellung
o= 582
L o
o T Funktione:
O3:: A \
I O 5 5:-: o i Minichart

AN

<~ ” Lehrpersonen | f= %:e Ea Personalien [al »

F=

« £E Facneriste

o- -
& - Einstellung a\ Funktionen

1sel T Daten I&schen T Passwirter | Impart/Exp:

art | Nummerieran T o |

Imp .
Impod reimer Textdat

Import Export in Personaldaten

Adressdaten Import aus Textdatei (Teft mit Tab) A gter Dates impod

Expoft'Neue Absen
| Adressdaten aus «MSNX.usr» Ubermfhmen Kehegn Sie zur Uber

Wahign See wieder «|

Adressdaten aus SchulePro Gesamtimport aus |

Leged Sie zuerst ein
Klickegn Sie anschies
Die Dateien werden |
werddn.
Beengien Sie anschil
Diia Markierung it [
Adressexport in das Pgbgramm ZgnZH Dialogleider unterdnd

Adressexport in Textdatei,

Adressexport in dfs Programm ZgnTG

BN BN EN G oy L

Alte Version von MedioSchule
importieren

Der Import einer Vorgangerversion ist nie
ganz ohne Probleme. Fertigen Sie vor
dem Update immer Ausdrucke und eine
Kopie des Programmordners auf eine CD
an.

Notieren Sie sich die Anzahl Datenséatze
im alten Programm und achten Sie beson-
ders auf die Seriennummern (Kontrollnum-
mern bei den Lehrpersonen, Kenn-Num-
mern bei den Schilern). Diese Nummern
sollten keinesfalls geandert werden, wenn
die Hilfstabellen auch importiert werden
(Briefe, Laufbahn etc.), da sonst die Be-
ziehungen verloren gehen.

Gesamtimport, Vorgehen

Wenn Sie eine Version von MedioSchule haben, die
noch nicht im .fmp12 Format gespeichert ist, mussen
Sie die Dateien zuerst konvertieren. Beachten Sie die
ensprechende Update-Anleitung.

@ Legen Sie die alten Dokumente in den
Ordner «Alt» im MedioSchule-Ordner.
@ Offnen Sie MedioSchule und klicken Sie
auf «Funktionen».

® Klicken sie auf die Taste «Gesamt-
import» und folgen Sie den Anwei-
sungen.

Die Dokumente werden nun nacheinander
importiert. Das Abgleichfenster wird dabei
jeweils angezeigt, wenn Sie «mit Dialog-
feldern» markiert haben, soll aber in der
Regel nicht abgeandert werden.

@ Uberprifen Sie nach dem Import die
Anzahl Datenséatze und die Seriennum-
mern. Sie konnen zu diesem Zweck die

[T] mit Pialcgreidem

MNe Dateien aus MedioSchule 6) Impaort &
Impont sus MedioSch

Impaort BT
Impont sus MedioSch

"h' k Ik Dateien aus MedioSchule 8)
—

x* Mit Dialogleldern:
* Listen Oberspring

ereTalle Dateien aus MedioSchule 10/11)

«Programminfo» ausdrucken (Taste im

Register «Datei-Info»).
Anmerkung:
Neben dem Gesamtimport kann in die Personendatei
und die Lehrpersonendatei mit dem entsprechenden
Befehl aus dem Menu «Scripts» direkt importiert wer-
den. Ausserdem steht in den Dateien der FileMaker-
Importbefehl zur Verfugung (Ablage/Datei — Datenséatze
importieren).



Erster Teil
Grundlagen fur die Bedienung des Pro-
gramms.

Teil 1:
Das Wichtigste
in Kurze

* Programm starten

* Voreinstellungen

* Lehrpersonen

- Schiilerdaten eintragen
- Beenden

* Mini-Ansicht
« iPad-Version

1 Das Wichtigste in Kirze



1 Das Wichtigste in Kurze

Programmstart

Av

MedioSchulel?2

"MS_Schule” &ffnen /

"MS_Schule” &ffnen mit:
Gastkonto
- (3) Kontoname und Passwort

Kontoname: admin

Passwort: [eeee @ |
1) ulmmﬂﬂ?'einem Schlusselbund speichern

— N
| Passwort dndern... | | Abbrechen | [ U
L3

Meldung

MedioSchule Demoversion mit eingeschrankten Moglichkeiten.
Vollversionen kénnen uber Internet bei FreiMultiMedia bestellt
werden.

Die Demoversion kann durch Klicken auf "Einstellungen” und
Eintragen der Registrationsnummer freigeschaltet werden.

L
—

F P
[ Internet )

4

Starten

@ Starten Sie das Programm durch
Doppelklicken auf das Symbol
«MedioSchule».

@ Falls das Passwortfenster erscheint,
geben Sie beim ersten Start den Na-

men des Administratorenkontos und
das dazu gehdérige Passwort ein. (Die-
ses Passwort ist im Dokument «Bitte
Lesen» vermerkt, welches bei der
Installation auf lhre Festplatte kopiert
wurde. Ausserdem finden Sie es auf
dem Lizenzkleber.

Bemerkung: Fir die Voreinstellung soll nicht als
Netzwerk-Client eingeloggt werden, da gewisse Einstel-
lungen sonst nicht permanent sind.

Registrieren

® Als Erstes werden Sie darauf aufmerk-
sam gemacht, dass das Programm
noch nicht registriert ist und somit erst
im Demomodus lauft.
Wenn Sie eine Programmlizenz erwor-
ben haben, geben Sie zuerst die Re-
gistriernummer ein, damit Sie nachher
ungestort arbeiten kénnen.

+ Sonst klicken Sie auf «Test».

Registrieren s. Seite 13.
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Uberblick, Information,
Hilfe

Nach dem Programmstart gelangen Sie in
die Gesamtlbersicht. Von hier aus koén-
nen Sie die anderen Dateien ansteuern,
Voreinstellungen vornehmen oder nach
Datensatzen suchen.

@ Klicken Sie auf «Einstellungen».
Aktuelle Datei (hohes
Register)
Dateiwechsel
= S
- ” Lehrparsonen 55 Formulare ka Persanalien El Noten BZeugnis =: Einstellung ;-‘
« :Z Einstellung 4. Funkionen
. fmm2004
Funktionen Suche [Full Access]
ProAdvanced 12.0v3
b o~ 3 B zuEnsteiung Y
o 552 ’
o ﬁ 22 3\ Funktiongen Suche Lemende
2o
H— = |
'a s 5 = Zu Minisart
= B J
h = E § ~ 2uku " Suche Klasse
5 % J rsabrechnung 283
[¥]
d’ e @ ZuKassqlFaktura
n u Suche Lehrpersonen
1 Anleitung aufrufen
D - "
- = K J
1 Hilfe
f) Beenden
FMM
www.FreiMultiMedia.ch Sl - - @ aseren
e e R Aktuelle Mitteilungen aufrufen
Benuizer: 1 von 150 p ung

Registriert: 1.4.2013
Akt

w
Schulhaus Honitobal 2013
Ademin aktiv

Versionsangabe,
hier: Demoversion

Hilfeseite und Anleitung

Aktuelle Mitteilungen

Voreinstellungen und Funktionen

Suchfunktionen

11
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1 Das Wichtigste in Kurze

Voreinstellungen 1
Schulhauseinstellung

Voreinstellungen fiir die Schule

Die Voreinstellungsseite 1 enthélt alle Angabe zum Schulhaus (Absenderadresse).

® Offnen Sie das Einstellungsregister mit den Schulhauseinstellungen.

@ Tragen Sie die Daten des Schulhauses ein. Sie kénnen auch elektronische Brief-
unterschriften und ein Schullogo einfligen.

® Falls Sie eine Programmversion fiir mehrere Schulhduser haben, kénnen Sie wei-
tere Schulhausdatenséatze anlegen: Klicken Sie auf die +-Taste, um neue Schul-
hausdatensatze anzulegen. Die Datenséatze der Lehrpersonen und Schiler kénnen
via Referenznummer jeweils mit den entsprechenden Schulhausdatenséatzen verbun-

den werden.
(Ob die Programmversion das Anlegen mehrerer Schulhduser zuldsst, sehen Sie auf der nachsten Seite bei den
Registrierungsangaben.)

Zuriick zum Uberblick Angaben zur Schule Logo der Hier Unterschriften
Schule einfugen fur Briefe einfigen

D= =
m LehrpeZmen = Formulare ﬂ Persofalien L&l Noten EZeugnis & - Einstellung
- o-

o —&
h

O Enseling | 4 Funkionen || L= Fachefisie

1 Ei Schule | 2 Einstellungen Programm T 3 Einstellungen FEnherT Estri .TG Log | /
& ]
@ Schule Sekundarschule Hohltobel SEIREE AR Lo Schulgemginde Géntershaysén
#hauz, Hohitobel Il 414 Schulhau§ Hohltobel
Swasse  Tobelbachstr. 22 Schul_ID {for Bista)

Pz.ot 1291  Hiohitobel 1212 Sekundarschule
Teleton/Fax Sehuiheus 0011 111 111111 0011 111 222
Mabile

eMai Schuheus  SEkundarschule.hohltobel.ch
waw  www.hohltobel.ch

bemeinde, :
$chulhaus Schuljane  2013/2014 ven 12.08.2013 vis 04.07.2014
Schultyp
> Meues Schulhaus anisgen
Signatur 1 . Heff
Schulleitung

Signatur 2 Schreiber
Sekretariat

| Astuelies Sehulhaus losche
- \

Signatur 3

Signatur 4

Signatur 5

Aktuellen Schulhausdaten-
satz l6schen

Referenznummer des Schulhauses
wird in den Datensétzen fiir Lehr-
personen und Schiler verwendet

Zuséatzliche Schulhausadresse ein- In den verschieden Schulhaus-
figen (fur weiteres Schulhaus, falls Sie |datenséatzen blattern

eine Lizenz flr mehrere Schulh&auser

besitzen.)
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Voreinstellungen 2
Programm, Registrierung

Registrierung (Freischalten) und Programmfenster-Einstellungen
Bevor Sie mit dem Programm zu arbeiten beginnen, sollten Sie die Registrationsnum-
mer eintragen.

@ Offnen Sie das Einstellungsfenster «4 Registrieren».

@ Klicken Sie auf die Taste «Registration».

® Tragen Sie den Namen und die Registrationsnummern ein (Gross- und Kleinschrei-
bung beachten) und klicken Sie auf «OK».

@ Uberpriifen Sie anschliessend, ob die Programmeinstellungen stimmen.
Uberprifen Sie noch die Ubrigen Einstellungen fir die Druckdialoge und die Fenstergréssen.

Programmversion

1 Einstellungen Schule T 2 Einstellungen Programm T 3 Einstefu

e FEnhaId G |‘m

Schulhsuser
Lefrpersanen
Anzahl Schiler
Kursabrechnung WA
Kassa/Fakiura MK

Max Benutzerzahi | 150

T TOgTanmmversion

RegisustonNeme [Sehulhaus Hohliobel 2013

Voreinsiglung Version Version 12.12
rbegrerat
rbegrenzt
nbsgrenzt

Pio o

X Kursabr. (MA) anzeigen
M Kassa/Faktura anzeigen

Mehrbenutzertreischaliung - iAehrbenutzer

Akt Status, Host [Mehrbenutzer

1von 150

@

Registration Programm

Registrationscode.

Netzwerk ein-/aus-

TEETETE T TS S T e e
@en Fraischaltcods’ ein.

Schulnaus Hohiobel 2013

Registriert: 1.4.2013 13:28:31 Une
Demo;

schalten

Status Ativ

Registration
Admin akiiv

0.0.6 Freischalten

Registrationscode eingeben

Name der Schule:
lSchu\haus Hohltobel 2013

@ 1
®

| Abbrechen | oK
3

Registrationscode:
MSNPr-3A2h-4a9b-9A1u-CSh-Dca-FhO-Gle

-~
ule | 2 Einstellungen Programm {%ﬂtﬂllurqsn FE&HT 4 Registrieren | 5 Log @

Programm freischal-
ten (registrieren)

Zugangslog: Vermerkt

Vorsinstellung_Fensterbreite
Voreinstellung_Fanstermona

Fenster_maximieren

Start-Fanster

o) D, |"" S

file: Tabelien-Ablage

Voreinstellunge alle ZUerffe
Drucken X Papierformatienster anzeigen Export PDF
e o =
% o —Anzeige der
Der Plad kann f0r verschiedena Dateen gesonden singestell werden. D kg f t
X I':v?"z:";'nnv:‘e?‘ Nai m?; mg\‘g Im & der Personaldated einkopeent. Mit “Aktued halten®™ rUC er ens er
wwwwww Goernomi
e e e
@urch Naten {ur 1 Loersiatia T NO1ENLI:TE merscacsnl lie:LP-Ablage
el _ .
® Pfade fur PDF-Export
Notendatel . .
Fensteransicht [ ot 7 Statusbereich ein/aus
E’:I;,S‘igjmsharalm wird eingeblendet (grauer Streilen am linken Bildschirmeand FMPE, bzw. oben
“ @ Werkzeug ein/aus
Persans

[] Fenster &74.x 1074

Fenstergrésse:
Zoom & Maximieren
oder auf Grosse ein-
stellen

Anzeige Startfenster

Eintache (vereintecnie) cder Detail
detailierte Ansicht ot

Sicht Drucs
1074
Test Fenstergrosse
74 {500 J =
Ubersicht Agenda [N | [0 Beim Ersistant des Programmes wird die Einstellungsroutine aufgerufen.
N,
zeigen
X
®
®

Anzeige
Einfach/Detailliert

Starttasten anzeigen

13
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1 Das Wichtigste in Kurze

Voreinstellungen 3
Facher

Fachereinstellung einrichten
Wenn Sie Notenlisten und Zeugnisse fuhren wollen, kénnen Sie vorgéngig bestimmen
welche Facherlisten fur Ihre Schiler angelegt werden sollen. Fur das Drucken von
Zeugnissen ist es unabdingbar, dass die Notenlisten exakt den Vorschriften der regio-
nalen Begebenheiten entsprechen.
Grundsatzlich kann eine beliebige Anzahl verschiedener Notenlisten verwendet werden.
Die Grundeinstellung beim Anlegen der Namensdatensétze ist die «Facherzusammen-
stellung 1». Die Gbrigen werden nur zur Information (Vergleich) angezeigt.

Vorgehen

@ Offnen Sie in den Einstellungen das Register «3 Einstellung Facher».

@ Wabhlen Sie aus dem Menu der «Facherzusammenstellung 1» die gewunschte Liste.

® Markieren Sie evil. «NotenDS beim Anlegen...», wenn Sie wollen, dass beim Erstel-
len von neuen Namendatenséatzen auch automatisch Notendatenséatze erstellt wer-
den (vgl. S. 20).

@ Verlassen Sie die Einstellungsseite durch Klicken auf ein anderes Register.

Bemerkung:

- Weitere Fécherlisten kdnnen im Register «Fécherliste» importiert oder zusammengestellt werden (De-
taillierte Angaben zum Erstellen von Fécherlisten S. 94).

- Falls Sie die integrierten Zeugnisformulare des Kantons Ziirich benutzen wollen, verwenden Sie z. B.
die Liste «Zeugnis_SekZH_3» (3. Sek).

Ganz Aktuelle Facherzusammenstellung
zurtick Facherliste mit allen Facherzusammenstellungen
@
b m Lehrpgrsonen jé Formulare g] ownalien E Naoten BZeugnis :: Einstellung ;’
< :: Einstellung 3\ Funlgtionen F—;é Facheriiste

ressdatgnsats

Facherzus: mm#stellung 1
D
Zeugnis SekZH_1

mefth et

Einstellying fiir die Ea
xicherliste filr ney

amen®

1M Mathematik Asthmetik und

2 Gm  Geometie

an Deutach

4 DH  Honverstehen

S5 DL Lesaeverstehen

& DSp Sprechen

ZeugnisDS bem Anlegen
Peraonaldatensitzen automatisch ankegen.

NotenDS beim Anlegen von Personaidatensdizen B Namen und Noten in Zeugnis aktuell halten. Im Zeugnis werdan
‘automatisch anlegen.

Namean beim Anlegen aus der Personaldatel einkogeen. Mit “Aktusl
halten” werden Anderungen bi jedem Start Abernommen.
ven Achtung: Auch aite Zeugnisse werden akbuaisiart! Im Zeugnistomular
eingatragensa werden gurch Noten (und Leerstelien) aus der
NOTENLISTE dberschrisben!
Automatische Aktualisierung der Noten ein

Zeugnismodul spermen

Facherzusammenstellung 2
Zeugnis SekfH_2

Reihenfolge filr Zeugnis: Rotes Feld

‘Weitere Facherlisten [nur zum oplischen Vergleich. Verwendet wird immer die Facherzusammensteliung 1.

Facherzusammenstellung 3 Facherzusammenstellung 4
Zeugnis SekfH_3

Reihenfolge flr Zeugnis: Rotes Feld Reihenfolge filr Zeugnis: Rotes Feld

| ~| o] | s ) paf =

7 DSc Schreiben 1M Mathematik Arthmetik und 1 1M Matmematix Arthmetik und 1|~ = |
aF Franzsalsch 2 Gm  Geometrie 2 3D Deutach 2
9 FH  Hornverstenen ] 3D  Deutsch 3 4 DH  Horverstenen 3
10 FL Leseverstenen 10 4 DH  Horverstenen 4 5 0L Leseverstenen 4
11 FSp Sprechen 11 5 DL Leseverstehen g & DSp Sprechen 5
12 FSe  Schreiben 12 & DSp Sprechen B 7 DSc Schreiben B
13 E  Englisch 13 7 DSc Schreiben 7 8F  Franzosisch 7
14 EH  Hornverstenen 14 8 F  Franzosisch 8 9 FH  Honverstenen [
15 EL  Lesaverstehen 15 8 FH  Harverstehen & 10 FL  Lesaverstehen 9
16 ESp Soeechen 16 10 FL  Leseverstenen 10 11 FSp Sprechen 10

14



Einstellung «Detail»
Einstellung «Einfach»

Voreinstellungen 4
Einfach/Detail

Detaileinstellung

Das Programm enthélt die Anzeigevarianten: «Einfach» oder «Detail» und «Mini».
Die Einstellung «Detail» ist fir Schulleitungen oder Sekretariate vorgesehen.

«Einfach» ist fir Lehrpersonen gedacht und zeigt diverse seltener benutzte Elemente

und Funktionen nicht an.

Die Einstellung «Mini» eignet sich im Netzwerk fur die alltdglichen Arbeiten der Lehr-

personen (Vgl. S. 23, 26).

In den «Einstellungen» kann jederzeit zwischen den beiden Anzeigen gewechselt werden. Ausserdem ist
es madglich, die Einstellung mit dem benutzen Konto zu verbinden (Vgl. Kontoeinstellungen S. 109).

1 Einstellungen Schule | 2 Einstellungen Pragramm _3 Einstellungen Facher | 4

Voreinstellungen Programm

Einfache {verainiachie) oda
dptaeTTa A

Einstellung Detail/Einfach/Mini

= o-
< = Formulare Ez Personalien E Moten BZeugnis B - Einstellung :l!
< B BE BE o-
I YT i i i i | i ] [ i T e
® = Feot AT FH GBI T8N 7 s
fimnamacs Vd | Ablage irt. T Ablage ext. | Noten | Persnlich T Auswals | Plan msaen]
Briefanrede
2 Name, Vamamz | Miller Per o 117" JE— nede Schilerdaloncaize:
S Fyireees R Erstellung [Datum Typ s} -f ZougizSei2ti]
c PLZ, Ort _g | | al [
Einfache Ansicht «Lt»: Nur gine Eingabemaske, weniger Funktionen
- 7 o- —
e m Lenhrpersonen | E‘ Parsonalien E Naten BZeugnis B - Einstellung -
= = o-
< L engaet o = = 2 = - e-
k L 1T [ aled t tar
LA 5 b R & N E
Adrassanrada 7 E Aaezanrds Verantwortlich far Ertil-
Brigfanr., Aufname E Bretanrade lung der Schulpflicht
0w Name, Vomame | Miller \ £ Neme Vemame  [Miller [Karsten
% Srasse | Tobelbachstr 23 " B Neme,vomamez [maner [maria
= B et 4904 (S PN Y N O
Detaillierte Ansicht: Eingabemasken 1 bis 3, mehr Funktionen

c O Beenden

1 Das Wichtigste in Kirze

Sekundarschule Hohltobel

Mo.. 15. Apr. 13 fmm2004 1
(" | Yeitere
Agenda | Notiz Lehrpersonen | Persdfialien | Gruppen MNoten 1.5. Noten 2.5. Zeugnis Al e
Klzsse wahien .
) Neus Motiz: i
2801  Per Maller ax |~ i 2801  Avsenzen ax 1a { Klassenlehrperson
1 Per Maller ax  Alexander Muster
Tobelbachstr 23 011112137 079 111 137

Mini-Ansicht: Nur eine Seite mit einigen Registern ﬂ]r das ganze Programm
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Einstellung «Detail»

Dateneingabe
Lehrpersonen

o

=

1 Das Wichtigste in Kurze

o

Farmulare

@

@

®

®

Lehrpersonen eintragen
Beginnen Sie jetzt mit dem Eintragen von
Lehrpersonen:

Klicken Sie auf das Register «Lehr-
personen».

Offnen Sie das Layoutregister «Einga-
be 1».

Klicken Sie auf die Taste «+» («Neu»)
um einen neuen Datensatz anzulegen
oder Uberschreiben Sie einen vorhan-
denen Datensatz.

Tragen Sie die benétigten Personalien
und Klassendaten ein und wahlen Sie
das Schulhaus.

Mit der Taste «Ganz zurlick» gelangen
Sie wieder zur Ubersicht.

Weitere Eingaben kénnen Sie durch wiederholtes
Klicken auf das Eingabe-Register (@) tatigen.
Genauere Angaben zur Lehrpersonendatei siehe

Seite 49.
Eanz zurlick
- 1
11| Lehrperson Faormulara ,ha Personalien &l noten BZeugms 1 Hohltobel 1
b 2 Hohl§rund 2
8 YRY P4
¢ [ @ ce ] o scule  Sekundarschule Hohltobel 1
g Adresszusatz i ' Abs. MM E Schulheus  Hohltobel |1
- Brigfanrade ﬁeﬁﬁg&ehn&rHerr ’ ra = Strasse  Tpbelbachstr. 22
E Mame, VYorname ter Jigrkus ’ i ﬁ FLz ot 1299  Hiohitobel
< srasse fFelderalle 1 | farece () TelfonFaxSchuhes 0011111111111 0011 111 22222
wd Pz, o/ [3060 [Musteriingen | i @ Hriie Schiie | Daten aus
TelefonFax priyat 011 112 100 [ — = eMail_Schule  Sekundarschule.hohltobel.ch e} :g;'::hf:‘""‘ﬁﬂ
il on = -
Mésile  [079 111 100 I iibemehmen %] Wesseakel [2Aa  Regelklasse z[HIO3 {1 Hohitoosi i
etifliprivat  [abc@Hohltobel.ch I SRS n Klasse nichstes . [3Aa [Regelklasse zi[HID3 [{ Hohnoosii
M Schule | el | Jabsharing mit | | |
Lehrperson
c Ablage extern Bemerkungen Ausweis Datensatz Web-Suche
e Ges.| m g8 g
Q
o Lehrperson \
é rered FACHIERIRErSGN Fato
=
i Schulpflege Fa o |
i impartiaren AR
Behdrden R
. usweise
Sekretariat dhucken =}
Gemeinde ErENEES
Externe Adressen P i Ae Hohitchef
err
- Markug Muster
Bearbeiten. I 558D Nostbringsn
i hErN

‘ Datensatze (oerragen.
2= Markierte Funktionen, welche in der
i= Spezaliiste angezeigt werden:
z Funktion Titel

z

it Lehrperson an unserar Schile
i Schuljahr 201372014
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Einstellung «Einfach»
Einstellung «Detail»

Personalien «Eingabe 1»
Schilerinnen und Schiuler

-

= Fomulare é’a Perso @@ﬂ Noten

Personaldaten eingeben

Beginnen Sie erst Personaldaten einzu-
geben, wenn die Voreinstellungen vor-
genommen, die zustédndigen Lehrkrafte
eingetragen und die Facher vorgewahlt
worden sind (vgl. vorherige Seiten).

Lel »

GE ]

[
—

ta Personalien

m Lehrpersonen Formulare

Neuer Datensatz anlegen

@ Klicken Sie auf das Register
«Personalien».

@ Offnen Sie die «Eingabe».

® Achten Sie darauf, dass die richtige
Facherzusammenstellung gewahlt ist
und klicken Sie auf die +-Taste «Neu».

<« |-\ elly =

Daten-Eingabe

@

o @ = ’ ) ; 8- -
n Lehrpersonen ¥?ERerula:e—\g’]P;ei§0nahen 5] Maten BZeugnls 8 - Einstellung -
- ) = = =
/ Eingabe Lt = % &= 2
4 e Funktignan
Suche ¢ - -
Adressanrede | Familie Vd
Brietanrede  Hallo Rolli e 1
I Allgemeines Zeugnsprofl i
& Name, vameme | Helfer Rolli Tl 121" [P— . o
S Stasse |Felsenbergstr. 12 g / Erstellung |Datum Typ (5] _-3 Zeugnis Se':'ZH—"
E FLZ Ot 1291 Hohigrund g 22.04.13 Zeugnis SekZH_1 3401 1[a
Q TeletonFex |01 22 22 55 Pz £ @ | Naues Zeugnis
- Mabile . % —
eMail rolli@hohitobel.ch @
Land, Heimatort / B
Hanton, Sprache Deutsch | :;ﬂ:ﬁfﬂeﬂugnlwil far
Kant. - Zeugnis SekZH_1
Geb.dat, Geschl. |12, MAr 99 AHV 1123.123.123 |O )
Femile ] dtestair der Farpile KennNr.[2803 Mark. L‘,ﬂf;‘eﬂ!'m S
" 6| i Notenliste ahl
imtind Persiir [123.123.123.123 [F —— | ondaul*Testekicken,
! Fach | Einteilung Sem 1 Sem 2 %
g 0,06, Neuer Persg/en—Datensatz " i M | Mathematik Adthmetik WP
@ = Gm |Geometie { ot T | ioschen
E Ein neuer Peronendatensatz wird erstellt und das aktuelle D Deutsch 3 S S

Profil Zeugnis SekZH_1

eingetragen (dieses kann nachtriiglich ggf. gedndert werden).
OK: Datensatz erstellen

Abbrechen: Datensatz nicht erstellen

Einstellung: Abbrechen und Einstellung anzeigen.

@ Eine Meldung zeigt an, dass zum neu-
en Datensatz noch Noten- und Zeug-

nisdatenséatze angelegt werden:
Falls Sie in den Voreinstellungen die automatische Er-
stellung der Notendatenséatze deaktiviert haben, wird die
Meldung nicht angezeigt (vgl. S. 14).

| Einstellung | | Abbrechen | [ OK ]

® Geben Sie in den neuen Datensatz die
Personaldaten ein.
- Mit der Tabulatortaste kénnen Sie
weiterrlicken.
- Mit den Kopiertasten kénnen Sie glei-
che Daten aus dem letzten Datensatz
Ubernehmen.

>/ N
Tabulator Kopiertaste . |
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1 Das Wichtigste in Kurze

Einstellung «Detail»

Personalien «Eingabe 1»
Klasseneinteilung

Klassendaten und Lehrpersonen

@ Tragen Sie die Personalien ein.

Die Schuljahresdaten werden automatisch aus den Vor-
einstellungen tbernommen (sofern friher dort entspre-
chende Eintrdge vorgenommen worden sind, vgl. S.12).

@ Wahlen Sie fur die Lehrperson die
Nummer aus der Liste. Die tbrigen Da-
ten werden aus der Lehrpersonendatei

Ubernommen.
Bemerkung: Falls die gewlinschte Lehrperson nicht ver-
zeichnet ist, wechseln Sie zum Modul «Lehrpersonen»
und nehmen dort den Eintrag vor.

aa m Lehrpersonen 55 Farmulare é’a Personalien
< Bengaer E B B 9
21
. Euche | WY |
Adressanrede  |Familie v
Brietanrede  |Hallo Rolli i
% Mame, Vomzme  |Helfer Rolli TR51
E stasse |Fglsenbergstr. 12 @ g
c FLz.on 1281 Hohlgrund E
a; Telefon®ax |00 22 22 55 E
-l Mabile 2
eMal rolli@hohitobel.ch 5
Land, Heimatort -1
Kantan, Sprache Deutsch ‘—'I !
Kont.
Geb.dat, Gesehl. |12 M&r 99 AHV| 11231231123 O
Familie [ dMestelr der Familie Kannhr. | 2803 Mark.
Fcticinri Pershir [123.123.123.
-4 Schulant [2013/2014 w[128.13 54714
0
]
Y Klasse quree 2P
Stute, Bez Mivedx |3 |Sekundarschule Niveau
frerson 1 (106 |Muster @ " |Andveas ra
1 |iSc w7 W | ‘\ | a@{ l.
= 1 Schwarzen"/ier / i
1 aarRrkisangra [t [ /] o \ | \ 28
1 45 Gutknecht Pius Jren [ /| |
W 46 Laufer Karin
47 Keller Martina  faus (4 [[]
48 Jako Carla
49 Lasso Mara 1 ‘Hohitobe
50 Kino Maya 1 Hohltobel 1

2 Horﬂ<

B] Maten

® Die Klassenbezeichnung und das
Schulhaus werden normalerweise
automatisch mit der Lehrperson tber-
nommen (sofern dort eingetragen). Flr
Stufe und Gruppe kdénnen die Eintrage

noch gewahlt werden.
Die Liste der Stufenbezeichnungen wird aus der Bista-
Code-Liste ibernommen.
«Gruppe» ist flr eine Bezeichnung gedacht, welche eine
Klassenunterteilung erlaubt (z. B. Rot/Blau).

Auch in dieser Maske kénnen Eintrdge aus dem zuletzt
benutzten Datensatz oder aus den Voreinstellungen mit
den Kopiertasten eingefuigt werden.

B=
E'Zeugnis 8 - Einstellung .“-rh
o-
o-

Ablage int. T Ablage ext. | Noten | Persanlich T Ausweis | Plan msm]

Algemeines Zeugnisprofi Kr
n Zeugnisse LT Smﬁleru-mensaize:
Ersteliung [Datum Typ (o] 2 ZounizBckaiin]
22.04.13 Zeugnis SekZH_1 3401 1]
I Neues Zeugnis
Machates Zeugnispratil 10r
dhese Person:
- Zeugnis SexZH_1
Naotenliste und Zeugniz
. anbegen:
I l Neue Motenliste auswahlen
ST und auf +Taste Klicken.
Fach | Einteilung Semn 1 Semn 2 =2
M Mathematik Arithrmetik 1]a " Lisio
o { Neug - =} Ll
Gm | Geometrie | Liste (11§ Meachen
D Deutsch 3 —_— —_—
DH  |Harverstehen 4
DL | Leseverstenen

DSp |Sprechen 5
Sc | Schraiben | Noteniiste
F Franzésisch a 1

t + Facherliste
10 4 1 drucken
11 —
12
13
o
15
16

ESc 17

G |Realien 18

Klassendaten KennNr.: Diese Num-

mer wird automa-
tisch vergeben. Mit
ihr werden alle mit
den Schiilerdaten-
satzen verbundenen
Daten identifiziert.

Klassenlehrperson 1
(aus «Lehrpersonen»)

Lehrpersonen 2-4
(aus «Lehrpersonen»)

Schulhausdaten
(aus Voreinstellungen)
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Einstellung «Detail»
Einstellung «Einfach»

Personalien «Eingabe 1»
Eltern

Ablage int. | Ablags exd. | Noten | Parstniich | Auswais | Plan | Adressen

Eltern F 4!

Adressanrede |Familie

‘e |Liebe Eltern

e |Helfer

Neme, vorm 2 |Helfer
Strasse | Falsenbergstr. 12
7ez.0n 1281 Hohigrund

Adressexport

|Erich
|Maria

|3 |

=x 001 2222 56 |

eMal e m.helfer@hohltobel.ch
Erziehungsberechtigte, Versandadresse

{Fimma) | Jugendheim Hohltobel

Name, Vorname Heller
swasse |Felsenbergstr. 12
PLZ, Ot |1291 Hohigrund
TeletonFax 001 2222 55
Mabile

emal | patrick@hohltobel.ch

Patrick ol
\',

Rechte Seite in der Einstellung «Einfach»

Kopiertaste: Adresse ad |
Ubernehmen |

_hg

Rechte Seite 1 (von 3) in der Einstellung «Detail»

Eltern, Verantwortliche

Neben der Adresse der Schilerin oder des
Schulers sind zwei weitere Adressen flr
Eltern und Betreuung vorgesehen.

Wenn die drei Adressen identisch sind,
kénnen sie mit der Kopiertaste einfach aus
der ersten tbernommen werden, wobei
noch Anrede, Vornamen und Telefon von

Hand eingetragen werden mussen.
Zur Beachtung: Fur die Versandadressen werden in der
Regel die Betreuungsadressen (blau) verwendet.

Notfall
Hier kbnnen Notfalldaten wie Hausarzt
und Krankenkasse eingetragen werden.

Ortsplan Telefonbuch
Hier kbnnen Adressangaben im Internet
nachgeschlagen werden.

Kopiertasten:
- Namen tbernehmen
- Adresse Ubernehmen

= E e = o-
= % G @ L Q o-
& s ot AR P R /i
s B soessavece |[Familie
E gastanrede || jebe Eltern
Rolli \ % Mame, Vername  |Halfar Eﬁ. Elternadresse
2 5 Nemevomamez [Haffer |Maria
1 stasss  |Felsenbergstr. 12 Dt
Pzot (1291  [Hohigrund —
2 W s et =¥ Betrguungsadresse, Verant-
h —i E Tatontex (001 2222 55 | - WlortllChe .
i 2 Mobile - Diese Adresse wird als Ver-
Deutsch — W eMalle.m.helfer@hohitobel.ch ] | sandadresse verwendet.
m iFirma)  Jugendheim Hohl! Diese Adresse wird filr den
AHV 1123123123 O 8 Adressanrada WVersand benutzt, darum . ) ) )
e Koo [2808 Mew £ g e e ausfulen Schilerausweise mit Bild
Pers Nr [123.123.123.12 E Name, Vomams  |Figller Patrick Notfalleintrs
w[12813 ofa7ia gl B swasse |Felsenbergstr. 12 otfalleintrage
= b =] iy Pezon (1291 |Hohigrund
S TeletornFax (001 2222 55
shule Niveau A i pieple i . N
eMai |patrick@ho : Automatische Eintrage zur
[Andreas as o Identifikation des Daten-
i .5 Ausweis MNotfall Telefon Ortsplan Datensatz
| = ® satzes.
_. = Suche im Ortsplan
zh mi N e e Telefonbuch und Orts-
| |“‘ e AT plan aufrufen Gber Internet
aufrufen
Suchfeld
-
o
|
| [— Abtoaer
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1 Das Wichtigste in Kurze

Einstellung «Detail»

Personalien «Eingabe 2»

Zurlick zum Start

Lernende

Laufbahn Klasse

Q
o
=
@
Qo
@
(*)]
£
i
>
N
S
9]
=
=

Adressanreds
Brigtannada
Name, Vormame
Strasze

PLZ, Ort

TalafaniFax
Maobile

eMall

Land, Heimatort
Kanton, Sprache
Konlession
Geb.dat, Geschl.
Familia

Dz

Klasse, Gruppe

Stute, Bez., Niv.

Eingabe 2 aufrufen

-
c
s )
S X
= 8 c c
:“a’ = () [}
= o o)) <
7] = c RS
Q@ o 2 )
m c o .3 o
- D [©) = »
s x (@) < c
[=e) c 2 )
» 3 = <
©w 2 o) %]
S o c c g
< <& & £
+— = © ©
= 5 o) < <
£ 0 5 2 o)
£ 0 © © =
> 1 0 <
é’a Persqnalien L&l naten
= E e
ughe
Familie Vd c
Hallo Rplli .-
Helfer Rolli gt 8
Felsenbergstr. 12 E @
1291 |Hohigrund s |E
001 22 p2 55 § 8
]
=] >
. g W
rolli@hghitobel.ch
£
Deutsch el
12. Mén 99 Markigrung [0
[ Ehtesfalr der Familie Hannhr. Eﬁm
Nein D ra
2Pb —
3 |Sgkundarschulg Niveau f
St | Laufcan] | A | e Adressen |
Laufbahn ™
won [ Ort Einteilung Rep
D -

Zu diesem Personaliendatensatz vor-

handene Briefe im Formular-Modul und
Extern abgelegte Briefe und Formulare
(in anderen Programmen erstellt) S. 39

Vorhandene Zeugnisse und Noten

8~ Einstellung

B Zeugnisse

Erstellung [Datum Typ
220413 Zeugnis SekdH_1
p
| Meues
| Zeugnis

Machstes Zeugnisprotil 10r dese
Pergon:

Zeugnis SekZH_1
+ Neue = Liste

" | Liste

1[I 1 temchen

E Notenlisten

Fach | Einteilung
Mathematis Arithmetik D
Geomatrie
Deutschn

DH  |Horwerstehen
DL |Leseverstehen
DSp |Sprechen

DSc | Schreiben

F Franzisisch
FH |Honwerstehen
FL |Leseverstehen

Dg)!

FSp |Sprechen
FSc | Schreiben
E Englisch

EH |Horwerstenen

Ablage intern | Ablage extern | Zeugrfis Noten

Beschriftbare Spezialfelder

Facherprofil fir den nachsten
Datensatz (Voreinstellung)

Eingabe 2 (nur in Einstellung «Detail»)
Klicken Sie ein weiteres Mal auf die Taste
«Eingabe» und wechseln Sie so zur Seite
«Eingabe 2».
Diese Seite enthalt detaillierte Angaben
zur Laufbahn, zu Zeugnissen und Noten.

Faktura: Rechnungen erstellen

ti

Bamerkul

3401

Allgemein)

Zeugnis

Ba Zeugnispeodil 1ar

meue Schd

jerdatensatze;

ZeUOnis SakZH_1

| Noteniiste | Facheriste
| drucken | drucken
Sem 2 =+
1 a
P
3

@

10
1"
12
13
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Einstellung «Detail»

Personalien «Eingabe 3»
Wahlfacher

Eingabe 3: Wahlfacher

Klicken Sie ein weiteres Mal auf die Taste
«Eingabe» und wechseln Sie so zur Seite

«Eingabe 3 und das Register «Wahlfach».

In diesem Layout kénnen Wahlfachlisten flr verschie-
dene Schultypen oder Klassen (Profile) erzeugt werden.
Diese Facherzusammenstellung fur die verschiedenen
Profile kann mit der Taste «Einrichten: Allgem. Fécherli-
ste» bearbeitet werden.

Liste..»

zu loschen.

- o-
= Formulare {a Personalien E] Noten Bzeugms 8 - Einstellung ;“
= = = = o-
« o Eingabed = — = % & @ = @ o-
[ At !
A TEE T it iri:,d i N
Mame, Vorems - Helfer Rolli / ﬁ Wahlfach/ 2 stk 1 Statistik BL
& Stasse  Felsenbergstr. 12 = 1
B Piz.on (1291 |Hohigrund f = i wiNJa"'
g IR = % __.x BA/‘! Mark. [0
NeuRw
5 (Pt et | 2 _ Profil  Jahr uiLm;@
i} Famille ] {
i e | 24 1 Mari. E __; Nr Ak | Fach Pos) FLP | h |
[ .._.& .,.-. @l [1 [Pan_|periunden A Mi | 27m @ WEH[4]
KlasseiSchulort [‘E_J _?JQHHL-'E..;’.. o s [-—8C [mildnerisches 2mm WH
Verjdh, Stute i) ':n gE_‘_n"' ,,,,, /a TG  |Teties Gestalten som WH
varjat, Lebvperson 4 |w  |werken +m o0 NHE
Schuleintt : Aktwelied Janr B5] |5 [SM |Musk 2[EE N
HIIIN : : o A SohtlarD8 € |1 talienisch 2[m = N
: dishe 201372014 H 12._8.1:3 n/4.7.14 | EEEEEN 2 KT [IKT Pius 18 4 ‘SE@
éc il i Nein i P § 8 |cHO |chor 18 B\ N
i ! 8 g : 9 |NBD |Machhiffe Basis 1B WH
inmtiatiniiE Sel(?mdarscnple Niveau : M’"" . : 10 |NBM |Nacrhitfe Basis 1mm NEH
Kpasentp | Regelklasse : : . ¢ [11 [The [Theater 1B e N
?‘em‘“m : & |12 B0 [Banc 1B e WEH
Lemgcalegune : : g :.. 0o N
Evtame Schiler | [ And. Kahion [t And. Schulkeeis : :
Leniperson 1 [108 Muster Andreas s =]
Lehipsrson 2 : Gesamstunden Mex| 36| 47 |x
S;tnulnaus 1 thllnb.ll
o Méchstes Jahr § ] m::.e gt :ﬂmrﬁ' -
c i H H s | Fachedjsten | eintragen
=3 wassd Gppe (dPa | : : : H : - —
'é St Nveau |4 Sel(?.lndarschyle Niveau : H Titet: Wanliachiisiz @,
a Kiassentyp R999|k|3:559 Al i : : Drucken: Telnehmerlista nadn ...
e Lenperson 1 [§1 [Muster Lydia ; NIL E . 4 5”‘“"" Q O son namﬁn_s.c.rflew
@ Coniparson : : : : : P e :
H 2 : - : : o Drucken: Tednahmetfisia nach
- seninzus (1 [Hohltobel IE : : H =
v LI : g § — e e .._...
o c = b Q¢ QY c c c c o c
£ ® = o £ O 58 25 3] G o 9] =g]
o o 8 £Eg ©9 2 52 X © X X 5%
= = BE X Q0 S S50 g cg S =2
o .2 2} 2} 5 £ O 9 & o = O = = = 0
O =} -] o} N8 G= ko] % O kel n =
=5 © o S £ O= n © 9 S5
— = S = = =c ® [0} = Q [0} =
il S o = -8 wo | B o> B D@
= = S+ 3> ) = @ = 4 T Ll
c < ~ n c = ; (] c = ] = 9
13 a © o 5 < = ) S5
3 = < Il o] o D ] S o0
o= = o] < z = 9 o} @ IS 5 ©
=z o S o S [ = cwmw c
7 2 s =< )} b = N < 3 © =
v Q [ . S S © 1] c >
o © £ & 5 Q o] = = < N
22 c 8 = 3 < T
1%2] @© e o) [$] -
S = < 2 S
= < < L
s = [
= =

Titel der fiir den Druck -

Erstellen einer Wahlfachzuteilung
@® Wahlen Sie ein Profil und ein Jahr (1).
@ Klicken Sie auf die +-Taste «Neue Wf-

eintragen

Die Facher des betreffenden Profils werden eingetragen.
® Verwenden Sie ggf. die Léschtaste am
Ende der Zeile, um unnétige Eintrage

Die Gesamtstundenzahl wird unterhalb der Liste ange-
geben und mit einer fixen Maximalzahl verglichen.
Nach dem Erzeugen von Listen fir alle Schiler kénnen
Teilnehmerlisten der Wahlfachkurse gedruckt werden.
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Einstellung «Detail»

Personalien «Eingabe 3»

Bildungsstatistik und Jahreswechsel

Jahreswechsel

Fur den Klassen- und Jahreswechsel
kénnen fur das aktuelle Jahr sowie flr das
verflossene und néchste Jahr Eingaben
gemacht werden. Ein Teil der Angaben
werden im Normalfall automatisch nach-
getragen. Wenn diese Angaben sorgfaltig
erstellt werden, kann ein Jahreswechsel
mit einem Knopfdruck durchgeflihrt wer-
den (vgl. S. 129).

1 Das Wichtigste in Kurze

Bildungsstatistik

MedioSchule kann Schiler- und Klassen-
daten fur die Bildungsstatistik exportieren.
@ Achten Sie darauf, dass Sie alle bend-
tigten Eingabefelder den kantonalen
Richtlinien entsprechend ausfullen.
Der Inhalt der betroffenen Felder wird
automatisch in die Exportfelder flur die
Statistik geschrieben. Rot hinterlegte
Felder enthalten noch Licken.

®

@® Geben Sie die Daten furs aktuelle Jahr
ein. Das Folgejahr wird nach Méglich- ® Um die Statistikdokumente zu prifen
keit automatisch erstellt. und zu exportieren klicken Sie auf die
@ Korrigieren Sie, wo nétig die Angaben Exporttaste.
furs nachste Jahr. Bemerk
. . emerkung:
® C?‘.eben Sie allenfalls nO_Ch die Daten Genauere Angaben zur Bildungsstatistik finden Sie auf
furs verflossene Jahr ein. S.121.
Bemerkung: Letztere Daten sind fir die Bildungsstatistik
vonnéten. Bei einem automatischen Jahreswechsel
werden diese Daten automatisch Ubertragen.
< m Lehrparsonen $§ Formulare ah‘ Personalien E] Matan BZeugnis =: Einstellung ;—‘
< enges ~ i CIE | |8E @ - BE RE =
il . Suche - gf\lez B -‘?_‘7\ F e mE & ]
THmefomane | [Halfee Rolll 7 5 Wanlfach Statistik 1 Statistik BL
> Strasse |Falsenbergstr. 12 i .E
o Pz.on 1291 |Hohlgrund ) £ Schdlerstatistk druckenexportieran Rote
c - - c ] Die Listen werden vor dem Speicher angezeigl und konnen mit aifalligen i
o bend. Spreche | Schweiz Deutsch Nein ¢ A e e e e R T O T R o
as Geb.dat, Gesehl.  [12. M&r 99 m Markierung [0 £ el wardan. fehlende
N\ Famile [ dtestelr der Familie enntir. 2803 2 I Frurag ey Angaben
5 ARV Ne 1123123123 perane [123.123.123.123 5 0 LEAN  01FG
- ﬁ 1 Hohitobel It a4 2@l
g Klzsse/Schulort Holy \| Vorjahr 5 Z30AZ013 03 EDAT
E warjanr, Sufe |2 Sekuno~chule Niveau ETY @ A oaKB
2 &hf, Lehrpergon Regelkasse 1 05 KT Klassenfyp
= Anz Pers. 08 IN
chuleintritt Aktualias Jahr
1212 07 SH
\guuanf 2013/2014 v[12.8.13  bl47.14 ruki 803 @ 2808 o8 per
oz MNein D. — 123.123.123.123 123.123.123.123
. Klasse, Gruppe |34 Helfer Hetar
5 Siite, Bez Niveau (3 [Sgkundarschule Niveau Aot penl i
2 wassenyp | Regelklasse M £ 12. Mar 88 1203133? 114 Geb. Dat.
0] Lemplan L = = )
— Sekundarschule Niveau 121 16 Schulan
% omkataaei 17 Austigungstorm
< Extarme Schiler |[] And. Kanton [ And. Schullrsis 3 18 Klasse
< Deutsch 18 Sprache
Lehmperson 1 ||106  Muster Andreas as Nain 20 Deutsch a Zwshr
Lehrperson 2 Schweiz 21 Stast
{  Schuiheus |1 Hohltobel Il Hohlgrund
Néchstes Jahr
Klasse, Gruppe |44 Hohitobel

swie, iiveau |4 |Sekundarschule Niveau  m F
Hlassantyp Regelklas =] E
Lehmperson 1§51 |Muster Lydia ML

Lehrperson 2

Sehulhaus |1 Hohltobel Il

Folgejahr
lassenzuteilung
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Einstellung «Mini» Mini-Anzeige
Anzeige fur Lehrpersonen im Netzwerk

Zugang von Lehrpersonen uber die
Mini-Anzeige

Lehrpersonen kdnnen mit dem Computer

< P rperecnee || [l Formiere |10 Peronaen oder mit einem iPad Uber die sogenannte
e «Mini»-Oberflache auf die Datenbanken
“ G- cinstelung | [% Funktionen zugreifen
Funktionen ] o . B
S = Mit der Minioberflache kénnen:
= 28§ B sl * Klassenlisten aufrufen
(&) “E 82 B + Adressen aufrufen
.CTJ vEL e m - Mails senden
=2 %5 - o .
A} C PRy Absenzen und Notizen erfassen

* Notenlisten bearbeiten
+ Zeugnisse erstellen

Nicht vorgesehen sind:
+ Erfassen und Mutationen von Adressen
+ Ld&schen und anlegen von Datenséatzen

.. AN Welche Daten sichtbar werden, wird von
FileMaker Go Passworteinstellungen bestimmt.
Vgl. S. 104

Kein Netz =

Sekundarschule Hohltobel @ www. FreiMultiMedia.ch

=¥l MedioSchule
FMM
¥
- : —_— a5 i
o Agenda | Notiz | Lehrpersonen | Personalien ‘ Gruppen Noten 1.8. Noten 2.5. Zeugnis
Kiasse wihien | 3Aa
@ o Meua Notiz: ~ |
H3 2423 Karim Andres 27 m DT i 2B03  Apsenzen DT 3Aa { Klassanlshrparson
§ = Rolli Helfer DT  Daniel Test
3 E£sS Niccolo Andres 29 AL
|| Felsenbergstr. 12 o011 112 142 079 111 142
2388 Nicola Andres m DT il 1291 Hohitobel abc@Hohlabel.ch 8l
2178 Nick Berger m DT L] onntam Sl
= rolli@hohltobel.ch )
2455 Tobias Fischer L L
it Rolli Helfer i 2
2370 Luca Hostettler m. DT — Verantwartlich Eltern
- Erich Helfer Erich Helfer
2388 Tobias Hug s DT Felsenbergstr. 12 Maria Helfer
2211 Gian-Luis Leupi m DT 1291 Hehitobel Felsenbergstr. 12
001222255 1291  Hohliobel
2137 m DT
WL rolli@hohitobel.ch ol 022 222 222
g8 Luke Moserr GRCAE ——1 rolli@hohitobel.ch 8l
220 Arben Miller 17 m DT Wahlfacher i Semestemummer e
243 Athidt Maller 40 m DT Nr | Apk | Fach | Pos| AP Eatallng
1 |PﬂA‘PﬂichlslundenA ‘ ‘ Mi ‘1 2[a) Tw
2482 Alessio Miller 42 w18 "
275 Ricardo Probst m DT -
I Drucksn Wahificher-Liste
2 Beat Schudel m DT Fach wahlen durch Kicken auf sine Wi- Akiirzung
links.
2400  Gédric Schudel m DT Anschiiassend auf Druckan kiicken_
248 Tobias Schudel e INBM _ ZEnglisch _2Aa |
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1 Das Wichtigste in Kiirze

Programm beenden

Ganz zuriick

0
o)

Programm beenden

Um das Programm MedioSchule zu been-

den, ....

@ Klicken Sie auf die Taste «Ganz zu-
riick», um in die Ubersicht zu gelan-
gen.

@ Anschliessend klicken Sie dort auf
«Programm beenden».

Die Daten werden immer automatisch
gespeichert.

G

< M Lehrpersonen % Farmulare ﬂ Personalian m Maoten [EZeugnis
o- ;
“ 5= Enstellung 4 Funktionen
Funktionen Suche
H Q™MD =
: = 5% =_ Zu Einstellung
L N
Q3BS i Suche Lemend
o h S a\ Funktionen
Q= o
— = — R
. m PR G fﬁ Zu Ministart
L e
= _;c:u § ‘v A rabaaah Suche Klasse
h E E } rsabrechnung 2Aa
0 LiH]
w A @ @ 2u KassalFakctura I
-Q A | Suche Lehrpers
1 Anleitung aufrufen
|
-
i Hilfe
O

Programm beenden
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Personalien

Die Personaliendatei enthalt die person-
lichen Daten der Schilerinnen und Schu-
ler. Ausserdem zeigt sie externe Daten an,
die zu den jeweiligen Schilerdatenséatzen
gehoren, wie Noten, Korrespondenz,
Zeugnisse und Beobachtungen.

Die meisten anderen Dateien sind eng mit
der Personaliendatei verbunden.

Teil 2:
Personalien

Mini-Ansicht

Personensuche
Adressliste, Suchen und
Sortieren

Druck vorbereiten
Drucken
Klassenstatistik

Tabelle

Absenzen

Ehemalige

25
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2 Personalien

Einstellung «Mini»

Mini-Ansicht: Einstellung

Einstellung «Mini»

Die Miniansicht ist die Eingabe fur nétigsten
taglichen Aufgaben fir die Lehrpersonen. Eine
Bearbeitung von Adressdaten ist nicht méglich. Die
Adressdaten und die Grunddatensétze fiir Noten
und Zeugnisse mussen also zuerst in der normalen
Ansicht («Detail» oder «Einfach») erzeugt werden.

Sie erreichen die Miniansicht auf zwei Arten:

+ Wenn Sie einem Konto die Einstellung «Mini» zuwei-
sen, wird beim Einloggen mit dem Computer oder dem
iPad nur die Miniseite angezeigt. Wenn in der Login-
liste «andern» markiert ist (x), kann der Benutzer in
die normale Ansicht wechseln. Wenn nicht, kann nicht
gewechselt werden.

+ Daneben kénnen Sie die Miniansicht auch direkt aus
dem Start aufrufen.

Die Miniansicht kann kann ggf. an das Schulmodell

Ansicht «Mini»

Setzen Sie im Netzwerk ein Konto auf die

Ansicht «Mini»:

® Waéhlen Sie in der Ubersicht «Funkti-
onen» und das Register «Passworter».

@ Wahlen Sie bei einem Konto (hier
«Gh») die Ansicht «Mini» und markie-
ren Sie evil. auch «andern» .

® Beenden Sie MedioSchule und log-
gen Sie sich mit dem Konto «Gh» ein.
Sie gelangen in die Ansicht Mini»(vgl.
nachste Seite).

@ Einen direkten Zugang haben Sie in
der Ubersicht mit der Taste «zu Mini-

angepasst werden. start».
— o-
< m Lehrpersonen ‘= Formmulare Ea Personalien Gl Noten EZeugnis 0 - Einstellung
o-
« & - Einstellung Funktionen
Funktionga Suche
ﬂ Q™M o-
S8 a-
M o =l
) 2% 3\ Suche Lernende
(S EEF ®
smm T § 2 .
T EH o
= EE -] ] | Suche Klasse
L £ £ JVJ Kursabrechnung F e
= o-
w -~ H Lehrperson “= Formulare E’ Personalien [l naten Bzeugnis © - Einstellung -;_h
n - e- ﬁ\ . FE . r
s B - Einstellung Funktionen .= Féacherliste
=
Jahreswechsel T Datan I5schen T G T /E: T T Datei-Info W
Passwérter und Konten Logintabelle

Programm ohne Passwort &ffnen
Wenn die Funktion eingeschaltet ist, wir kein
Passwort benétigt, um das Programm zu &ffnen.

Passwort ein-lsusschalten

Aktuelles Passwort in allen Dateien andern.
Achtung: Das Passwort muss nacheinander in allen 11 Dateien
gewechsalt werden. Die Dateien werden nacheinander aufgerufen.

Passwort Al
Passwort Andern

Passwort neu
Wiederholung

Neues Konto snlegen
Diese Funktion legt z. B. filr eine neue Leh

Die Tabelle eignet sich zum Impart und Export von L be List nicht die

Passworter und Berechtigungen sondem eignet sich ausschliesslich zum Erfassen von mehreran Konten und
Fasgwortam,

Die Konten und Passwirier konnen aus einem Textdokument (Text mit Tab) mit dem Namen ,Logintabelle.txt” vom
Desktop importiert werden.

Auf Laschiaste in der Zeile Klicsen. (Achiung: Konta lschen: s. links unten. )
i eaktivieren: Auf +-Taste in der Zeile klicken.

Fehlerbehebung: Hat l= den falschen Stabus, so laschen ie die Zeile und legen Sie sie neu an.

Typ/Staius

proviEeiEen ;

KonloPW  Anzeige
B HE

Fenster

aktiv

7 Lehrpersen
aktiv

Gh

B Max

]

B74 H 2ED Miri W
1074 & O andemn
/D WK O Eintach
— : Detall

«Mini»:Fur dieses Konto «Mini»-Anzeige verwenden

«Andern»: Ausstieg aus «Mini» erlauben

m
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Einstellung «Mini»

Mini-Ansicht: Personalien

@

©®@ ® 0O

Sie gelangen jetzt in die Mini-Ansicht.
Im Register «Personalien» kénnen die
Klassen gewahlt und von allen Schilern
die Adressen und die Wahlfachbelegung
angezeigt werden.

Offnen Sie die das Register «Persona-
lien».

Wahlen Sie die Klasse.

Klicken Sie auf den Namen eines
Schilers ...

... dadurch werden die zugehdérigen

C .
g Adresse angezeigt.
§ Sie kdnnen hier Listen drucken, Ex-
porte tatigen, neue Notizen erfassen,
Mails versenden oder die Wahlfacher
der betroffenen Personen prifen.
8 .00 MS_MiniStart (MM-FMS12.local)
= @ www. FreiMultiMedia.ch
£ MediaISchulo /
— FMM

() soonsn

Agenda  Notiz | Lehrpe

2

801
L 2
Y

Sekundarschule Hohltobel
tmm2004 1

lostettler Luca

=@ o

Nicola
Bachstr 32
1281 Hohltobel

011111 1111 \_/

andres22@ hohlbel

®

Ee%una\ienhﬁruppen Noten 1.S. Noten 2.8. Zeugnis
[ ;

100 = o

2340 Hug Tobias
2! Leupi Gian-Luis Verantwortich Etern
2147 Meyer Marc Ch. und Ch. Burri-Jenatsch Ch. und Ch. Burri-Jepatsch
2438 Moserr Luke Bachstr 32 Burri-Jepatsch
= RE ol hen 1281 Hohltobel Bachstr 32
2439 Miller 40 Athidt ot 011111 1111 1291 Hohftobel
2492 Mdller 42 Alessio s andres22@hohlbel 2 022 222 222
2315 Probst Ricardo oT i andres22@Hohlbel 8
2417 Schudel Beat oT i
240 Schudel Cédric oT Wwanitacher =
2448 Schudel Tobias oT Nr | Aok | Fach Pos| FLF Einteilung
2343 Andres 16 Tobias oT 1 |PE Pﬂj:m/nW\ Vu |1 2|~ 3w
2436 Fischer Clara oT 3w |we 1 A
2448 Kaiser Femin oT 16 |Fi_Afimen 1 ¥
24t Meier Alicia ot 3 |NE |Machhife Plus E Fath wahlan durcn Kiekan au eina W Akirzung
23f8 Miller 30 Yara oT links.
auf Dr
iPIA ideichnen _2A3 |
- hd —
Blittern
[ c Tt S o c ko] ~ N [N PN
[} Q o 22 0 c Nec ¢ 5.5 5 $%4
N x o P I 52 ©8<ITLX
= o X o C g n > 2 T v R
> 2 d 220 5 Z2 T2o3a
O o [} — =
2 a O = > 5E® EN
< = T 5} S ow [ .
c 0 S b T D Ay
S © N c_
= 5<3920D
N © >
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2 Personalien

Einstellung «Mini»

Mini-Ansicht: Lehr-
personen

Weitere Layouts in der Miniansicht:
+ Lehrpersonen: Anzeige der Adressen,
Mailversand

MS_MiniStart (MM-FMS12.local)

@ www. FreiMultiMedia.ch

FMM

Sekundarschule Hohltobel
tmmzoo4 1

ersonalien  Gruppen | Noten 1.5. | Noten 2.5. | Zeugnis Funlanen Lehrpersonen
@Treeeeees lel.....|  HODO000OCOOCEDOCCACCA00G000GAC " booooooooalbooooaoo000000000000000000000000000c] | [EEE Namen der Lehr-

T sha Test Markus

= Felderalle 14 personen (ausge-

e 3060 Musterlingen @ vrecrcncrecdictecaicncanians Wahlte Adresse

TK  4Aa 011112113

) abc@Hohitobel.ch B0 hervorgehoben)

LT - . b
o ::: ;Tﬂ T,: . ::Ihﬁ.ﬁ " [T SRR T Adresse der gewahl-
:i I:z: x:::‘s ;:_ 5 sekundarschule.hohitobel.ch a1 ten Person
7 & Test Michel ™ a4ap 3“'5. :
16 Test Muriel A ~Mail senden
4 Test Nadine ™ Wehiféehef ynd Kurse
129 Test Nina NT =
4 TestPascal PT - D I ! I Schulhausadresse
105 Test Patrick ck  4Pc
131 Test Peter et
134 Test Peter s
an Test Phili ™ .
T = ar ~Eingetragene (Wahl-)
R ce ot T Facher dieser Lehr-
a8 Test Thomas Th  KKO
103 Test Thomas w® person
3 Test Urs v | L
62 Test Ui ut =i = .. )

estirs eyl | NN Klasse: Klicken um
Klasse aufzurufen

+ Agenda: Eintragen von Veranstal-
tungen und Terminen in die 6ffentliche
Agenda

MS_MiniStart (MM-FMS12.local)

@ www. FreiMultiMedia.ch T

FiMM

Sekundarschule Hohltobel

c De.. 02. Mai. 13 fmm2004 1
Agenda
otiz | Lehrpersonen | Personalien Gruppen | Noten 1.S. | Noten 2.S. | Zeugnis R
Gieneingabe in Agende: = Eingabezeile
5.2 8878 d X @ ; 9.
Datum Text WVisum T

1 15.4.13 1356 Uhr | geretteten Erbe erhebt Effekte TWmE00d 1BDAZ0IS IABEID py [a]ttttttotrretresescegecees Taste +: Zeile eintra-
2 17.5.13 12.00 Uhr | Hersfeld Stdkiste sUss vier erfasst g 042013 13:50:01 By gen
3 17.12.13 1338 Uhr  Kinder feinerer weitervertolge feiner erfinderisch o TDE015 133608 oy
4 17.8.13 1434 Uhr  vergalf Effeff ergrifi dagegen dfgee Sprung on |
& 13.4.13 14.00 Uhr  ssdsfs dfsfdsdf TMTE00  TFIOMZOTS 1IN | @ feeceeenntesesnnesinnesiinenaduneeinne Ze||e |OSChen
8 25813 1400 Uhr  ggf Effeff eher rirt Kukuruz weisen Gegner Reffs TmmE0Dd  17IOAR013 132825 oy
T 15.7.13 13.30 Uhr  Fegers Degen Wetter ertrotz Kolumne RDF rirt U AR ERIE | .
a 19.413 12.45 Uhr  Besuch Kantonstierarzt gh 17/04/2013 11:24:22 ﬂ
8 17.4.13 1200 Uhr  hgjdkdkkdiu umzusteigen Isis eooosmsp on TOARDTS 119222 oy
10 15.4.13 dsfasdfds Taoos T7oAR0s 11087 by
11 17.4.13 Heisse Kartoffeln entfernen fmm2004 170472013 11:09:24 |
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Einstellung «Mini»

Mini-Ansicht: Notizen

MS_MiniStart (MM-FMS12.local)

Notizen eintragen

Eintragen von Notizen (Vorkommnisse,

Verspéatungen und Leistungen) und Ab-

senzen

® Wéhlen Sie «Personalien»

@ Waéhlen Sie die Klasse und die Person.

® Klicken Sie auf die +-Taste. Sie gelan-
gen in Notiz-Register

@ Der Name der gewlinschten Person ist
eingetragen.

® Tragen Sie die Notiz in die Eingabezeile
ein.

® Klicken Sie auf die +-Taste, um die Zeile
einzufigen.

@ Wenn es sich um eine «Absenz» han-
delt, wird der Eintrag auch in die Ab-
senzenliste eingeflgt.

Beide Listen kbnnen gedruckt werden.

@ www. FreiMultiMedia.ch T

FMM

Sekundarschule Hohltobel Personallen
fmm204 1
0 GO0030I0BA0EEEI00CA00SC0T 07 ropooo S TSR .
Noten 1.S. | Noten 2.5—Zeugnis e Taste +: .
3 Neue Notiz erfassen
reue Ng
m 1 zsenzen DT 3Aa Klasseniehrperson
Nicola Andres DT  Daniel Test
Z88 ) Pndres Nicola Bachstr 32 011112 142 079 111 142
2178__/ Bergar biis 1291  Hohltobel abc@Hohitobel.ch =
Fischer Tobias oT 011111 1111 i |
Heifer Rolii andres22@hohlbel a8l
Hostettler Luca i
MS_MiniStart (MM-FMS12.local)
@ www. FreiMultiMedia.ch
FMM
Sekundarschule Hohltobel
Oov2 N 13 fwomos 1 Agenda
Waitana
Notan 1.55 INOten'2.85 FZBUGNIET| ....ccoceccececesrcacrnracanioreseosanes . oo eeen Eingabezeile
Cozeigetitar: Dateneingabe inden Nofizen: e
redan " | 3 GE 65T jabsenzen o __@_? A { @
L R e A & ) 15 Taste +: Zeile eint
o S, = — e — I L DI aste +: Zeile eintra-
‘Andres > gen
Nicola ®:
o... .
T P L .+ 00 Notiz-Zeilen
---Absenzen
= bis
Absanzen 1 [ o ca . s Datumsabrenzung
1 2513 77 Absenze Krankheit @ o =12 " zum Druck
....... b o.
Lists cruckén.,
......... Druck
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2 Personalien

Einstellung «Mini»

Mini-Ansicht: Gruppen

Gruppen: Anzeige der Schilergruppen in
den eingetragenen (Wahl-) Fachern. Es
bestehen Méglichkeiten zum Senden von
Mails und zum Erfassen von Notizen.

® Waéhlen Sie «Gruppen».

@ Waéhlen Sie das Fach.

Zur Beachtung: Damit die Fachergruppen hier angezeigt
werden, missen die Notenlisten und Fachernamen
angelegt worden sein, vgl. S. 84.

=F] MedioSchule

800 MS_MiniStart (MM-FMS12.local)
@ www. FreiMultiMedia.ch
=§| MedioSchule u Gruppen
FMM
o omnden e N e Sekandarscirale Hofrtotior -+ Fach wahlen 1. Sem.
Agenda | Notiz Le., fmnaueﬁ 1.8. | Noten 2.5. | Zeugnis Fv‘@‘ﬁ@r ------------ Druck Liste
14 ] e,
ach warven [GRSERICHEE '_... qﬁm‘mm..n-c.....a;\a.....g..m...... | e B L Aktuelle Adresse
s : 2. Semester
2605 @aifer Rolli 2P 11 Rolli Holfor ~ Lewsssesessaoce 280 L. Halfer Aolliceeeenennnns 2Pieeresesanss TR P PRI Adressanzeige
2801 Mdller Per ZE Felsenbergstr. 12 2801 Muller Per 2Aa
1291 Hohitobel
G | (..o iiiiiiiiiiiiiiiiaiiieiacesecansetodee eofoecceee Ma|| Senden
rolli@hohitobel.ch 8 :..'
ose Motz _. ............................................... 1 Neue Notiz/Absenz
DT Daniel Test
Zeughnis: Eintragen von Zeugnisnoten.
® Wéhlen Sie «Zeugnis»
@ Waéhlen Sie die Klasse
® Wéhlen Sie die Person.
@ Tragen Sie die Zeugnisnoten ein.
Zur Beachtung: Damit die Zeugnisse hier angezeigt
werden, missen sie vorher angelegt angelegt worden
sein, vgl. S. XXX.
800 MS_MiniStart (MM-FMS12.local) ——
@ www. FreiMultiMedia.ch

-

@ FAM

o Beenden

Sekundarschule Hohltobel
Do..02. Mai. 13 tmm 1

Weilare
| Funklionen

Agenda | Notiz Lehyﬁso = | Personalien | Gruppe 1.8. Noten 2. \ Zeugnis
- x
e 3) S w _
Halfer Rall 20130t aazz O~ Helfer Rol 2013/2014 3Aa 1 Zeugnis SekZH_1 B =L
e ! Facher sem 2. Sem Facher 1sem  |2sem | i
N . : Zeugnis
Mathematic Arithmetic und Algscra [ 58 [V || 11 ¥ | LERRES Erscheint plnktich und
TR ]| Ametetonzentien ind austatend s B LT s feeneees Klasse
v
v
X eeeveseererees feabubbuseatIIIIIEN. ... ... Person
Sehrein v Aszspliert die Regeln des
ez o 34 T K Begegnet den L und gen
o . : - S
Lesaversiehen N v = = =
S 2 v v L ) i (| 1 e Noten 1. Sem
Schraiben 1 v ¥ ¥ 4
Englisch viiiv viTiv v v M
Horversiehen v @ % eeannnafekieaanaaaaaann S it 350 E SR 5 I PO Noten 2. Sem_
| esmverstanan Wy v A v v v
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Einstellung «Mini»

Mini-Ansicht: Noten

=#] MedioSchule

c o Beenden

MS_MiniStart (MM-FMS12.local)

-

0

Noten: Eintragen von Noten in alle einge-
tragenen Facher mit dem Punkte- oder
Notenrechner

@® Wahlen Sie «Noten 1. S.» (1.S. = 1.

Semester; 2. S. = 2. Semester).

@ Wahlen Sie das gewuinschte Fach.

® Klicken Sie beim obersten Schiler in die

richtige Notenspalte.

@ Klicken Sie im Notenrechner rechts auf

die Note oder auf die Punktezahl.

® Die Note wird eingetragen und der Kur-

sor ruckt zum nachsten Schiler vor.

Zur Beachtung: Damit die Notenlisten hier angezeigt
werden, missen die Notendatensétze angelegt und die
Fachernamen eingetragen worden sein, vgl. S. XXX.

@ www. FreiMultiMedia.ch

FMM

Sekundarschule Hohitobel

Noten

Fachwinien Geschichte

Agenda Notiz | Lehrpsrsa@M | Grupp*u | Noten 1.8. I’Noten 2.S.  Zeugnis Plnidignen
L3

''''' Neue Titelliste er-
stellen

2803 Helfer Rolli

3% Eingabe

'''' Titelliste

2801 Miller Per

Detail-Uberschriften

"""" Fachauswahl

........ Noten

---- Schnitt

""" Schnitt gewichtet

..... Zeugnisnoten

...... Notenrechner Punkte

------ Notenrechner Noten

Wertung NACH

eintragen >

FiEE e

GEYTETEH LT}

B T@EEOE TEE 0

....... Gewichtung pro

Spalte

Gewichtung:

Eine Note mit der Gewichtung «2» zahlt doppelt.

Da die Gewichtung der einzelnen Noten hier nicht
angezeigt wird (nur gesamthaft fir die Spalte), soll die
Gewichtung NACH dem Eintragen der letzten Note
(nochmals) eingefligt werden.
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2 Personalien

Einstellung «Mini»

«Mini»-Ansicht: iPad
Server aufrufen

FileMaker Go

20:32

FileMaker Go

Remote-Datelen iind Hosts

Anlagen
1.5MB 07.03.2013 16:13

Aufgaben
916.0KB 07.03.2013 16:13

| Content-Management
14 MB 07.03.2013 16:13

Erste Schritte
27MB 07.03.2013 16:16

Kontakte
1.4MB 07.03.2013 16:13

MM-FMS12.local
MM-FMS12 local.

MS_Schule
MM-FMS12.local

MM-FpIS12.local

Anmeldenybei MS_Schule fmp12*

Als Gast anmelden

Mit einem iPad und mit FileMaker Go
kénnen Sie auch auf MedioSchule zugrei-
fen, wenn es auf einem Schulserver mit
FileMaker Server 12 installiert ist.

Die Darstellung entspricht jener auf den
letzten Seiten, es kann aber in der Regel
nicht gedruckt werden.

Voraussetzung fir die hier beschriebene Methode:

» MedioSchule muss mit FileMaker pro oder FileMaker
Server auf einem Intranet freigegeben werden.

+ Auf dem iPad ist FileMaker Go installiert (kann mit
iTunes aus dem AppleStore bezogen werden).

@ Starten Sie FileMaker Go

@ Wahlen Sie den Server und das Do-
kument «MS_Schule» (oder, wenn es
bereits gedffnet war, wird das Dokument
in der Liste «Letzte Dateien» aufgefihrt.

® Geben Sie den Kontonamen und das
Passwort ein.

@ Klicken Sie auf «Offnens».

Verwenden Sie das iPad zur Anzeige im
Querformat.
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Einstellung «Mini»

«Mini»-Ansicht: iPad

Kein Netz &

©®

O
g
g

®

MedioSchule

puter.

Tippen.

Sekundarschule Hohltobel

& www. FreiMultiMedia.ch

Die Anzeige auf dem iPad enspricht unge-
fahr jener der Miniansicht auf dem Com-

® Tippen Sie auf das Register «Person».
® Wahlen Sie die Klasse.
@ Wahlen Sie die Person ebenfalls mit

Um das Programm zu Beenden tippen
Sie links auf die Taste «Beenden».

( : ) 4& FMM
Y
_ : : —— _ AR
Agenda Notiz Lehrp#oneM| Gruppen  Noten 1.S. Noten 2.5. Zeugnis
—~
MNeue Notiz: t
m DT i 2803  Apsenzen DT 3Aa ¥ Klassenlehrparson
et Rolli Helfer DT  Daniel Test
m DT
1 || Felsenbergstr. 12 011 112 142 079 111 142
m DT =t | 1291 Hohltobel abc@Hahitobel.ch P i
2176 Nic@:rger m OT | 011 111 1111 =1
— 1 || rolli@hohitobel.ch
2455 T&'as Fischer m DT &
2 olli Helfer m DT || g
2370 Luca Hostettler m DT — Varantwarllich Eltern
- . Erich Helfer Erich Helfer
2363 Tobias Hug LR Felsenbergstr. 12 Maria Helfer
2211 Gian-Luis Leupi m DT 1291 Hohitobel Felsenbergstr. 12
prege o 001222255 1291  Hohltobel
m
LI WS rolli@hohhtobel.ch P 022222 222
2058 Luke Moserr prgp = rolli@hohltobel.ch 8
2205 Arben Miller 17 m DT Wahifacher Semestemummer ==
2438 Athidt Mller 40 m DT i Gl kol ] s sl
~ 1 |PfiA |Pflichtstunden A M1 2 1T w
2852 Alessio Miller 42 i e "
2375 Ricardo Probst L F
. 1 Drucken Wahlacher-Liste
2417 Beat Schudel m DT Fach wahlen durch Kicken auf eina Wi- Akirzung
links.
2400 Cédric Schudel m DT Anschiiessend auf Drucken klicken.
2488 Tobias Schudel m DT NBM  Englisch _2Aa =N
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2 Personalien

Ansicht Detail oder Einfach Personensuche

Suche nach Personen, Klassen oder

Lehrpersonen

Um bestimmte Personen zu suchen, ge-

hen Sie wie folgt vor:

® Offnen Sie die Datei Personalien durch
Klicken auf das entsprechende Re-
gister.

@ Kilicken Sie ins Feld «Suche nach
Namen» und wahlen Sie im Menl den
Namen oder geben Sie einige Buchsta-
ben ein.

A\ ® Klicken Sie auf die rote «go»-Taste oder

dricken Sie die Entertaste.

Gehen Sie entsprechend vor flr die Suche nach Klassen
und Lehrpersonen.

Bemerkung: Diese Suche sucht die betreffenden Einga-
ben auch in anderen Feldern (nicht nur Namen).

@

= = [ -
o _m Lehrparsonen “= Fomulare E Noten BZeugnis :?"Ei L | |
." - . l &) al
- — Bl &= :
= L= ’ Roth Dario
' Roth Erik
; Rath Gabrielle
% 33 Fusktigaan e Roth Tanja
==
83 & Schudel Alicia
Q52 5 Zubnstelung | Schudel Beat
L o9
o - g
g E
L]
E @ é’a Neueintritte, Interessenten
(2]
¢ Ehemali
o / A emalige
o

L A =T O c c c c
-&%EC.Q’ [} [} [SIRO)
c85a8 5 & 3
SEnoxof = ] o @
= v c:3Q 4 c o
3 © N T < - O o
Cg’_osu.l 3] 5 S =
c c N © o] n <
cC=20 3 c 3 [0}
E0 T2 @ -
ko R 2 o

:wD [&) ey

=] 5 )
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Adressliste

o—— Statusleiste (Werkzeugleiste)

Anzahl gefundene Datensatze

Adressliste 6ffnen

@® Nach der Suche (vorhergehende Seite)
wird die Liste der Treffer angezeigt.

® Variante: Offnen Sie das Layout

Alle DS

«Eigene DS» aufrufen

DS ausblenden:_ |

Alle
aufrufen: =~ |

71

e —

«Adressliste» und geben Sie den
Suchbegriff ins Suchfeld ein.

Bemerkung: Beim Offnen der Liste werden nur Daten-

satze angezeigt, welche mit dem aktuellen Konto («eige-

ne DS») erstellt worden sind.

+ Wenn Sie alle DS aufrufen wollen klicken Sie auf die
Taste «Alle».

+ Wenn Sie nur eigene DS anzeigen wollen, klicken Sie
auf die Taste «Eigene DS aufrufen».

+ Wenn Sie einen Datensatz voriibergehend ausblenden
wollen, klicken Sie auf die Taste «Ausblenden».

e 0o MS_Personen_S (MM-FMS12. local)
[ | @a 527492 B
\_E]Ql— w Gefunden (UAsortiert) ﬁ‘ <
Datensitze Alle zeigen
T — ] = ] )
< M enpersonen = Fomulpre sl persanaiien L6l Noten [ zougnis B Eneteiung =
— - o- Druckausw
- ’/f.\f\we ﬁ G= @ = a - Z]-Kl‘ssasn
@ = ® - L e N =¥ itre—+
He Kl P i Ha Vomame Strasse Plz Ort Tel 0D g Konto ot
P = ) = ) =2 ¥ ¥ =) 7 ) # =0
2007 4Pc  ck m  |Berger Lucas Musterstr, 2 3060 Hohltobel 011 111 555 / x B Algemein 1 Zaugni
2026 4Aa M m Kaiser Robert Musterstr. 6 3060 Hohitobel 011 111 555 A x B2 Algemein 2 Zeugni
2046 4Pc  ck m  |Fischer Bjorn Musterstr, 8 3060 Hohltobel 011 111 555 / x B Algemein 3 Zaugni
2134 4Ag M m Hug Raphael @ Musterstr. 15 3060 Hohitobel 011 111 555 S x § 2 Algemein 4 Zaugni
2155 4Aa Mi m  |Kaiser Ramon Musterstr. 34 3060 Hohltobel 011 111 555 S x B2 Algemein 5 Zaugni
2175 | 4Pb MU w mm\ Alina Musterstr. 51 3060 Hohitobel 011 111 555 S x B 1 Algemein & Zaugni
Ubereinstimmungen mit .
dem Suchfeld werden Funktionen
farblich hervorgehoben Auch in dieser Liste kébnnen Sie die Ubli-
chen Funktionen verwenden.
Alle DS Bezugs Inhalt des Export
einblenden 9 letzten Feldes
datensatz .
Nur aktu- kopieren Import Druckauswahl
aufrufen
ellen DS [ 1-Adressiste |
— 1 i
Eablefr— o i [
- i NESF 4! /1 Tital: Listarits!

T

T * ¥niv

Aktuellen DS Neuer DS dupll-T Drucken

Eigene DS Auswanhl
aufrufen  Drucklayout Wahl des

Drucktitels

Inhalten suchen

te sortieren

ausblenden DS zieren DS Iéschen
alle Markie-
rungen léschen
Hr Kl LP - Hame Vomame Strasse Plz Ort Tel
W2 ok — S ETES B, 7 h 2 N —

IE 5a [TW  |Miller 73 Albssia Musterstr. 396 3060 Hohltobel 011 111 555
587 ZAb MD im Berger Alessio Musterstr. 311 3060 Hohltobel 011 111 555
175 4Pb MU [ lw Roth Alina Musterstr. 51 3060 Hohltobel 011 111 555

?: Nach gleichen Pfeil: diese Spal-
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2 Personalien

Adressliste Suchen und
Sortieren

Auswahl treffen, sortieren

Vor dem Drucken einer Liste ist es sinn-
voll, eine Auswahl zu treffen und zu sortie-
ren.

Auswabhl treffen (3 Varianten):

Markierungen aufrufen ———e I:k
m

Markiert

« Klicken Sie zuerst auf «Alle», um alle
Datenséatze aufzurufen.

« Markieren Sie die gewlnschten Daten-
satze («x» ins Kastchen setzen).
Klicken Sie auf das «?» Uber der Mar-
kierungsspalte, um die Datenséatze
aufzurufen.

+ Klicken Sie in einen Datensatz und
klicken Sie anschliessend z. B. auf das

Markierte
aufrufen

Klasse auf-
rufen

Fragezeichen uber der Klassenspalte,
um alle Datenséatze der gleichen Klasse
anzuzeigen.

@ Vormarme Strasse Plz Ot Tal

W SMter 73 Aftssia Musterstr. 396 3060 Hohltobel 011 111 555

I'm Bgrger Alessio Musterstr. 311 3060 Hohltobel 011 111 555

lw ;I'(h Alina Musterstr. 51 3060 Hohltobel 011 111 555
2213 4Aa  Mi | w th Alina Musterstr, 83 3060 Hehltobel 011 111 555
2707 5a W Locher Ann-Rosalie Musterstr. 414 3060 Hohltobel 011 111 555
2465  3Pc ME |w Miller 44 Anouk Musterstr. 216 3060 Hohltobel 011 111 555

Nach Namen sortieren

Sortieren

+ Wenn nur noch die Datensétze an-
gezeigt werden, die gedruckt werden

Name
Sortieren mit Pfeiltaste

| Muster
Drucken: Druckaus- Seiten-
aktuelle wahl titel ein-
Seite stellen

Druckguswahl
1-Adrassiste

9 " [
SIS

sollen, klicken Sie auf die Pfeiltaste Uber
der zu sortierenden Spalte (z. B. sor-
tieren nach Namen).

Drucken

Nun kdénnen die Adressen gedruckt wer-

den. Es stehen hier folgende Méglichkei-

ten zur Verfligung:

* Drucken der Adressliste (nachste Seite)

+ Drucken von Etiketten (Zweckform-Eti-
ketten 3658)

+ Drucken von Klassenlisten

+ Drucken einer Zusammenfassung aller
Klassen mit Schulerzahlen, S. 39 ff.
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Adressliste drucken

@ Drucsauswahl /®m Titel fiir Liste eingeben

1-Adrassiste

1 Ceben Sie eingn Titel fiir die Liste ein

Listen Titel 1

!Adresslisle| *- |
| Abbrechen |
\_

/ Seite drucken

@® Geben Sie vor dem Drucken einen
Listentitel ein.

@ Wabhlen Sie in der «Druckauswahl» das
Layout «1-Adressliste».

® Klicken Sie auf die Taste «Drucken».
Es laufen jetzt folgende Vorgénge ab:

@ Das Papierformatfenster wird ange-
zeigt und muss gegebenenfalls ange-
passt werden.

® Die Seitenansicht wird angezeigt.

® Sie drlcken die Eingabetaste oder
klicken auf «Fortsetzen».

Drucker Papierformaty}y4

Papierformat

x [ . -
Einstellungen:  [Seitgneinstellungen

Format fur: ®hader 6350DT (00:00:a... |3

ript Djrucker . . .
R i\ @ @ Eine Meldung erscheint: «Wollen Sie ...
Papiergrolbe: bIN A4} |+J
26-99 crpa$9,70 cm drucken?»
e T Falls «Ja» («OK») erscheint das Druckerfen-
Ausrichtung: | ||#] L4 ster und es wird gedruckt. Anschliessend wird
Gréke: |100 | % wieder die Liste angezeigt.
v Sonst wird direkt die Liste angezeigt.
Abbrechen (—GH L . .
® ¢ ) 3 Bemerkung: Wenn Sie in den Voreinstellungen die
entsprechenden Markierungen I6schen, werden das
Papierformat- und das Druckerfenster nicht angezeigt
(vgl. S. 13 unten).
Seitenansicht
en6 MS_Personen_S (fmm.ch) (&= ]
—— o = i b [
ﬂ :\:;al— E] Gesamt P = Lio]
Seiten Als PDF speichern Drucken Papierfermat P
Layout: | Anzeige: [ &= [ &= | | [[seienensicni veriassen Script ist angehalten | fortsetzen
@ e
Schulhaus Holtobel 1 2007/2008 Listentitel —_— E
Name Strasse PLZ Ort Tedefon Mobile eMail
51 m |Apfelstiel Christizn Meugasse 31 8712 Hohlgrund Drucken
P4 m |Assad
széﬂf_D w Blatt ! Meldung Drucker: = Phaser 6350DT (00:00:aa:91:... I—:—j
:;: : [E;::': Wollen Sie die aktuelle(n) Seite(n) drucken. Einstellungen: | Standard FH
P2c Fallani
_ Kopien & Seiten |"3'i
Pla m |Frei Er
KG W Gartn @
Pda m |Glogg Kopien: 1 BSuniert drucken
51b m |Helfer Seiten: (@ Alle
PSz w |Hunge Ovon: 1 Bis 1
Pla m | Joche
S i (Robrechen) @0k
S1b m Katze = : 4 ( Vorschau) ( Als PDF sichern... ) ( Fax... ) j
KG w | Keller Carina Weg 2z 4123 Hohlgrund
P4z m |Keller Nico 5555 Hohitohel ® Abbrechen @@
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2 Personalien

Klassenzusammen-
fassung drucken

Klassenzusammenfassung (Klassen-
statistik) drucken
- W ornersnen S fomuse || Bresosin ([ | Sie kdnnen eine Klassenzusammenfas-
< B - B B CE B sung drucken, in der die relevanten Schu-
. — - lerzahlen in allen Klassen zusammenge-
miller EBuche .
® fasst sind.
\Wsjppiand ;i:‘;"e — 7/ Voraussetzung fir eine konsistente Tabelle ist,
" MLNRRHY ——— —— =3 dass bei allen Schiilern einer Klasse die benutzten
3 Swasss [Am Tobelbach — Felder gleichméssig ausgeflllt wurden. Prifen Sie
& | . gegebenfalls die Eintrage der Felder ..
g (i R - + Geschlecht (m/w)
— eMail |[ori@hohitobel.ch : + DZ* (fakultatives Feld fur z. B Doppelzahlende)
Lang, Heimatort [Schweiz . + Klassenbezeichnung (S1a)
Kanton, Sprache Deutsch « Stufe (1, Klassennummer ohne Bezeichnung)
Kont.  |ref + Schulart (Sekundarschule..)
(TS e | I SIZII0TE [T « Nummern der Lehrpersonen
Femile [ tasteir dar Faming nnNr.’W Mark.
Schuleintstt 10.8.09 r . . . .
i A 19012343078 Fehlen diese Angaben oder sind sie in der selben
Schuljahs I . .
@ i 2873 AT W Klasse unterschiedlich so werden z. B. Klassen
= AT N doppelt ausgewiesen.
Sty Berr btiwetn |14 }aﬁ@whule Niveau I
Letrereon 1 [42.0] uster Uirike MU @ Kontrollieren Sie zuerst die obigen An-
Tel. privatiAbi. t . .
c puf——— | gaben in den Datensatzen.
£ eMat [apo@Hohltobel.ch i @ Wabhlen Sie in der Druckauswabhl
n — . .
& iyl «4-Klassenstatistik».
® Klicken Sie auf die Taste «Drucken».
- . o =d. o o ) = = Dlumaus.wanl 0
!:’ Me]dung — 558 _4_’{'8652__ k
" Wollen Sie eine neue Klasseneinteilungstabelle erstellen? ‘_':n mmgﬁ
83 P3a 712 Hohlgruhd 16 Zeugnis_ZH_F3 I
75 P3a 712 Hohlgrund 7 Zeugnis_ZH_F3
&0 P3a 255 Hohltobel 001 011011011 8 Zeugnis_ZH_F3
59 P3a 111 Hohltobel 3 Zeugnis_ZH_F3
62 P4a 355 Hohltobel 052 301 301 03 20 Zeugnis_ZH_P4
:: Ei: I\" AEGreshan /I ( oK . } 111 Hohltobel 052 301 301 06 2; Zzezl;insisi:'z_:d‘
6 P4a - * #355  Hohltabel 052 301 301 05 23 Zevanis 2H P4
63 P4a CJ KH m  Kuster Mark Kelleralle 3 5335 Hohltobel 032 301 301 04 24 Zeugnis_ZH_P4
0006 Warnung Wenn die Datenséatze unvollstandig sind, erscheint

Die Datei enthdlt Datensdtze (104), bei welchen Eintrdge in
Klasse, Stufe, Lehrperson oder Geschlecht fehlen.

| Abbrechen @ Weiter

eine Warnung und die betroffenen Datenséatze
werden aufgerufen.

@ Klicken Sie auf «Weiter», um die War-
nung zu ignorieren oder Abbrechen,
um Anpassungen vorzunehmen.
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Klassenzusammen-
fassung drucken

Regenerieren

Sollen vor dem Export die Beziehungsfelder regeneriert
werden?

@

F— R ) € Nein)

Titel

Geben Sie den Listentitel ein:

Titel

Schulstatistik 1.7.19 @

#

ooy

@ Klicken Sie im Dialogfenster «Regene-

rieren» auf «Ja».
Falls Sie an der Datei keinerlei Anderungen in der Klas-
seneinteilung vorgenommen haben, kénnen Sie auf das
Regenerieren verzichten.

® Geben Sie noch den Seitentitel ein und
klicken Sie auf OK.

® Nun wird die Seitenansicht gezeigt.
Prifen Sie die Seite und die Schiuler-
zahlen. Stellen Sie fest, ob nicht etwa
eine Klasse doppelt aufgefiihrt wird.
Klicken Sie auf «Fortsetzen», um zu
drucken oder zur Liste zurlickzukeh-
ren.

Beispiele:

Das obere Beispiel enthélt einen Fehler, weil bei einem
Méadchen der Klasse 2Aa «Sekundarschule» statt «Pri-
marschule» eingetragen wurde.

Das Beispiel unten wurde korrigiert.

Klassengréssen
Klassenstatistik

Klasse 2Aa Ki Kino Maya

Klasse Zimmer | DZ
Klasse2Aa| 2 Ki Kino Maya

Total Schiiler in g€l 2. Primarschule

Klasse1Aa [1PS Schwarzer Peter | 12|
Klasse 1Ab | 1MS Merki Sandra H2.14
Total Schiiley in der 1. Sekundarschule Miveau A

Total Schiler in Yey 2. Sekundarschul

Total Schiiler

Sekundarschule Hohltobel

of o 1 E\ Fehlerhafte Version: 1 DS

o o 1] 1 hat falschen Schuleintrag

2 8 11 19

(4] 5 7 12

ol id il L B senuian [2008/07 «.[15.8.06
n DZ
-

Korrigierte Version

Klassenstatistik

Klassengréssen Sekundarschule Hohliobel

Klasse Zimmer Kn had Total
Klasse1fa 1PS Schwarzer Peter | 12 | 2 8 11 19
Klasse1Ab 1 MS Merki Sandra Hz.14 0 B 7 12
Total Schiiler in der 1. Sekundarschule Niveau A 2 13 18 31
Klasse2ha| 2Ki  Kino Maya | | o/ 5| 4/ 9
Total Schiller in der 2. Sekundarschule Niveau A 0 5 4 9
Total Schiler 2 18 22 40
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Tabelle mit Uberschriften

2 Personalien

Tabelle aufrufen

Sie kénnen mit einer beliebigen Anzahl DS
| jederzeit Tabellen ausdrucken fir Noten-

= listen, Amtlilisten, Prasenzlisten und an-

deres.
Suchen Sie vorher die richtigen Datensatze in der Na-
menliste heraus.

@ Klicken Sie auf das/Register «Tabelle».

H H Lehrpersonen 55 Farmulare E‘ Personalien

@ Geben Sie allenfalls einen anderen
Seitentitel ein.

® Wahlen Sie die gewlinschte Rubrik mit
Tabellentberschriften aus dem Menu.

@ Klicken Sie auf die Taste «Drucken»
oder auf «Als PDF ausgeben».

Tabelleniiberschriften andern

® Klicken Sie ggf. auf das Register «Ein-
stellung», um die Tabelleniberschriften
zu andern. — nachste Seiten

Suche nach
@ Klassen

Aktuelle Uber-
schriften

Spalte sortieren Tabelle drucken Als pdf

ausgeben

—

o
A =

E Moten BZeugnis

BE = |
. Klassensuche A = e

A

z/ @ 'E\%Hﬂe"e A

m Lehrpersonen jg Formulare

-]

Druckauswahl

1-Klassentabelle

L Klassenliste I

Titel: Klassenliste 1Pa, L. Erni
fo{n &nrnam
ARChE Y- Arbeitsblatter
| -
Miller

1 “Wiefler an ;I
2 Notenliste! X

3 m Andres

4

5

m Andres abellenuber-
m Andres  bmus S | schriften
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Uberschriften einstellen

\

re Q’a Personalien L8l noten & - Einstellung
| G= )] = [
g = = a‘ © - Einstellung
N, L3
tteilung | PDF | @
shriften
Klassenliste
| \Einteilung {Rubrik) Uhersch,l@ TL_Nr Gruppe
L ‘Prifng 1 Administrater &
 §

dem Menll AbbI 1 fmm2004 &

1z
ange=aint

000

T.t;.r.:\

Meue Rubrik erstellen.
Tragen Sie dje neue Einteilung |r7tenstehende Feld ein.

Uberschriften einstellen

@ Klicken Sie auf die +-Taste «Neue Rub-
rik anlegen».

Geben Sie den Namen der neuen
Rubrik ein (hier « Klassenliste») und
klicken sie auf «OK».

Geben Sie diverse kurze Texte als
Uberschriften in die Liste ein: Klicken
Sie einfach jeweils in die nachste Zeile.
Geben Sie je eine Positionsnummer in

die Spalte «Nr.».
Die Positionsnummern geben die Reihenfolge der Uber-
schriften Uber der Tabelle von links nach rechts an. Die
Reihenfolge kann so jederzeit gedndert werden. Dop-
pelte Nummern werden nicht angezeigt: Mit der Taste
«Nummerieren» kann die Folge neu durchnummeriert
werden.

@

@

Einteilung:
J"”*“"“‘*' ® Kehren Sie zur Tabelle zuriick.
[ ok | Kontrollieren Sie dort die Uberschriften
und drucken Sie die Tabelle aus (vgl.
vorhergehende Seite).
|
o-
< m Lehrpersonen E‘ Personalien B] Natan B Zeugnis & - Einstellung ::
- v i F= o-
& ke @ = a 0 - Einstellung
— L3
Tabellendberschriften | Anpassungen der Einteilung I PDF |
Einstellung fiir die Tabelleniiberschriften {Inerschriftensatz wahien:
Mach Spalten nummariart
/ Einteilung (Rubrik) | Uberschrift Gruppe
Oberschiifiensatz shien: ) . “ = n Prufung 1 Administrator £
r:;::—ﬁl_-‘ Sie die gevfinschte Spalteniberschrift aus dem Mend 1 = Abbl 1 fmm2004 &
Der gewilinschie Uterschriftensatz wird in der Li: zaigt. - iAbblZ fmm2004 ﬁ
v -
U:::&:g:;ﬁ wihien. Ubersghriften in der Tabelle dndern. Liste %ﬁ
] q 3|
Neuen Uberschriftahsatz anleger
- Auf +-Taste Neug Rubrik”
- Rubrikenname im|Dialegfeld eirfigen
- Oberschriften in dpr mittleren Sgalte eintragen.
- Jeder Zeile eine Nummer [Reil Ige) hi :
Bemerkung
- Das Meni Ubersthriftensatz” zpigt vorhandene Einteilungen an.
- Das Meni Einteilling” {rechts) #eigt vorhandene|Fachernamen an.
Rubrik wéhlen Name der Rubrik Uberschriften Zeile 16schen
Neuer Eintrag

Nummerieren

Positionsnummer: Positionen
1-29 der Uberschriften
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2 Personalien

Tabellen drucken oder

pdf erstellen

« m Lehrpersonen ;E Formulare {a Personalien I}] Noten Eleu 5
= -
« i -I= __\ﬂ\g___Eimteumg
Tabelle | der Einteilul
PDF-Pfadangaben
Nach Spalten nummerier rt

Beim automatischen Ablegen von BBF Dateien (mit FileMaker Pro) wird der unten

P | angeqebene Pfad benutzt. g

erspeft fur den aktusllen Cémputer ein Desktoppfad. Dart wird sin
e’ verwendet. B

= Dokumenf dirckt auf den Desktop Iggen wollen, Iéschen Sie im Pfad den

MedioSchule-Ordner-Pfac suchen

|

Kein Pfad eingetragen -
Datei wird auf dem Desk-
top abgelegt

Drucken oder als PDF ausgeben
Die Tabellen kbnnen gedruckt oder als
PDF ausgegeben werden.

Pdf-Ausgabe vorbereiten

FUr die Ausgabe als PDF muss ein Pfad

bestimmt werden, wo die Dokumente

abgelegt werden sollen. Vorgehen:

@ Klicken Sie auf die Register «Einstel-
lung» und «PDF».

@ Wenn Sie das gelbe Pfadfeld leer
lassen, wird das Dokument auf dem

Desktop abgelegt.
Bemerkung zum PDF: Die direkte Ausgabe des PDF
Uber die PDF-Taste funktioniert aus lizenzrechtlichen
Grinden nur mit einer FileMaker Vollversion. Mit der
FileMaker RunTime-Version muss auf Fremdprodukte
ausgewichen werden.
MacOS X: Verwenden Sie die Taste «PDF» im Druck-
dialog. Windows: Verwenden Sie ein PDF-Zusatzpro-
gramm.

Ausgeben
® Wabhlen Sie das Drucklayout und Kli-

cken Sie auf die Taste «PDF» bzw. auf

N~ «Drucken».
, = p o-
H < H Lehrpersonen | ¥= Formulare ,h’a Personalien [i] Noten BZeugnis B - Einstellung }@
- Druckauswahl ¥
< / 5-5 % Tabelle E @ F=§ a :: 1-Klasseniabelle
= - Al i Funktionan
. Klassensuche g _. -'. _. ot -
| Titel: Kiassenliste 1Pa, L. Erni :
| Name Vormame g % gﬁ % Titelsatz
e | J
| Y b 2 123456789 10|11/12(13 14 |15/16 |17 18 |19 20 |21
1 Mller Pper L L LI | IIIIIIIIIIIIIIIIII
|z m Helfer Rolli |
8006 MS_Personen 1_S (MM-FMS12.local)
6 D
T
mmmmmmmmmmm (Frorveer)
? ® P
—— ( ® Die Seitenansicht wird angezeigt. Kli-
T — K
- 4008 Meldurs cken Sie auf «Fortsetzen».

Klassenliste drucken:

A - A4 guer (21 Zeilen)
B - A4 quer (30 Zeilen)
C - A4 hach (40 Zeilen)

[ c-adh [ [ B-Adg || A-Ada L —
p@

Klassentabelle.pdf

als PDF abgelegt und gedffnet.

Hinweis: Der Name des erzeugten Dokumentes ist

Das Dokument wird jetzt gedruckt bzw.

immer gleich. Wenn Sie das Dokument behalten wollen,

sollten Sie den Namen andern oder das Dokument
verlegen, sonst wird es Uberschrieben.

Bemerkung: Die PDF-Ausgabe funktioniert nur, wenn
der Pfad richtig angegeben wurde. Bei Problemen 16-

schen Sie den Pfad am besten komplett.
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Geburtstage und Alteste

Geburtstagsliste

Die Geburtstagsliste zeigt die Geburtstage und

das Alter aller Schilerinnen und Schiler an.

Ausserdem kann festgestellt werden, wer der Alte-

ste in der Familie ist.

@ Klicken Sie auf das Register «Geburts-
tagsliste».

@ Sortieren Sie die Liste nach Geburts-
tagen (Pfeil) und drucken Sie die Liste

Alteste markieren

Sollen die Makierungen (rot) in die Altestenmarkierung
(grau) eingetragen werden?

( Abbrechen @
4

Berechnete Altes-
tenmarkierung

Altestenmarkierung,
kann bearbeitet werden

Sortieren
evtl. aus.
R H Lehrpersonen = Fomulare quscnalien E] Naten BZeugnis =: Einstellung ;!
« / ?5 ﬁ EGebunstage 2 Fzé a‘ ::
\@ i -.’\Ie: 7 g ) E Funktionan ————
JI}I. o !d?mz \:'?msme Geburt: = * Tag @ﬁ-;?;t_.frlter_—. :ﬁﬁan-ﬁ;;h_.# Sartieran
y 2 . El u‘k) 2 i ) 32
2563 2Aa | m |Mdller Luca 2.4 Donnerstag 48 12 | 13.. 10
2591 2Aa | m |Straub Daniel .12.1989 Dienstag o] 12 | 13 1
2533 2Aa | m | Xen Fabio 15.1.2000 Samstag 3 1 13 4. 12
2636  2Aa | m |Straub Mike 3.2.2000 Donnerstag 6 2 | 13 .. 13
2540  2Aa | m | Leupi Julian 29.2.2000 Dienstag ] 2| 134 14
Alteste markieren
Diese Funktion wird z. B. flr den Versand von
Material bendétigt, wenn jede Familie nur einmal
@ angeschrieben werden soll.
* Um alle zu markieren, die die Altesten der jewei-
Aie] _ fae | ligen Familie sind, gehen Sie vor wie folgt:
Tag Woche Monat —Alter Familip ltes # . .
= @ Rufen Sie alle Datensétze auf.
e @ ] ) @ Klicken Sie auf die Taste
Donnerstag 1 1| 15, o e «Alteste markieren». Alle Altesten wer-
Donnerstag 20 5 | 14, SRR 470 den jetzt mit einem roten «x» markiert.
Donnerstag 1 1 15 J. L1 471 . . .
pomerstag 1 1] 15. X g 472 ® Nun werde_n Sie gefr.agt_ob Sle dl_e
Domnerstag 1 1 15.. T 473 roten Markierungen in die eigentliche,
Montag 338 144 474 graue Markierung eintragen wollen.
Mittwoch 35 8 150 475

Klicken Sie auf «OK», um die bisherige

Markierung zu Uberschreiben.
Bemerkung: Die rote Markierung wird berechnet (auf-
grund von Name, Adresse und Geb. Dat.). Die graue
Markierung kann von Hand bearbeitet werden.

® Die Altesten kdnnen jetzt mit dem «?»
aufgerufen werden.

Bemerkungen:

 Fur den obigen Vorgang benétigen Sie das Administ-
ratoren- oder das Sekretariatspasswort.

« Kontrollieren Sie die Liste am Schluss: Bei Schreibfeh-
lern in Name oder Adresse kénnen Fehler entstehen.
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2 Personalien

Absenzenliste 1

@

@

Absenzen drucken

Abwesenheiten kénnen in eine zeitlich
unbegrenzte Absenzenliste eingetragen
werden.

Klicken Sie auf das Unterregister
«Absenzen».

Klicken Sie in die unterste Zeile und
geben Sie Anfangs- und Enddatum ein
oder wahlen Sie ein Datum aus dem
Aufklappkalender.

Wahlen Sie die Ubrigen Eintrage aus
den MenUs oder machen Sie eigene
Eintrage.

@ Die Eintrage kbnnen gedruckt oder als
PDF ausgegeben werden.
- n Lenhrpersonen 5; Formulare é’a Persanalien ¢ B] Naten BZeugnis =: Einstellung :
o« / % E @ Absenzen Fé @ =:
. Suche 1 F e} i
HNr  Name Vorname B — TTL,
280 Mdller jan
Musterstr. 480
3060 Hohitobel
011 111 555
Absenzeniste @
Absenzenkontrolle 1
Tragenr:izee:ieihgenzen ein u% Entschuldigt, Unentschuldigt, Schnupperlehre oder Jokertag. E l
Von Bis Tg LHTg Grund Bemerkung Typ Entschuldigt | ?

sa
6

5 3 10 11 12 13 14) Smﬂan

15 16 i 18 19 20 21 e

einsetzen

| 22 23 25 26 27 28 | Sehnupperae
29 390 2 3 4 5
1 6 7 9 10 11 12§ unbekannt
[ Heute: 24.04.13 I —
Kalender 6ffnen Menu «Grund» Unterteilung in Zeile Absenzenblatt

Andern des Abwesenheiten I6schen drucken oder
Inhalts mit «Be- Joker als PDF aus-

Aktuelles Datum arbeiten..» Schnupperle:trée Bewertung geben
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Absenzenliste 2

Personen
\ werden. Vgl. S. 42.

Emtschuldigt

MS_Personen_S (MM-FMS12.lodal}

Absenzen drucken

Bei Bedarf kbnnen folgende Ausdrucke
angefertigt werden:

+ Absenzenblatt flr eine Person

+ Absenzenblatt fur alle aufgerufenen

®

I ® Klicken Sie auf die Taste
#=Y «Absenzenblatt drucken».

® Wahlen Sie «1», wenn Sie das Ab-
senzenblatt fir die aktuelle Schulerin
oder «Alle» wenn Sie fur alle aufgeru-
fenen drucken wollen.

@ Die Seitenansicht wird angezeigt. Kli-
cken Sie auf «Fortsetzen», um die auf-
gerufenen Absenzenblatter zu drucken.

senzenblatt drucken

7} s = L)
Als Excel speichern Als PDF speichern Drucken Papierformat /\

=§@ | Seitenansicht verlassen

\ Script ist angehalten ¥rls!mn e
\

Absenzenkontrolle
Hohlgrund 2 2006/07

Abwagenheiten Total

Muster Peter 1
Entschuldigle Absenzen 2006
Typ: Entschuldigt

64068  6.408

Studer Sandra 2
Entschuldigle Absenzen 2006

Typ: Entschuldigt
4506 6506
17606  255.06
Typ: Jakes
23506 295.08
Tvp: Sehnupperiehre

19606 24606

Mai Karl 6
Abssnzen 2006

45.06

Koch Sersina 7

Entschuldigle Absenzen 2006

Type
1106 1108
8106 10106
24306  243.06
Unentschuidigls Absenzen 2006
v @

30306 30306

Keller Carina 18
Entschuldigle Abssnzen 2006

Typre
5106 12106
706 27108
24306 25306
Typ:d
25406 25406
5506 5.8.08

Krankheil

Hrankheit
Krankhell

Jokeriag

Schnuppershre

\ ‘\ : /’ @
13.7.06
(L)
1
1
1
1
19
12
12
Arztzeugnis vorhanden a
Arzizeugnis vormanden B
1
Bewilligt durch Lehrperscn 1
8
Bewilligt durch Kanton [

DruckAbsenzen

Arzibesuc
Hrankhell
Spenania

Untas

Grippe
Krankheit

Jokenag
Jokeriag

Wollen Sie alle Absenzen oder nlyr jene der aufgerufenen
Person drucken?

®

\/\
(abbrechen) (_Alle ) €1 P
\_/

L3

Bewilligt durch Lehrpersen

)

Das Dokument kann gedruckt oder als Pdf gespeichert
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2 Personalien

Externe Daten speichern

Externe Daten

Externe Dateien kdnnen auf nebenstehende Weise mit
Personendatensatzen verlinkt werden.

Das Originaldokument liegt am vorgesehenen Ort und
soll nicht in diese Datei importiert werden. Es taucht hier
also nur als Link auf.

@

m Lehrpersonen fé Formulare ha Personalien El Noten

B Zeugnis

Sie kdnnen Briefe und andere Daten, wel-
che Sie mit anderen Programmen erstellt

haben (z. B. mit «<Word») bei der Adresse
speichern.

@ Legen Sie das Dokument an einen ge-

eigneten Ort.
(Hier liegt es auf dem «Schreibtisch», dies ist fur eine
definitive Ablage naturlich kein geeigneter Ort).

@ Offnen Sie den Personendatensatz
(Eingabe 2).

® Offnen Sie das Register «Ablage ex-
tern».

@ Klicken Sie auf ein leeres Containerfeld.

® Suchen Sie das Objekt. Es wird eingele-
sen und angezeigt.

Einstellung

[ Ablage intern | Ablage extern | Zeugnis Noten T Mermngen T Faktura |

< v Eingabe 2 = :% G= @ F=
Adressanrede 7/ =
Briefanrede || isber @
I i =
06
- = (i

9 Netzwerk
_l; Macintosh HD

9 03 ServerMedio...

an MedioBuera?

=

1 # Schrelbtisch _ iE=ppumt
i s
i laptop .. [ Medicjob

s MedioKassabuch

9 Dokumente
i Fil #2 MedioNet
iime ame  Bri
B o Medioschule Name Gricf_Beisp
& Mmusik [ Mmedioschule Div Crifie 4 KB
Bilder E MedioSporttag . Art RTF-
¥ Mediostundenplan Dokument ||
}\, Programeme - (Rich Text
Anzeigen: “Alle Dateien 3 ]
E Nur Verweis auf die Datei speichern
-__' Neuer Ordner ) (" Abbrechen v ( Offnen )

TFakmra |

Ablage intemn | Ablage extern | Zeugnis Noten T Hamerkun,

Dateiablage Extern
Objekt Tital

Klassenliste.pdf

abelle Kla [Liste der aktuellen Klasse

ssenli ‘E.
paf, aballa_Klassenliste. pdf

s/Macintosh
I\ 2 27 Mex
4. A Objekt einsetzen/Objekt aufrufen

" Lschtaste

Dateiablage Extern
Objeit

:c kt einsetzen/Objekt aufrufen

e

i \

Tabelle_Klass
enliste.pdf

® Sie kdnnen noch eine Inhaltsangabe
hinzuftgen.

@ Wenn Sie wieder auf das Containerfeld
klicken, wird das Programm gestartet
und der Brief angezeigt.

Mit der Léschtaste kann das Dokument
wieder entfernt werden.
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Ehemalige Schiler

[

o _” Lehrparsonen ;E Foyum@ k" Personalien
\/
(0% 55

i= Adressliste

@ Ea (—'®/ . Suche

v

G=

Hr Iy LP / Hame Vormame Strasse
i 2 o7 —— PES, A, Ve h 2
2687  fa [ IW |Imhof Franca Muste
2688 [5a |M  Probst Hans Muste
2683 \53 | W Miiller 73 Alessia Muste
2690 5a |M  Straub Kimi Muste
2631 53 M Fischer Rolf Muste
2692 5a |M  Martin Dave Muste
2693 5a |M  Fischer Joel Muste
2634 5a |W  Straub Sina Muste
-~ H Lehrpersonen 55 Farmulare Ea Personalien
oB= B RE RE RE RE
- QT 7
£ =4 Funktionen
O 5=
P23
@ o
Q52 o- Zu Einstellung
D o3
D= s
=
c 3
© 3 :
c A
&
e &
o a
o

- = =
/ i= Adressliste

@

M cieha
00,8 Meldung

\ ﬂ Persanalien ;ha Ehemalige

Ehemalige
Am Schluss des Schuljahres kénnen die
Abschlussklassen in die Datei «<Ehemali-

ge» importiert werden.

Zur Beachtung: Es werden nur die Grunddaten uber-
tragen, Noten, Briefe und externe Daten werden nicht
gespeichert und gehen beim Léschen der Originaldaten-
satze verloren.

® Offnen Sie zuerst die Liste in der Per-
sonendatei.

@ Suchen Sie alle Datensatze, welche
verlegt werden sollen (hier Klasse
«5a»).

® Kehren Sie zur Ubersicht der Perso-

nendatei zurtick und klicken Sie auf die

Taste «Ehemalige».

Offnen Sie das Listenregister.

Klicken Sie auf die Importtaste.

Zwei Meldungen erscheinen. Wenn Sie

importieren wollen, klicken Sie zuerst

auf «Import», dann auf «Nein» (ohne

Abgleichfenster).

@ Nun werden die neuen Datensatze

importiert und angezeigt.
Es werden alle Datensatze importiert, die Sie vorher
in Schritt 1 ausgewahlt haben. Allféllige, vorhandene
Datenséatze werden in den Hintergrund gertckt und
nur die neuen angezeigt. Um alle anzuzeigen kann auf
«Alle» geklickt werden. Uberpriifen Sie die importierten
Datensatze.

® e &

Kehren Sie zurlick in die Personen-
datei und I6schen Sie allenfalls die
entsprechenden, nicht mehr benétigten
Daten.

Druckauswahl

{-Funktionan
i

e Import de@aufgerufenen Datensdtze aus Personen

‘Ehemalige aus 'Personen’ importieren
#

Achten Sie darauf, dass nur jene Personen aufgerufen sind, die
Sie importieren wollen (z. B. Abschlussklassen).

/

| Abbrechen | [ Impog__}
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Neueintritte und
Interessenten

®

- _m ﬁemmeﬂ 55 Formulare E’ Personalien G] b

« B E H E @ E

Neueintritte

Interessenten oder aus anderen Schu-
len Ubertretende Schiler kbnnen in einer
eigenen Tabelle vorerfasst und dann am
Tag des Eintritts in die Personaliendatei

Ubernommen werden.

Zur Beachtung: Es werden nur die Grunddaten einge-
tragen, Noten, Briefe und externe Daten kénnen nicht
gespeichert werden.

® Offnen Sie zuerst die Personendatei.

@ Klicken Sie auf die Taste «Neueintritte,
Interessenten».

® Offnen Sie die Eingabemaske legen
Sie mit der «+» Taste einen neuen Da-
tensatz an und erfassen Sie wie Ublich
die Personaldaten.

@ Wenn Sie spater die aufgerufenen Da-
ten in die normale Schilerdatei Uber-
agen wollen, klicken Sie auf die Taste

Adressanrede  |Ap

trielanrede | jabe Eltern

Neme, Vomame  [Neuer Vomame .
Mame. Vomame 2 |Neyer Vorname 2

Sira flusterstr. 23 .-

|ad

a17 Aona U

t :I = CFunktionan
N =

— = N —

AUNEHE Datensdtze nach Personalien exportieren

~

= QT
£ 353
S &5
TR E:
= QO a
Q52 Zu Einstellung
8%
H ol
B
c 32
Q 3
c ﬂ Neueintritte, Interessel
?
et ﬂ Ehemalige
o
o P ) )
& a Personalien & a Neugintritte
-« / Eingabe jé ﬁ E
. Suche
Adressanrede AN Familie V4
Briefanrede  |Hallo i
% Name, Vomeme  |Neuer Schiiler il
E Strasse |Musterstr. 23
E FLz.on 1291 | Hohltobel
Q TeleforvFax 011 112 234 22 fax 1213 2
- Mebile (079 112 234
eMal Ins@hohlitoble.ch
Land, Heimatort | Schweiz. Bern
Kanton, Sprache  [Z{irich Deutsch
Honfession  |raf
Geb.dat., Geschl. 12, Mar 99 AHv| 7568688688888
Familie HannNr{Q Mark.
Sehuleinttt 24 4 2013 Pers. Nr. TOBEB86888
@ sehulan 2014115 o
g vz |DZ ]
E Klasse, Oruppe 133
Stufe, Bez. Niveau  [4 Sekundarschule
E Lehrperson 1 (3 |M|_|5{er |Anita |M-ﬁ
c TeliFax privat 011 112 101 I i

Beachten Sie, das jeweils die aufgerufenen Datensat-
ze exportiert werden. Daher ist evil. das Aufrufen aller
Datensatze oder einer Auswahl nétig.

Bemerkung: Die Originaldatenséatze in der Datei «Inte-
ressenten» werden nicht automatisch geléscht.

Verantwortlich

T
Mame, Vorname Neuer
Strasse  |Musterstr. 23
FLZ Ot 1291 Hohltobel
TeletonFax (011 112 234 22

|3 |

sdfsdf
i [N7O 443 224

00060 Export in Personaliendate

Export der aufgerufenen Datensétze (1) nach 'Persohalien’.
Achtung: Es werden neue Schiillernummern vergeben.

Achten Sie darauf, dass nur jene Personen aufgerufen si
Sie exportieren wollen.

| Abbrechen | | Export 1&]
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Personalien Lehrpersonen

Diese Datei enthélt die Personalien der
Lehrpersonen. Ausserdem kdnnen diverse
Listen, Briefe und E-Mails erstellt werden.

Da die Briefformulare hier (im Gegensatz
zum Modul «Formulare») in die Perso-
nalien integriert sind, gehéren Sie zum
jeweiligen Adressdatensatz. Das hat den
Vorteil, dass man das Modul nicht wech-
seln muss und den Nachteil, dass die
Briefe und Mails nicht permanent gespei-
chert, sondern jedesmal Gberschrieben
werden.

Beachten Sie, dass die Version Lt lediglich
zwei Lehrpersonen aufnehmen kann (z. B
als Absenderadresse der Klassenlehrper-

sonen).

Teil 3:
Lehrpersonen

- Personensuche

- Adressliste, suchen,
sortieren und drucken

- Speziallisten

- Tabelle

« Kurzbrief/Serienbrief

- eMail versenden

49
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3 Lehrpersonen

Einstellung «Detail»
Einstellung «Einfach»

Personensuche

Suche nach Lehrpersonen
Um bestimmte Lehrpersonen zu suchen,
gehen Sie wie folgt vor:

® Offnen Sie die Datei «Lehrpersonen»
durch Klicken auf das entsprechende
Register.

@ Klicken Sie ins Feld «Suche nach Lehr-
personen» und wahlen Sie im Meni
den Namen.

® Klicken Sie auf die rote «go»-Taste.

@ Der entsprechende Datensatz wird

® angezeigt.
= o-
- a Lehrpersoglen — #= Formulare t" Personalien [El Noten [EZeugnis B - Einstellung ;—‘
= = i e a-
= E =& 8B & 5 @ &
il B :
e 23 Funktionen
S5} @
g g2
& = p
o == :.. 20 Elnstellung Suche in Namel
© £
8 03 =Muster Markus
D =25 . :
c
S 3 |
e < M Ehemalige
o = [
0n
o
o
o
-
L
(]
-
Datei fur ehemalige
Lehrpersonen
3 u..
o O crperecnee || [ Formuiere L6l Noten ¥ zeugris B~ Enstelung <
= = = B-
“ et 2 = - BE - REl @ “|o-
1T
=Mustar Markus Such ot
@ = ZZp e
c Kontrolinumrmer |4 |Lenrperson @Man&iemng =N g Schule  Sekundarschule Hohltobel 1
g Adresszusatz  [Herr / Abi. [MM E Schuihaus  Hohltobel Il
; Briefanrade |Sehr geehrter Herr | 4 ,‘- 5 Srasse  Tpbelbachstr. 22
=N Mame, Vomame ﬁ“w ﬁarkm [t} £= FLz ot 1291 Hiohitobel
e % Anrede O
% Strasse Felderalle 1 L ) O Telefon/Fax Schuheus 0011 111111111 0011 111 222 22
-1 Piz.Ot [3060 [Musteriingen i @ Motiel Sctuis o | Date
TelefonFex privat [911 112 100 | o = etieil_Schule  Sekundarschule.hohltobel.ch | :;;‘
" boeaas e Ont £~ —_—
Mabile 1079 111 100 Ubemenmen [T} Klzsse akiuell  [2A3 Regelklasse zHO3 1 Hohitobel 1i
eMailprivat - [@bc@Hohltobel.ch SR e 3 i Klasse nchstes J.  [3Aa [Regelklasse zZiHIO3 [ | Hanlioost il
eMail LP Schule | p— —— | Jobsharing mit | [ [
E Geb. Dat. |10,Q,1964 | 48 Ges.’T Ablage extern Bemerkungen Ausweis Datensalz Web-Suche
e ARV [114.64.114.114
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Einstellung «Detail»
Einstellung «Einfach»

Adressliste

3 Lehrpersonen

MS_Lehrperson (MM-FMS512.local)

¢ ™
Gesamt s

Als PDF speichern

53 | | [_seirenansicnt verlassen

=

Drucken Papierformat

Seiten

Script ist angehalten i Fortsetzen ‘

Layout: iste Druck - |Amigz. =
\

oA

Sekundarschule Hohltobel Hohltobel Il Telefonliste
| Hehlzobel I |
Shelbachstr. 22
0011 111 111 prfoon 111 222 22
ekundarschule. hohltobel.ch
Kl Name Strasse PLZ ort Teiefon Mobil eMail
.ZM .MM Muster Markus .FE‘ﬂEIZHE 1 | .MIISIE(IHQEI‘ o1 nzioo 31171 100 IED(@FBHME\ ch
2Aa  MA Muster Anita Feideralle 2 Musteringen M1 ga o311 ‘abc@Hohitobel.ch
v Test Urs Felderalle 3 Musteringen 1nzioz 0r3 102 ‘abc@Hohltooel.ch
™ Test Nading Feideralle 4 ingen 1z 073111 703 ‘abc@Hohitobel.ch
44D (T™M Test Michel Feigerale & 3060 MusTeringen M1 mnezaes aran 03 ‘abc@Honhitonel.cn
2ha  |AM Muster Test Feideralle 7 3060 Musteringen 1 nzace 073111 108 ‘abc@Hohitobel.ch
T Test Therese Feigerale & 3060 Musteringen 1 mneaor aran or ‘abc@Honhitonel.cn
MF Muster Franziska Feideralle 3 3080 Musteringen i mnzaoe 073111 08 ‘abc@Hohitobel.ch
™" Test Muriel Feiderale 10 3060 Musteringen 1T neaes a3 111 08 ‘abc@Hohitobel.ch
2Pa ™ Test Lukas Mustergasse 12 3080 Musteringen cimnzn arg1n o ‘abc@Hohitobel.ch
AM Muster Reto Feiderale 13 3060 Musteringen armneenz ar3 1 oz ‘abc@Hohitobel.ch
{ol) Muster Chantal Feiderale 15 3060 Musteringen ;1nzi4 ara 11 114 ‘abc@Hohitobel.ch
n Test Irina Feiderale 16 3060 Musteringen 1 nens a3 111 115 ‘abc@Hohitobel.ch
MB Muster Bagitte Feiderale 17 3060 Musteringen o;1nzie a73 111 118 ‘abc@Hohitobel.ch

Adressliste anzeigen und drucken
@® Offnen Sie die Adressliste durch Kili-
cken auf das entsprechende Register.
@ Klicken Sie auf die Taste «Alle», um
[0] . .
= alle Datenséatze anzuzeigen.
c @ ® Datensétze in dieser Liste kdnnen mit
(0] .
S 2 den Pfeil- und ?-Tasten gesucht und
=] = .
o ° sortiert werden.
£ < @ Wahlen Sie das Drucklayout: hier
o} 2 «Adressliste».
5 ? ® Klicken Sie auf die Taste «Drucken».
© - . . . . . .
z ko ® Die Seitenansicht wird angezeigt. Kli-
. al .
9 cken Sie auf «Fortsetzen» um gegebe-
nenfalls zu drucken.
\
e m Lehrparsoni jEJ%"U\HIE ta Personalien EI Naten [ZZeugms :: Einstellung :-‘
< / :E dressliste @ l
~—_____B”
mu | . Suche i‘
ome v s sl \ Titel: Telefoniiste th" E‘"mw
I:n:lsler i S Felderalle 1 3060 Musterlingen 011112100 02.5:111 100 abc@blohltobel.ch 1 &/ Algemein 11’ :;hrperscm
Muster Felderalle 2 3060 Musterlingen 011 112101 ‘.0'?9111 101 abey ohltobel.ch 2§/ Algemein 1 Lehrperson
Test Urs Felderalle 3 3060 Musterlingen 011 112 102_,-" 079111 102 @Hohltobel.ch 3§ / Algemein 1 Lehrperson
Test Nadine 3060 Musterlingen on 112..10':.5 abc@Hohltobel.ch 4 & / Aigemein 1 Lehrperson
Test Michel Felderalle 6 - 3 9111 105 abc@Hohltobel.ch 5 & / Algemein 1 Lehrperson
Muster Test Felderalle 7 3060 Musterlingen __.@'ﬁ 112 106 079111 106 abc@Hohltobel.ch & & / Algemein 1 Lehrperson
Test Therese Felderalle 8 3060 Mustemngen_.-"’ 011 112 107 079111 107 abc@Hohltobel.ch 7 & / Algemein 1 Lehrperson
Muster Franziska Felderalle 9 3060 Muste_l‘!u’ig‘é’n 011 112 108 079111 108  abc@Hohltobel.ch 8§ / Algemein 1 Lehrperson
Test Muriel Felderalle 10 3080 Musterlingen 011112108 079111108  abc@Hohltobel.ch 3 & / Algemein 1 Lehrperson
Test Lukas Mustergasse 12 Sgﬁo"ﬁusterlmgen 011112111 079111111 abc@Hohltobel.ch 10§/ Algemein 1 Lehrperson
Muster Reto Felderalle 13 . 3060 Musterlingen 011112112 079111112  abc@Hohltobel.ch 1§/ Algemein 1 Lehrperson

e———Statusbereich

«Fortsetzen»:
Diese Taste ist
in FileMaker
12 oben, in
friheren Ver-
sionen war sie
auf der linken
Seite angeord-
net.

Seitenansicht
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3 Lehrpersonen

Einstellung «Detail»
Einstellung «Einfach»

Ausweis, Dateiablage

Ausweis
® Sie kénnen eine Foto ins Ausweisregi-
ster einfligen und einen Ausweis aus-

drucken.
Sie Ausweise kdnnen auf handeslubliche perforierte Bo-
gen fir Visitenkarten (A4, 5x2 Karten) oder auf weisses
Papier gedruckt werden.

Dateiablage

Sie kdnnen an den Datensétzen Briefe,

und andere Dokumente anhangen und

direkt aus dem Datensatz 6ffnen.

@ Offnen Sie das Register
«Ablage extern».

® Klicken Sie in ein leeres Objektfeld und
wahlen Sie im erscheinenden Fenster
das Dokument, das Sie anh&ngen wol-
len.

@ Das Dokument wird samt Pfad ange-
zeigt.

® Sie kdnnen das Objekt 6ffnen durch
Klicken auf das Abbild.

e

Lehrperson

Funktionen

-

Kontrollnummer
Adresszusatz
Erigfanrede

4

= P ; : o- —»
_m Lehrperson = Formulare Ez Personalien E Moten BZeugms B - Einstellung -
o = = = = o=
Legaer 02 8B 8 B & = 2 -o-
1 a i i e | i i ik
=huster Markus Suche i "‘\I'_. e Pt .--.: o TE .;:F!.IL.E_ ]
1 |Lehrperson g Schule  Sekundarschule Hohltobel i
Herr E Schuhaus  Hohltobel 11
\Sehr geehrter Herr rai) E Srasse  Tobelbachstr. 22
Muster [Markus 2 Piz.on 1291  Hiohitobel
Anrede

Mame, Vomame
Strasse

Plz, Ort
Telefon/Fax privat
Mabile

abdail privat

eMeil LP Schula

Geb. Dat.

AHV
Personalnummer
Funktion

Pensum
Eintailung 1
Einteilung 2
Amtar

Eintritt

Schilssal

=
[Felderalle 1 ™%

0011 111111 111 0011 111 222 22

/Fax Schulhaus

{3060  [Musteringen N g | Date
011 112 100 | o sekundarschule hohitobel.ch o] Yoo
Fi?9111 100 lpermnenmen N [2Aa Regelklasse Z (HI03 1 Hohitobet 11
labc@Honitobel.ch =RE>T . [Aa [Regelkiasse zi[HIO3 [ Hohnoosii
| — M
10.9.1964 | 48 Gea.'T Bemerkungen Ausweis Datensatz Web-Suche
114.64.114.114
123456 (Ahlaga extern Bemerkungen Ausweis Waeb-Suche (R
Fachwvorstand .
Dafteiablage Extarn
26 Wh i,
osee ()7 e D)
ﬂ Esinfinty = Ausweise i
Stundenplanordner ] &3 Brief.pdf {Einladung WOK drucken — =41
1.1.1980 ~ Hilemac;/Macintosh
] @'—_I_Ew’rﬁmﬂﬂ]sslchpfﬂrial.pdf
Son, 28, Apr 20, s
]
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Einstellung «Detail»

Speziallisten

Weitere Listen

Neben der Adressliste kbnnen noch eine
Telefonliste und eine Spezialliste aufge-
rufen werden.

Die Spezialliste enthélt jeweils die drei in

3 Lehrpersonen

der Eingabe markierten Funktionen.
-~ H Lehrpersonen 55 Formulare ﬂ Persanalien [ﬂ Naten [EZeugnis .: Einstellung ;—‘
« =4 Eingabe 1 J = E s I e
sybille | . Suche
= Kontrallnummer |3 |Lehrpe n Markierung ,D_ g Schule  Sekundarschule Oberwil 1
g Adresszusatz |Herr Abx. [TU E Sehulhaus  Hijslimatt
; Briefanrede | I = Strassa  SHgestrasse 8
E Name, Yomame r[m ||_||n3 ﬁ PLZ ot 4104 Oberwil
ﬁ srasse  [Felderalle 3 ) TelefoniFax Schuhaus 061 405 42 72 06140543 15
~ Pz Ot (3060 Musterjngen @ ot S
TelefonFax privat [011 112 102 | =l email_Schule  sekundarschule.oberwil@sbl.ch
Matile 1079 111 102 ﬁ Klasse akiuell Regelklasse z 1 Hahitooe
eMailprivat - @bc@Hohitobel.ch F (11| canon et [ [Regelklasse z | 1 | Honitoos
eMail LP Schule | | Jobsharing mit | [ [
g Cob.Dat [73.2.1952 N6 Ges| In der Eingabe markierte Funktionen
g ARV 1156.123.123.12 é il
E Personalnummer |1ﬂ?439
& Funktien | Sekundarlehrer
= Pe [28Wh 2 . P .
w N Tasten: Markierung fir diese Funktion
Eineilung 1 |Fachlehrer N .
Einteileng 2 I6schen/einsetzen
Amier  [Fgchvorstand Bildn.Gestalten /
Entitt [1.1.1983
Schiissal |
| Markierungen in alle z. Z. aufgerufenen
. | Datenséatze Ubertragen
Akt Fécher I‘INBG
= W
W71 Datensatze Ubertray . . m .
il Zur Zeit gewahlte Funktionen und zuge-
= Markierte Funktionen, welche in der . . " . . .
= cpezaliste angezsigt werden: hérige Titel flr die Spaltenlberschriften
ki hisi (kébnnen von Hand angepasst werden)
3 1 [iseazmazmazam
2 [z8Wh
3 [3aiem2 n
: a-
< H, Lehrpersonen %= Formufare Moten [229”9"‘5 8- Einstellung <
— = S a-
« || = G = @ a-
T 3 4
[syoilie = i
L NES T :
Hame Vamame (o ) (G Pensum ) [ Geburtsdatum )
iy L2 by 27 g/ =/
1 Muster Markus 11464114114 26 Wh 10.9.1364 / Allgemein
2 |Muster Anita 1BWh 3.10.187 # Allgemein
3 |Test Lrs. 156.123.123.123.12 |2BWh 23.2.1952 # Allgemein
Spezialliste
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3 Lehrpersonen

Einstellung «Detail»

Tabelle, Uberschriften

Tabelle mit Uberschriften

Suchen Sie vor dem Drucken die richtigen Daten-
satze in der Namenliste heraus (vgl. S. 36).

Das Erzeugen und Zusammenstellen von Titelsat-
zen fiir die Uberschriften wird bei der Personen-
datei erklart. (Vgl. S. 40).

Informationen zum Speichern als PDF, bzw. das
Erstellen eines PDF-Ordners und eines Pfades

dazu siehe S. 42. XXX
% Tabelle

Spalte sortieren

Tabelle aufrufen

Sie kénnen mit einer beliebigen Anzahl

DS Tabellen ausdrucken fir Prasenzlisten,

Amterlisten und anderes.

@ Klicken Sie auf das Register «Tabelle».

@ Wahlen Sie im Rubriken-MenU einen
Titelsatz: Die Titel werden Uber den
Spalten angezeigt.

® Klicken Sie auf die Taste «Drucken».

Titel

[

E] Moten

4

n_
8 - Einstellung

B Zeugnis

E FRERE Z|5 2, Lste
3|4 (5 (6|7 |8 |9 |10 1112|1314 (15|16 |17 |18 |19 |20 (21
1 Muster 2ha M
2 Muster Anita 2ha @
3 Test Michel 480 H
4 Muster Test 2ha
5 Test Irina ]
Rubriken und Titel bearbeiten
@ Klicken Sie auf «Einstellung».
® Wahlen Sie die gewlinschte Rubrik
oder erstellen Sie mit der +-Taste eine
neue Rubrik.
Bemerkung: Die Anzahl der Rubriken ist nicht begrenzt.
C . . . . .
o ® Geben Sie in die unterste Zeile eine
T o weitere Uberschrift ein.
ES @ Bestimmen Sie die Reihenfolge durch
> .
EC Nummerieren.
3] . .
g E \ Kehren Sie zur Tabelle zuriick um das
F Ergebnis zu prufen.
-~ m Lehrpérsonen 5% Farmulare é’a Personalien |3| Naten BZeug@ =: Einsstellung
e - A — Name der
’ / = = = @ © - Einstellung = Rubrik
Einstellungen . / s Positionsnum-
Tabellenut:erschriftén Ljf T PDF-Pfad | @ TZ; ggrsl.gggren
i‘ggﬁgﬂmﬂn ';E:nd'e Tahel'l’énﬁherschrmen ERubrik wihlen: = * ...-' i schriften
..................... ! Einteilung Uberschirift \ Gruppe
S At ‘Boden \ Algerséin T Zeile l16schen
Uberschriftensatz wihlen: = ;Amﬂi E;Abfa” I‘ &
Wahisn Sie die gewinschis Spaltaniberschrift aus dem Menii foben). Kt 4 i Neuer Eintrag
Der gewiinschie Uberschriftensatz wird in der Liste angezeigt. :
berschrifien Endern @nﬂl Algemein & (zuunterst)
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Einstellung «Detail» Geburtstagsliste

Geburtstagsliste

Eine weitere Liste zeigt die Geburtstage,
das Alter und die AHV-Nr.

Sie kdnnen hier suchen und sortieren und
natdrlich eine Geburtstagsliste drucken
oder als PDF ausgeben.

-~

s o= : o-
|~ Lehrpersonen = Formulare oten [BZeugms B - Einstellung

- = e o-
4 = 1= e = @ o-
T P [ [t /1
Vormame P~ Fg W—Mt—Tg Alrer AHVNr.
{ ¥ ¥ Vi) ¥
1 (NE Ahuster Markus t 64 10 37 9 Don 48 1 11484114774 1
2 M |Muster Anita 3. Okt 71 T t £ A1 1 2
7 X |Test Michel 25. Madr 59 25 13 3 Mit 54 J. 456.456.456. 3
10 Muster Test [22. Jan 63 22 4 1 Mit 44 1 234234234234 e
24 = t Irina [13. Jun 89 13 24 6 Fre 431 123.123.123.123 5
c - c c
[} [} o Q
“— s et X
2 Q2 Q 3}
E z = 5
T S 3 a
o) = >
—
= ©
(0] B
k2 [2]
— t
© >
s o]
. q>
o ©)
N
[&}
©
c
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3 Lehrpersonen

Einstellung «Detail»

Kurzbrief/Serienbrief

Inhalt des Briefes in alle DS Ubertragen
Adresse wird automatisch eingefligt

Inhalt des Briefes I6schen

Brief erstellen

Das Briefformular ist in der Datei fur Lehr-
personen Bestandteil des Adressdaten-
satzes und kann deshalb jeweils einen
Brief aufnehmen, der beim nachsten Mal
einfach Uberschrieben wird.

Achtung: Um den Briefinhalt zu 16schen, muss unbedingt
die Loschtaste «Brieftext I6schen» verwendet werden
und nicht etwa die allgemeine Léschtaste. Die letztere
I6scht den ganzen Adressdatensatz!

Die Kopiertaste kopiert den Inhalt des Briefes in alle an-
deren aufgerufenen Datensétze (Serienbrief). Achtung:
Dabei werden alle anderen Briefe Uiberschrieben!

alllllllllgllllalllltillll

I||8|I||T|I| 8|I||g|I||‘||q||1|‘|I||‘I|%||‘||q||1| .|1|q||1.q|-|y

> a r
2 18 Personalien

B Lehrpersopen

<« - -5

i= Forqmulare

il
S
[l

iR

.. Sueha

Herr

Markus Muster
Felderalle 1

3060 Musterlingen

N

B Naoten

ti

o-
8 - Einstellung

B Zeugnis

Achtung: Anderungen an den Personalien
miissen im Personalienblatt vorgenommen
werden.

{ Brieftext lschen

AN

7Y { Brieftext in alle aufgerufenen

1 DS kopieren.

:Schulausflug

Sekundarschule Hohltobel

Lieber Markus

Hohltobel 1l
Tobelbachstr. 22

Ausflug nach Bern

Datumn: Dienstag, 23. Juni 2015

Fuckkehr:

18:30

IWir wirden uns freuen ...

Mit freundlichen Grissen

[Als Memo erhaltst du die Daten zu unserem Schulausflug mit der Schulpflege:

1291 Hiohltobel

0011 111 111 111 sekundarschule.hohltobel.ch

Beilagen:

2 K.:
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Einstellung «Detail» Mail versenden

Mail erstellen

Das E-Mailformular ist in der Datei fur
Lehrpersonen Bestandteil des Adressda-
tensatzes und kann deshalb jeweils ein
eMail aufnehmen, das beim nachsten Mal
einfach tberschrieben wird.

Zum Versenden des eMails wird der Mail-Client verwen-
det, der auf dem Computer installiert ist (z. B. Outlook-
Express, Mail etc.).

Die Kopiertaste kopiert den Inhalt des Briefes in alle an-

deren aufgerufenen Datensétze (Serienmail). Achtung:
Dabei werden alle anderen Briefe Gberschrieben!

3 Lehrpersonen

c
(]
N
©
(2]
S £
s 5 3
[} :
¢ £ 8 Vorgehen:
=1 (O] . . . .
K © % @® Adressen mit Kopiertasten einflgen.
) S n . .
_ S S 8 5 @ Mailtitel und Mailtext verfassen.
- g £ 37 8 2 § ® Mails evtl. in andere DS kopieren.
= C .
3 g 4 § & 5 £ |® Mails)versenden.
T = o T e 5 B Beim Klicken auf die Taste «Senden» wird der Mailtext
= e = T = £ 8 = an den Mail-Client Gbergeben. In der Regel wird es erst
w o ; w w < u versandt, wenn dort die Taste «Senden/Empfangen»
’ ’ ’ ’ : ’ \ gedriickt wird.
’i H Lehrperscnm jé Forinulare ah‘ Pe;'.onalien E] Noten v/ Zeugnis =: Einstellung ;!
: k R e N T 21 % Funktionen
ule Achtung: Anderungen an den Personalien
g send az:‘ﬁggiﬁfhme HO]’!?IObF.'l Absender miissen im Persenalienblatt vorgenommen

werden.

Tobelbachstr 22
1291 Huoraltobel

{ Mail senden:

_—1 Absendey/einsetzen Das eMail wird an das Standard-Mailprogramm (z. B. ,
Mail') weitergeleitet und dort in den Postausgang gelegt.
Die Absender-eMail-Adresse entspricht den aktuellen
Einstellungen dieses Programmes (aktuelles Konto).
Wenn mit diesem Computer mehrere Mail-Konten

sekundarschule hohlmbel ch

Markus EMuster Emp 'ainger

N : Vi
am oinems : : ~ verwendet werden, sollten Sie die Absenderadresse im

EAB : : MM s Mailprogramm Uberpriifen.
b11 112 1DD E

8 : .. + Je nach Betriebssystemn und Mail-Programm muss das

i aMail P pbc@HUthbel ch i Wit Name Fii Absenden des Mails noch durch Klicken auf “Mail

aMail § 3 g H 1 Empfénger insetz senden” im Mailprogramm ausgelst werden.

Abrads Brief ]_leber Matkus
gMall Nachrlcht versenden Tij ottt lachen
eMal | . / + eMailtext in alle aufgerufenan

Wakter sMai-Eméfanger CC |

... eMaiTiel
eMail-Maghricht

\ 1 DS kopieren.

e /
............................................................ /" ! Aktualle) eMail senden.
@

Ausflug nach Barn
Dienstag, 23. Juni 2015
08:15 Bahnhof Uster,
18:30

[Wir wirden uns freven ...

Mit frewndlichen Griissen
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3 Lehrpersonen

Einstellung «Detail»

Detaileingaben

@

o H Lehrpersonen ¢ 4= Formulare 24 Persanalien (d
< fengmez o2 15 28 E
Kontralinummer
Adressanrede
Briefanrade
o Name, Vomame |
8 Strasse  Felderalle 1 \ i
& Pzon BE T ilsteriingdn R
E Telefon/Fax privat {011 112 100 H E
= Mabile
Q
- eMail privat  §
=]
==
3 =
= {
ﬁ i i
c i1 Lemtionenbuchhaitun £ 31
z == ——
| Sa]do| Text R
i 3 i ). e
ré 8; i 2
a|p— ,Z' =
a @ 0 O

Seiten

e 1
| Ql— GCesamt

Eingabeseite 2, linke Seite

Die Eingabeseite fur Lehrpersonen enthalt
noch ein zweites Blatt mit Detailangaben
zur Anstellung, der Laufbahn und den
Abwesenheiten.

Linke Seite

@ Klicken Sie auf das Eingaberegister
(es wechselt bei wiederholtem Klicken
zwischen dem Register 1 und 2).

@ Fullen Sie die von Ihnen benétigten
Felder aus und drucken Sie allenfalls
die mit den Portalen verbundenen Lis-
ten aus.

Beispiel: Stundengutschriften

Tragen Sie ein:

* Rechnungsjahr

« Stundenubertrag aus letztem Jahr

+ Stundengutschriften dieses Jahres

+ Stundenbezlige dieses Jahres

+ Saldo wird berechnet

« Ein Kurztext kann als Erlduterung beigefligt werden

Klicken Sie auf die Drucktaste. Sie kbnnen so die Stun-
dengutschrift-Listen ausdrucken, wahlweise nur fur die
aktuelle Person oder auch fur alle aufgerufenen Perso-
nen.

MS_Lehrperson (MM-FMS12.local)

) S =] »

Als Excel speichern Als PDF speichern Drucken

Script ist angehzlten Fortsetzen

. ¥
A A R e R = % =) |
\

Erstellung Schuljahr
29.413 2013 2011
29.413 2013 2012
29.413 2013 2013
1 Muster Markus

......

Lektionenbuchhaltung Obertrag ins SJ 1314 20122014

Ubertr.  Gut.

v

Abrechnung

Bez. Saldo Text

25 48 40 33
33 45 40 38
4 48 52 ar

123456

----------
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Detaileingaben

Eingabeseite 2, rechte Seite

Die rechte Seite der Eingabeseite 2 flr
Lehrpersonen enthélt noch Register mit
Angaben zur Laufbahn und zu Abwesen-
heiten.

Neue Eintrdge werden jeweils in der unter-
ste, leere Zeile angeflgt.

3 Lehrpersonen

Die beiden Portale kbnnen nach Bedarf
ausgedruckt werden.

_ o- —
BZ&UQHIS © - Einstelung -
o o-
= @ e-
es b ST 3 48 YR SF. i
( Laufbahn E |
E‘g_/ Zeit  Aushildung
o DewmAsblams el
£ Abschiuss
.
3 2
wibahn
- e
=i
) o- —n
BZeugnls @ - Einstellung -
= o-
=] @ o-
1 [ Al —
i S YR P4

Laufbahn

Tragen Sie ein:

» Datum der Ausbildung von .. bis (Datumsformate)
* Ausbildungsart

« Ort, Kanton, Art

» Abschlusszeugnis (Fahigkeitsausweis)

Klicken Sie auf die Drucktaste. Sie kénnen so die Lauf-
bahnblétter fur alle aufgerufenen Personen ausdrucken.
Mit der weissen Pfeiltaste Uber dem Portal kbnnen

die betroffenen Datensétze in ihrer Tabelle aufgerufen
werden.

Abwesenheit

Abwesenheiten

Tragen Sie ein:

» Datum der Abwesenheit von .. bis (Datumsformate)

* Die Anzahl Tage wird berechnet

+ Die Stundenzahl kann von Hand eingetragen werden
+ Ein Abwesenheitsgrund

« Stellvertretung (wéhlen Sie eine Lehrperson)

+ Kurze Bemerkung (z. B. Abrechnungsart)

Klicken Sie auf die Drucktaste. Sie kébnnen so die Abwe-
senheitsbléatter fur alle aufgerufenen Personen ausdru-
cken oder nur fur aktuelle Lehrperson.

E]?.

Auswabhl fir Stellver-
tretungen

11 Muster Markus

'53 Test Urs
4 Test Nadine
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Formulare

Dieses Modul enthélt eine Anzahl Ver-
sandformulare.

Beim Anlegen eines neuen Formulars
muss der Datensatz mit einem Perso-
naliendatensatz verbunden werden. Da-
durch werden automatisch Name und
Adresse Ubernommen.

Sie kénnen auf diese Weise flr jeden Per-
sonaliendatensatz eine beliebige Anzahl
Briefe und andere Formulare anlegen und
speichern.

Das Dokument «Individuelle Formula-
re» (Form_Indiv.usr») ist zum Gestalten
eigener Formulare gedacht. Wenn Sie
die eignen Layouts in diesem Dokument
gestalten, kdnnen Sie spater bei einem
Update von MedioSchule ihre Layouts mit
dem Dokument in die neue Version Uber-
nehmen.

Teil 4:
Formulare

* Formulare 6ffnen
 Briefformular

- Liste der Formulare
- Faxformular

- E-Mail

- Telefonalarm

- Serienbrief
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4 Formulare

Formulare eroffnen

— Layout Liste mit allen Datensatzen

/—_ Layout «Brief»

,/— Layout «Fax»

Suche nach Personen

Um Formulare von bestimmten Personen

zu suchen, gehen Sie wie folgt vor:

@ Offnen Sie die Datei «Formulare»
durch Klicken auf das entsprechende
Register.

@ Um nach Daten einer bestimmten
Person zu suchen, klicken Sie ins Feld
«Suche», wahlen Sie den gewtinsch-
ten Namen und klicken auf die rote
«go»-Taste.

Eine Liste mit allen Datensatzen zu
diesem Namen wird angezeigt.

Bemerkung: Das Meni «Suche» zeigt stets bereits (in
«Formulare») vorhandene Namen an.

0

_—— Layout «eMail»

"~ Layouts «Elternmitteilungen»
,— Layouts «Telefonalarm»

.~ Layout «Kurzmitteilung»

MedioSchule
Sekundarschule Hohltobel

Formulare Ubersicht

FMM

www.FreiMultiMedia.ch

Lem\@\wre \\ax%llen\ \ BZeugms n~ Einstellung _-:3

il
il
i

Funktionen Suche
\Suche .Lemen;:le
= Zu individuelle Formulare schaub .
= >

[ ]

T LHT S
© o .29 [}
LB S
2553 S
5208 x z
CcC © — ®© =
=Qocs S}
=2 0 o (W]
E o= c
(U(UII o
-8 =
Q=2 <
T © S
o
w
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Brief erstellen

Neuen Brief anlegen

{2801 | Adress-identification

® Offnen Sie das Brieflayout.

@ Klicken Sie auf die Taste «Neu» (+).

® Sie werden gefragt, ob Sie einen oder
viele Briefe anlegen wollen. Klicken Sie

auf «1»,
Vergleichen Sie auch: Thema «Serienbrief» weiter hin-
ten. S. 71.

@ Eine Meldung verlangt jetzt nach ei-
ner Personalnummer. Klicken Sie auf
«OK» und ...

[ 2765 Nicolas Andres
o e (RS p—
2802 jan Miller
2803 Rolli Helfer . 5
| 2810 Schiller Neuer

Juli 2015

Eintritt in die Sekundarschule

Mach den Sommerferien wirst du in unsere Schule eintreten. Wir heissen dich jetzt schon herzlich

Meldung

Das neue Dokument benotigt eine Personalnummer. Wahlen Sie die
Nummer und lberprifen Sie den Namen.

[ Abbr@Mnehmeq ( f

® ..wahlen Sie aus dem Meni einen Na-
men — Die Adresse wird eingeflgt.
® Andern Sie gegebenenfalls die Adres-
se von «Eltern» auf «Schiler».
@ Schreiben Sie den Berief.
Drucken Sie den Brief mit der Taste
«Drucken».
[EZeugnis :: Birt :
=

2249
Achtung: Anderungen an den Persdpalien missen im Personalenblatt
worgenommen werden. Zur Ubernahine der Daten klicken Sie auf den
Pfeil dentifikation ernevern® neben\der violetten Kennnumer.

Brief

Einteilung #] Brief

- F | Brieftext ldschen
rw { Brieftext in alle aufgerufenen
=]} DS kopieren.

Lehrer-Name ain [

- Sekundarschule Hohltobel
Hohltobel 1l
Anita Muster
Tobelbachstr. 22
1291 Hiohltobel

0011 111 111 111 sekundarschupe hohltobel.ch
] Plad suchen

n oder 3 aktuelle Adressen aus

®
/
.

63

4 Formulare



4 Formulare

Liste der Formulare

-

Verbindungstaste ruft den jeweiligen £
Personaliendatensatz auf h.‘-'

m Lehrpers@ = Fommulare

k‘ Personalien

Fx @

il

Formularfiste

Diatum

B] Noten

Liste der Formulare prifen

Im Listenlayout sind alle Datensétze ver-
zeichnet. In der Spalte «Einteilung» wird
vermerkt, um welche Art Formular es sich
handelt.

Die Einteilung kann geéndert werden. Allerdings sollen
nur Begriffe verwendet werden, welche dem genauen
Namen des Layouts entsprechen.

@ Klicken Sie auf das Register «Liste».

@ Der vorher angelegte Brief wird als
Zeile angezeigt.

® Klicken Sie auf die Verbindungstaste
— der dazugehdrige Adressdatensatz
wird aufgerufen.

E’ Zeugnis

&

‘Bezugsdaten anzeigen -> Muller Per;

- Brief Juli 2015

Laufbahn

von bis ont Eintailung Rep

Brigte, Nachrichten

Datum

@ 2ha [| Miller Per Eintritt in die Schule 1 g / Algemein
4Aa || Muster Anthony " Fax im Juni Ausweiskopie 2 & ./ Allgemein
2138 4Aa [ | Locher Cathi - eMail im Juni Abwesenhei 3 & ./ Aligemein
2152 4Aa [ | Berger Calvin - eMail im Juni Ausflu 4 & ./ Algemein
2154 4Aa || Miller Erbil 1 Gesprachsnotiz im Juni Grupfenwechsel 5 & / Algemein
[ - Telefonalarm 29.42013 Telefonalarm 2aa 6 g ./ Algemein
@ Der zugehorige Adressdatensatz wird
mit dem Briefeintrag angezeigt.
® Durch Klicken auf den weissen Ver-
bindungspfeil im Formular-Portal kann
Brief aufgerufen werden.
= o-
<d H Lehrpersonen = Formulare 1% Zeugnis © - Einstellung :r~
/ Eingabe 2 = ::
1 N\eb ~ Faptse | ol ol i
I - Sl T
saressanrece  Familie - Amsge‘lnnemraulagemrnTz&gﬂstnTum@rmmTFmra\\
Briefanrede | 3
% Name, Vomame Miiller ‘Per g Notizon H
S Strasse Tobelbachstr 23 @ )
e Pz.ot 11291 Hohliobel = Datum Einteilung —
Iﬁ; TolslonfFax 2 17.4.13 Pnktichkeit e i
- Mobile ﬁ = il |
eMail
Lana, Heimatort
Kantan, Sprache
Kanlession E
Geb.dat, Gesehl.  : : Markierung L1}
Famille  dtestalr der Famibe Kennhir. (2801
% b2 i INein i re
g Wasse. Grugpe | ]
> Swte, Bez, Nv. 19 L Sekundarschule Niveau A
_Fi [ Eintriustrit: | Laufosnn | Abkisrungen | e Adressen |
&
b
=
@
-

Juli 2015 Brief

Titel
Eintritt in die Schule

Fornmulare
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Faxformular

Neues Fax anlegen

® Offnen Sie das Faxlayout.

@ Klicken Sie auf die Taste «Neu» (+).
Sie werden gefragt, ob Sie einen oder viele Briefe anle-
gen wollen. Klicken Sie auf «1». Vergleichen Sie auch:
Thema «Serienbrief» weiter hinten.

® Eine Meldung verlangt jetzt nach ei-
ner Personalnummer. Klicken Sie auf
«OK» und wéahlen Sie aus dem Menl
einen Namen — Die Adresse wird ein-
geflugt.

@ Andern Sie gegebenenfalls die Adres-
se von «Eltern» auf «Schiler».

® Schreiben Sie das Fax.

® Drucken Sie das Fax mit der Taste
«Drucken».

800 MS_Formulare (MM-FMS12.local)
2 @y 247 =4 = \
B_‘ —) Gefunden (Unsort|ert) ﬁ‘ Q A = Q >
Datensitze Alle zeigen Suchen Sortieren
wous [fax <] | Aveee EL_§®@. | (4]
4 o- —ig
< _m Lehrpersonen “= Formulare Ez Personalien E Moten BZeugnis B - Einstellung -
-« -I= =
11 =

Sekundarschule Hohltobel
Hahltobeal 11

Andreas Muster
Tobelbachstr. 22

1291 Hichltobel

Fax 001111122222

6011 111 111 111 sekundanschule hohhichel

Betrifft: Rolli Helfer 3A

®
\

Ausweiskopie

Liebe Eltern

Wie telefonisch besprochen erhalten Sie in der Beilage die Kopie des gewilinbschte

Dokuments zu Ihrer Verfigung.

2803  Adress-ldentifikaticn

Fax-Nr. 002 222$22{

Fax 002 222 222 22

Familie

Erich Helfer
Maria Helfer
Felsenbergstr. 12
1291 Hohlgrund

29.4.2013
Seite 1 von 1

Achtung: Andagufigen an den Personalien missefi im
Personali att vorgenommen werden.

®

Einteilung #] Fax

T | Faxtext léschen
rw { Faxtext in alle
=] 1 DS kopierel
Lehramame ein [

001111122222

Sekundarschule Hohltobel
Hohltobel Il

Andreas Muster
Tobelbachstr. 22

1291 Hiohltobel

0011 111 111 111 sekundarschule hohltobel.ch
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4 Formulare

E-Mail-Formular

E-Mail versenden

Fir das E-Mail-Formular stehen mehrere Absender und
die drei Empféngeradressen des Personalien-Daten-
satzes zur Verfugung (sofern dort mehrere eingetragen
sind).

Bemerkung: Die effektiv verwendete Absender-E-Mail-
Adresse ist natrlich jene des Mailaccounts.

@® Offnen Sie das E-Mail-Layout.

@ Kilicken Sie auf die Taste «Neu» (+).
Eine Meldung erscheint, klicken Sie auf
<<OK>>_

Wahlen Sie aus dem Menu einen Na-
men — Die Adresse wird eingeflgt.
Flgen Sie mit der Kopiertaste eine der
Empféanger E-Mail-Adressen ein.
Wahlen Sie evtl. einen Absender aus.
Schreiben Sie das E-Mail.

Klicken Sie evil. auf eine der Kopierta-
sten «Absenderadresse einfligen».

Qe ® ©

Empféngeradressen zu Wahl
Absendereradressen zu Wahl

Ubertragen Sie das E-Mail mit der Ta-
ste «Senden».
i p o- —i
< H Lehrpersonen f% Formulare k’a Peisanayn E Noten BZeugnis B - Einstellung -
<« B -8 B -8 s = J
LR} | - ¢ [ | T Fur
Ppfltem—a— 7/
Absender Seiundarschule Hohitcbs! Markus Muster @ 1 T | 1
Hohitobel Il Eeldaralle 1 ng: Anderungen an den Personalien missen im
Andreas Muster 3080 Musteriingen Personalienblatt vorgenommen werden.
Tobelbachstr. 22 011 112 100
1291 Hiohitobel 079111 100
sekundarschule. hohltooe!.ch a

@ _ Einteilung &1 eMail
w ! Diese Absenderadresse N | Diese » eradresse mit Name [
[ | ginfigen 1 emiugz
Empfange Rolll Helfer : mit Name 5 Mail senden:
rolli@hohitobel.ch 2803 _=lleMail einfiigen

1

@g l_ eMail einfligen

|Erieh Helfer
|e.m.helfer@hohitobel.ch

Betreuung| | Patrick Heller

S
patrick@hohitobel.ch —leMall einflgen

Empfénger |fROIIi Helfer) rolli@hohltobel.ch /
Weiter eMail-EmpfEnger CC | @/
aMai-Tiel |Absage Sporttag /
eMail-Nachricht  [Hallo Rolli y 2

Aufgrund der unsicheren Wetterlage wird der Sporttag ...

eMail
Nachricht

Das eMail wird an das Standard-Mailprogramm (z. B.
Outlook-Express) weitergeleitet und dort in den
Postausgang gelegt.

Die Absender-eMail-Adresse entspricht den aktuellen
Einstellungen dieses Programmes (aktuelles Konto).
Wenn mit diesem Computer mehrere Mail-Konten
verwendet werden, sollten Sie die Absenderadresse im
Mailprogramm Gberpriifen.

Je nach Betriebssystem und Mail-Programm muss das
Absenden des Mails noch durch Klicken auf “Mail
senden” im Mailprogramm ausgeldst werden.

i | eMailtext léschen

r t eMailtext in alle aufgerufenen
=]} DS kopieren.

ue es eMail senden.
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Kurzmitteilung/Kurzbrief

Mitteilung/Lieferschein-Formular
erzeugen

@ Offnen Sie das Kurzbrief-Layout.

@ Kilicken Sie auf die Taste «Neu» (+).
Eine Meldung erscheint; klicken Sie auf
«1» um nur einen DS anzulegen.
Wahlen Sie aus dem Men einen Na-
men — Die Adresse wird eingeflgt.
Markieren Sie die gewiinschten Optio-
nen.

Flugen Sie die Mitteilung und die Beila-
gen ein.

Klicken Sie auf «Drucken».

®©® © ®

¥
= ; e- —
o H Lehrpersonen | = Formi/{!(em?r.\@\ B] Naten BZeugms & - Einstellung -

- =
‘den Perscnalien miissen im !

i

lare P
= - BEl @ = urzbrel
| Achtung: Anderungen 3

Personalienblatt voga€nommen werden.

Sekundarschule Hohltobe -
Hohitabel Il Familie

Andreas Muster EI’iC!‘I Helf
Tobelbachstr. 22 Maria Hel
1291 Hiohitobg Felsenbergss. T2
1291 Hohlgrund

Q011 111 M1 111 sekundarschule.hohltebel.ch

Einteilung # Kurz-Brief

fg 29.4.2013 T Brieftext kschen

! { Brieftext in alle aufgerufepfn

Zeugnisversand | D5 kepieren.

Lehramame ein [

5] O
Telefon/Besprechung vom 2u |hren Akten P PP
O Schriftliche Machricht vom O Zur Erledigung Hohltobel
Andregs’Muster
O Auf Ihren Wunsch O Zur Priifung Tobefbachstr. 22
O Zur Kenntnisnahme/Crientierung B Zur Unterschrift 91 Hiohitobel
E Mit Bitte um RUckgabe O Mit bestem Dank zuriick 0011 111 111 111 sekundarschule_hohltobel.ch
Bitte anrufen ]

I PDF erzeugen und ablegen
B'o| | Pfadangabe:

Lisba\Ettern Fladsuchen

;n in der Beilage das Zeugnis lhres Sohnes, welches
letzten—u nicht selbst entgegennehmen konnten.
Wir bitte Sie das Dokument unterzeichnet am ...

egen Krankheit am

Mit freundlichen Grissen
C. Hef

Schulleitung

Beilagen: Zeugnis ¢ Anscheitten ein
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4 Formulare

Elterngesprach und
Umstufung

-

M Lehrpersonen

-

it
i

Geapréchsprotokoll/ﬁ“"‘“““@“gé

Elterngesprich

d @ :

geboreni12.3. 1839

Lenvperson(en}

Anwesende Personen

=
= Formulare nalien Qen

o-
BZeugms Q- Einstellung
i= rmokdﬂ
3
GP [ P: -
% i i

il

= ==

Elterngesprachs-Kurzprotokoll
Ubertritt und Umstufung

In dieser Rubrik stehen drei Formulare fur Elternkon-
takte zur Verfugung. Klicken Sie auf das entsprechende
Unterregister bevor Sie die +-Taste «Neu» verwenden,
damit der Datensatz richtig eingereiht wird.

@ Klicken Sie auf das Register

Versinbarung

«Protokoll».

® Offnen Sie das gewiinschte Formular
(hier «Gesprachsprotokoll» (GP).

® Klicken Sie auf die Taste «Neu» (+).
Eine Meldung erscheint, klicken Sie auf
«1» (um nur einen Datensatz anzulegen).

@ Wahlen Sie aus dem Mend einen Na-
men — Die Adresse wird eingeflgt.

® Fullen Sie das Formular aus und dru-
cken Sie es am Schluss.

ti

Elternformulare:

Links: Gesprachsprotokoll
Mitte: Umstufung

Unten: Ubertritt

‘Schulgemeinge: Sekundarschy 5 -
................... y S —— — = : =
= = Fé @ = = Un'sm%ng 2 %
GP [~ P>5|- 525 .
i
Name:  Andreas Muster
o = %
B Koasseniehvpersanien) Umstufurlg Eil m Lefimpersonen &= Formulare k‘ Personalien (8 noten [v
B ¢ fona
o - = = g = - s
£} scnuptoss _— =82 E @ B Hew, - =
Lehrperson: GP [ pes| g5 1
Andreas Muster i
‘Schiiler
[ | Ordentliches Zeugnisgesprach
Name. Helfer
G} Obertit Einteilng ) Uebertritt PS>S
- geboren:  [12.3.1909 Ubertritt Primarschule - inteilung lebertri
Einstufng: #2803 30.4.2013
2381
Schulgemes Hohitose!
P Datum: 30.4.2013 Untersch Lahrpacace:
iL] ; Folgende Vereinbarung: Andreas Muster
Antrag | Gesuch suf Umtsilung ‘Schiiler
Name: | Helfer Womame:  |Rolli
secaren: [12.3.1900 Wasse: 3A
Antrag des L d
= R Zutellungsantrag
Sen geehrte Eltem /Erzishungsberechtigte
.......................................................... g o o o -
nat
1" Folgende Notz Datun Untarsch
i evt. Ni
Bemerkungen:
safemn der L
Datu:
Unterscnvift der Lehrperson: Untersch T

Definitiven Antrag des Umstufungskonventes aufgrund einer

Termin:

Datum;

Datum:  (30.4.2013

und binsing damit

) und binsing damit nicht
o n
che(n) dessen Uberprifung durch die Schulpfiege (dlie Uberpriifung ist innert zehn Tagen
bei der Schulpfiege zu veriagen).
Datum: Untersciift der Lehrperson
der bei der Eltern |
evtl. Niveau
Bemerkungen
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Telefonalarm

Das Formular «Telefonalarm» kann Telefonlisten mit 14,

21, 24 und 33 Platzen erstellen. Dabei sollen jeweils nur
die entsprechend markierten Platze gefillt werden. Aller-
dings werden die Adressen bei 33 Platzen stark verkurzt
angezeigt (vgl. Muster rechts).

Telefonalarm von Hand erstellen
@ Klicken Sie auf das Register «Telefon-
/ alarm». Die Seite wird getffnet.
@ Klicken Sie allenfalls auf die Taste
«Neu» (+).
® Waéhlen Sie im Dialogfeld «Leer», um

die Namen individuell einzuftgen.
Das Ubernehmen von Namen wird auf der nachsten
Seite erklart.

@ In alle Felder kbnnen nun Namen aus
der Personaliendatei bzw. jene der
Lehrpersonen ausgewéhlt und einge-
setzt werden.

® Weaéhlen Sie eine der Drucktasten zum
Anzeigen oder Drucken des Layouts.

ti

< m Lehrpersonen E Formulare aha Personalien E Noten

- =

=

il

il
i

L @
7 F LI ki onan

Titel Tedefonalarm:

shvpersan 1

1] Lehwpersg
1 Schwars Eintejfan der Platza fur den Telefonalarm durch

L | 44 Merki Webfan der Platznummern.
1 ) 1 a5 Gumnaf@ . )
i T 46 Laufer / gy

'Rolll Helfsr |Schiller Neuer -[a]]_ | v iam b
1 ! AV NgesHooias Andres || 42 daka 1281 Honigrund
| @ | 2782 Donika Locher ﬁ;assn s
1 3 | 50 Kino clighonital
| {2801 Per MgF ... !
i : s, PO . ; _ L
4 i
1Pl
i
0096 Telefonalarm

Soll ein leeres Formular erzeudt werden (-> Leer) oder sollen die
Namen der aufgerufenen 493 Petsonendatensitze eingefiigt werden? (
> Einfiigen)

Klassenalarm
it 24 Platzan

| Abbrechen | | Einfiigen Leer
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4 Formulare

Telefonalarm 2

S~ Telefonalarm mit automatisch
e - = eingefigten Namen erstellen
1N Lehposoren | I Fomuare s Die Daten kénnen aus der Schulerdatei importiert wer-
- @ den. Dabei werden die dort aufgerufenen Namen in der
vorhandenen Reihenfolge importiert. Allfallige Umstel-
lungen kénnen anschliessend von Hand durchgefihrt
HNr Name Strasse Werden
pezs T e/ Ve sosess | @ Offnen Sie die Personaliendatei und
2527 Fischer Alsha Musterstr rufen Sie die gewunschten Daten auf
2535 Melissa Musterstr H H
— —— —— (hier die Kla_sse 2ADb). .
2586 Emanuel Musterstr @ Wechseln Sie zur Formulardatein und
B °AD  MD Manuel SE klicken Sie auf das Register «Telefon-
2672 2Ab MD Sofia Musterstr . . . o
— P . ——— alarm». Die Seite wird gedffnet.
® Klicken Sie auf die Taste «Neu» (+).
——— | @ Wabhlen Sie im Dialogfeld «Einfligen»,
- um die Namen aus der Personalien-
datei zu Ubernehmen.
Vgl. auch vorhergehende Seite.
® Die ausgewéhlten Namen werden in
der angezeigten Reihenfolge einko-
piert.
® Wabhlen Sie eine der Drucktasten zum
Anzeigen oder Drucken des Layouts.
<d m Lehmparsonan 55 Fomtjm/aﬁmm BZeugnis :: Einstellung :
« |-= = 25 B = = £ Telefonalam X
4SS - ST 3 e~ P
Titel Telefonalarm:  Telefonalarm 2aa Einteilung §] Tel
B s Telefonalarm
@: sbe@Hchitabel.ch _E nieilen der Platze fir den Telefonalarm durch
,], ,], ,], .\f\'anlen der Platznummeam.
Andrea Berger 2525  |Aisha Fischer / Mascenaiam a::::;:;-s%-r
. o o | Wy
7 I?-;.um sber@honitobel.ch
_____________ :h::h_a:?:i______ = ___ s di _._) .-'-.'zeug:e e '!-‘--'2‘ Platzen :
Luca Berger01 2604 | Jfflorlan Hug . 28 ___E_“ 4Pl ___.E. 20Fl
1 e o e SN
0.0.68 b | Mustarstr. 250
it Ko e e o i ! |07 123 123123
- I tobel.ch

Soll ein leeres Formulgr erzeugt werden (-> Leer) oder sollen gfe
Namen der aufgeruferlen 23 Personendatensitze eingefigt@erden? (-> e ——— >
Einfiigen)

e L
@ I i Klzssenalarm
i ¥ rriit 24 Platzen
¢ .................. .[. .................

| At)’(echen | | Einfigen | { Leer ]
L
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Serienbrief 1

Serienbrief/Serienfax/Serienmail
Sie kdnnen Briefe oder andere Formulare mit gleichem
Inhalt fir eine ganze Anzahl von Empféngern erstellen.

I

Das hier gezeigte Vorgehen kann auch mit anderen

A
«~ O crersonen || Fmrya@ \g@n/anen L | Formulare durchgefiihrt werden.
- = ; = GE . . .
! ‘“’\TS"S"“ =5 e Beispiel eines Vorgehens:
@ s Adressen vorbereiten
5 By = i s ® Offnen Sie in der Personaliendatei die
|25 2ab “Berger ZAndrea “Musterstr. Liste.
2527 ZAb | w Fischer Aisha Musterstr. . . .
2535 2Ab |w  |Mller 51 Melissa Musterstr. @ SUChen Sle dle gewunSChten AdreS'
2564| 2Ab WD |w Straub Paula Musterstr. sen, z. B. indem Sie alle Schiler der
2586 2Ab  MD | m  |Berger 01 Emanuel Musterstr. H H
— P 'm Maller 56 —— S glelchgn Klasse aufrufen (hier Klasse
2672| ZAb UD lw Tanner Sofa Musterstr. 2Ab m|t 23 AdreSSen).
2680| | 2Ab \40 [Im |Wiessma Noah musterstr. | Bemerkung: Vergewissern Sie sich vor dem néchsten
@ Schritt, dass die Anzahl aufgerufener Adressen mit der
\ ) Anzahl Briefe, die Sie erstellen wollen Ubereinstimmt.
L\J‘ . Kiassenauche

Briefe anlegen

® Wechseln Sie nun zu den Formularen.
Rufen Sie das Brieflayout auf.

Klicken Sie auf «Neu» (+) um neue
Datensétze anzulegen.

Wahlen Sie in der folgenden Dialogbox
«Ubernehmen» um die vorher aufgeru-
fenen Datensatze aus dem Personen-
modul zu Ubernehmen.

@
®
®

800 MS_Formulare (MM-FMS12.local)
1 @ -
EELYI— L-" HEON a »
Datensitze 1
Layout: | Brief - ‘Anmlge: = | Seitznansicht | 42| [ Layout bearbeiten
-~ m Lehrpersonen ﬂ Persanalien El Moten EZeugms -

-

Sekundarschule Hohltabel
Honitobel Il

‘abalbachstr.
1291 Hohltobel
elefon 0011 111 111 111

T
Fax 0011 111 222 22
‘sekundarschule. hohltobel.ch

Einladung zum Elternabend

Liebe Eftern

b o-
= F;r_ngk@ @u- Einstellung -

= Brief

i

E 2525  Adress-identification

Familie
G. und A. Berger

Musterstr. 250
1291 Hohltabal

Einteilung #] Brief

000

30.4.2013

Einen Korrespondenz-Datensatz anlegen’gder 23 aktuelle Adressen aus
Personaliendatei iibernehmen?

mindlich

Thema « Ubertritte:
Si

Nit freundlichen Grossen

icher haben Sie sich auch schor

wir am Freitag dem 16. Oktober 2017 einen Eltern:

n Gedanken gemacht ...

/

| Abbrechen | | Ubernehme: | | 1 ]
L
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4 Formulare

Serienbrief 2

23 Briefe neu erstellt und im Vorder-
grund (aufgerufen)
15 frihere Briefe im Hintergrund
38 Briefe insgesamt
@®

Brief vervielfaltigen

@® Achten Sie darauf, dass jetzt so viele
Briefe erstellt worden sind, wie Sie
Adressen aufgerufen haben (hier 23).
Die neuen Briefe sind zur Zeit im Vor-
dergrund (aufgerufen).

@ Fdllen Sie nun den ersten Brief aus.

Bemerkung: Achten Sie vor dem Vervielfaltigen darauf,
dass immer noch die richtige Anzahl Briefe aktiviert ist
(hier 23; vgl. Punkt @ oben). Achtung: Wenn Sie z. B.
alle Briefe aufgerufen haben, werden diese mit dem
aktuellen Inhalt Uberschrieben!

® Klicken Sie auf die Kopiertaste, um die
Briefe zu kopieren.

@ Wenn Sie den Briefinhalt wirklich in alle
aufgerufenen Datenséatze einkopieren
wollen, klicken Sie auf «OK>».

® Nun kdnnen die Briefe gedruckt wer-
den. - nachste Seite.

[ NsNs] MS_Formulare (MM-FMS12.local)
1 1@ 23/36 .
\_E‘] — L Cefunden (Unsortiert) Q »
Datensatz
Layout: | Brief '|Anu - EH= ﬁ.|
P . . "
H Lehrpersonen Formulare Qa Personalien E] Noten B Zeugnis
- = . 5 e e
= = Brigf B @ = = %
T Alie]
e i e k== itz Lion Achtung: Anderungen an den Personalien milssen im Personafienblatt
wargenommen werden. Zur Ubernahme der Daten klicken Sie auf den
Sekundarschule Hohltobel Familie Pfail ,Identifikation emauern® naben der violetten Kennnumer.
Hohltcbal |1 C. und A. Barger
Tobalbachstr. 22 Musterstr. 250 -
1281 Hohltobel 1281 Hohltobel Br'ef
Telefon 0011 111 111 111
Fax 0011 111 222 22
sekundarschula.hohltcbel.ch
@ Einteilung # Brief
¥ | Brieftext ¥schen
l 30.4.2013 @ \ -

Einladung zum Elternabend

Lisba Eftarn

Wie beraits mindlich angekindigt, veranstalten wir am Freitag dem 186,
Thema «Obartrittas
Sicher haben Sie sich auch on Gedankan gemacht ...,

(ober 2017 einen Efternabend zum -

006

Lehrer-Name ain | |

Sekundarschule
Hohitobel Il

Trhalharhete 32

Mit freundlichen Grissen

@

Wollen Sie den Inhalt des aktueller)Briefes (weisse Felder) in alle 23
aufgerufenen Datensitze kopieren?

N

| Abbrechen | E OK ‘L}

A
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Serienbrief 3

¥——@\ Serienbrief drucken
® Klicken Sie jetzt auf die Taste «Dru-

J cken».

@ Sie haben die Moglichkeit einen (1)
oder alle Datensatze zu drucken. Kli-
cken Sie auf «Alle».

Q09 Prucken Nach dem Papierformatfenster er-
soll nur f:;:::ﬁ(eﬂte S S aufgeruf "en scheint die Seitenansicht. Hier kdnnen
Sie die Briefe durchblattern.

@ Klicken Sie auf «Fortsetzen».

Klicken Sie im Druckerfenster auf

«OK», um zu drucken oder auf »Abbre-
chen» um zur Eingabe zurtckzukeh-
_ A, ) ren.

800 % MS_Formulare (MM-FMS12.local)

Q »

Als Excel speichern Als PDF speick’n Drucken
S

Layout: [ Brief Druck e =] | Anzeige: [ = [ | | Script lst angehalten Fﬁe{zens

\_
e

Schu Igemelndﬂ Géntershausen

Schulhaus Hohitd L Weiterfahren (zum Drucken

Sekundarschule oder Abbrechen)
‘Sekundarschule Hohltobel ;:';H'rilie
Hahitobel 11 . und A. Berger
Tobelbachstr. 22 Musterstr. 250
1221 Hohltobel 12 Huhltnb'el._.

Talnien €011 191 711 111 LR RTRRTPTRRRRTTRRRTIRt SOPRTN 1 IO Briefe durchblattern

Fax 0011111 222 22
sekundarschule. hohitobel.ch

30.4.2013

Einladung zum Elternabend
Lsbe Bl T e

Wie bereits mindlich angekindigt, veranstalien wir am Freitag dem 16. Oktober 2017 ainen Elternabend zum Brleﬂnhalt kontI’O"Ieren

Thema »Obartrittes.
Sicher haben Sie sich auch schon Gedanken gemacht ..

Mit freundlichen Grissen

Beilagan:
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Anpassungen fiir Fortgeschrittene

In MedioSchule kénnen Sie in der Datei
«Individuelle Formulare» eigene Formulare
gestalten, in welchen Sie alle Daten wel-
che Sie in der Personalien-, der Lehrperso-
nen- und der Einstellungsdatei gespeichert
haben auf individuelle Art kombinieren
kénnen.

Bei einem Programmupdate kénnen Sie
das Dokument «Individuelle Formulare»
(Indiv_Form.usr) mit den eigenen Layouts
behalten und wieder an lhre neue Schul-
verwaltung anhangen.

Die vorliegende Anleitung setzt voraus,

dass Sie ...

- Uber ein FileMaker-Vollprogramm* verfu-
gen

- Uber das Layoutpasswort fir die Formu-
lardatei verfluigen

- die notigen FileMaker-Anwenderkennt-
nisse mitbringen.

- gewisse Grundkenntnisse zum Thema
FileMaker-Beziehungen haben.

* Im Preis von MedioSchule ist ein FileMaker RunTime
enthalten, welcher aber nicht lber die Layoutfunktionen
verfugt und folglich fir diese Arbeiten nicht verwendet
werden kann.

Teil 5:
Individuelle
Formulare

Grundstrukturen
Layout bearbeitenEigenes
Layout erstellen
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5 Individuelle Formulare

Verstehen der
Grundstrukturen

AN

/

Voreinstel-
lungen
MS-
Schule.usr

Lehrer
S-

Individuelle Formulare
MS_Form_Indiv.usr

Lehrperson.usr

Grundstrukturen

Das Dokument «MS_Form_Indiv.usr» ent-
halt eine Reihe eigener Datenfelder, kann
aber Uber Beziehungen auch beliebige
Daten aus den Dokumenten «Schule.usr»,
«Personen.usr» und MS_Lehrperson.usr»
beziehen.

Beziehungen

Beziehungen zwischen zwei Dateien beru-
hen in FileMaker auf je einem Feld in den
beiden Dateien, die miteinander abgegli-
chen werden.

Beispiel:
Die Datei «MS_Form_Indiv» steht mit der
Datei «Personen» in einer Beziehung (b)

O O O  Feld angeben

v Aktuelle Tabelle (*MS_Form_Indiv™)
. O

Bezugstabellen
Kennnummer zu Personen(-@
@-)Lehrkraft KennNr
Name zu Personen
Voreinstel]ungen_SchuIe(—@

abellen ohne Bezug

Ohne

Datenbank verwalten...

|Einteilung r r

21

|_ 23 | KennNrS

24
25

Schiiler
MS_Personen.usr

v 23 || KennNrS

Ind. Formulare
MS_Form_Indiv.usr

namens «Kennnummer zu Person».

Diese Beziehung kommt dann zum Tra-
gen, wenn das Feld «KennNrS» in der Da-
tei <MS_Personen_S» den gleichen Inhalt
hat, wie das Feld wie das Feld «KennNrS»
in «MS_Form_Indiv»:

Peter Muster hat z. B. in der Personenda-
tei die «<KennNrS» 23 .

Wenn Sie ins Feld «KennNrS» der For-
mulardatei die Nummer des Schiilers
eintragen, kénnen Sie Uber die Beziehung
«Kennnumer zu Person» samtliche Daten
dieses Schiilers aus der Personendatei in
einem Formular anzeigen.

Auf diese Weise kdnnen Sie in der Formu-
lardatei sofort Daten abbilden, die effektiv
in der Personendatei gespeichert sind.

Beziehungsfelder

MS_Schule.USR BzFeld_Voreinstellung_z## -
BzFeld Voreinstellung

MS_Personen_S.USR A1_KennnummerS_z## -
Kennnummer S

MS_Lehrperson.USR LP_Kennnummer_LP_z## -
Kennnummer LP

Anmerkung: Grundséatzlich kdnnen Layouts in Formu-
laren nur mit einer FileMaker Vollversion bearbeitet

werden. Neben den besprochenen Beziehungen sind
weitere Verbindungen zu anderen Tabellen vorhanden.
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Verstehen der
Grundstrukturen

0.0

(s]

Letzte 6ffnen
Favorit 6ffnen

Neu von SgartercLisung...

Datei &ffnen

[« > (=] = [N mi [ = - | [ 5 MedioSchule12 :N;

Formulardatei im Layout 6ffnen

Wenn Sie die Datei im Layout 6ffnen wol-

len bendtigen Sie ein Passwort, das lhnen

das Layout freigibt.

® Wahlen Sie «Offnen» im Meni «Abla-
ge» bzw. «Datei».

@ _Wahlen Sie das Dokument

FAVORITEN

= Alle meine Dateien

#\ Programme

=

(] Benutzer
(2] Developer

[ Handbiicher.. formationen - i MS_Bista_§
(3 Library
&5 Medt

4 MS_AgA=da.usr
» 2 MS_/@ a.pjif
&b MS_B! ade.isr

p.u:

112_Ordner

@ Dokumente
° Downloads
=] Filme
J7 Musik
(@) Bilder

&

(] MedioKassabuch12
(3] MedioProtakoll_11
(3] MedioSchule10_Ordner

(] MedioSchule12 » §

[] Mediostund...an11_Ordner + i MS femo.usr

(1] MedioThek11_Ordner it Mg Ministart.usr
[l Programme o JAS_Neue S.usr

(3] System

) M5_Noten.usr
~ M¥ MS_Personen_S.usr
" MS_Schule.usr

G MS_SchuleTx.usr
&b MS_WFaecher_E.usr

R

Formulare Ubersicht

Anzeigen: | FileMaker Pro-Dateien / %]

Hosts... |

"MS_Form, _y{siv" sffnen
7

MedioSchule

Sekundarschule Hohltobel

5 |

"MS_Form_Indiv" &ffnen r

Kontoname:

Passwort:

| Passwort andern... |

Funktionen

Gast| ‘:‘m
() Kontdpame und Passwort

‘XYZ ) |
[eenesd N ]

t in meinem Schliisselbund speichern

[ S

Zu individuelle Formulare

dfnen

«MS_Form_Indiv.USR».

® Geben Sie Kontoname und Passwort
ein, welche Zugang zu den Layouts
erlaubt.

Bemerkung: Das Layoutpasswort Iasst in der Regel Lay-
outdnderungen zu, hingegen sind Anderungen an den
Datensatzen nur mit dem Ublichen Passwort mdglich.

Formulardatei normal 6ffnen

Wenn Sie die «individuellen Formulare»

spater fur den normalen Gebrauch éffnen

wollen, kénnen Sie dies Uber die Taste «Zu

Individuelle Formulare» in der Ubersicht

der Formulardatei tun:

@ Klicken Sie auf das Register «Formula-
re».

® Wabhlen Sie in der Ubersicht «Zu Indivi-
duelle Formulare».

1 E Zeugnis

a-
B - Einstellung

g

Suche

Suche Lernende

schaub
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Felder hinzufugen

Grundsatzliches: Felder in ein Layout

einfigen
. @® Offnen Sie das Layout 1 durch Klicken
L) auf das entsprechende Register.

| Aeizhis

~—— | @ Wabhlen Sie «Layout» im Meni am un-
_ — ' teren Bildrand.
- O et rperscnen || [ Formuiare ®§j Personalien Bemerkung: Wenn «Layout» im Menii fehlen sollte,
— e —— | haben Sie das Programm anstatt mit FileMaker Pro mit
ol BE BE | 2l | | FileMaker RunTime geoffnet.

® Dieses Layout enthalt Felder der ak-
tuellen Datei (Form_Indiv) und solche

Nr——— Kl Name —— Vorname Text

’,;_ ?Wk = T T Py von Beziehungsdateien. Letztere sind
Rafner Hans-Paul text Text text[Text text Text text Text tex an der Markierung «::» vor dem Namen
Emm:"ﬂ”";mi Text text Tekt text Text text Text text Te erkennbar.
E:::’HLW @ Klicken Sie doppelt auf ein Feld, um
festzustellen woher das Feld stammt.
® Klicken Sie auf «Abbrechen», um die
Datei nicht zu verandern.
+ Blattern

MS_Form_Indiv (MM-FMS12.local)

i * 8 ceam i @ (T uuo) ==

==
Layouts Neues Layout/Neuer Bericht Layout-Werkzeuge
Layout: | Laout 1 - Tabelle: MS_Form_indiv - d L
c"c" 0 11 2 3 4 5 B 7 8 9 10 11 42 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33
E a

M‘.Lehrpersmen ?giFomulam __;{ijmlien | @Nmen .?:Eeugnis E-Eimtellmg -

- %E E_ ,. 0086 . Feld angeben

2

o) . .
- [ Kennnummer zu Personen % | he Q é
<AL _Faxg t O O O Feld angeben
I Al ZebDat_Woche
e A || Rl

|' Aktuelle Tabelle (*MS_For... | ol <<Voreinstellungen.
<<Voreingtellungen_

L3}

..... “<1_Geburtstag Mo
| ]ar Geburtstag we
JAL_Geschlecht_f
JAl_Geschlecht_t

=<Voreinstellungen_
V_On_Schwle_t==

<<Voreinstellungen_
<<Voreinstellungean_

i

8

=T

o
A1_Gesundheitlich
— Klasse aus LP
ol TAT T Naechs
™ ;g | Klasse aus Persoren
Frl2 (|| Beschriftung Name
= I NameVorname LP|
- Abbrechen | Text
El || Beschriftung
<
w=g BB Layout -
| Abbrechen | [ 0K |

Feld mit :: Feld ohne ::

stammt aus Beziehungs-Datei stammt aus aktueller Datei
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Felder hinzufugen

Weitere Felder einfligen

@® Setzen Sie probeweise weitere Feld-
er ins Layout ein, indem Sie auf das
«Feldwerkzeug« klicken an ein neues
Feld aufziehen.

@ Wabhlen Sie die Beziehung

.......................... Sl e v~ )

® Wahlen Sie ein Feld (hier «<A1_TelS_t», die
Telefonummer). Klicken Sie auf «OKb».

@ Wahlen Sie wieder «Blattern».

® Uberpriifen Sie, ob die Daten richtig

Ubernommen werden. (Die Telefonnummer
muss die gleiche sein, wie in der Personendatei.)

Achtung: Dieses Beziehungs-Feld stammt aus der
Personendatei. Wenn Sie den Inhalt andern, ist das Feld
\\ auch in der Personendatei geandert! Ggf. sollte das Feld
i schreibgeschitzt werden.

MS_Form_In d)v-l\

mEe I mEEE =5 ()

i [ = =]
— 2l Gesamt

Layouts Neues Layout/MNeuer it efoutferkzeuge
Layout: | Layout 1 - Tabelle: MS_Form_indiv
Helvetica 12 pt 2 I:I ﬂ._‘ll' = _EE‘E Ohne % 1 p
”:; 0 41 2 3 4 5 6 l‘t-- 12% 13 14 45 16 17 48 19 20 21 22 23 24 25 26 27 '28 23 30

- ﬁﬁmﬂulam iﬁ{jl’eénmlien E Maten _im]!eugnis :; Einstellung 1—‘

E % = 0 0 O Feld angeben il= @l
; i 0 F AT ]
rKennnummEr zu Personen 3 ] ++1 ;.'1‘:]:%1

\\
::Al_Stufe_ID_fak\

[ofR=aE=

Al Stufe_ID_t @ : |5k
AL Stufe_IDjahr_\ Gnppell_. |

ALl _Tel_Fax 5

=Al_Ubertrigt_Datum_d

< _MLehrpersmen - g Formulare

<5 EE -

| Abbrechen | LH

T = Text —
wo=s & 85 B Layout =) -
Text text Text text 1
W ) |1R;|ga”999 text Text text Text i
b Dat.
Eatosrsos—
Kennnummer: Nach dem Eintragen der / swrs Dot o]
Kennnummer (entspricht der Schuler- baum B 12/03/2012
nummer in der Personendatei) werden et FK
die Daten aus der Personendatei ange- \ 00122225 ) -
zeigt oder Ubernommen. \ ) @
@
100 = Q-E‘L Blittern




Eigenes Layout erstellen

Layout bearbeiten oder erstellen

Sie kénnen entweder eines der vorhan-

denen Layouts bearbeiten oder eine neues

Layout erstellen.

@® Zum Bearbeiten wéhlen Sie eines der
Layouts, schalten wieder auf «Layout»
um. Zum Bearbeiten stehen die

/ ~ [Cayouts 1bis 5/ zur Verfiigung.

@ @ Zum Erstellen eines neuen Layouts
wahlen Sie das zu duplizierende Layout
im Layoutmodus.

® Nun wéahlen Sie «Layout duplizieren»

im Mena Layout. Dadurch wird das

aktuelle Layout dupliziert.

i = ot = —
ﬁ Lehrpersonen % Formulare _:_@Zeugnis E Einstellung -
aile BE NE
k R
= —
Nr———— K Name — Vorname Text —
) ) ) ) A ETL
2803 3A Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text 273 s
Helfer Roll text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Text text Aigemein  Sekundar
Geb bat. 120311999 %8s e
Text text Text text Text text Text text Text text
Eintailung B Detail 0011 111
> Layouts \® ~
® 00 Neues Layout/Ned%r Bericht... 38N |
Layout duplizieren |
e Layout |éschen. %E

Gehe zu Layout >

Design dndern...
Layouteinstellung...

4 8

Bereichseinstellung...

rrnula& Tabulatorfolge...

|

i :Lmrpersmm - T;gﬁz

Layout speichern S
Layout zuriicksetzen... |

o IR

y i

EH

100=9 8 5

2)
B{nern
Sdchen

+ Layout
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Noten

Das Modul «Noten» enthalt Notenlisten,
welche mit den Personaliendatenséatzen
verbunden sind.

Die Notenlisten gelten jeweils fir ein Jahr
und enthalten pro Fach 2 Semesterda-
tensatze. Beim Jahreswechsel sollten die
Notenliste gesamthaft geldéscht und neu
angelegt werden.

Fur jedes Fach und jeden Schiuler wird ein
Datensatz angelegt.

Beim Anlegen eines neuen Schilerdaten-
satzes wird normalerweise automatisch
eine Reihe Notendatensatze angelegt
(nach der gewahlten Facherzusammen-
stellung).

Ausserdem kdnnen solche Datenséatze
jederzeit angelegt oder geléscht werden.
Grundsatzlich kann auch jeder Schulerin
andere (Wahl-)Facher zugeordnet er-
halten.

Von den eingetragenen Noten werden nur
die Zeugnisnoten in andere Dateien tGber-
nommen. Notendatensatze sind nur far
das entsprechende Konto sichtbar.

Beim L&schen der Adressdatenséatze
werden auch die zugehdrigen Notenlisten

geldscht (da sie sonst ohne Bezug wéren).

Das Eintragen der erfolgt in der Regel
Uber die «Mini»-Anzeige.

Teil 6: Noten

- Suche nach Namen

* Notenliste 1. Semester

- Anzeige von Fachern
und Namen

- Zeugnisnoten setzen

* Verbindungen zu
Personalien

* Neue Notenlisten
anlegen

81
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Notenlisten bearbeiten

e

c

rsicht
MedioSchule

Noten

Das nachfolgende Kapitel zeigt, wie No-
tenlisten angelegt werden. Diese Arbeit
wird im allgemeinen vom Sekretariat oder
der IT-Adminstration einmal pro Semester
vorgenommen. Vor dem Erstellen der No-
tendatenséatze kénnen keine Noten einge-
tragen werden!

H Lenrpersonen E Formulare d Personalien
< Blenseing | & Functonen Das Eintragen der Noten in die Facherliste
_ erfolgt normnalerweise in der «Mini»-An-
Puakiionsa sicht oder in den entsprechenden Tabellen
=3 B zuEmsmiung 0 des Registers «Noten».
L I
g § 3\ Funktionen .
£3 Noten Eingeben
25 [ zuministr
-y &) wuksrcrong ® Offnen Sie die «Mini»-Ansicht.
@ Wahlen Sie das Register «Noten»
® Wahlen Sie das gewinschte Fach.
Vgl. S. 31
5_MiniStart (MM-FMS12.local)
= @ www. FreiMultiMedia.ch
SF MedioSchule U
S FMM
o Beenden Sekundarschule Hohltobel
Agenda | Notiz | Lehrpers@ | PersoMruppen | Noten 1.S. | Noten 2.S. | Zeugnis | Fundionen
~—_ &
Fecnwinien :Geschichte v ?::L‘u‘;ﬁfr
= 2
2803 Helfer Rolli a5 | 5 600 700
2801 Miller Per a2 | AEE AR 575 65
550 €0
525 a5
500 S0
475 825
450
435
400
ars
350
325 ns
o 1]
s M5
25 20
225 s
200 140
175 105
150 T0
125 a5 w
000 i

nachrechnen
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Notenlisten
Zusammenhange

Personen
Nachates Zeugnispeadil 10r dese
Person:
@ Zaugnis SekZH_1
+ Meusa | Liste
| Lista | Machen
Ansicht der
Notenlisten
Noten
anlegen
Y
Noten Facher nach | Facher
Profil
importieren
<@ meorteren
A
é) Wahl-
| Facher S
individuelle
Namen eintra-
gen

Facher nach
Profil
importieren

| Y

Zeugnis @

Minil Lo | 4_4|

Ansicht und
Bearbeiten

der Notenlisten
Zeugnisse

Notenlisten erzeugen
Zusammenhange verstehen

Da die Noten und Zeugnisse in
MedioSchule auf verschiedenste Schul-
typen und Kantone anpassbar sind, gibt
es auch verschiedenste Einstellungsmog-
lichkeiten.

Beim Erstellen von Notenlisten 1auft fol-
gender Vorgang ab:

@ Pro Person wird das passende Profil
(hier «Zeugnis_SekZH_1») gewahlt.

@ Die Notendatensatze werden erzeugt
(d. h. entsprechend dem Profil aus der
Facherliste in die Notenliste importiert).

® Die Individuellen Fachernamen (statt
«Sport» z. B. «Sport_3A».) werden
automatisch erzeugt. Wahlfacher wer-
den aus der Walfachliste Gbernommen.
Beides kann auch von Hand eingetra-
gen werden.

@ Ein passenden Zeugnis mit gleichem
Profil wird erzeugt.

® Die Zeugnisse und Notenlisten werden
in der Mini-Ansicht angezeigt

® Wenn in der Notenliste Zeugnisnoten
gesetzt werden, werden diese ebenfalls
ins Zeugnis Ubernommen.

Im allgemeinen laufen diese Vorgange
automatisch ab.
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Notenlisten anlegen

Notenlisten erzeugen

Ublicherweise werden die Notenliste beim Anlegen der
Schilernamen automatisch erstellt. Wenn diese Funk-
tion ausgesschaltet ist, kbnnen Sie sie nachtréglich
erstellen. Notenlisten werden am besten bei den Schu-
lernamen selbst erzeugt, damit die richtigen Einteilungen
gewahlt werden kdnnen:

@® Wahlen Sie das Hauptregister «Perso-
nalien».

@ Offnen Sie das Eingabe-Register 2
(bzw. Eingabe Lt).

® Offnen Sie rechts den Bereich
«Zeugnis Noten».

@ Wahlen Sie die passende Notentabel-
le (hier «Zeugnis_SekZH_3» (3. Sek.
Zurich).

® Klicken Sie auf die +-Taste «Neue Li-
ste».

Nun werden die Notenzeilen der gewahlten Tabelle
angezeigt. Ausserdem wird auf Wunsch ein Zeugnis an-
gelegt. Die Zeugnisnoten kénnen in den Notenliste oder
im Zeugnis selbst eingesetzt werden.

Das Zeugnisportal (oben) zeigt alle zu dieser Person
vorhandenen Zeugnisse an.

Das Notenportal (unten) zeigt alle Facher dieses Jahres
(und des gewahlten Profils) sowie (hier) die Durchschnit-
te und Zeugnisnoten bereits eingetragener Noten.
Anlegen von Zeugnissen fur alle s. S. 115

)
¥

« / Eingabe 2 ~

[schilier
Adressanrede | An Familie
Brietanrede | Hallo
Neuer
Musterstr. 23
FLz. ot 1291  Hohltobel
Telefonax (011 112 234 22
Mabile 1079 112 234

eMal |nsimhohitohle ch
Notenliste anlegen

Mame, Vomame

Schiiler

Slrasse

fax 1213213123132

Lernende

006

Sollen fir diese Person (Neuer Schiiler) neue Notenlisten
angelegt werden?
(Es wird die Liste Zeugnis SekZH_3 verwendet.)

 Weiter

\ Ahhrechen

I e, e, v 5 5ekuUNOATSCRUIE
006 Zeugnis anlegen
Soll auch ein Zeugnisdatensatz angelegt werden?
Typ: Zeugnis SekZH_3 I
ilung Rep
O |=

| Abbrechen | OK i

[. [ ort themetrmen l ( ~

Markierung |

nnir. (2810

< m Lehrpersmenl “-: Farmulars aPemnaIlen B] Maten

Externe Daten

i a- -
B Zeugnis 8 - Einstelung -
,?_;’\ > ;E/EFLH'.T.-E_:H
Fastura igunger ]
D
3403 -
2
Ed
H

| Neues
| Zeugnis
Alwgemm Zeugnlscrcm\ far
e Schllerdaienséize.

Zeugnis SekZH_1

chsles Zeugnispofil 10r dese
n:

Zeugnis SekZH 3

@ 4 ] | lachen

eue Notenliste Typ: Zeugnis SekZH_3 psts Fachediste
drucken

m Notenlisten — —_

Fach | Eintailung Sam 1 Sem 2

M | Mathematik Arithmetix und Algebra |55 60|55 1 -

D |Deutsch I a0 | z

DH |Hérverstehen | 50 | 3
Leseverstehen 45 4

DSp | Sprechen 55 5
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Notenlisten anlegen

( Ablage intenn T Ablage extern T Zeugnis Naten T gen T Faktura TAT]—I
Wahitachliste w1 k
Nr Abk Fach Pos FLP h .
1 |PAA | Pfichtstunden A REEBES
2 BG | Bildnerisches Gestalten WiE ML 2 1 N
3 |76 | Testiles Gestalten Wi4  as o1 NE
4 |W  Werken ws i [ NE
5 [sM | Musik W7 ML /z 2 NE
6 |I Italienisch Wi st / 2 2 NE
7 [TP |IKT Pls Wi us / R SE]
8 |CHO |Chor ) DT/ RS ER
9 |NBD |Nachhilfe Basis Deutsch Wi Df R SE]
10 | NBM |Nachhilfe Basis Mathe Wi2 M‘r 1 2 NEH [+
F 1en und Berechtigunggin
Fach |Einteilung 51 s Berechtigung
M |Mathematk Aritsmetic MAMM | 1~ i
D |Deutsch Deutsch | Degftsch MAMM | 2 l
DH |Hérversizhen MAMM |
DL |Leseversishen MAMM | 4
DSp |Sprecﬂeﬂ MAMM |
DSc |Schveioen MA MM
F |Frsnzosnsm Franzdsis MA MM
FH  |Hdrversighen MA MM
FL |Lase\lars|ahen MA MM
FSp |Sprechen MA MM
FSc |Schrsiben MA MM
E Englisch Englisch MA MM
EH |Hénversizhen MAMM | 12
EL |Leseverstahen MA MM | 14
ESp |Sprechen MAMM |
E£5c |Schveiben B Mb
=} |Reaher| Realien_ Realien_ MA MM
Gg  |Geografie Geografi Geografie | 18
Na |Na|umsseﬂsmaﬁzeﬂ /mNatur\M’ss MM | 19
s spor @wn}h MAMM | 20

( Ablage intern T Ablage extern T Zeugnis Naten T Bamerkungen T Faktura m]—.

Wahifachliste
Fach Fos  FLP n | Sem.
Pflicntstunden A, e 1 2 N A
Bildnerisches Gestalten 21 N
Textiles Gestalten 41 N
Werken 4 (1 N
Musik 2 2 NHE
Halienisch 7| 2NHE
IKT Plus ; R El
Char = 6T 1| WE [
Nachhilfe Basis Deutscy. 1 NEH

t | Nachhis Basis, Maffe’ 2NH [+

Hatenliste: I tio F hen unet 1

Each \Eigieiehy 4 S1 52 Berechtigung |

wes @ OT MAMM] | 25

W4 @Bprachen asMA.\.’le/.

AL |Arheilx- und ‘ L

AL1 |Erscheint pinktiichiund

ALZ |Bahe|||g| simak!f.b’:am

AL3 | Arbeitet xnnzegirian und
Ald |Gas|a|he1 .Nqé'ﬂen

Fachernamen und Berechtigungen eintragen

ALS |Kann mit a_n'deren

ALE |Smi|z| qé eigene

=1 Sazwal\:e:rhalleﬂ

a1 |Nuau‘i1en die Regein des
=it Begégnet den

TR T
MANM ]| 28
MANMM ]

B |B,a'.nmungan

Y [stMA MM ]| a1

Fachernamen uberprifen

Da die verschiedenen Klassen alle Facher wie «Sport»,
«Mathematik» oder «Deutsch» haben, in den Facherliste
aber nur jene der jeweiligen Klassen aufgelistet wer-
den sollen, werden flr die Facher noch interne Namen
vergeben. Bei «Sport» wird dann z. B. «Sport_2A»
eingetragen.

@® Wahlen Sie das Register «Berechti-
gungen».

@ In der Spalte «S1» wird die interne
Fachbezeichnung im ersten, in «S2»
jene des zweiten Semesters angezeigt.

® Die Spalte «Berechtigung» enthalt die
Konto-Kurzel der Klassen- und Fach-
lehrpersonen, welche Zugriffsberechti-
gung haben.

Diese Daten werden jeweils beim Anlegen der Datensét-
ze automatisch eingetragen, sofern die Daten vorhanden
sind.

Wahlfacher

Falls Sie eine Wahlfachliste zugeteilt

haben und bei den Wahlfachern die

Positions-Abklrzungen (Pos) Wf1 bis

Wf12 eingetragen haben, werden diese

Wahlfach-Namen auf den ensprechenden

Positionen ebenfalls eingefugt.

@ Uberpriifen Sie z. B. ob das Wahlfach
«Chor» auf der Position «Wf3» einge-
tragen worden ist.

Nachtragliches Eintragen der internen

Fachnamen

® Falls z. B. die Wahlfachnamen geén-
dert oder erganzt wurden, kann das
Eintragen der internen Fachnamen mit
der Taste «Namen eintragen» wieder-

holt werden.
Bemerkung: Einzelne fehlende Namen kdnnen auch
direkt in die Spalten S1 und S2 eingetragen werden.
Achten Sie auf identische Schreibweise.
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Notenlisten nach Fachern

F

MedioSchule
Sekundarschule Hohltobel

Noten Ubersicht

FMM

www. Fn

m Lehrpersonen

-

=
#= Formulare

Suche in Portalen

Suche in Notenpopfalen

Suche Fachbeggichnung 1. Sem

Notenliste nach Fach anzeigen
Um die Notenlisten der aktuellen Person
aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:

@ Klicken Sie auf das Register «Noten»
@ Wahlen Sie das gewlnschte Fach und
klicken Sie auf die rote «go»-Taste.
® Die Notenliste des Fachs wird gezeigt.

Hier kbnnen Noten eingeben werden.
Bemerkung: Die hier angezeigten Fachernamen enspre-
chen den individuellen Fachernamen. Es werden also
alle jene Schulerzeilen angezeigt, welche im enspre-
chenden Semester einen Eintrag aufweisen.

v

o-
ﬂ Personalien E] Maten B Zeugnis 8 - Einstellung

i~
Hi

[l

Il

Markieren Sie «Pfeilta-
sten ein», um mit den
Pfeiltasten weiterzuri-

[Englisch _2Aa v@

Suche Fachbezeichnung 2. Sem

T\

Deutsch _Z2Aa
o = A o- =
H Lehmpersonen | “= Formulare &a Persanalig M zeugnis o Einstellung -
= = FE EH = = 128 o- =
= = e —= 15 2 = o- =
. o &
Facher 1. Sem. I Facher/w)@), 1 T Grafik 1. Sem. I Facher 2. Sem. I Facher/Wertung 2 I Grafik 2. Sem. I Facher 1. & 2. Sem. !rx--
¥
Tiet Notenrechner sus
Facn Rk e Punkt- oder
— L = Fehlerzahl
Englisch _2Aa Einstallung Englisch _2Aa
= B 2
2 s g
Zougnis =3 = = =
) clalale|v|e|n|ala|2|F (R (222 500 600 &0
Name Niv ot 6 s|1/z2|3|a/5|6|7/8|9/10/11]12/13/14/15/18/17| 18/ 19|20 21 |22 23|24 |25 —
Berger Annina 1245 E 4.00 3 | 40_ 4. 3_ 3 E_ 550 54.0
Berger Lucas 1245 E | 469 4|60 4043 45 | || || | | || L1 1 L1 | 525 51.0
Xen Fabio 1245 E 413 2 4.3 4.0 | 11 | 500 48.0
Roth Luca 1245 E | 3sa| 2| | 43 39 4.75 45.0
450 420
Leupi Julian 1245 E 375 1 3.8
- — 425 3p0
Straub Reven 1245 E | ase| 1) l48 [ | || || 1 | || L1 1 L1 +.00 285
Straub Rzmon 1245 E 500 1 5.0 | 11 | 375 330
Tanner Janina 1245 E L 4.25 L 1 L | 4. 3_ | | | | | | | | | | | | | | | | 350 30.0
Muler Julia 1245 € 425 1| | 43 = 270
00 24.0
Andres Joel 1245 E 413| 2|40 | 43
275 210
Andres Scott 1245 E 4.88 2 | 5.3 | 4. 5_ 250 180
Holzer Robin 1245 E L 5 DD_ 1 L | 5 D_ | | | | | | | | | | | | | | | | 225 15.0
Jigai Michael 1245 E ses| 1 |s3 | | L1 L1 11 L1 L1l [ | 200 120
Wiessmann Sophie 1245 E a50| 1 4.5 R 90
150 8.0
Andres Kathrin 1245 E 4.00 1 4.0
- - - 125 3.0
(TR T e L nnl ) R R ) | | | | .| | 1 1 1 1 1 | 100 00 O
Roth Kai 1245 E
nachrechnen
G She 5 3 Aktivieren Sie links das
Miller Per 1283 E Not d und Klicken
Sie auf die Punktzabl,
Neuer Schiler 1321 E
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Notenlisten nach Namen

Suche in Portalen I Suche \'n}‘sten ‘

Suche in Notenportale

Suche Fachbezeichnling 1. Sem

Suche Fachbezgichnung 2. Sem

Suche Nam! /\

[Neuer schiller ] *

o

-

Notenliste nach Person anzeigen
@ Klicken Sie auf das Register «Noten».
@ Geben Sie den gewlinschte Namen
ein und klicken Sie auf die rote «go»-
Taste.
® Die Liste der aller Facher dieses Schu-
lers wird angezeigt.

Bemerkung: Die hier angezeigten Fachernamen enspre-
chen den offiziellen Fachernamen des Zeugnisses.

Die Liste ist zu Vergleichswecken gedacht oder zum
Setzen von Zeugnisnoten und Bewertungen.

Die griinen Notenfelder sind fir Bewertungen (a, b, ¢, d)
vorgesehen.

oo} = p o- ==
1 Lehrpersonen || = £ Personalien B - Enstellung -~
= HE RE BE EE =
| A
Personen 1. Sem Per!oﬂe% Sem I Personen 1. & 2. Sem 'f’
TL_Tiled_t

Name

(2810 i+ »3Aa  Neuer Schuler

o
Zeugnis <> i
Fach e 2 9110111 /12/13/14 /15116117 | 18/ 19/20/21 |22 |23 | 24| 25
1309 M Mathematik Arithmetik und | 4.96 L 55 5.0 4.5 5.5 4.5 4.5 3.5 4.5 5.0 5.5 5.5 - - - - - - -
1311 D Deutsch S.Bﬂ_
1312 DH Horverstehen 5.17
1313 DL Leseverstehen 4.50
1314 DSp Sprechen 5.50
1315 DSc Schreiben E.Bﬂ_
1316 F Franzésisch 4.00
1317 FH Horverstehen 4.50
1318 AL Leseverstehen 5.00
1319 FSp Sprechen
1320 FSc Schreiben
1321 E Englisch
1322 EH Horverstehen
1323 EL Leseverstehen
1324 ESp Sprechen
1325 ESc Schreiben
1326 G Realien
1327 Gg Ceografie
1328 N Naturwissenschaften
1328 Sp Sport | |
1330 )?< Kurse in heimatlicher T ?
~ J € £ C c
5 5S¢ g ¢
< =2 62 2
S Z o 0= @
© c < g’
L 2 [§ 5
c =
NGo< 2
o
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Namenliste:
Einstellungen

Prifen der Fachnamen und

Berechtigungen

@® Wahlen Sie das Register Namensiliste.

@ Hier werden alle Notendatenséatze
aufgefuhrt mit den Fachbezeichungen,
den Abkurzungen und den individuellen
Fachernamen flir beide Semester.
Letztere werden in den Notentabellen
verwendet.

Beachten Sie die individuellen Facherbezeichnung: In
Notenlisten welche «nach Fachern» aufgerufen werden,
werden nur Notenzeilen angezeigt, welche hier einen
Eintrag haben.

@ \
e 'g%_. » . ) e- -
H Lehrpersanen F= Fomulare 24 P m Naten [EZeugnls 8- Einstellung -
- = = =
7 I
KL Vormama. Ktr. Fach Profil
O ¥ =¥ =) )
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schilar 09 Mathematik Arithmetik M Mathemitik thematik 1 51 # digemein 1 Zeugnis SekZH_3
34a MA | 2810 1 Neuer Schiller 2 & ./ dkemein 1 Zeugnis SekZH_3
3ha MA | 2810 1 Neuer Schiler D Deutsch _2Aa Deutsch _2Aa 3 & ./ dkemein 1 Zaugnis SekZH_3
3ha MA | 2810 1 Neuer Schiler 1312 Harverst DH 4 B/ digemein 1 Zaugnis SekZH_3
3Aa MA | 210 1 Neuer Schiller 1313 Leseverstehen 5 & / digemein 1 Zeugnis SekZH_3
3Aa MA | 2810 Neuer Schiiler 1314 Sprechan [ 5 / digemein 1 Zeugnis SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schiller 1315 Schreiben & ./ digemein 1 Zeugnis SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuar Schidlar 1316 Franzésisch Franzfsisch _2Aa Franzfsisch _2Aa / dligemein 1 Zeugniz SekZH_3
3ha MA | 2810 1 Neuer Schiller 1317 Hérverstehen & aligemein 1 Zougnis SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schiller 1318 Leseverstehen 1 Zeugnis SekZH_3
3ha MA | 2810 1 Neuer Schiler 1319 Sprechen & 1 Zaugnis SekZH_3
3Aa MA | 2510 1 Neuer Schuler 1320 Schreiben & ra 1 Zeugnis SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Meuer Schiller 1321 Englisch E Englisch _2Aa Englisch _2Aa &8 7 1 Zeugnis SekZH_3
3Aa MA | 2810 Neuer Schiiler 1322 Horverstehen EH 5 / digemein 1 nis SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schiller 1323 Leseverstehen EL 15 & / aigemein 1 Zeugnif)SekZH_3
343 MA | 2810 1 Neuer Schiller 1324 Sprechen ESp 16 & / aigemein 1 Zaugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schilar 1325 Schreiben ESc 17 51 # digemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schiller 1326 Realien G Realien_2Aa Realien_2Aa 18 51 # dligemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3ha MA | 2810 1 Neuer Schiler 1327 Ceograhe Gg Geograhe_2Aa Geograhe_2Aa 19 &/ aigemein 1 Zaugnis|SekZH_3
3ha MA | 2810 1 Neuer Schiler 1328 Naturwi Na Natur Natur 20 &  digemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3Aa MA | 210 1 Meuer Schiler 1329 Sport Sp Sport_2Aa Sport_2Aa 21 & / digemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2810 Neuer Schiiler 1330 Kurse in heimatlicher HSK Kurse in Kurse in 22 5 / digemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schiller 1331 P 23 & / aigemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuar Schidlar 1332 Geomatria Wil Machhilfa Basis 24 51 / dligemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Neuer Schilar 1333 Wiz Machhilfe Basis 25 51 # digemein 1 Zeugnis|SekZH_3
34a MA | 2810 1 Neuer Schiller 1334 Wi3 Char 26 & / digemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3ha MA | 2810 1 Neuer Schiler 1335 Sprachen Wid Textiles Gestalten 27 B / aigemein 1 Zaugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2510 1 Neuer Schuler 1336 Arbeits- und AL 28 & / dligemein 1 Zeugnis|SekZH_3
3Aa MA | 2810 1 Meuer Schiller 1337 Erscheint pinktich und  AL1 23 & / digemein 1 Zeugnis|SekzH_3
3Aa MA ZH“. Neuer ® Schidler 1338 Belwutslch aktiv am A*F ® ' 30 5 v a]?meln 1 Zeugnis|SekZH_3
EPRETPRET) " ot annn s : " o PP 2 - s SN e
Beim Anlegen fines neuen Ds geben Sle die Ker.Nr. fiir Person und Fach ein, um die Qaten einzulesen.
name | " F_Ffen_t | I . E
— — — . - fun
o P g 2 2 20 20 ol £2 g2
£ > =] = =7 =7 S® 52 S92
P © =] QT OT
= c N [ ] [ — c 5 Pl
< z < 5 £ € < £ 25 o © 0
265 S 2 S 3 S %5 885 L5
c = = = B .
T X (] o [ON) [ON) c | L :8 = :%
x < a ) oc L S
c o o (9 ol s°m P °
o 0 o o o Q [} 5 <
n = e e m g o o =
= [0} (0] [0} ) - L~
o < < < 5 © o<
o % 8 8 O L c 9O
R < 5 C
s w w < g 2
. : : ©
= © © — O
o) S c G}
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Facherliste

B Zeugnisse

Erstellung [Datum Typ
3.06.13 Zaugnis SekZH_3

| Neues

| Zeugnis
Nachstes Zeugnisprofil 10r dese
Peraon:

Zeugnis SekZH 3 @

| Limte

| Neue - b
[ Wachen .

i | Liste

Ablage intern | Ablage extern | Zeugnis Noten

[Fam|

GUngEr

D
3403

Allgameines Zeugnisprofil 10r
neus Schilerdatensiize:

Zeugnis SekdH_1

Zewgnis

Erstellung von Facherlisten fir alle
Stufen
® Wabhlen Sie das Register «Noten».

@ Wahlen Sie das Unterregister «Facher-

liste».
In dieser Liste kdnnen Sie pro benutzter Schulstufe

soviele Zeilen mit Facherbezeichnungen eintragen, wie

imZeugnis dieser Stufe verwendet werden bzw. wie
Facher erteilt werden.

Wichtig ist, dass zusammengehorige Zeilen einer Stufe
jeweils Uber eine gemeinsame Einteilung verflgen (hier

«Zeugnis SekZH_3» mit 52 Datensétzen/Zeilen).
Ein Anderung der Inhalte oder der Anzahl Zeilen pro

Einteilung &ndert ebenfalls die zusammensetzung der

Neue Notenliste Typ: Zeu .'his SekZH_3 gste | Facheriate H i i -1
eyt =) | anen: Notenlisten und Zeugnisse beim néchsten Anlegen .
m Notenlister _-_z —_
Fach | Einteilung | semt | semz |
M | Mathemstik Aritnmati und Algebra t55 80 | 55 1 -
C P— 78] Ll E) c -og
(0]
e & g
Q %) L
o N O )
o
S \ g o g
; L © 2R E
< m Lehrpersonen ?; Formulare ka Personalien E] Nn[en%@ llung _fh
= T & B = E | o- L
«< B E E CE CE S o- : £= Facerisie i
: : : & :
Ficherliste |oomsses @ reoene e = 8 .', = L i ./_ e e
[ Index Fach Abk NB Wshifachindivid. Fachnams ", Eintsilung WF Indsx
J—— - W 2 '-.‘,:i 7
10 1303 1 Mathematik Arithmetik und M N Zedgx!is SekzH_3 2733 1 g Aligemein
20 1310 2 - - leugm;;"aeKZH,S Z33 & Allgemein
30 1311 3 peutsch D N Zeugnis SeilH_3 233 1 & Allgemain
40 1312 4 Horverstehen DH B Zeugnis SekZH_3 733 g Aligemein
50 1313 5 Leseverstehen DL B Zeugnis SekZH_3 Z33 & Aligemein
&0 1314 G Sprechen DSp B Zeugnis SekZH_3 Z33 g Allgemein
70 1315 7 Schrelben DSc B Zeugnis SekZH_3 733 g Aligemein
80 1316 B Franzosisch F N Zeugnis SekzH_3 Z33 1 & Aligemein
30 137 9 Horverstehen FH B Zeugnis SekZH_3 Z33 & Allgemain
100 1318 10 Leseverstehen FL B Zeugnis SekZH_3 733 g Aligemein
110 1319 11 Sprechen FSp B Zeugnis SekZH_3 Z33 & Aligemein
120 1320 12 Schreiben FSc B Zeugnis SekZH_3 Z33 & Allgemain
130 1321 13 Englisch E N Zeugnis SekzZH_3 733 1 g Aligemein
40 “‘Z T Hﬁwerrhen EH ‘ [ ] Zeugnis TKZHS ZT & Aligegein
= O (@] c O (@] = U=~ (@]
o)) c o c c 3 £ o2 c
3 =] = D =] = 0O O S
€ O = 3
= c n Tt [ o ‘N 9 N D
€ ¢ < o O = = N &0 =
S © a = o] 2 S L2 £
c < @ S0 9 = ¥ . &5 8
5 o N X m N R o © et
T o [0} S, [} c e S0 o
«© 2 < 2 2 S o £ O
5] [CINS _S N o c
L L‘E ) S o)) £ ©
o w =
Z v 5 s
) =)
1l % é -
z 3 = P
S > w 2
= he} ()
C N
g = <
o <
P4
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Zeugnisse

Das Modul «Zeugnisse» enthélt eine
Anzahl Primarschul- und Oberstufenzeug-
nisformulare sowie einen Bewertungs-
bogen mit Noten- und Wortzeugnis und
einige Ubertrittsformulare.

Zweck

Die Formulare der Primarschule und der
Sekundarschule des Kantons Zirich sind
vom Kanton lizenziert und dirfen auf Ori-
ginalpapier ausgedruckt und an die Schu-
ler abgegeben werden. Man Beachte,
dass diese Lizenz jeweils fur die aktuelle
Version des Programms gilt.

Die ubrigen Formulare, kbnnen evtl. an
eigene Bedurfnisse angepasst werden.

Externe Module

Nebst dem Original-Zeugnismodul ist es
auch denkbar andere Zeugnismodule
anzudocken.

Funktionsweise

Die Zeugnisse sind Uber die Kennnum-
mer mit einem Personaliendatensatz
verbunden und holen auch Uber diese
Nummer die aktuellen Zeugnis-Noten aus
dem Modul «Noten» ab. Die Gbrigen No-
ten sowie die Notendurchschnitte werden
nicht bertcksichtigt.

Beim Anlegen eines Zeugnisses werden
die Noten aus der aktuellen Notenliste
sofort Ubernommen.

Wenn Sie Notenlisten Ende Jahr geléscht
werden, kénnen die Zeugnisse erhalten
bleiben. Allerdings sollte man die auto-
matische Aktualisierung ausschalten oder
den Schreibschutz einschalten, sonst
werden alte Zeugnisse mit neuen Noten
Uberschrieben.

Teil 7:
Zeugnisse

* Suche

- Zeugnis loschen,
anlegen und
aktualisieren

- Verschiedene Formulare

- Externe Zeugnismodule

Peter
e \\
I
Perso- Peter
nalien Muster
M5
M5 ___—""|p4s
—
DIERS == Zeugnis
Noten
| Facher /|
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7 Zeugnisse

Zeugnisse bearbeiten

Funktionen der Ubersicht
® Offnen Sie das Register «Zeugnisse»

in der «Mini» Ansicht.
Sie kénnen von hier aus schon existierende Zeugnisse
aufrufen und bearbeiten. Das Anlegen neuer Zeugnisse
erfolgt in der detaillierten Ansicht.

@ Wahlen Sie die gewlnschte Klasse.

® Klicken Sie auf den Namen des betref-
fenden Schilers.

@ Fullen Sie Noten und Bewertungen ein.

® Falls Sie fur diesen Schuler tber No-
tenlisten mit eingetragenen zeugnisno-
ten verfigen, kénnen Sie diese mit der
Taste «Zeugnis aktualisieren» einlesen.

8 006 MS_MiwjStart (MM-FMS12.local)

® www. FreiMultiMedia.ch

B FMM
s o Beanaen Sekundarschule Hohltobel
} Mo.. 15. Agr. 13 fmm2004 1
Agenda | Notiz Lehrpersonen Personalien | Gruppen | Noten T.8: oten 2.5. | Zeugnis | Funidionen
B —— ®
[ onens e aoipizoi4 302 O |=  Neuer Schiler 2013/2014 2Aa 3 Zzeugnis SekzH_3 =
LrasELll Milua 20032014 3315 O Facher 1. Sem Facher 1.8em |2 8em
Ce Bmone 20032014 336 O Mathematix Arithmetik und Algetra EE T E Y Erscheintpnktichund v M
e oot 20032014 3306 0O v Betailigt sich aktiv am Untemcht v v
Luces 20132014 3287 OO Doutach P Acbeitet tund v ¥
‘Gestaltet Arbeiten sorgfaltig und A v
rmee 132014 3288 O rverstenen =
Ho G Bvs M Kann mit anderen zusammenarbeiten v v
Mz ar 01372014 3308 0O Lesaverstenen bo:w M Schatzt die eigene Leistungsfahigkeit v v
e 013/2014 3311 O Sprechen a v M Sozialveraiten
@01 azoi4 azaa 0O Schreiben a iw v Alzeptiert die Regeln des
bt 0132014 3300 O Franzosisch EE2 KN v Begegnet den Lenmersonen und den [
» 20132014 338 O Horverstenen b oiw T etk v v v v
Meuer Schiler 20132014 3328 [ {smcversiahan LM M Bidnensches | ¥ v v v
Aeichen Ayon 20132014 3292 O mhen G g M IKT Plus. v Musik v v v
Ta asie 0O Schraiben 2w v e T v )
0132014 3204 [ Englisch 4 45 w2 : ¥EDiW IKT Plus. v v v v
e 20132014 3205 [0 Horverstehen LT M e ks - M .
tenen T v Band ¥ Band v v v
Stigkln Mikg 20132014 3320 O Lesevers [ Iv]
20132014 3207 OO Serechen m . M M M .
it
- Schreiben b v v v v M
Wirdy, Taphee 20132014 3314 O Realien B v MUsK 28 ¥ EMUSK 2R3 ¥ v v
20132014 3200 OO — d s v v v v
Naturwissanschafian - e Zeichnen_ZAs | ¥ Eleichnen ZAL W v \d
Sport Sport_2Aal ¥ v v M M M M
Kursa in heimaticher Sprache und ¥ ¥ M M v M
L v v 1.Sem | 2. Sem
Geometrie Nachhilfe Basis v v v Absenzen in HT
Textiles: ¥ v v
Chos ¥ v v Datum
| Sprachen Textiles: ¥ v v Bem.
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Detail
Einfach

Zeugnisse anzeigen

yo— Zum Start

7 Zeugnisse

Funktionen der Ubersicht

® Offnen Sie die das Register «Zeugnis».
@ Wahlen Sie den gewtlinschten Formu-
lartyp (hier Sekundarschule 3. Klasse).
Wahlen Sie die gewlnschte Klasse.
Klicken Sie auf den Namen des Schi-
lers.

®

2810 Neuer Schiiler

N @ Das Zeugnis wird angezeigt.
[}
o 5
o 2 © C . .
5 S S 5 Sie kdnnen unten auch direkt den Namen der Person ins
S © g B Feld «Suche Person» eingeben und auf die rote Taste
3 £ E 2 klicken.
ﬁ 0 = % «go» CKe
N, i o o
£ 3 3 3
8 = o 9
[4p] o) c c
(*)] (=)
1S S 5 35
=] (1} (0} Q
N Z N N
Lehrpersdnen 55 Formulard k’a l‘s@an G] Naten BZeugms =: Einstellung -;-.
e g
< = p‘l LI Sekundar ZH
1121\‘1 et At — 2 PRiIRE—aln— 7|
Schultyp Automatische Aktualisierung  Neten und Namen g
2 mit zwel Abn mit Anf fen in M und der Noten ein aktualisiersn ~ 1]
Nr Name KlasseBez Gewzhiter Formulartyp  Abteilung nicht geschiltzt |

201372014

3Aa  BlZeugnis SekZH_3 A

Nur aktuelles Zaugnis drucken/anzeigen [

Z - S k d t f 3 1. Semester 2. Semester Zeugnisse wahlen mit
eugnls ekunaarsture Wahifach 1.5, Abk | Mote Bewerung MNaote Bewertung Wahifach 2. §. [(Zeugnis SekZH 3 L( 3Aa
N
1309 Mathematik Arithmetik und Algebra M|55 X 12885 X 1 28 _perr ol S 3ra (4]
1310 - T 28 MNeuer Schiler 3ha
@
1311 Deutsch D| 5 b4 1 -4 X 2 Va
1312 Hérverstehen DH| a x A a x L2/
1313 Leseverstehen OL| b ® '/ /
1314 Sprechen DSp| a x 7 / /
1315 Schreiben DSc| a x = /
1318 Franzosisch F| 5 b4 1 &% ¥ |3 /
1317 Hérverstehen FH B /
1318 Leseverstehen FL| a x 3 /
1319 Sprechen FSp| a x
1320 Schreiben Fse| b x
1321 Englisch E|l45 -] 2
1322 Hérverstehen EH| a *
1323 Leseverstehen EL| b *
1324 Sprechen ESp| ¢ "
1325 Schreiben ESc| e *
1a2¢ Realien G| 5 55 7 7 55 7 |®
1227 Geografie Gg £"° 2 & £° e
] = (] z |2
1aza Naturwissenschaften Naturwissenschaften_2 Na & 2‘ & g' Natyrwissenschaften_p
(0] L )] 0w n
17} (2] [ORR)
(%] 3 0 =]
g 3o D2
X 5% S5
O =0 2 3
© © D 2N
= of =
g 279 =4
= o3
%) N &
>S5 c .2
2 <t
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7 Zeugnisse

Detail
Einfach

Zeugnis suchen

\

@

@
®

® o

Bestimmtes Zeugnis suchen
A. Aus Personalien

Suchen Sie die betreffende Person im
Register «Personen»

Klicken Sie auf das Register «Zeug-
nis».

Alle Zeugnisse dieser Person werden
gezeigt.

. Im «Zeugnis»

Wahlen Sie auf der Ubersichtsseite die
Klasse

Klicken Sie auf den Namen

Sie gelangen zum gesuchten Zeugnis.

' - B- o™
<q H Lehrpersonen E Formulare ﬂ Personalien El Maten BZeug 8 - Einstellung -
= s e-
< s 7o G= @ e ]
e . Sucha o t P S R =tarin YRArAar.4 /.!.E!:.‘ ktinnen
Adressan Familie Vs c Ablage inteery Zeugris Noten Faktura
i Bnelanre: Hallo Rolli _— Ei'
& Name, Vorname | Helfer |Rnlll \j a [E Zeugnisse
5 Stasse |Felsenbergstr. 12 = © Erstelung [Datm | Typ. D
c Pz ot (1291 |Hohitobel E c 70813 Zeugnis SeZH 3 | 3405 R
@ Teleton®ax (011 111 1111 |00z 222 222 22 - i Zeugnis SekZH 3 sl |[|][2 &
-1 Mabile 5 LI’J‘ 9.05.13 Zaugnis SekZH_3 3462 3 &
eMalrolli@hohitobel.ch 5
Land. Heimatort  [Sehweiz | |
“Ei
Kantan, Spreche |DEUtSGh
Konlession
Geb.det, Gesehl. |12, M&r 99 ‘m Markierung [T
Famile [ &Hestair der Famiie Kennir. [2803 | eues
“== | Zeugnis
g Dz Nein D. "\:_.‘ —
é Kiasse. Gruppe (358 = Nacnsies Zeugnisproll 0r iess e e e
4 Sufe. Bez. Nv. |4 [Sekundarschule Niveau A Zeugnis SekZH 3
|4
o = P ; ) e- _
H rpersonen = Formulare ta Personalien [EZeugms B - Einstellung
- = = 5 ] o- =
= = r'f " El o- F=—
- —
= =3 Supra
O L £
s} £
N v 2 Suche&(la&se
= O
Q 532
L o073 -
D =S im\m 30 Yera Zeugnis SekZH_3 =
o 5 | 3Aa 40 Avwt Zeugnis SekZH_3
-E - 3Aa Muller Zeugnis SekZH_3
v - 7
o 3Aa Neuer Schiler Lnsuglrmﬂ"{5 ) =35 :?‘k
—] |3Aa  Probst Meardo Zeugnis SexcH_3 &
] | 3Aa  Schudel Beat Zeugnis SekZH_3 B
N JAa Schutel Lsarc

Zeugnis SekZH_3

3Aa Schudel Tobwas

Zeugnis SekZH_3
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Einzelnes Zeugnis ohne
Notenliste neu anlegen

Hinterlegte Notenliste

Sie kdnnen die Zeugnisnoten direkt aus der Notenlis-
te Ubernehmen sofern eine solche fiir den betreffen-
den Namen und das aktuelle Formular existiert.

Aus der Notenliste werden keine Durchschnitte son-
dern nur die gesetzen Zeugnisnoten Gbernommen.

Wenn Sie keine passenden Notenliste flihren,
kénnen Sie trotzdem jederzeit fiir jeden Namen in
der Personalienliste ein Zeugnis anlegen, allerdings
werden naturlich keine Noten eingesetzt.

Neues Zeugnis anlegen
Vor dem Erstellen von Zeugnissen sollten Sie den richti-
gen Formulartyp einstellen.

® Wahlen Sie den gewlnschten Formular-
typ (hier Sekundarschule 3. Klasse).

@ Klicken Sie auf die +-Taste «Neu».

® Klicken Sie im Dialogfeld auf «1» um

nur ein Zeugnis anzulegen.
Mit der Taste «Alle» werden so viele Datensatze ange-
legt, wie zur Zeit in der Personaliendatei aufgerufen sind
(vgl. néchste Seite).
Mehrere Zeugnisse erzeugen — siehe nachste Seite.

@ Nun erscheint zuerst ein Hinweis. Kili-
cken Sie auf «OK» und ..

® Waéhlen Sie den Namen der gewlinsch-
ten Person aus der Liste.

® Jetzt kdnnen Sie damit beginnen die
Noten einzufigen.

Anmerkung: In der blau-weissen Liste rechts werden
nur die Namen der gewahlten Klasse angezeigt. Nach
der Aufnahme eines neuen Zeugnisses muss evt. die
Einstellung der Klasse angepasst werden, damit
der aktuelle Name angezeigt wird.

o = / ) 8= -
H Lehrpersonen = Formulare k?@' Maten BZeugnls © - Einstellung -
- =
= o f seiw
3 { { | ! { |
| s L Al ! s )
Schultyp Automatische Akfualisierung Noten und Namen o, {
d t Noten ein aktualisieren I
<[ wr 2 KlasseBez Gewshiter Formulartyp  Abteilung nicht geschiitzt |
- 2810 Neuer Schiller 3Aa PlZeugnis SekZH 3 201372014 Nur zktuelles Zeugnis drucken/anzeigen [
A .
N 1. Semester 2. Semgster Zeugnisse wahlen mit:
e
Zeug Selsunda Abk | Note  Beweriung Note ertung Wahifach 2. 8.
k 1309 Mamemault\érithmerikqnd Algebra M| 55 -+ 5.5 1 28 Helfer Ao 28a |~
/ Wame \é\ e 26 Neuer Schiller 3Aa
G 5 b4 2
Neuer Schiiler DH §V x a
DL| b x
|2?65 Andres Nicolas psp| a X
Dsc| a x
2803 Helfer Rolli F X 3
FH
0.0.60 Zeugnis anlegen
1320 Neues Zeugnis erstellen
@ Schreiben wird das Standardprofil dieses Formulars «Zeugnis SekZH_3»
1321 Englisch verwendet. (Wenn Sie ein anderes Profil verwenden wollen, b4 2
1322 Hérverstehen klickew Sie auf ‘Abbrechen’ und wihlen ein anderes
Zeugnisiyout.)
1 Leseverstehen
1324 Sprechen Wollen Sie 1 ¥eeres Zeugnis anlegen (Taste '1") oder fiir die 2
130 Schrelben in «Personen» awfgerufenen Namens-Datensitze (Taste 'Alle]?
1326 Realien . 55 2 T
1227 Geografie ; g %
1328  Naturwissenschaften MNat } & g' MNaturwissenschaften_2

| Abbrechen | | Alle

| [
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7 Zeugnisse

Mehrere Zeugnisse ohne
Notenliste neu anlegen

Mehrere Zeugnisse anlegen

Sie kdnnen Zeugnisse fur mehrere Schuiler oder eine
ganze Klasse anlegen. Die Zeugnisse missen vom
gleichen Typ sein.

Neues Zeugnis anlegen 1
Vor dem Erstellen von Zeugnissen mussen die betroffe-
nen Schilerdatensatze aufgerufen werden.

® Rufen Sie in den Personalien die «Li-

Zum Auswahlen der gewlinschten Schilergruppen wer-
den die betreffenden Namensdatensétze in der Persona-
lienliste aufgerufen.

ste» auf.

@ Suchen Sie nach der gewunschten
Klasse (hier 3Aa) und Uberprufen Sie
die Anzahl der aufgerufenen Datensétze
(hier 24).

Mit die Anzahl der «Gefundenen» wird im Statusbereich
angezeigt. Beim Anlegen der Zeugnisse werden diese
Namen verwendet.

® Wechseln Sie zum Zeugnismodul und
rufen Sie den gewlinschten Zeugnistyp
auf (hier > Sekundar ZH — 3).

Vergewissern Sie sich, dass Sie den richtigen Zeugnis-
typ aufgerufenen haben.

@ Klicken Sie jetzt auf die +-Taste
(«Neu»), um neue Zeugnisse dieses
Typs anzulegen.

® Klicken Sie auf «Alle» um 24 Zeugnisse

anzulegen.
MS_Personen_S (MM-FMS12.local)
MS_Zeugnis (MM-FMS12.local)
\ 2 ap 2/44
—_—C) 0 Gefunden (Unsortiert) FE]
Layout: Datensitze
= e = Ei e
m Lehrpers | 17
£ e " = P . i 8-
=51 Lehrparsonen = Fo ka Pem@ m Maten BZeugms & - Einstellung
«< |58 i .
— ) : ol Selo.ln&ZH @*
t 3
Vo=t '@/ 15 b AR T P TR
Wi ) m—) iy <) -,
2137 3Aa /DT | Schutyp Automatischg/Aktualisierung  Noten und
. der Moten ein aktu
2176 |3Aa¥F DT I o name REROLE Zeugnis anlegen
2205 3Aa 2803 Helfer Nur aktuelles Zeugl
2211 | 3Aa Im Neues Zeugnis erstellen e
2363  3Aa |w  |And Zeugnis Es wird das Standardprofil dieses Formulars «Zeugnis SekZH_3% JReester
2369 3Aa DT Im  |Hud verwendet. (Wenn Sie ein anderes Profil verwenden wollen e Boworung Wohllinch
2370 |3Aa DT Im |Hos 1308 Mathematiky |2(|IC|-(EI’:I IS|s! autf)Abbrechen und wihlen ein anderes
= eugnislayout.
2375 3Aa DT Im [prol 1310 IR
2378 |3Aa DT lw Ml '?” Beuisey Wollen Sie 1 leeres Zeugnis anlegen (Taste '1") odér fiir di @
2386 3Aa DT Im |Ang 90 in «Personens aufgerufenen Namens-Datensitze (Taste 'ANe’)?
2400 3Aa DT Im sch #®
2417 3Aa DT Im |scn M
2423 3pa DT Im |ang "
- 36 i
2428 3paa DT Jw |kai &' Franzosisch v
137
2431 ] i
S22l Ol lw Ml e [ Abbrechen | [ Alle | | 1 )
2433 3Aa DT Im |Mdl 1318 L3
2445 3Aa DT Im  Ang 1320
2452 (3Aa DT Imo Mol o I—————— | — ol
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Aktualitaten

MedioSchule enthélt vier Datenbanken fir
aktuelle Mitteilungen. Diese kbnnen von
verschiedenen Beteiligten verfasst und
weitergegeben werden. Alle Eintrage kon-
nen auf der Ubersichtsseite von Medio-
Schule eingesehen werden.

Agenda

Agenda-Datensatze sind datumsabhan-
gige Notizen welche von allen gelesen
werden kénnen. Sie werden nach Datum
und Wichtigkeit markiert und sortiert.

Memo
Memos sind Bemerkungen, welche an
eine bestimmte Lehrperson gerichtet sind.

Notizen (Beobachtungsbogen)

Die Notizen werden zum Verhalten von
Schulern verfasst. Sie werden z. B. im
Zusammenhang mit Elterngesprachen
bendtigt und kdnnen in der Regel nur mit
dem Passwort der Klassenlehrperson ein-
gesehen werden.

Absenzen

Absenzen werden in einer eigenen Tabelle
abgelegt, kbnnen aber in der Mini-Ansicht
mit den Notizen zusammen erfasst wer-
den.

Teil 8:
Aktualitaten

- Agenda

* Memo

* Notizen

- Absenzen
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8 Aktualitaten

Mini

Mini-Ansicht

Bearbeiten in der Mini-Ansicht
Agenda bearbeiten (vgl. S. 28)
@ Klicken Sie in der Mini-Ansicht auf das

Register «Agenda», um die Aktuali-
taten anzuzeigen oder in der ersten
Zeile neue Infos einzugeben.

%’ edioSchule
@

@ www. FreiMult

Beenden Seku
Mo.. 15. &
Agenda | Notiz | Lehrpersonen | Personalien | Gruppen | Noten 1.S. | Noten 2.S.  Zeugnis
Dateneingabe in Agenges
> e 156418 | i/ [fmm e Fingabezeile
Datum Zait ek Visum ——
1 15.4.13 13.56 Uhr  geretteten Erbe erhebt Effekte frm 16/04/2015 13 55:!5;4 [=]
2 17.5.13 12,00 Uhr | Hersfeld Sodkiste siss vier erfasst g LA TERERZR o ]
a 17.12.13 13.38 Uhr  Kinder feinerer weiterverfolge feiner erfinderisch o iz ERE il o |
4 17.9.13 14.34 Uhr  vergaft Effeff ergriff dagegen dfgee Sprung gh 17/04/2013 13:35:52 z Vorhandene
& 13.4.13 1400 Uhr  ssdsts disfdsdf o 1704013 133410 | Elntrage
6 25813 14.00 Uhr  ggf Effeff eher rirt Kukuruz weisen Gegner Reffs irm 17042013 132025 |y
7 15.7.13 13.30 Uhr  Fegers Degen Wetter ertrotz Kolumne RDF rirt fm ITRARNE 13721

Notizen und Absenzen (vgl. S. 29)
@ Klicken Sie in der Mini-Ansicht auf das

i

Agenda | Notiz ‘ Lehrpersonen | Personalien | Gruppen Noten 1.S. | Noten 2.S.
L3

Register «Notiz», um die Beobach-
tungen und Absenzen anzuzeigen oder
in der ersten Zeile neue Infos einzuge-
ben.

Zeugnis

Anzeigefiter: Dateneingabe in CIEM
‘Wahlen Sie Mgfmos .
1ar folgender = 15.04.13 Absenzen Grippe
Emplanger,
Datum LP Enteilung

2810 1 15.4.13 MA Absenzen Grippe
Neuer
Schiler

Absenzen HT  Grund Text

1 15413 1 Absanzen Grippe

Notiz
einragen

Visum - -
= Lste drucs

o——— FEingabezeile

Immz004 n =

® Vorhandene Ein-

trdge «Notizen»
= big
Entschuldigt? _
P .
s L Vorhandene Ein-
Liste druck .

trdge «Absenzen»
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Detail
Einfach

Zentrale Ubersicht

Bearbeiten in der Normalansicht

Die Aktualitaten (Agenda, Memo, Notizen) kénnen

Aktualiotaten aufrufen/erfassen

natlrlich auch in der Normalansicht erfasst, bear- @ Kehren Sie in die zentrale Ubersicht

beitet oder geléscht werden.

zurdck.
@ Offnen Sie eines der Aktualitéatenregi-
ster, hier «Agenda».

® Hier werden die erfassten Eintrage
angezeigt. Sie kbnnen entweder ...

@ ...mit der +-Taste einen neuen Eintrag
erfassen (vgl. nachste Seite).

o
(]
3 ® ...mit einer der Pfeiltasten einen ein-
© .
2 zelnen oder alle aufgerufenen Zeilen
3 .
Z C anzeigen.
) )
bt c c c
< [} = 9]
© £ © £
n :0 40-') 0
[} © 2 c
2 ° IS 9]
2D & ; :
- [) =
=} )] Q o
N / < = z
: = P : B 5
< @ Lehrpersonen ﬁé Formulare i:” Personalien : [ﬂ Noten [3 Zeugnis B - Einstellung -
- ;
"~ B- Endtellung 4 Funktiongn
Funktionen : Suche
3 g
3 o- Zu Einstellung
ol 32
o 2 3\ Funktionen Suche Lernende
] i
T |E :
m S ™ Zu Miristart
A, 2u Kuisabrach Suche Klasse
L " ' fsabrechnung 2Aa .
¢ @ Zu KajsalFaktura
n Suche Lehrpersonen
1 Anleitung aufrufen
u
-
www.FreiMultMedia.ch e =
Memo Noteren
Version 12.13 [ Jwicntig Datum 4 NS Viewm @_’y =
Mehrbenutzer 7.1 13:88 | Kinder leinerer weltervercigs TEmer e gh 180 2= |a
Detail || Heute |
' 17.08.13 14:34 if EHall engriff dagegen digee Sprung ,m'\ 168 5
I | 25.08.13 14:00 3 1 einer 1t Kukuruz weisen Gegner Refts rmmzu@\ls ™
— 15.07.13 13:30 Fegyr. s Degen Wetter ertrotz Kolumne RDF rirt tmm004 164 5=
| 17.05.13 1200 Hersfeld Shdkiste siss vier erfasst ah wo oo
m 19.04.13 12:45 Besuch Kantonstierarzt ah 183 ¢ 3
© | 17.04.13 12:00 | hgjdkckkcu umzusieigen 1ss eooosmsp gh 162 -
: 17.04.13 Hetsse Kartotbeln entlernen 2004 160
g, | 15.04.13 13:56 geretieten Erbe ervadt Effekte fmmz004 LELRN =
q 15.04.13 mmzo0d 18 2 ]
| 13.04.13 14:00 sadsts disfdad! mm004 167 | |
030413 1628 Nsdarn sudraimen 1549 -
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8 Aktualitaten

Detail Agenda

Agenda Agenda Eintrége erstellen
Agenda-Datensétze sind datumsabhéngige Infos,
welche an aII_en gelesen werdgn kqnne_n. A_m @ Klicken Sie in der Ubersicht auf <<Agen-
Anfang wird die Agenda leer sein. Die Eintrége
werden nach Datum sortiert: Aktuelle oben. da.”- ] ]
@ Klicken Sie auf die +-Taste. Das Pro-
Alte Agendaeintrage kénnen fortlaufend geldscht gramm wechselt ins Modul «<Agenda».
werden. Ein neuer Datensatz wird erstellt.
® Geben Sie Datum, Zeit und Text ein.
@ Klicken Sie auf die Registertaste «Zu-
rick». Sie gelangen wierder zur Uber-
sicht.
Anzeige
® Klicken Sie bei einem Eintrag auf die
Pfeiltaste.
® Das Programm wechselt ins Modul
«Agenda» und zeigt den aktuellen Ein-
trag an.
P J
www.FreiMultiMedia.ch « ... o6, & noreren
Version 12.13 ’m Zeit Text Visum v
g!:br;::enutzar (ﬁ‘Haura |1?.12.1:3 1338 | Kinder leinerer weitervericige leiner erfinderisch gh 168 =7 [a]
17.08.13 14:34 wergall EHafl engrifl dagegen digee Sprung 5 \@3 e
d | |25.08.1:: 14:00 gal EHeff eher rin Kukuruz weisen Gegner Felis fmmz004 168 5
—k 15.07.13 13:30 | Fegers Degen Wetler errotz KdumW fmEnod 164 \\
||?.05.|:: 12:00 | Hersfeld SOdkdste 058 viepeTaet gh 170
m 19.04.13 12:45 Beguch MW ah 163 ©
||?.o¢.|: 12:00 Wumuﬂelgen |z eooosmsg ah 162 - -
: 17.04.13 Heisse Kartoffeln entlernen Imm004 160
g, ||5.04.|:3 13:56 geretieten Erbe ervedt Effekte fmmz004 171
< il B ol
¥
< =

J\_I_s I T
Visum e, Detail [ -
¥ L2
7" ischulanfang Halle 08:30 iEsdifnungateier
gl o
Mo. Di. Mi. Do. Fr. 5a. 50.

29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
2,13 14 15 16 17 18

19k 20 21 22 23 24 25

26 27 28 2% 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8§

Heute: 09.05.13
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Memo

Memo
Memos sind Bemerkungen, welche an eine bestimmte
Lehrperson oder an «Alle»gerichtet sein kénnen.

Memos anzeigen

® Offnen Sie das Register «<Memo».

@ Wahlen Sie lhr Kiirzel aus dem Wahl-
menu, um die Memos anzuzeigen, die
Sie betreffen oder wéhlen Sie «Alle»,
um solche anzuzeigen, die alle betref-
fen.

Memos anlegen

® Klicken Sie auf die +-Taste, um neue
Memos anzulegen.

@ Sie gelangen ins «<Memo»-Register.
Klicken Sie ins Datumsfeld der Ein-
gabezeile und wahlen Sie ein Datum.
Geben Sie Dringlichkeit (1..3), den
Empfanger («An») und den Text ein.

® Klicken Sie auf die Taste «Zuriick».

ﬂ Memao a Notigren
-
A Visum
E e arbeiterbesprechiung Ch ImmE00d Anze|ge
« E Agenda ﬂ Mema Q Notieren
Datum | Dring. Text AN Visum
2352013 Sculpoizist Ch |ad 210 - Neues Memo erfassen
9.5.2013 echung ad 218

Memo

Datum. Zeit  vondan  Text Datail

r

2 h IR L WL
513 1549  ad rechung
Dringich _Emianger_
= w;(N i ch X

B 23513 16.55 ad Schulpolizist

Dringlich :m‘zng_er__x\J
[T wichti [ Ale

218 [ Akue
Wichtia
& / fmmz004
219 Aktue
Wichtia

& / fmmz2004
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¢ Detall Notizen
)
S
=
©
=)
e
X
< Notizen Noti .
®  Notizen betreffen immer Beobachtungen zu einzelnen o |z?n anzellgen )
Schiilern. Sie richten sich an die Klassenlehrpersonund | @ Wahlen Sie |hre Klasse, um die aktu-
kénnen Uber das Klassenkurzel eingesehen werden. Als ellen Eintrége zu sehen.
«Absenzen» eingeteilte Notizen werden zusétzlich in die ® Fiir Detail d . | Eintra
Absenzenliste eingetragen. ur e ais Zu_ en e|_nze nen eintra-
Die Notizen werden nach Klassen angezeigt und betref- gen klicken Sie auf die entsprechende
fen immer das Verhalten von Schilern. Sie werden z. Pfeiltaste.
B. im Zusammenhang mit Elterngespréchen benétigt.
Ggf. sollten Notizen von Hand auf die Berechtigung .
der Klassenlehrkraft gesetzt werden, damit Sie nur von Neue Notizen erstellen
Berechtigten eingesehen werden kénnen. ® Klicken Sie auf die +-Taste, um eine
neue Notiz zu verfassen.
@ Sie gelangen ins Notiz-Register, ein
neuer Datensatz wird angefugt.
® Wahlen Sie den Schilernamen und
geben Sie das Datum, die Einteilung
und den Text ein.
® Klicken Sie am Schluss auf die Regi-
Ve stertaste «Zurtck».
:
1l
2Pa
2Pb
2Pc
3Ab i
3AcC
i: @ ﬂ Memao a Maotieren
% 2.':':::; zs,;:a ::';:szz Micola Absenzen :m'm« 12 [«]
1?.'41201:15 zsuugsmler Seraina |ah @ =
» — Seraina Absenzen ah \E(q
15/42013| 2810/ Newer Schler Absenzan | fmmizon4 1:3\?8
il
,T
= & X R 7. ™
= Formulare ﬂ Personalien [ﬂ Noten [BZeugms B - Einstellung -~
(%] F=§ aNotizem g ::
@ s 5"'-_*:% = rg_:g
Nr Kt LP Nfrlna Vorname Datum Elmaﬂ::m Text f:ﬂnm
2399 3Aa - Fl S;t;ler Sera-ina B1?,4,-13 Abse-nzen ;: 7
2389 3Aa |FI Sidler Seraina #[17.4.13 Absenzen an B
@ 2386 3Aa DT Andres 22 Mi #2513 Absenzen Krankheit fmm2004 42
2810 3Aa MA Nel Schiiler 413 Absenzen from2004 43
~> [2810 i3Aa-\ 5  iNeer #iSchiiier BIGE I3 Absenzen ~ i[Zu spat 12 7 e T4
\4
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9 Anhang

Funktion

Im Anhang werden ausserdem einige
weniger haufig benutzte Funktionen
beschrieben und solche, die nur vom
Administrator durchgefiihrt werden
konnen.

FileMaker-Meniis

Neben den Funktionen welche Medio-
Schule direkt zur Verfigung stellt, kbnnen
geubte Benutzer die normalen FileMaker-
Menus ebenso verwenden.

Hier ist allerdings zu beachten, dass glei-
che Funktionen in den Mens nicht immer
den gleichen Effekt haben.

Teil 9: Anhang

Passwortsystem
Allgemeine Funktionen
Jahreswechsel

Daten austauschen
Bildungsstatistik, Bista
Daten auf Server laden
FileMaker-Menus
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9 Anhang

Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Passwortsystem 1

Berechtigungen
MedioSchule hat ein modulares, erweite-
rungsfahiges Passwortsystem. Das Sy-
stem besteht aus verschiedenen Berechti-
gungen wie:

- Administrator

- Sekretariat

- Lehrpersonen
Fur jede Berechtigung kbnnen beliebig
viele Benutzerkonten mit zugehdérigen
Passwortern angelegt werden.
Die Berechtigung «Administrator» hat vollen
Lese- und Schreibzugriff auf alle Daten.
Die Berechtigung Sekretariat hat vollen Zugriff
auf Adressdaten und stark eingeschréankten Zugriff
auf Noten- und Zeugnisse.

Allgermein
23{5@4 323 Allgermein
25 025 025

. EE Allgemein
122 23 12 s B

oW

Die Berechtigung «Lehrpersonen» hat Lesezu-
griff auf Adressdaten und Schreibzugriff auf Daten-
satze, die «Allgemein» oder dem eigenen Konto
zugeordnet sind. Zusétzlich kdnnen die Notenda-
tensatze weiteren (Fach-)Lehrpersonen zugénglich
gemacht werden.

Konten und Passworter

Zu jedem Berechtigungstyp kénnen belie-
big viele Konten und Passworter erzeugt
werden.

Die einzelnen Schulerdatensétze werden
diesen Konten zugeordnet.

Um die Ubersicht zu wahren, verwendet
man Konten, die gleich heissen wie die
Abkurzungen der Lehrpersonen.

Administratorenpasswort
Mit dem Administratorenpasswort kénnen Sie alle Daten-
satze bearbeiten.

® Offnen Sie MedioSchule mit dem Ad-
ministratorenpasswort. Der Name des
aktuellen Kontos und die Berechtigung
wird in der Ubersicht angezeigt (das
Passwort selbst naturlich nicht).
Offnen Sie eine Liste (hier Adressliste).
Klicken Sie auf «Alle», um alle Daten-
sétze anzuzeigen.

® ®

PH
PH
PH

Eigene zeigen

13 89 87 oW

Die Schreibberechtigung wird am rech-
ten Rand angezeigt.
«Allgemein» bedeutet: Dieser Datensatz kann von
allen bearbeitet werden.
Abkulrzungen wie oPW und PH geben den Namen
des Besitzerkontos an.

191 78 &7 oW

oPW

nzizz 2312

&_} E&' aPW
)

Freige@en

FaE *Ek Allgem!i".

@ Klicken Sie auf «Eigene zeigen». Jetzt
werden nur noch die Datensatze
gezeigt, die mit dem aktuellen Konto
erstellt oder ihm zugewiesen wurden
(oPW).

® Klicken Sie auf das «Schloss», um zwi-
schen dem eigenen Konto und «Allge-
mein» zu wechseln.
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Passwortsystem 2

Diese DS gehotren anderen
Konten, haben aber einen

Passwort flir Lehrpersonen

Die Berechtigung fur Lehrpersonen hat Lesezugriff
auf Adressedaten und Schreibzugriff auf Daten-
satze, die «Allgemein» oder dem eigenen Konto
zugeordnet sind.

® Beenden Sie das Programm und

starten Sie es mit einem Konto und

......... * A |—> Eintrag fir «PH». )
_________ * @1 fom , . . Passwort fur Lehrpersonen (hier Konto
« &)1 aigemein  —3 Dieser DS ist «Allgemein».
cE «PH»).
. B e . i . . . . .
2 - Diese DS gehtren «PH», @ Schlagen Sie wieder die Adressliste flr
< g1 e dem aktuellen Konto. Schiler auf.
Am Anfang (oder wenn Sie auf «Eigene zeigen»
klicken) werden nur jene Datensétze angezeigt,
die mit diesem Passwort erstellt worden sind bzw.
entsprechende Berechtigung haben.
= N o- Druckauswahl
« / “ Adresslisie F:E \a - | }Kl:asaanlisle ‘sorban [+ior
o] . Suche : : IE_- 4 e -a /1 Tie!
T e g mad " Tl K T S
Br7e 50 TTW Straub Shania Milsterstr, 79 3060 Hoh'tobel — [UTT TTT 555 v e e
2773 54 1w Miller 84 Yasmina Laura Musterstr, 480 3060 Hohitobel  [011 111 555 /% B 1 Algemen 480 | Zaugnis Sexz i
2774 5d [1W Andres Sofie Musterstr. 481 3060 Hohitobel  [011 111 555 /ox B 1 Algemen  481[  ZeugnisSexzi
2775  5d [ IW  Andrey Sofia ] FileMaker Pro 7 x B 1 Algemein 482 Zaugnis SekzZH_1
2776  5d [IW  Berger 01 Nathalie ] / x B 1 Mlgemein 483 Zeugnis SekZH_1
2777 | 5d W Fischer Maraya N lhre Zugriffsrechte erméglichen Ihnen diese /% B 1 Algemein 484 Zeugnis SekZH_1
w78 5g M Miller 85 Timothy Alex § Aktion nicht. 7 x B Aigemen 485 [ Zaugnis Sz
2779 5d M Probst Antonio Miguel |\ /% &1 Algemen 486 [ Zaugis sz
2780 | 5d [ |W Andres 70 Sophia N /% B 1 Algemen 487 [ Zaugis sz
2781 | 5d 1M Fischer Nick N s x H 1 Algemein 488 Zeugnis Ss4ZH_1
2782 | 5d [1W  Locher Donika [ S % 1 Algemein 489 Zeugnis SexZH_1
2801 O Miiller Per ®ox B1 fm 430 Zeugnis SexZH_2
2802 ZA E ilier ian 011111 555 §oxox B e 49 0T s B
2803 Helfer Roll 1291 Hohitobel 2255 ®x &1 fm 292 [ Zaugns SekzA 3

-€—Allgemeinen Datensatz schitzen
Al
[ A x §/1 PH ]—{ rd Eh Allgemei".]
Geschutzten Datensatz freigeben —p= @

Schreibberechtigung («eigene» oder «allgemeine» ) #
Keine Schreibberechtigung («fremde»)

® Durch Klicken auf «Alle» kénnen alle
Datensatze angezeigt werden.

@ Testen Sie die Schreibberechtigung:
Versuchen Sie einen Text zu &ndern.

® In Datensatzen ohne Berechtigung
wird eine Warnung angezeigt, wenn
Sie versuchen Text einzugeben.

® Durch Klicken auf die Freigabetaste
kénnen Sie «allgemeine» Datensatze
zu «eigenen» («PH») machen und um-
gekehrt.
Machen Sie auf diese Weise einige
DS zu «eigenen».

Bemerkung: Sie kénnen alle mit «Allgemein» bezeich-
neten DS zu «eigenen» bzw. geschutzten machen.
Umgekehrt kdnnen Sie «eigene» zu «Allgemeinen»
machen. Fremde Datensétze kénnen nicht geéndert
werden.
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9 Anhang

Einstellung «Detail» Passwortsystem 3
Administratorzugang

Anzeige von geschiitzen Daten

Wenn Sie auf diese Weise geschitzte Da-

ten von anderen Anwendern aufschlagen,

werden die Inhalte auf zwei Arten darge-
stellt:

@ In Portalen (z. B. «Noten» im Modul
«Personalien») werden keine Daten
angezeigt obwohl solche vorhanden
waren: Sie sind geschutzt.

- e-
- n Lehrpersonen 55 Formulare k’a Personalien E] Haten BZeugms 0~ Einstellung ?
T - = 8-
<« -8 Engobe Lt = H G= @ il
' e .1 :.T\Ie; 1 A e E ) E\ 7! = “Funkianzn
i 4 Ablage int. | Ablage ext. | totan | Persanlicn W
Briefanrede n =
% Name, Vomame | Berger Lucas \ n e e
H svasss [Tobelbachstr 12 e i - Zougnin SekZH_1
= FLz.on 1281 | Hohltobel E -
@ Teletonex (011 1212 12 5 Meues Zeugnis
- Mobile 5 —
eMail S
Land. Heimatorit  [Schweiz £
Kantan, Sprache Deutsch Sk | giga:m?gnlwil far
Hont.  |kath - Zaugnis SekZH_1
Geb.dat, Gesenl. |10, Apr 98 m  av| 7654569111 O
Famile 3 Stesteir der Famile KennNr,W Mark :‘,ﬁm”“”dz“g”‘s
Sehuleintrtt [10.8.09 perctr (7664568111 (E Newe Notenisie auswshian
Ll und auf +-Taste kiicken
Facn | Enteilung sem1 | Sem2 3
3 Schuleht (2013/2014 «[12813 o[47.14 = Newe | Uiste
g o bse - [[] | isachen
E Hlasse, Gruppe [2Ag @ - -
Sute Bez Niveau |4 [Sekundarschule Niveau A
=] Lehrperson 1 106 [Test [P —s] H i
E Lehrperson 2 —_—
_ _ @ Werden in der Notendatei selbst alle
Im Portal keine Anzeige ge- Datensat faerufen rden di
schiitzer Daten atensatze aufgerufen, werden diese
zwar angezeigt, enthalten aber den
Datei: Datensétz Ibst werden angezeigt r i i ;
atei: Datensatze se bs_ e dg angezeigt, abe Eintrag «Kein Zugriff».
mit «Kein Zugriff» Gberschrieben
o-
-« H Lehrpersonen [ zeugris & Einstelung =2
< 55 Namenliste
7 \ /|
K1, L — Name Ind. Fachname 1. 5. Ind. Fachname 2. 5. Profil
WA A DI E R B ¥
2Aa MA |2mE [1 w |Berger Anning 32§ Algemein 1 Zeugnis SekZH_1
2Aa MA |24t}E [l w |Berger Annina 1267 Sozialvernalten SV 35 &  Algemein 1 Zeugnis SekZH_1
2ha MA [2406 [ w | Berger Annina 1268 Akzeptiert die Regeln Yeg_SV1 3 &  Allgemein 1 Zeugnis SekZH_1
2Aa MA [2406 [1 w | Berger Annina 1269 Begegnet den 37 &  Allgemein 1 Zeugnis SekzH_1
2ha MA |2406 [] w | Berger Annina 1270 Bemerkungen 38 &  Allgemein 1 Zeugnis SekzH_1
|<kein 1] <Kein in Zugriff> <Kein Zugriff> 38 B ¥ Kein < <Kein Zugrift=
|<kein 1] <Kein <K <Kein Zugrifi> <Kein Zugriff> 40 & ¥ <Kein < <Kein Zugrift=
|<kein 1] <Kein <K <Kein Zugrifi> <Kein Zugriff> 4§ ¥ <Kein < <Kein Zugrift>
|<kein 1] <Kein <K <Kein Zugrifi> <Kein Zugriff> 42§ ¥ <Kein < <Kein Zugrift>
|<xein 1 <Kein <K <gin Zugrifi> <Kein Zugriff> 43§ ¥ <Hein < <Kein Zugrift>
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Passwortsystem

C
2
‘©
2
c ©
L - < 3
c (0] [0 o —
Ke) ° = >
: (0] pe O Q o
Berechtigungen T & & v Z
w m - Ll 1
Administration X X X X -
Sekretariat X X * X -
Lehrpersonen X * * -
Layout X - - - X
Legende
Sehen Datensatze sehen/anzeigen
Bearbeiten Daten eintragen/andern
Loéschen Datensatze l6schen
Erstellen Neue Datenséatze erstellen

Layout bearbeiten

X*

Layouts mit FileMaker Pro
andern

Trifft zu

Gilt nur fur Datensatze mit
eigenem Kontokdurzel

Gewisse Daten sichtbar,
in anderen Dateien werden
nur die eigenen sichtbar

Uberblick iiber die Zugénge mit
Passwortern in MedioSchule

Passwortsystem

Das Passwortsystem besteht aus
* Berechtigungen

+ Konto

 Passwort

Eine «Berechtigung» ist ein Bundel ver-
schiedener Sicherheitsstrukturen in allen
Dateien.

Eine Berechtigung ist z. B. flr Lehr-
personen gedacht. Es kdnnen dieser
Berechtigung dutzende Konten und Pass-
worter zugeordnet werden (z. B. fur alle
Lehrpersonen des Schulauses).

Ein Konto und ein Passwort gehoren im-
mer zusammen. Um Zugang zu erlangen
mussen immer beide eingegeben werden.
Waéhrend das Konto da und dort sichtbar
wird (meist entspricht es der Abklrzung
der Lehrperson wie «PM>») bleibt das
Passwort unsichtbar.

Datensatze «gehdren» normalerweise
jenem Konto, dass sie angelegt hat.

Wahrend Adressdaten von allen gesehen
werden, aber nur von den «Besitzern»
bearbeitet oder geldscht werden kbnnen,
kbnnen z. B. die Noten nur von jenen
gesehen werden, denen sie gehoren oder
die zusatzlich zugelassen wurden.

Wenn die Datenséatze auf «Allgemein»

gesetzt werden, kdnnen sie von allen ge-
sehen und bearbeitet werden.

107

9 Anhang



Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Einzelne Konten und
Passworter bearbeiten

9 Anhang

/’ m Lehrparsonen 5; Formulare
n_
<« B - Einstellung 3\ Funktionen
Funktionen

ersicht
MedioSchule

schulhaus Hohltobel 2013
Sekundarschule Hohltobel

23l Personalien

Passworter und Konten

MedioSchule besteht aus einer ganzen Anzahl
Dateien.

Damit die Arbeit gut funktioniert, sollten alle Da-
teien die gleiche Passwortstruktur aufweisen. An-
dern Sie darum nie ein Passwort nur in einer Datei,
sonst werden wahrend der Arbeit immer wieder
aufs Neue Passworter verlangt.

Sie sollten Passworter immer mit den
nachstehenden Funktionen a&ndern.

Programm ohne Passwort 6ffnen

Medio Schule wird mit ausgeschaltetem Passwort
geliefert. Wenn Sie Mit Passwortern arbeiten wol-
len, massen sie den Passwortschutz einschalten.

- o-

© - Einstellung a\ Funkfionen

FE Facheriste

T Datei-Info |

[ Jahresweachsel T Daten léschen | Passwirter | Import/Expoft T
Passwérter und Konten @
Programm ohne Passwort dffnen O

‘Wenmn die Funktion eingeschaltet ist, wir kein
Passwort bendtigt, um das Programm zu &ffnen.

@ Passwort ein-/ausschalten

® Klicken Sie auf «Passwort ein-/aus-
schalten», um ein bzw. auszuschalten.

Passwort dndern

@ Offnen Sie das Programm mit dem
Passwort, das Sie andern wollen und-
geben Sie einmal das alte und zweimal
das neue Passwort ein.

® Klicken Sie auf die Taste «Passwort

Aktuelles Passwort in allen Dateien &ndern.
Achtung: Das Passwort muss nacheinander in allen 11 Datei

Passwort Alt
Passwort neu
Wiederholung

Neues Konto anlegen

ganzen Programm an.

Sie aktivieran, deaktivieren cder Iéschen wollan.

n

Diese Funktion legt z. B. flir eine neue Lehrperson ein Karfto i

gewechselt werden. Die Dateien werden nacheinander aufgefufen.

i

rt Endern

andern». Das Konto bleibt erhalten.

Neues Konto
@ Offnen Sie das Programm als Admini-

Kort
Konto
e @ Neues Konto
Wiederholung
Diverse Konten aktivieren und deaktivieran
fome @ Konto léschen
Tragen Sie hier dem Namen des Kontos &n, das @ Konto deakth n

strator. Wahlen Sie die Berechtigung,
fir die Sie ein neues Konto eréffnen
wollen: Administrator, Sekretariat oder
Lehrperson.

® Tragen Sie als Kontonamen z. B. das
Lehrerkulrzel ein (PP, GS etc.).

® Tragen Sie zweimal das neue Passwort
ein.

@ Klicken Sie auf «Neues Konto».

Konto aktivieren/deaktivieren

Tragen Sie den Kontonamen den Sie
aktivieren oder Deaktivieren wollen ins
Kontofeld ein.

@ Klicken Sie auf «Konto aktivieren» oder

«Konto deaktivieren».
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Loginlisten

Loginzeile

Mit der Loginzeile erstellen Sie Konten und Pass-
worter, ausserdem steuern Sie fur das Konto die
Bildschirmgrésse und den Zugang (Einfach, Detail,
Mini). Die Zeilen kénnen importiert, exportiert und

gedruckt werden.

Typ/Staius Konto/PW | Anzeige Fenster 0

Loginlisten bearbeiten

In die Loginliste kbnnen Konten eingetragen wer-
den um deren Zugriffseinstellungen vorzunehmen.

Einzelne Konten einstellen

@ Klicken Sie auf die +-Taste, um eine

17 Lehrperscn | Wi
provisorisch

w4

B max 1074 8 =]

%( NE

neue Zeile hinzuzufigen.

@ Waéhlen Sie die Berechtigung (Typ).
® Tragen Sie einen Kontonamen, ein

Passwort und die tbrigen Angaben ein.

@ Klicken Sie auf die kleine +-Taste am

18 Lehrperson U H nifas
S s Pc/ng’h;"m P Ende der gewlinschten Zeile um das
19 Lefrperson | On 00 874 H APa Einfach  im wNE Konto ZU akthleren
Wenn Sie mehrere Konten anlegen, sollten Sie vor dem
T‘yp.'ﬂm@ Hesto/FW | Anzeige Fenster Kl Ansicht Beruizer |
L i =T = Es L= e =] = - T ]
/ MH [ ma

1f Lehrperson Vu
provisori -

B74 H EIEEI Elnfa-:.h
E Iﬂa: [ andemn \@

O s Od w.
Berechtigu:ng Konto Zoom Fenster- Klasse Einstellung ."~.,. Visum Zeile I16schen
Status Passwort Fenster maxi-  grésse x =Mini andern % Zeile aktivieren

mieren

— = — =

L Administrator @ |

Sekretarial 1
—  Lesen f

T —
Berechtigung wéhlen

Konto

erstellen

Anlegen eines neuen Kontos

Berechtigung: Administrator
Konto: KKL
Passwort: 12345

((Abbrechen ) (0K )

kY

MK: Kassa zeigen ‘=

MA: Kurs zeigen i [Einfach
Einfach
| Detai

Ansicht wahlen| || Mini

Aktivieren einen Export der Liste vornehmen oder einen

Ausdruck machen. Nach dem Ubertragen der Konten
werden die Passwérter nicht mehr angezeigt (vgl.

néachste Seite).

Exportierte Passwortlisten kénnen aber wieder eingele-

sen werden.

Anmerkung: Wenn das Konto schon von friher existiert,
brauchen Sie es nicht zu aktivieren. Die Einstellungen

werden trotzdem beim Einloggen verwendet.

® Eine Nachricht zeigt welches Konto und

Passwort Ubermittelt wird.

® Nach dem Abschluss des Vorgangs

steht das Konto auf aktiv und das Pass-

wort wird nicht mehr angezeigt.
@ Durch wiederholtes Klicken auf die
kleine +-Taste konnen Sie das Konto

wieder deaktivieren.
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Loginlisten

Loginlisten

Loginlisten haben den Zweck Gruppen von Konten
und Passwértern einzulesen und fiir die Konten

in der Liste die Bildschirmgrésse und den Zugang
(Einfach, Detail, Mini) zu steuern und die Konten
und Passworter ins Programm einzugeben.

Zur Beachtung:

Loginlisten sind reine Textlisten und kein Abbild der
im Programm vorhandenenen Konten.

Sie kdnnen Zeilen I6schen oder eintragen. Das
heisst es ist moglich, dass die Liste Konten enthalt
die nicht (mehr) existieren oder dass Konten des
Programms in der Liste nicht aufgefiihrt sind.

Kontenlisten Import/Export, Druck
Import/Export

Mit den Import- bzw. Exporttasten kénnen Sie
Passwortlisten als Textdokumente importieren oder
exportieren.

Sie kdnnen ausserdem die Liste der in der Datei
«Lehrpersonen» aufgerufenen Personen importie-
ren, durch Passworter ergénzen und als Konten
aktivieren. Das Einstellen der Konten erfolgt wie
vorgangig beschrieben.

Drucken

Sie kdnnen die Kontoliste auch drucken und an
einem sicheren Ort ablegen. Wenn Sie die Pass-
worter mitdrucken wollen, sollten Sie den Ausdruck
vor dem aktivieren der Konten vornehmen.

Tx-Liste exportieren Liste drucken

Tx-Liste importieren Neues
Liste der Lehrpersonen Konto
) i importieren
Jahreswechsel T Daten I&schen | Passwirter P wport T T Datei-Info
Passworter und Konten Logintabelle
Die Tabelle signet sich zum Imgort und Exgport von L Die Listg wi die
Passwarter und Berechtigungen sondem eignet sich ausschliesslich zum Erfassgn von mghreren Konten und
Fasswortem.
Prog S .Pﬂ 3 rt Binen - Die Konten und Passwérter konnen aus enem Textdokument (Text mit Tab) mit dam Manjen Logintadedle bt yom
Wenn die Fu nkt!nn eingeschaltet ist, wir kfln !a I Passwort sinausschalien Desktop importiert werden.
Passwort bendtigt, um das Programm zu &ffnen.
Zeile Mbschen: Auf Ldschiaste in der Zeila kicken. (Achiung: Konto IGscheg: s. infs unten
Zeile/Konto aktivieran/deaktivieran: Auf +-Taste in der Zeile klicken.
Aktuelies Passwort in allen Dateion Snderm. Fehlerbehebung: Hat eine Zelle den falschen Status, so ldschen Sie die Zpile ung legen Se sie nau a
Achtung: Das Passwort muss nacheinander in allen 11 Dateien
gewechselt werden. Die Dateien werden nacheinander aufgerufen.
o o [} < [ ]
Passwort Alt \ ) 1 :
Passwort neu Lﬁj Passwort Andern Typ/Status Konio/PW | Anzeige Fenster il Anzicht Benutzer |
Wiederholung " i ToTe D e "
O Mk O ma i
17 Lehrperson | Wu 874 H |3Ea Einfach immaoo4 18]
Neues Konto anlegen provisorisch H Max 1074 8 B andem
Diese Funktion legt z. B. fir eine neue Lehrperson ein Konto im O MK O Ma
genzen Programm an.
18 Lehrperson | Su BT4H 4Pc Einfach mm2a04 ’S,
¢ Sekretariat aktiv E Max 10748 B &ndem
O Mk O ma
Konto 12 Lehrperson  Of 874 H |4Pa Einfach immzoo4 18]
provisorisch H Max 1074 8 B ancem
Passwert neu !ﬁ! Neuss Konto O Mk O Ma
Wiederholung 20 Lehrperson | Pa 874H 2Pc Einfach immaoos 18]
provisorisch B Max 10748 B andem
Diverse Konten aktivieren und deaktivieran O MK O Ma
21 Lehrperson | Br 874 H |5Eb Einfach immzood 1N
Konto Iﬂj Konto léschen provisorisch & Max 1074 8 B angemn l
O mk O ma
Tragen Sie hier den Namen des Kontos ein, das !BE Konto deaktivieren 22 Lehrperson | Wi 874 H |3Fb Einfach immzoos 1§
Sia aktivieren, deaktivieren eder l6schen wollen. aktiv B Max 1074 8 B andem
_!all(nmolhnllm O MK O Ma
23 Lehrpersen | Bm 874 H 3Eb Einfach immago4 1§
provisorisch H Max 1074 8 B ancem
O Mk O ma =
Anmerkung:

Wenn Sie das Passwort eines Kontos nicht mehr
wissen, kann das Konto geldscht werden (links
Taste «Konto I6schen») und mit neuem Passwort
wieder angelegt werden.
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Konten zuweisen
Personalien

Kontobezeichnung in
Personaldatensatzen zuweisen

Die Kontobezeichnung ist dafiir aus-
schlaggebend, wer einen Datensatz lesen
oder bearbeiten darf.

Beim Erfassen des Datensatzes wird er
automatisch dem Eréffnungskonto zuge-
wiesen.

Der Administrator kann anschliessend die
Datensatze einer Klasse gesamthaft dem
Konto der Klassenlehrerin zuweisen.

@ Rufen Sie die Adressliste auf (Einstel-
lung «Detail»).
@ Rufen Sie die gewlinschte Klasse auf.

@ Klicken Sie auf das Kontofeld.

Bemerkung: Diese Funktion ist nur mit Administrat-

orenpasswort benutzbar.

@ Tragen Sie im Dialogfenster das ge-
wuinschte Kontokurzel (hier «gh») ein.

® Klicken Sie auf «Zuweisen».

Alle aufgerufenen Datenséatze werden diesem

Konto zugewiesen.

Vs
- ” Lehrpersonen 55 Form Wnalien E Noten BZeugnis :: Einstellung ;!
< / 55 Adressliste ﬁ E 4] F-:E a ::
/® . Suhe M‘ e i \ i
T — i Hame Vormame Strasse Tt Tal
WEOE By — sl 20 ¥ Ny — #
2802 | 2Aa | MA jan Musterstr. 430 3060 Hohltobel 0'@ 1555
2801 ZA; MA CM [ ] Mller Per Tobelbachstr 23 1291 Hohltobel
2568 | 2Aa |MA [Im |Andres T Datensitze zuweisen 3
2585 | ZAa | MA Im  Andres B
2552 | 2Aa | MA Im  |Andres Sollen die aufgerufenen Datensétze (47) dem angegebenen Allgemein
2621 | 2Aa | MA Im  |Andres Konto zugewieseW /% B 1 Algemein
2603 | 2Aa | MA |m | Andres Benutzerkontos oder 'Allgemet 3 133 7 x B Algemein
2625 | ZAa | MA |m | Andres @ / x B 1 Algemein
2683 | 2Aa [MA |M  |Berger Konto: / 7/ x B Algemein
2007 | 2Aa |ck Im  |Berger |_gh 5 \ | /% 1 Algemein
2524 | 2Aa | MA Im  Berger # % &1 Algemein
2607 | 2Aa | MA |m  |Holzer | Abbrechen | [ Zuweisen | S x B Algemain
2584 | 2Aa | MA Im  Hug 7 x B Algemein
2610 | ZAa | MA Im  |Jaggi / x B 1 Algemein
2540 | 2Aa | MA |m |Leupi |Julian Musterstr. 265 Hol 11 111 555 7 x B 1 Algemein
2522 | 2Aa |MA Im  |Muller Carl |Musterstr. 247 /3060 Hohltobel 011 111 555 / x B Algemein
2563 | 2ZAa | MA I m Mller Luca Musterstr. 287 3060 Hohltobel 011 111 555 S x B 1 Algemein
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Konten zuweisen
Lehrpersonen

Zugewiesene Konten

Neben den eigentlichen Konten gibt es «zugewie-
sene Konten». Diese zeigen keine «Besitzanspru-
che» auf den Datensatz, die zugewiesenen Daten-
satze werden aber jeweils beim Start ebenfalls auf-
gerufen und bei zugewiesenen Noten-Datensatzen
kénnen Noten eingetragen werden. Zugewiesene
Konten eignen sich z. B. fur Fachlehrpersonen.

Konten kénnen einzelnen Schiilern oder auch
ganzen Klassen zugewiesen werden.

~
®
¢

Lehrpersonen/Klassen

Wenn eine Lehrperson einer ganzen Klasse (nicht
nur einzelnen Schiilern oder einzelnen Wahlfa-
chern) zugewiesen werden soll, kann die Klassen-
bezeichnung bei der Lehrperson als «zugewiesene
Klasse» eingetragen werden.

® Offnen Sie die Lehrpersonendatei.

® Offnen Sie in der «Eingaben 1» das
Register Datensatz.

® Tragen Sie den Namen der Klasse in
das Eingabefeld ein und klicken Sie auf
den Pfeil, um den Eintrag vorzunehmen.

Es kénnen mehrere Klassen zugewiesen werden.

Hinweis: Diese Zuweisung hat vorerst noch keine
Auswirkung. Erst wenn Sie bei den Schilerda-
tensétzen die Zuweisungen einkopieren (né&chste
Seite), werden sie wirksam.

= y i e- ™
-~ m Lehrperson: 5% Formulare Ea Personalien E Naten BZeugms B - Einstellung -
= = = & = = - B
= 3 BE BE B BE B B
aytille 4 i"*g AL e SoNE! ;..EF_Lri'.T.-n_r-ﬂ
Kontrolinummer  |{24 Lehrperson Schule  Sekundarschule Hohltobel il
=
g Adresszusatz  |Frau Schulnzus  Hohltobel |1
E Briefanrede re s | Strasse  Tpbelbachstr. 22
=3 Mame, Vomame l]'m[ pinzla ! Pz.ot 1291  Hohitobel
- Anreds
ﬁ Strasse |Fe|c|e|-a||e 57 0011 1111141111 0011 111 222 22
~ Pz.0t [1291  [Hohitobel et @ ~Th
TelstonFax privat (071 172 156 | — =] eMeil_Schule  SeRundarschule.hohltobel.ch j
| =
Mebile 079 111 156 Ubemenmen [T] Klzsse aktusl z ] Hohitooe
eMail privat hbc@HOhlIObBl.Gh Ef 1 n Hlasse nachsies J. | | o | 1 Hohltobe
ebail LP Schule | S | 1 Jobsharing mit | | | 2
S Geb.Dat. [5.6.1084 3 | 28 Ces.’T Ablage extern Bemerkungen Ausweis Datensatz Web-Suche
= AHY
2 203083
v Hrinitini Datensatz
c frimition Erstellt |Administrator
IJ=.. Pansum 2 Datum 170672011
Einteilung 1 Geandert [Administrator
Eintailung 2 Datum ({305/2013
Amtar Gruppe [Alligemain & -
Eintritt
Schilissal | Zugetailie Klassen | 2Aa n

Akt Facher |

Gg | Markierung in alle aufgerufensn
=1} Datensatze Uberiragen.

o
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Konten zuweisen
Personalien

Zugewiesene Konten

Neben den eigentlichen Konten gibt es «zugewie-
sene Konten». Diese zeigen keine «Besitzanspru-
che» auf den Datensatz, die zugewiesenen Daten-
satze werden aber jeweils beim Start aufgerufen
und bei zugewiesenen Noten-Datensétzen kénnen
Noten eingetragen werden. Zugewiesene Konten
eignen sich z. B. fir Fachlehrpersonen.

@
v

-~ H Lehrmpersonen ﬁE Formulare ﬂ Persons

,/Eingahe1 55 F G:

OO

MName, Vormame\ | Berger Lucas

D06 Lehrgerson eintragen

Lernende S

Soll die Abkiirzung der Lehrp
Datensdtze oder nur fiir den akt
eingetragen werden?

on PH fiir die aufgerufenen 47
llen (1) Datensatz

Klasse

| Abbrechen | | P Alle
R

Stute, Bez. Niveau |4 |Sekundarschule Niveau A

Lehrperson 1 (105 [Test Patrick
Tel. privatiAbs. 011 112 14_6
manieFex (079 111 146
eMal [abo@Hohltobel.ch
Lehrperson 2 ’_
Tal. privat JADs.
MaobileFax

Lehrpersonen

eMail

Den Schillern Lehrpersonen zuweisen
Sie kénnen bei einzelnen Schulerdaten-
satzen «zugewiesene LP» eintragen oder
friher zugewiesene Klassen gesamthaft
einkopieren.

Einzelne Personen eintragen

® Offnen Sie die Personendatei.

@ Rufen Sie z. B. die gewlinschte Klasse
auf.

® Offnen Sie in der «Eingaben 1» das
Register Datensatz.

@ Tragen Sie den Namen des Kontos in
das Eingabefeld («PH») ein.

® Klicken Sie auf den Pfeil, um den Ein-
trag vorzunehmen.
Der Eintrag kann im aktuellen oder in
allen aufgerufenen Datenséatze vorge-

nommen werden.
Es kénnen auch mehrere Konten nacheinander
eingetragen werden.

Klassenzuweisungen einkopieren

Variante: Einkopieren der Eintrége aus der Lehr-

personendatei (vgl. Eingabe auf der vorherge-

henden Seite).

® Klicken Sie auf die Kopiertaste «zuge-
wiesene LP ... einlesen».

Die zugewiesene Lehrperson (s. vorhergehende

Seite) wird aus der Lehrpersonendatei ins Feld

«zugeteilte LP» kopiert.

Ausweis Nolfall Telefon Orsplan Datensatz

Datensatz
Erstellung und Eigentum

Erstallt |admin
ol Daturn | 17.3.08

Geéandert |frmm
Diatum |14.5.12

Eigentum |Allgemain 5

Il.l._.|E'IE|I e LP | PH ﬂ

Fugetailte L
BUE FPersd "'II'IlE'SEI“

1L
\r/
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Konten zuweisen
Noten

Zugewiesene Konten bei Fachern

Wenn Sie bei den einzelnen Facherdatensatzen
im Feld «Schreibberechtigung» Kontokdrzel von
Lehrpersonen eintragen, sehen diese die Facher-
datenséatze mit den Noten ebenfalls und kénnen
sie auch bearbeiten.

Facher bestimmten Konten zuweisen
Damit Fachlehrpersonen ubers Netzwerk Noten fur
Ihre Facher einfugen kdnnen, ist es moglich den
Fachern neben dem Besitzer-Konto ein «zugewie-
senes Konto» zuzuweisen.

Sind die Kurzel in der Wahlfachliste eingetragen,
werden die Eintréage in der Regel automatisch
vorgenommen.

Ein fehlender Eintrag kann von Hand in der Noten-
datei oder auch in den Personalien vorgenommen
werden.

Klassenzuweisungen einkopieren

® Offnen Sie die Personaliendatei.

@ Offnen Sie die «Eingabe 2».

® Wahlen Sie das Register «Berechti-
gungen».

@ Hier sind neben den individuellen Fa-
cherbezeichnungen auch die Berechti-
gungen sichtbar.

® Im Feld «Brechtigung» kénnen Sie die
Konto-Kirzel der Schreibberechtigten
Personen eintragen (durch Leerschlage
getrennt).

e 4 . R a- ™
H Lehrpersonen {® re k’a Personalien E| Noten BZELIQI’IIS B - Einstellung -
= = = a-
- . e = = =
/ Eingabe2 & — = E G:: @ F:— =1 e-
T 1 [ Alled [
lannina . Suche e e I i
Adressanrede Vs c I Ablage inteem T Ablage extern T Zeugnis Noten T T Faktura T M e !
Brietanrede  |Liebe i)
@ MName, Varname )
= Berger Annina N a Wahifschiiste 24 1
g Stasse |Felsenbergstr. 102 E @ Mr | Abk | Fach Pos FLP N | Sem
PLZ, Ont c :
£ 2RI Eabiiche] g i 1 |Pfia | Pflichtstunden A 28 |1 2WE [+
@ Teletonax 1011 11 11 11 11 @ - REE
o UL £ % 3 |(w  |werkena J ME|
(M7l | | SN 5 [N 5 |NBM |Nachhilfe Basis Mathe A 11 2WH
fe Basis Mathe
eMai (3 berger@nohitobel.ch = :
6 |AS |Aufgabenstunde 112 1§
Land, Heimatort | Schweiz E wE
Kanton, Sprache Deutsch p— |
Konlession  |paf
Geb.dat, Gesenl. |1, Okt 98 W Markierung |0
Familie B &testalr der Famile Kennhr. | 2406 ”
b nz j o. i
0 ek PRl : =
8 |11/t B @~
o]
(v Stte, Bez. Nv. 19 Sekundarschule Niveau A ] F s )
Fach |Einteilung s1 s2 Berechtigugg |
E | Eintrim’MamnT Laufoann lf e T Alte Adressen 1 M Mathematik Aritnmeti Mathema Mathema A | 1 ~
= Gm | Geometrie Geometi | Geometri MA 2 !
8 L 3 D |Deutsch Deutsch Deutsch MA A 3
= von bis Ort Einteilung Rep DH  |Hérverstehen MA 4
3 126813(4.7.44  |Hohliooel  |1Aa, Ba O |- DL |Leseverstehen @ A 5
136.12|30.6.12  |Hohitobel 143, Fl [m] |
o DSp |Sprechen MA | &
DSc |Scheeiben MA 7
F  |Franzasiscn MA | 8
FH  |Hérverstehen MA -]

Konten flr zusatzliche
Schreibbrechtigung

Import der Berechtigungen und Féacher
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Allgemeine Funktionen

Diverse Funktionen

- Klicken Sie in der Ubersicht auf die Tas-
te «Funktionen». Sie gelangen in eine
Zusammenstellung von allgemeinen
Funktionen.

o H = !
(1 Lehrpersonen | 2= Formufare ha Personalien [ woten . . . .
- Beachten Sie, dass Sie die Funktionen
- a- i F_. . . .
Mllceoley | Fuktonen |/ g Ficherss in der Regel nur mit dem Administrato-
\ renpasswort durchfihren kénnen.
Jah sawa«iha;\T Daten lgschen T P T part/Exp T T Datei-lnfa
Jahreswechsel
"féé'ﬂaﬁn'é;fﬁﬁm:r?’gﬁﬁms:m aller Dateien auf ainen 1. Druckan Datei_ | nfo d rucken
- Tragen Sie alle Dafan (ssse. LP1. LPZ ete) indie Feierfor das ! M
nachsta Jahr e —_—
Fohren S dan Janra;wau\se\ nicht auf dam Server durch.
Automatische Funktionen: .
:ﬂm':wﬁ grwsaﬁlwmen 2. Jahreswechsel durchidnien: AUtomahSCher Jahres'
- wecl er ler Fegl Alls Klassen.
T ek dan Tenglata 11 e s dem G wechsel/ Klassenwech-
werlagt Sel
Anderungen von Bezeichnungen X
T Klassenbezeichnungen
Ala ~Andemzu -= A28 ¥ R B, S FIEEEER Tach unten! _ . . .
- - Geben s ks e st undrchis & e Kssseniezicinung sin in b"est|mmten Datensat-
1 —Andemzu = 2 & i;':m Siufe (Klassennummer) Gndeen ze andern
Ala ~ |0 zuwesen —=  [Zeugnis SekZH 1 ] Fhcher 0 g:E;‘v‘i:%ewmia nosenssizen i oer s Sthe andern
Schuljahr
2013/2014 Schuljahr &ndem
12.08.2013 ) DEn  scnujahvesbegion doder & Schuljahr &ndern
04.07.2014 | Schuljahresence Bndem
Stichtag fiir die Datenausgabe
11.8.2009 Slipnag f0r Pensenabrechnung: Son, 11. Aug 2013
11.8.2009 Stichtag far Schilerzanienausgabe: Son, 11. Aug 2013; Abgabe: Don, 15. Aug 2013
01.11.2013 Sfichtag 1or Bidungatatistik: Fre, 01. Now 2013
- H Lehrpersonen 5; Formulgre Q’a Personalien IEI Maoten B Zeugnis =: Einstellung
- 8- _ 4 . FE . .
8 - Einstellung ‘\ Funkfionen = Facheriste
[E— E{T—/ i | Deteiinfo |
L3
Daten léschen Kontrolle der Personalien vor dem
Anlegen neuer Zeugnisdatenséatze
Adrsesets prifen HeESiahning dor Klasss (2. B. 2Aa) und fber e Zesgria Frofl vorigen (e B —_—

Zeugnis_SekzH_1).

Notenlisten gesamthaft I6schen und

Mit der Funktion Adressliste priffen’ kénnen Sie

fir gleichartige Gruppen.)

Buen Jahrgang alle Notenlisten [schen und neue anlegen.

bleiben erhalten.

, wiaviale D
sind und diesa mit den Angaben rachts vervallstindigen. (Das Varfahren eignet also s|

neue anlegen (vor Jahresbeginn)

Vorsicht!! Diese Funktion I8scht alle Notenlisten und legt fir das neue Jahr neue, leere an. Die Parsonaldaten

Alle Datensétza |8schen (neves Jahr).

Achtung: Diese Funktion loscht alle Datensitze. Nur die Persenal- und dig |

2 Jahresende: Alle Daten I6schen

Léschen

bleiby

Dateien leeren, Daten I6schen

Alle Datensatze |éschen,
Ehtung: Dhese Funktion lascht alle D !

Ficher und Ti

Léachan
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Jahreswechsel

Jahreswechsel

Beim Jahreswechsel werden alle Schuler einer neuen
Klasse zugeteilt.

Eigentlich kann diese Funktion mit einem Klick durch-
gefuihrt werden. Allerdings bedarf die Funktion einer
sorgféltigen Zuteilungsarbeit und Uberpriifung, da sie
nicht riickgangig gemacht werden kann..

Lehrpersonendatei vorbereiten

@ Eingabe bei allen Klassenlehrpersonen:
- die aktuelle Klasse
+ evil. das Zimmer und
+ das Schulhaus (Nummer)

@ Die Daten furs nachste Jahr werden au-
tomatisch erganzt und massen allenfalls
angepasst werden, sobald die Daten
frs nachste Jahr bekannt sind.

ll n Lehrparsonen 5; Formulara g] Personalien EJ Noten BZeugnis :2 Einstellung :
< | flenger ~-lE S8 S S8 S B @ o
k 4 A Ie-: | 7t e | .\ ; Funktionan
- Kontrallnummer  [124 g schule Sekundarschule Hohitobel il
8 Adresszusatz  Frau E Schulhaus  Hohltabel |1
Ié:i Brigfanrede i = Strasse Tobelbachstr. 22
E Mame, Vorname  Test iCinzia i £ Pz ot 11291 iHohltobel
ﬁ strasse Felsenallee 57 H faras 3 Telefon/Fax Schuihaus 0011 111 191 111 0011 111 222 22
i Pz.on 357 Hiohitobel i O 4 it e | Dae
TeleforiFax privat 57 112 156 e = eMail_Schule  Sekundarschule.hohltobel.ch B
i 3:9’"‘?”"'“9“ ﬁ Kladse aktuall Hol\ll-;-:-e@
eMail privat gl Bt @« Klasse rfichstes J. | { Hohitobe
eMail LP Schule | __I._. ) Jobsharing mit I
= = Schiilerdatei vorbereiten
M eherrn || Formkre -l omcnain |- Die Einteilungsdaten finden sich in der
“« Moo -8 -8 B B «Eingabe 3» der Personaliendatei.
: ® - @ Eingabe bei allen Schilerinnen und
A | — v Schdulern flrs aktuelle Jahr:
Strasse | Felsenbergstr. 12 i e Ai
8 hipff-——— | d!e Klassenlehrperson(en)
§ Lend, Sprache | Schweiz Deutsch Nein E ® dle aktue”e Klasse
= Geb.dat, Geschl. 12, Mar 99 Marderung [0 @ . . .
K e e Ml Stufe, Schulbezeichnung und Niveau
AR N 123456789 pershr | 123456 5
IR Hohitobe Vo @ @ Die Daten flirs ndchste Jahr werden
Varahr, Sute |2 Sekundarschule Niveau . . .
orkte v (L | automatisch erganzt und missen allen-
falls angepasst werden, wenn die Daten
Schuljahr 13013/2014 v[12.8.13 b/4.7.14 a1 bekannt Slnd
nz Mein D ——
Wasse, Gruppe |38 o
Stute, Bez. Niveau i Abt . .
e e rceRene 2.+ (3 | ® Die Daten furs vergangene Jahr be-
it o[ e et ndtigen Sie nur, wenn Sie eine Statistik
Lemkategarie .
L L ausgeben wollen. Beim Jahreswechsel
tenrperson g Test Danel o1 werden diese Daten jeweils automatisch
Lehrparson 2 L] .
I.&m [1 @ [Hohitobel 1 ubertragen.
=] Méchstes Jahr
=
- Klasse. Gruppe |4A © - _ ) .
= suie, Nvsau 4 @ [Sekundarschule Nivean  m i Bemerkung: Die Druckfunktion erstellt eine Liste der
‘é wassentye | Regelklasse o e 43 Klassenzuteilung aller aufgerufenen Personen (vgl. auch
= tenpersont 61 @ [Muster Lydia ML néchste Seite).
% Lehrparson 2 ’_
a scunes [1° Hohitobel Il
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Jahreswechsel

ﬁ\_/

E’ Personalien [}1 b

o =
;” Lehrparsonen = Formulare

Enstelng |, Funklionen

e =
) 2232 ¥ zuzlnmﬁnv
£ 281 -
[T=] i
PR : Funktionen
O 3i: - .
= —
o E jc:>§ [3 2u Ministart )
=5 '
I e 1 Md!unga%
2% .
a 23

e = P )
Formulare ﬂ Personalien [31 ’
e- ; ) =
@ & - Einstellung s\ Funktionen .= Facherliste
Jahreswechsel | Daten I&schen T Passwirter T Import/Expart T Mummerieran T Datei-Info ]
Jahreswec
Vor dem Jahreswechsel durchfihren:
Legen Swe zuerst unbedingt ein Backup aller Dal 1. Drucken
externen Datentrdger an! ~—~— Hassen und Leh
Sim alle Daten (Klasse, LP1, LPZ ete.) indie Feide®— sas r
niéchste Jahr eim. ! d . St | 15 LTI
Fohren Sie den Jahreswechael nicht auf dem Server durch. ‘
Automatische Funktionen:
- Jahreswechsal der Lﬂmﬂﬂaﬂ

- Laufoanneintrag der Schiler
- Jahreawechsal der Schiler
- evil. Ausdnuck der Zutedungsliste

Zuteilungslisten drucken

@ Klicken Sie in der Ubersicht auf die
Taste «Funktionen». Sie gelangen in
die Zusammenstellung von allgemeinen

Funktionen.
Beachten Sie, dass Sie die Funktionen in der Regel nur
mit dem Administratorenpasswort durchfiihren kénnen.

@ Klicken Sie auf die Taste Jahreswech-
sel: «Zuteilungstabelle drucken».

® Nun werden nacheinander die Klas-
senzuteilungstabellen der Lehr-
personen und anschliessend die
Schilerzuteilungstabellen gedruckt.

Liste der Lehrpersonen kontrollieren

@ Kontrollieren Sie in der Lehrpersonenlis-
te, ob die Zuteilung der neuen Klassen
richtig erfolgen wird.

® Klicken anschliessend auf «Fortsetzen»
und drucken Sie die Tabelle allenfalls.

800 MS_Lehrperson (MM-FMS12.local)
" r
\_%z‘] g Cesamt B E‘ &Zﬁ >
Seiten AlsfExcel speichern Als PDF speichern ,Q%ken
Layout: | Liste Druck...neintei - | Anzeige: o % ﬁ! | Seript ist angehalten [ /;‘setze(5)

Klasseneinteilung Lehrpersone

Partreer l

Mr Namea Aktuelles Jahr

Bl | ax
BB | ad

Muster Alexander

| Muster Andrea
106 | as Muster Andreas
2 MA Muster Anita 3

118 o Muster Antenic
25 | MB Muster Brigitte

O 5 9

n @ 5

o E ©

8 g £

X = S

N &

O

(4]

ssenzuteilung 2013/2014

Nachstes Jahr
|2013/2074 Schh. Kl v

nachstes Jahr
aktuelles Jahr
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Jahreswechsel

Klassenlehrperson 1
Klassenlehrperson 2

Schulhaus

[}
]
1]
K
X

Layout:

MS_Personen_S (MM-FMS12.local)

Liste der Schiiler kontrollieren

Als né&chstes wird die Schulerzuteilung

und angezeigt und kann gedruckt werden.

® Kontrollieren Sie hier die allgemeine
Klassenzuteilung und anschliessend die

Spezialfalle (Klassenwechsel).
Beachten Sie, dass die Klasse von der Lehrperson
Ubernommen wird. Wenn also eine falsche Lehrperson
eingetragen wird, enthélt der Datensatz vielfach eine
falsche Klasse. Die Bezeichnungen sollen nicht leer
sein.

= = »

Als PDF speichern

Script ist angehalten Fortsetzen

Drucken

w

Hohltobel Il Klassenzuteiluhg 1

Name Vorjahe eliesNahr 232014

Klasse 2Pb s« L1 S nh
Andres 44 Gian m | 1Pb Av 2Pb as 1 3Pk
Andres 48 Tim m 1Pb A 2Pk as 1 3Pk
Berger 01 Robin m | 1Pb Av 2:}:{(@ 3Fb
Fischer Luca m 1Pb A 2l as 1

Fischer Micolas m | 1Pb A @ as 1

Locher Manuel m |1Pb A a5 1

O&——[3

MedioSchule_Ordner

©)

.lahssw;chsel | Daten Iéat:henTF‘asswﬁdarTlmpurbexportTNumnm’iu'anTDatai—lnfu]

Jahreswechsel

Vor dem Jahreswechsel durchiinren:

- Legen Sie zuerst unbedingt ein Backup aller
Dateien auf einen extamen D&‘Eﬂl‘lﬂw an!

- Tragen Sie alle Daten (Klasse, LP1, LP2 o) in

de Falder 10r das nachsts Jahr en.

1. Drucken
Klassen- und

Automatische Funktionan:

- Jahreswechsal der Lehwpersonen
- Laufbahneintrag der Schdler

- Jahweswechssl der Schiler

- evil. Ausdruck der Zutslungsliste

Machates Jahr

=Rl = Schh

BB OB BB B

93
94
35
96
a7

1
1
1
1
1
1 98

Backup erstellen

® Bevor Sie den Klassenwechsel (Schritt
@) nun durchfihren, sollten Sie unbe-
dingt ein Backup erstellen: Beenden Sie
das Programm und kopieren Sie den
gesamten MedioSchule-Ordner auf ein
CD.

Jahreswechsel durchfiithren und wieder

kontrollieren

Hinweis: Fihren Sie den Jahreswechsel nicht

auf dem Server durch, sondern kopieren Sie die

Dateien auf einen einzelnen Computer.

@ Klicken Sie jetzt auf die Taste «Jahres-
wechsel durchfiihren». Die Zuteilungen
werden bei allen Schiilern und Lehrper-
sonen geandert.

Kontrollieren Sie am Schluss wieder die neuen

Zuteilungslisten.

onen-

Zuteilungstabellen drucken

[ 2 Jhhreswechsel durchidhren:
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Abschlussarbeiten

Weitere Arbeiten zum Jahreswechsel
+ Backup auf CD erstellen
« Jahreswechsel durchfiihren
* Noten I6schen und neu anlegen
« Ehemalige Schiler verlegen
+ Ehemalige Lehrpersonen verlegen
* Absenzenlisten drucken
* Notizen ausdrucken, I6schen
* Memo ausdrucken, l6schen

+ Agenda aufraumen, I6schen

« Zugriffsrechte zurtckstellen

* Neue Konten fir neue Personen

* Alte Konten I6schen

* Loginliste ergdnzen

 Dateiinfo drucken

YYYYVYYVYYVYY l YYVYY

+ Backup auf CD erstellen

aa H Lehrpersonen 55 Formulare Ea Personalien |3| Noten

o- - =
< & - Einstellung ‘\ Funkiionen F:: Facherliste

';@;m@;m@;{mﬁwm =9,

Hinweise auf Seite
+S. 118

«®, S.116-118
+®, 115

- S. 47

- (47)

« S. 44 ff.

+ S.102

+ S.102

2}
-
o
—_

09, 110
09, 110

nw
O_L_L

PODO OO

—_
—_
(o]

° -
B Zeugnis 8 - Einstellung

Seriennummern Personalien (Schiiler)

akiuall T = T Nummer vorgegeben werden.

Serennummenm Iy} Zurick- Zuricksetzen

Neu rummeneren (auf Null setzen):

vorhanden Vestindungen unterbeichi

-1 B EBenennummer der Personaldatensitze (Kennummer 5)
Das Feld “akiuell” zeigt die letzte vergebana Nummer. Bel “neu” kann dis nachste gewdnschte

Zurlcksetzen satzan Vermeidet leere Nummern am cberen Ende der Reineniolge.
Die néchete Senennummear istum 1 grosser ala de grosste vorhandens,

)
# Nummerieren Aghtung diese Funkiion soll rur beim Neuaniegen einer Datenoank verwendet werden, da Sie alle
t.

Seriennummern Lehrpersonen

®

[gresste) eingestelt.

| ETUMmEnT Senennummer der Lehrerdatensitze
zuficksetzen anpassen. Die neue Nummer wird um 1 grésser als die letzie

Zuweisung der Datensétze (Anderung der Zugangsgruppen)
Anderung des Zugangskontos auf Allgemein’

# Schutz Schutz wird bei Allen Datensétzen aul Allgemsin® gesetzl.
autheben
# Schutz Schutz wird bei allen Notendatensdtzen aul Allgemen” gesstzt,
autheben
Schutz
B e Echutz wird b allen Zeugnisdatensitzen aul Allgemsin® gesetzt.

Aktuelles Konlo
imm2004
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Daten austauschen

m Werkzeuge Fenster Hilfe

Daten austauschen

Sie kénnen aufgerufene Datensétze aus
den beiden Dateien «Personen» (Schler)
bzw. «Lehrpersonen» exportieren.
Exportierte Daten werden in die Dokumen-
te «PersonenExport.fp7» bzw. «Lehrper-
sonen Export.fp7» abgelegt.

Die beiden Dokumente kénnen auf ge-
eignetem Weg an andere Benutzer von
MedioSchule Ubermittelt werden.

Vorgehen:

@ Suchen Sie in einer der beiden Dateien
die betreffenden Datensétze (z. B. die
Ubertretenden Schdler) s. S. 25.

@ Markieren Sie die Datensatze und ru-
fen Sie die markierten auf.

® Wahlen Sie «Aufgerufene Perso-
nen exportieren» im Menu «Medio»/
«Script».

@ Prifen Sie die Exportdatei und senden
Sie sie an den Empfanger.

Scripts verwalten... o8S ® Dort wird die Datei in den MedioSchu-
Uber MedioSchule %1 le-Ordner gelegt und mit «Personen
Zur Hilfe ®2 : : :
ilfe Bber Intermet o3 importieren» eingelesen.
Bz_Feld KIStufe fiir Statistik regenerieren 34
KNr fiir Statistik regenerieren oD 5
Aelteste markieren %26

Aufgerufene Personen exportieren (DT) ®7
Datenabgleich » Aufgerufene Personen exportieren (DT08) #8 Export in der Perso-
Datum bl Aufgerufene Personen exportieren {DT12)____ ®9 I po . er rerso
Wf Profile mit Eintrdgen abgleichen Bufgerufene Personen exportieren tab 50 nendatei

Aufgerufene Personen exportieren Zeugn
Personen importieren extern (OT)
Personen importieren extern (DT08)

Import in der Perso-

Personen importieren extern (DT12) |

nendatei

Personen importieren extern spez
Personen importieren extern (WinSchule)
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Bildungsstatistik, Bista

Die eidgen. Bildungsstatistik wird mit Schiler- und Klas-
sendaten erstellt, welche in der «Eingabe 3» zusammen-
gestellt sind. Dabei werden Eingaben in die normalen
Datenfelder in einen Zahlencode umgesetzt.

Der Inhalt der Exportfelder wird nach einer hinterlegten
Tabellen (Datei MS_Bistacode.usr» berechnet. Da ver-
schiedene Kantone unterschiedliche Codes verwenden,
muss die Tabelle gegebenenfalls angepasst werden.
Beim Export der Statistik werden zwei Kontrolltabellen
und zwei Text-Dokumente erstellt, welche an die Kon-
trollstelle versandt werden kénnen.

Zum Erstellen von Exportdokumenten fur
die Bildungsstatistik mussen zuerst alle
relevanten Felder ausgefullt werden.

@® Pfufen Sie die Inhalte der Felder der

Spalte «Eintrage».
@ Uberprifen Sie, ob die Statistikfelder
richtig ausgefullt werden.

- m Lehrpersonen = Fomulars k‘ Personalien E Noten
< oo ~- 5 CIE S8 @ L=
&
. Suche
Name, Vormeme | Hglfer Rolli Va
o Sirasse Felseﬁbeygstr, 12 g |
= Pzon (1291 [Hohkobel |
c
g Lend, Spreche | Schweiz *-.. |Deutsch Nein E
E Geb.dat, Gesehl. |12, M&r 99 m Markiarung |0 E
I’ Familia® - JK dtestalr der Familie ‘. Hennhr.(2803 %
Asvre [7T.123456780 perone [123458 . 5
KlesseSehulort Hoh.\t'obe\. it
Vodahe. Sute (|2 Sekundarschule Niveau teL
Varjahr, Lehrperson | i . .
Schuleintitt ... Akiuelles Jahr
senulan 20132014 o[12813  ola7ade. g
pz Nein D. ==

Kiasse. Gruppe 342

Stife Bez. Miveau | | Sgkundarschule Niveau  aot
rlassenyyp | Regelklasse L2 7
Lemglan cogl.
Lemiategorie | Ttteeenn
Exteme Schiler | [] 171
Lenperson 1 (B4 [Test |Daniel

Lehrperson 2 | | |

senuneus (1 [Hohitobel I

And. Kanton [ And. Schulkreis

Néchstes Jahr
4A
Sute,Nveau |4 |Sekundarschule Niveau F
Kassentyp | Regelklasse D E
Lehrperson 1 IF Muster Lydia

Lehrparson 2 |

Schuhaus (|1 Hohitobel Il

Klassa, Gruppe

Klassenzuteilung

B Zeugnis

=4

Statistik / Wahlfach L

a-
B - Einstellung

Wahlfach Statistik 1 Statistik BL

Die Listen werden vor dem Speicher angezeigt und kbnnen mit aialligen

Fehlermeldungen ausgedruckt werden. Die Dokument

e werden im Ordner

Stansti gespeicher Und Massen kontrollien und vor dem Versand u

werden.
Eintrag Statiati
LEI
1 Hehitobel Il 4
13052017
ELEY 3fa
Regelkiasze 1
Anz Pars.
124z
2803 2803
123456 123456
‘. Helfer Heilter
- Rolil Aol
12. g 88 12031999
.. m 1
"Seiugdarschuls Nivssu 1201
1
...... 1 1
T 110
Main [}
Schweiz 8100
Hohltooel
Hohltooel
[
[
arion:

o @w Schule
| I

Eid

01FG

oz Bl

03 EDAT

04 KB

05 KT Klassentyp
08 ZN

a7 SH

08 Person 1D

03 IFL Personalnummer
10 Name

11 Vomame

12-14 Geb. Dat.

15 Geschlecht

16 Schulart

17 Ausbiidungstom
18 Klasse

18 Sprache

20 Deutsch & ZwSpr
21 Staat

22 Wonnon

23 Lemplan

24 Lam Kategorie
25 V| Sehulart

26 V] Sechulort

Z7 Lehrkanton
28 BM Unitarricht

erstatistk
ieran

. Persanansuche

Rot: Fehlender Ein-
trag in dieser Zeile

/ Hiassensuche

® Klicken Sie auf die Taste «Schilersta-
tistik exportieren» und drucken Sie die
Korrekturbogen aus.
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Bildungsstatistik, Bista

Fehlermeldungen

@ Untersuchen Sie die Fehlerliste: Rote
Eintragungen unter dem Titel «Fehler-
meldungen» deuten auf Fehler in der
entsprechenden Spalte hin.

Bildungsstatistik 2006/07

Klassenliste und Lehrpersonen

Sekundarschule Hohlicbel

Bildungsstatistik Hohltobel 1 2006/07

Liste der Lernanden

51 s2 Lehrperson 1 Lehrperson 2 Fehler

st sz L1N LV Li_Amv L2 M Tilezeile

88563 1Aa 46 | Lauter Kasin 15264125222 |45 |Gutknecht

111 1A a4 | Merki Sandra 45 |Gutknecht 51, 1
BE563 2A: a5 Fius a8 |Jako

88563 2 \

00

[4 lv] [EE

Lernende.t

I & | E é 5 § H é’ 5 & E g & § Fehlermeldung
Klassa 52 Anzahl Datensastze; 1
81 52 ] Nam VNam Sox GDat Sl Spr WG SA  5)
Hlassa 148 Anzal Datensastze; 19
88563 1A 2 Studer Samdra F 13081991 a1 01 o088 12 1 1110 a a 2 Sla
88563 |1Aa |7 Kach Seraina F o 05089991 a1 01 086 12 1 1 12 a Sla, NivM, Nivs
88563 1Aa 1B Kaller Carina Fooo020iiasd ai of o8 12 1 42 9 ia, Nivid, Nivs
BESEE 1Aa 18 Jaghan Larg M 0BOATEET at oot 086 12 1 1o1E 1 @ e, Mivs
88563 |1Aa |20 Muza Torahim M 08081952 a1 01 086 12 1 1 12 1 & Sla, NivM, Nivs
86563 1A |21 Aama Serana F 08129981 a1 01 086 12 1 1 12 2 7 Sla. Nivid, NivS
88563 |1Aa |22 Frai Emst M 25039991 a1 01 086 12 1 1 12 a 8 Sla, NivM, Nivs
8856% 1Aa |23 Mehing Pageal M 03031991 a1 01 o088 12 1 1 12 0 9 Sta. N, Nivs
88563 |1Aa |24 Raste Hanna F 28007992 a1 01 086 12 1 1 12 1 1w Sla, NivM, Nivs
88563 |1Aa |25 Lacher arl M 05129992 a1 01 086 12 1 1 12 1 1 Sla, NivM, Nivs
aES6E 1Aa 26 Partmann Mona F 11089982 Q1 01 086 12 1 1121 12 Sla. Wik, Nivs
88563 |1Aa |27 Mustor Claudia F 050591993 a1 01 086 12 1 1 12 0 13 Sla, NivM, Nivs
88563 1Aa |31 Kugtar Marc M 18019952 a1 01 088 12 1 1 11 0 14 S1a. Nivid, Nivs
88563 |1Aa |40 Martin Kassanda F o 0ioa19g2 a1 01 086 12 1 1 12 0 15 Sla, NivM, Nivs
88563 1Aa 43 Horlacher Martha Fooiz05i952 ai 0 088 42 4 i1 a a8 16 Sia
BESEE 1Aa (45 Reiz Condoliza F 0BOATBEE at oot 086 12 1 1o1E 1 i Sla, M, MNivs
88563 |1Aa |46 Slone Victoria F 02061992 a1 01 086 12 1 1 12 0 18 Sla, NivM, Nivs
86563 1Aa  |5E Kansler Jarry M 16027982 a1 01 086 12 1 1 12 0 19 Sta. N, Nivs
88563 |1Aa |53 Wicki Hesrmann M 06129992 a1 01 086 12 1 1 111 e m 20 Sla
26.7.2006, 16:03:23 Unr Haite %
® Wenn keine Fehlermeldungen mehr
= m|[ %] Q- Auswahl existieren werden die Dokumente ex-

portiert: Sie werden im Ordner «Statis-
tik» abgelegt.

Untersuchen Sie die Dateien und benen-
nen Sie sie vor dem Versand nach der

Klassen.csv ternende-csv \/orschrift. Hier: Aus Klassen.tab wird

k

Muttersprache_ZH.tab

Klassen.csv etc.
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Einstellung «Detail»
Administratorzugang

Daten auf Server laden

@

lungen Facher | 4 Registrieran

@

(1 Ens:al\unie'\ Scnmmm 2g Ta

1

T s E
Fé:hsrT-‘l Slog
Schule Bezeichnung  Gemeinde Hohltobel Schul -Einheit_Il
Schuhavs  Schulhaus Holtobel 1 123456

Strasse

FLz.on 1281 Hohitobel

TeleloniFax Schulhaus

Mokile

Schul 1D (t0r B
56789

CXeXe)

FileMaker Server Admin Console

L %
of Ol
server2ms_local
FileMaker Server-Ubersicht
¥ Gy Administration
Clients

Zeitpline

Statistik

Protokallanzeige
v 3" Konfiguration

Allgemeine Einstellungen
Datenbank-Server

ODBC/JDBC

Verwandte Aufgaben

Protokolleintrige anzeigen

e
Eine Datenbank *pmuar@

Externe Authentifizierung akiivieren

[
-

o

L+ ]

o

&Y

Administration: Datenbanken

Aktionen Meldung senden... =]

Datenbanken
Datei

Status

3
o

¥ MedioSchule
Form_LP.fp7
Form_5.fp7
M5_Agenda.USK
MS_Bista_Code.USR
MS_Bista_Exp.USR
MS_Ehemalige_LP_USR
MS_Ehemalige_S.USR
MS_Form_indiv.USR
MS_Formulare. USR
MS_KlassenZzg.USR
MS_Lehrperson. USR
MS_Memo.USR
MS_Neue_S.USR
MS_Noten.USR
MS_Personen_S.USR
MS_Schule USR

Normal
Nermal
Normal
Normal
Normal
Normal
Normal
Nermal
Normal
Normal
Normal
Normal
Normal
Nermal

Normal

SR RN AR SR SR AR SR S S

Normal

Details fir:

Computername &

Kantonan

MedioSchule Pro kann auf einem Daten-
bankserver (FileMaker Server) geladen
und von vielen Clients (FileMaker Pro auf
verschiedenen Computern) gleichzeitig
genutzt werden.

Das in Betriebnehmen eines Servers wird
in der Regel von einer Fachperson durch-
gefuhrt. Das Verfahren ist deshalb nur in
den Grundziigen beschrieben.

Vorbereiten: Einstellungen

@ Starten Sie FileMaker Pro (nicht
FileMaker RunTime). Wahlen Sie
«Offnen» und 6ffnen Sie MedioSchule
(«MS_Schule.usr»).

@ Registrieren Sie das Programm (> Ein-
stellungen > «4 Registrieren» > «Regis-
tration»).

® Schalten Sie das Netzwerk ein (> Ein-
stellungen > «4 Registrieren» > «Netz
ein»).

@ Ergénzen Sie alle Einstellungen fur das
Programm und die Schule (> Einstel-
lungen > «1 Einstellungen Schule» und
«2 Einstellungen Programm»).

® Beenden Sie FileMaker Pro.

Auf Server laden

® Starten Sie FileMaker Server und laden
Sie alle Dateien von MedioSchule (Da-
teien mit Endung .usr) auf den Server.

@ Vergewissern Sie sich, dass USR-Da-
teien eingetragen sind (> Konfiguration
> Datenbankserver > Datenbanken >
Registrierte RunTime-Lésungen: USR
eintragen.
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FileMaker-Menus

Voreinstellungen... 3,
Dienste >
MedioSchule12 ausblenden  $H |
Andere ausblenden ¥H
Alle zeigen
| MedioSchulel2 beenden ®Q
Ablage A
| SchlieBen BW
| Dateioptionen...
| Passwort dndern...
| Papierformat... |
Drucken... *P
Datensdtze importieren »
Datensitze exportieren...
Datensdtze speichern/senden unter >
Senden >
Kopie speichern unter...
Bearbeiten
| Kein Riickgangig E
| Kein Wiederholen ®Z |

MedioSchulelZ E

Uber MedioSchule12 Runtime...

| Ausschneiden BX |
| Kopieren #C |
I Einfugen EA
Nur Text einfligen N {O#8V
| Loschen
Alles auswihlen A
Suchen/Ersetzen »
Rechtschreibung »

Feldinhalte exportieren...

FileMaker

MedioSchule kann mit FileMaker RunTime
(mitgeliefert) oder mit FileMaker Pro be-
trieben werden. Je nach Programmversion
sehen die MenUs etwas unterschiedlich
aus.

MedioSchule

+ Copyrightvermerk

+ Voreinstellungen

+ Programm ausblenden
+ Programm beenden

Ablage (Datei)

+ Passwort in der aktuellen Datei andern
Achtung: Verwenden Sie die entsprechende Funktion
unter «Funktionen», sonst haben Sie in verschiedenen
Dateien unterschiedliche Passworter. (S. 113)

+ Papierformat und Drucken der aktuellen

Seite.
Benutzen Sie normalerweise die Drucktasten, sonst
werden die falschen Layouts gedruck.
+ Import und Export von Daten, Kopien

Sichern (Backup).
Bemerkung: Die MedioSchule Dateien sichern normaler-
weise automatisch.
Backup erstellen S. 131

Bearbeiten

+ Ruckgéangig machen von Texteingaben
+ Ausschneiden, Kopieren, Einsetzen

+ Rechtschreibung
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FileMaker-Menus
Ansicht
[ At Tanodus ®¥8 | | « Modi: Blattern, Suchen, Seitenansicht
| Suchenmedus 8BF | . .
| Seitenansichtsmodus ®U e Anzelgeform der Datensatze:
| Gehe zu Layout > Formular, Liste, Tabelle

Statusbereich ein-/ausblenden

v Als Formular anzeigen
Als Liste anzeigen
Als Tabelle anzeigen . .
B Textlineal ein-/ausblenden
Statussymbolleiste CHS . . .
Statussymbolleiste anpassen... | Ansicht vergréssern/verkleinern
Formatierungsleiste |

Lineal

VergroRern
Verkleinern

m . . — Einfligen

| o | = Grafik in Bildfeld einfligen
| LUICcK e... | . . .
Audio//Video... . | = Datum oder Zeit einfligen
on | * Inden aktiven Datensatz aus dem Index
Date ' oder dem vorherigen Datensatz ein-
Aktuelles Datum 90— fl'Jgen
Aktuelle Uhrzeit £
Aktueller Benutzername {r$N
Aus Index.. 3
Aus zuletzt besuchtem Datensatz 38U
m Format
| Schrift » | = Ausgewahlte Schrift &ndern
: ;’ifr‘e : | = Fur Zahl- oder Datumseingaben Sys-
Ausrichtung > | temformat verwenden
Zeilenabstand > |
Textfarbe >

Bemerkung: Die Schrift kann mit dem Menu nicht
Systemformate verwenden permanent geéndert werden. Es wird nur der Inhalt des
aktuellen Feldes geéndert.

Soll die Schrift permanent gedndert werden, muss dies
im Layout geschehen.
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FileMaker-Menus

9 Anhang

Datensdtze

Neuer Datensatz 3N
Alle Datensdtze Idschen..
Cehe zu Datensatz >
Fenster aktualisieren L{#R
Alle Datensitze anzeigen )
Ausschluss anzeigen
Aktuellen Datens. ausschlieRen ®T
Mehrere Datensitze ausschlieRen... 38T
Letzte Suche dndern #R
Gespeicherte Suchen »
Datensitze sortieren... ##S
Unsortiert
Feldinhalt ersetzen... 3=
Referenzwerte holen
Datensatz wiederherstellen...

Uber MedioSchule  #1

Hilfe Gber Internet 32

Alle Dateien offnen 323

Zur Anleitung 84
zur Hilfe £
Neues Fenster
Fenster einblenden

| Fenster ausblenden
Fenster minimieren

>

®M |

Horizontal nebeneinander
Vertikal nebeneinander

Fenster liberlappen

Alle nach vorne

v MS_Schule

Datensatze

+ Datensatze anlegen, I6schen

Bemerkung: Diese Funktionen haben nicht genau den
selben Effekt wie die Taste «Neu» und «Ldschen».

Mit der Taste «Neu» werden normalerweise zusétzliche
Voreinstellungen vorgenommen.

« Datensatze suchen und sortieren

+ Ersetzen: Feldinhalt bei allen aufge-

rufenen Datenséatzen ersetzen.
Achtung: Diese Funktion kann sehr hilfreich sein, kann
aber bei falsche Anwendung die Datenbank zerstéren!

Medio

Das MenU enthélt nicht in jeder Datei die

gleichen Funktionen.

+ Hilfe

+ Diese Anleitung als PDF anzeigen (be-
noétigt Acrobat Reader von Adobe.

Fenster

+ Fenster ausblenden bzw. im Dock ab-
legen.

+ Anzeige der verschiedenen Modul-
Fenster des Programms.
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Symbole

?-Taste (Gleiche suchen) 7,35,51
+-Taste (Konto) 109
+-Taste (Neu) 16,95

A

Ablage 124
Abschlussarbeiten 119
Absenzen 27,45
Absenzenblatt 45
Absenzen drucken 44,45
Absenzenliste 44
Abwesenheiten 59
Acrobat Reader 126
Administration 107
Administratorenkontos 10
Administratorenpasswort 5,104
Adressen (alte) 20
Adressliste 35,37,51
Agenda 97,98,99,100
aktiv 109

Aktualitaten 97

Aktuelle Mitteilungen 11
Aktuelles Layout 7

Alle 35,36,101

Alle DS aufrufen 7,35,104
Alle einblenden 35
Allgemein 104

Alt 8

Alte Adressen 20

Alteste 43

Alte Version 8

Andern 27

Andern (Einstellung Mini) 26
Anhang 103

Anleitung 11

Ansicht 125

Anzeige Einfach 13
Aufbau 4

Ausblenden 7,35
Austauschen 120
Auswahl treffen 36

Backup erstellen 118
Bearbeiten 124
Beenden 6,24
Berechtigung 104,109
Berechtigungen 107,114
Beschriftbare 20
Bestétigung 20
Beziehungen 76
Beziehungsfeld 76
Bezugsdatensatz 35
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