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Vorspann

Uberblick

MedioThek ist das leistungsféhige Pro-
gramm zur Verwaltung einer Medio-
thek, fir Schulen, Institute oder Private.
MedioThek verwaltet Blcher, Dias, Vi-
deos, Folien, Landkarten, Dokumenten,
CDs etc.

Funktionen: Archivieren, Suchen und Sor-
tieren, Ausdrucken von Listen und Etiket-
ten fur die Beschriftung der Objekte.
Umfangreiche Ausleihfunktionen ermég-
lichen ein effizientes Ausleihen und Zu-
rickgeben der Medien, wobei Barcode-
Scanner Verwendung finden kénnen.
Uberféllige Objekte kénnen per eMail oder
Liste gemahnt werden.

Ein gestaffeltes Passwortsystem schutzt
die Daten vor unbefugter Anderung.

Passwortsystem

Das Programm MedioThek ist mit einem
Passwortsystem ausgerustet, welches
verschiedene Zugangs- und Bearbeitungs-
moglichkeiten zulésst.

Benutzermodus (Gast)
Im Benutzermodus kann das Programm

ohne Passwort gedffnet werden.
Maogliche Arbeiten:

» Suchen und Markieren von Medien

« Ausdrucken von Listen

« Suchen Uber Internet via WebBrowser
Nicht moglich:

« Daten der Personendatei einsehen

- Offnen oder Bearbeiten der Mediendatei

Ausleihmodus
Far den Ausleihmodus bendtigen Sie ein

Passwort (vgl. Registration).

Maogliche Arbeiten:

 Detailliertes Suche, Sortieren und Drucken in Per-
sonen und Mediendateien

+ Ausleihe und Riickgaben von Medien

+ Erzeugen von Rickrufen

Nicht moglich:

« Andern oder Léschen der Daten in der Mediendatei,
Datensatze I6schen in der Personendatei.

Die Bezeichnung der Medien und deren
Logo kann frei gewéhlt werden. Eine belie-
bige Anzahl verschiedener Medientypen
kénnen mit einem passenden Symbol
versehen werden.

Die Registration der Objekte erfolgt Gber
eine automatische Seriennummer und/
oder Uber eine Signatur, welche auf ver-
schiedene Weise generiert werden kann
(Autor/Titel, Dezimalklassifikation etc).

Neben dem Betrieb auf lokalen Compu-
tern kann das Programm (je nach Version)
im internen Netzwerk oder auch zur Ver-
offentlichung der Mediendaten auf dem
Intranet oder Internet (mit WebLink) ver-
wendet werden.

Administratormodus
Als Administrator benétigen Sie ein Pass-

wort (vgl. Registration)

Mdgliche Arbeiten:

+ Arbeiten wie im Ausleihmodus

« Aufnehmen und Léschen von Daten in der Personen-,
der Medien- und der Ausleihdatei

Eingabemodus
Fir den Eingabemodus benétigen Sie ein

Passwort (vgl. Registration)

Mdgliche Arbeiten:

+ Dateneingabe, Medien erfassen; Andern der Medien
nur bei eigenen Datenséatzen mdglich

Nicht moglich:

+ Daten l6schen

Layoutmodus

Fir den Layoutmodus benétigen Sie ein
Passwort (vgl. Dokument «Bitte Lesen»).
Ausserdem ist nur ein Zutritt zum Layout
moglich, wenn Sie ein FileMaker Vollpro-

gramm besitzen.

Mdogliche Arbeiten:

+ Optische Anpassung einiger Layouts
Nicht moglich:

+ Andern der Daten in den Dateien

Vorspann



Gastfunktionen

Wenn Sie die MedioThek im Netzwerk be-
treiben, kann ohne Passworteingabe nach
Objekten gesucht werden.

Zur Auswahl stehen drei Methoden:

* Suche mit Filemaker Pro

+ Suche mit FileMaker Go (z. B. mit iPad)
« Suche mit Webbrowser

Vgl. Ein- und Ausschalten des Gastkontos s. S. 17, 70.

Suche als Gast



Gastfunktionen mit
FileMaker

Mit dem Gastzugang kdénnen Sie Daten

: suchen, einsehen und Merklisten erstel-
@ len. Es ist aber nicht moglich, Datenséatze
: zu andern oder zu léschen.

Starten, Suchen
@ Starten Sie das Programm mit Dop-
pelklicken auf das Programmsymbol.

Mediolryak1Z.ap &

@ Evtl. wird jetzt eine Demo-Meldung

angezeigt. Klicken Sie auf «Test».
Im Gastzugang kann die Registrierung nicht vorgenom-
men werden. Registration des Programms — «Admini-

peg = stratorenzugang» weiter hinten.
gieer]s’l::et}r::?\;i:mgramm wurde nicht registriert und funktio.l.fie;.n nur mit @ Sle gelangen Zur SUChseite.
\:I::EISIE?;[;%KEEE:::“QIHE{ eine Vollversion beimm.FlEiMuItiml@h @ Geben Sle InS SUCth'd elnlge BUCh'
: staben ein.
= = = Wenn Sie die Sucheingabe erweitern wollen kdnnen Sie
regstieren) ) /G einen Zeilenumbruch und eine weitere Buchstabenfolge
: “ | eingeben.
® Klicken Sie auf die Taste «go».
c ® Klicken Sie auf den gewunschten Ein-
< trag.
C . . .
2 § @ Rechts wird das Detail angezeigt.
© pY Klicken Sie auf die Taste «Ausschal-
3 2 ten», um das Programm zu verlassen.

Bemerkung
Datenséatze, welche keine x-Markierung bei «Veréffentli-
chen» aufweisen (S. 14, 29), werden nicht angezeigt.
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Gastfunktionen
mit FileMaker Go (iPad)

0/

FileMaker Go
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MT_Start (iMac 27)

Mit einem iPad und mit Filemaker Go
kdnnen Sie ebenfalls auf die MedioThek
zugreifen.

Starten, Suchen

@ Starten Sie Filemaker Go durch Tip-
pen auf das Programmsymbol.

@ Die vorhandenen Dokumente und Ser-
ver werden angezeigt. Tippen Sie ggf.
auf den Name des Servers

® Waéhlen Sie das MedioThek-Startdoku-
ment «<MT_Start».

@ Sie gelangen zur Suchseite.

® Tippen Sie ins Suchfeld und geben Sie

einige Buchstaben ein.
Wenn Sie die Sucheingabe erweitern wollen, kénnen Sie
einen Zeilenumbruch und eine weitere Buchstabenfolge
eingeben.

Klicken Sie auf die Taste «go».
Klicken Sie auf den gewinschten Ein-
trag.

Rechts wird das Detail angezeigt.
Klicken Sie auf die Taste «Ausschal-
ten», um das Programm zu verlassen.

©e® Qe

O
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> Suche Geben Sie einige Buchstaben eines Wortes aus dem Titel oder des Autors oder die
Suche nach Objektenﬁ'\nha\t, Titel, Autor .. @.. Objektnummer ins Suchfeld ein und klicken Sie auf «go». Sie kénnen die Suche
......... * erweitern, indem Sie einen Zeilenumbruch und einen zweiten Wortanfang eingeben.
a et Detail Klicken Sie auf die gewiinschte Zeile, um rechts das Detail anzuzeigen
= SRR T schen: Klicken Sie auf den Abfallkiibel um die Eingaben zu I6schen.
o rken:  Klicken Sie im Suchresultat auf die +-Taste, um das Objektin die Merkiiste
einzutragen.
s rucken: Die Drucktaste druckt eine Liste der Objekte der Merkliste.
Missterschule AG Zirich Beenden:  Klicken Sie auf die Taste «Programm beenden» (ganz oben links).
Mediothek 10G| 11111111 eeeeseeeeeeeeseseanannnenet
Eineloggt unter s I .
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Mérchen aus Malula Ausleihe
..... ey

Schami, Jeb, Root (lllustr.)

. Art
Neu und aur ganz digene Weise erweckt Rafik Schami in
diesem Band die schionsten iiberlieferten Geschichten aus ~ Gruppe  Jugend (13
seinem Heimatdorf Mejula in den Bergen Syriens zu bis 16
neuem Leben. ErzahWwird von einem schwangeren Mann, Jahre)
dessen Tochter bei den Gazellen aufwuchs, vom ont

Grofvater, der vierhundert Jahre lang sein Gewehr trug,
vom Sultan und seinem neunmalklugen Wesir und vielen
anderen mer.

Rafik Schami wurdg 1946 in Damaskus geboren. 1971
kam er nach Deutschland, studierte Chemie und legte 1979 X Oeffnen
seine Promotiprt ab. Heute lebt er in Miinchen. Er ist
Mitbegriindér der Literaturgruppe "Stidwind" und zahit zu
den"érfolgreichsten Schriftstellern deutscher Sprache. Sein
Werk wurde unter anderem mit dem Adelbert-von-
Chamisso-Preis, dem Hermann-Hesse-Preis, dem Prix de
Lecture und zuletzt mit dem Hans-Erich-Nossack-Preis
ausgezeichnet.

Suche als Gast



Suche mit Internetbrowser

Installation des MedioThek WebLinks

Das Weblink besteht aus einer FileMaker-Internetdaten-
bank, welche die Daten der Originaldatenbank spiegelt.
Ausserdem gehdren XSLT-Stylesheets bzw. php-Dateien
dazu, welche in einer vorhandenen WebSite angezeigt
werden kdnnen.

Sie bendtigen einen Computer, den Sie als Web- oder
Intranetserver konfigurieren, ein Webserverprogramm

(z. B. Apache) und Filemaker Server (Advanced.)

Die Installation wird in der MedioThek WebLink An-
leitung beschrieben.

Adresse eingeben

Suche nach Objektnummer
Suche nach Stichwort
Suche nach Medientyp

Datens3dtze suchen

ORORCY

MedioThek via Intranet oder Inter-

net aufrufen

Falls das Programm mit dem MedioThek

WebLink ausgerustet ist, kbnnen Sie mit

einem Web-Browser auf die Web-Daten-

bank zugreifen.

Vorgehen:

@® Starten Sie den Webbrowser und 6ff-
nen Sie die Webseite.

@ Klicken Sie auf den vorbereiteten Link
oder tragen Sie die Adresse ein, wel-
che Sie vom Netzwerkadministrator
erhalten (Intranet) bzw. die Internet-
adresse der Schule oder der Bibliothek

(Internet).
Die Adresse besteht aus der Internetadresse des Ser-
vers, gefolgt vom benutzten Port und dem Pfad fir die
Stylesheets.

® Machen Sie Inhalts-Angaben in der
Suchmaske.
@ Klicken Sie auf «Datensétze suchen».

Bemerkung: Zum Suchen sollten Sie immer so wenig
Eingaben wie méglich machen, sonst wird das Ergebnis
eingeschréankt. (Die Eingaben «Schw» gibt mehr Resul-
tate zuriick als «Schweiz» oder gar «schweizerisch».
Das Eingeben von Séatzen flhrt selten zu Ergebnissen.)

[« ~ Q]

http:;ﬂww fmnp.ch: 16080/ fmi/ xs| ffmm_xslt_tf/mth/findrecords.xs = Qr Google

freimulfimedia

[0 also Post Hand@fsFegister| R I3ner

FileMaker_Forum

Googlech fmm.ch »

|Datensiitze suchen |

Datensatzlistc anzeigen

Datensitze suchen in: MedioTlhek [Schulhau$ Test

Laufnummer:

Sucheingabe:

schweiz K

¢
Auswahl B

Datentriger:

® Datensiitze finden, wen®beliebiges Feld tibereinstimmt
(O Datensiitze finden, wenn alle Felder iibereinstimmen

p Anzeige: (25 %) Datensitze

{Darensﬁtze suchen \ I;'Zu riicksetzen \

@

Eingaben I6schen

Anzahl angezeigter
Treffer pro Seite

Suche mit obigen Eingaben durchflihren

Suche als Gast



Suche mit Internetbrowser

Detail anzeigen

Detailanzeige im Browser

® Nun wird eine Liste der gefundenen
Objekte angezeigt. Klicken Sie beim
gewunschten Objekt auf die Zei-
lennummer um das Detail anzuzei-
gen.

Eine Seite mit Detailangaben zum Ob-
jekt werden angezeigt.

Fur eine neue Suche klicken Sie auf
«Datensatze suchen». Zum Verlas-
sen der MedioThek schliessen Sie
das Fenster oder beenden Sie den

\Browse r.

Nachste Datensatz-
gruppe aufrufen

Neue Suche

AN

Datensatzliste

http:/ /www.fmm.ch:16080/fmi/xs|/fmm_xslt_tf/mth/recordlistysl  © ""’0.' Google

lech fmm.ch  SWITCH - Home

= 3 g RoL | freimultimedia FileMaker_Forum 2
AN
|Da1|;n.~i’cilzc suchen © IAllc Datensiitze anzeigen |Datensaﬁ]{'ste anzeigen |
Meé¢dioThek Schulhaus Test: Liste der gefundenen Eintrige
Datenbankname: MThek_Web Erster | Vorh. | Datensétze 1 - 25 von 318 | Nichster | Letzter
Klicken Sie auf eine Feldbefchriftung, um nach dieser Spalte zu sortieren
—JTitel Autor [Datentr. |Signatur  |Ausleihe |Nr
( L %n: der Schweiz |@ Kart [o+ 5739
J 2 e ,5_.'1' DRS ”i DRSAlte [s+ 5748
3 |Absolutismus WDR | WDRAbso  |[++ 5755
= —
g —— i = —
4 [Landfluc’ g h MedioThek Detail ———
5 |Vergewa @ A http: / fwww.fmm.ch:16080 /fmi/xsl /fmm_xslt_tf/mth/browserecord.x: (& ""’Q' CGoogle
6 |Fribourg 7 Post Handelsregister Routenplaner freimultimedia FileMaker_Forum Googlech fmm.ch SWITCH - H;:lmi =
)&\
7 |Waadt 1 I ¥a1cn.~i’cir%(_: iuchcn |Allc Datensitze anzeigen |Dalcnsatzlislc anzeigen
8 |Waadt2 | pedioThek Schulhaus Test: Detailanzeige
9 |Neuenbu
Datenbankname: MThek_Web
10 [Neuenbu
11 |Vierwald Medium: ©®
12 [Wallis 1 Medium: Videocassette
ilis Autor: Werner Wiithrich
19 [Watts 2 Titel: Landflucht
14 [Jura Inhalt: (Landwirtschaft Arbeitswelt Soziales Schweiz)
T Aufnahmedatum: 10/08/1992
Art: Spielfilm
Sprache:
Verlag:
isbhn:
nicht aus- Ausleih
geliehen KL Nr.:
KI. Text: Produktion: Volkswirtschaft
Signatur: WerLand
3764

Detailangaben

Suche als Gast



Einstellungen und
Registration

Bevor Sie die MedioThek benutzen kon-
nen, sollten Sie einige Einstellungen
vornehmen, welche Sie nur mit dem Admi-
nistratoren-Zugang &ndern kénnen.

Starten Sie zu diesem Zweck das Pro-
gramm mit einem Administratorenpass-
wort.

Beachten Sie ausserdem, dass Grundein-
stellungen nicht mit Dateien vorgenom-
men werden kdénnen, die auf dem Server
freigegeben sind. Nehmen Sie diese Ein-
stellungen also vor, bevor Sie die Dateien
auf den Datenbankserver laden.

Administratorenzugang



Administratorenzugang,

Registrieren

modioThek12.ap

Wabhltaste (Mac) @

Shift
Umschalttaste (Win)

“MT_Start” Gffnen

> |

"MT_Start" 6ffnen mit:

Gastkonto
(® Kontoname und Fass@
admin

(| Dieses Passwort in meinem Schlisselbund speichern

[ Abbrechen | [ oK ]
k

~

MedioThek

s MedioThek m Personen

F‘i Ausieine

11§
=2
§
T

o
o
5
2

«
H

Passworter | importieren | Medien | Farben TE\

[ Fenster T MedioThek T

[Ful Access]

FMM

0 v FrMuft Media.ch

Personalisieren

Reg. Name | Musterschule AG Zarich
Organission[Schulhaus HohlEobel

Logo
Zusaz [Mediothek 10G 0

Jane [2010-2011

Programmregistrationen/Version

Fusszale  [SchuFMediothek .

MTdPr-6HD-k/A-4CA-KCE-HAC

100 =& 5 BiEem

Aktives Programm

| Abbrechen | oK RJ | |

Offnen mit Passwort

® Beenden Sie das Programm und star-

ten Sie es neu.

@ Halten Sie wahrend dem Startvorgang

die Wahl- (Mac) bzw. die Umschaltta-
ste (Win) gedruickt, bis das Passwort-

fenster erscheint.

® Geben Sie das Administratoren-Konto

und das Passwort ein und klicken Sie
auf «OK>». (Die Passworter sind im

mitinstallierten Dokument «Bitte lesen»

vermerkt und finden sich ausserdem
auf dem Kleber mit der Registrations-

nummer.)

Achtung: Andern Sie nicht hier das Passwort (vgl. S. 70)!

Registrationscode

Falls das Programm noch nicht registriert

ist, erscheint jeweils die Demomeldung.
Ausserdem kdnnen nur beschrankt Ein-

gaben gemacht werden. Schalten Sie das

Programm daher mdglichst rasch frei.

@ Klicken Sie auf das Register «Einstel-

lung», auf das Unterregister «Regis-
tration» und schliesslich auf die Taste

«Registrieren».

® Tragen Sie den Registriernamen und
den -code sorgféltig in die erschei-
nende Dialogbox ein und klicken Sie

auf «OK».

Die Angaben finden Sie sich auf einem beigelegten
Aufkleber oder im Registrierungs-E-Mail.

® Achten Sie darauf, dass das Pro-
gramm jetzt nicht mehr auf «Demo»
sondern auf «aktiv» steht.

Wenn immer noch «Demo» steht, ist die Registration
fehlgeschlagen und muss wiederholt werden. Achten

Sie auf die richtige Schreibweise ohne Leerschlage oder

sonstige Sonderzeichen und auf die richtige Gross-

Kleinschreibung.

10

Administratorenzugang



Register und
Funktionstasten

Bedienungselemente
Die Bedienungselemente von MedioThek
sind in drei Ebenen gestaffelt:
1 In der obersten Leiste finden sich die
Registertasten zum Wechseln der Da-
teien, fur die Hilfe und die Einstellungen.

2 In der zweiten Leiste finden Sie auf
der linken Seite die Registertasten zum
Wechseln der Layouts, rechts sind die
Funktionstasten zum Bearbeiten der
Datenséatze angeordnet.

3 Die dritte Leiste enthalt Funktionsta-

sten zum Aufrufen und Sortieren der

c
()
©
o
g Datensatze.
3
© S -
o Py =2 5]
— [ —
o c = 5 %)
Ko} _,q_-? o c = c
2 < c e 2 <
° ° o} 2 = 7] c
> = < = X £ [0}
®© Q o) @© = > <
T S 2 & ‘® o ©
[0 (o) o) 17, = - =
S = - © = ) o = R
N = = ke = 2 = 3 N
x € IS £ © ° o 2L x
3] — — ) S 17 o > ]
fe [0} ] 5 N [ c fe} 3
S © © =] [0 = ] =
N ) ) < ) T 0} = N
L J L g L J L J L J ] ‘ 1
-~ . . = . . Funktionen -
- = MedioThek m Personen :I? Ausleihe = Klassil, 1 b -
® : 3 | Suche beginnen ® m
” - —— 2. . B i
- Details i= Liste 4= Eingabe HEL 4 : P 2
= = = = ‘
* *h " Alle aufrufen
[N Titel Autor Riickgabe Signatur :Ssarie m
Jia 7 m T | DS ausblenden = = m
| froo Mérchenrdus Malula i, Rafik; Leeb, Root (Hlustr.) | Ausleihe DS suchen 62014 [INjIER 1
X 20 ~ | Der Name der Rose o, Umberto Dier 2 :
X 12z — | |Die deusche Rechtschreibng Bd. 1=Der Duden Die 3 N
L1 Liste drucken ‘
5 5 5 S o
Q [0} [} [0} [} & <
S| | 6 @ o . S
) o R 4 < 25 (%) L S
o e @ v Q )
= i o 5 ? S 2 @]
[0} v = [0} 2 =]
2 > 8 © = 5 £ =
(0] [} (@]
R O] o n [« )]
E [e)) .. T .. ] = h
> D o~ 5 = T <
R e 3 o et
S 3 3 : 7
R 3 []
2 o -
= (? - —
™ - c
- —




Dateiaufbau

MedicThek13.app

|
3
3t
- |

Anleitung_Mth.pdf

&

Lizenz.rtf MT BitteLesen.rtf

Dateien und Registertasten

MedioThek besteht aus verschiedenen

Dateien (vgl. S. 22):

+ MedioThek ist der FileMaker-Run-
Time-Programmtreiber.

« MT_Start ist die Arbeits-Datei. Hier
sind die Suchfenster die Ausleihe,
die Ruckgabe, die Reservation und

) |

MT_Person.fmpur

MT_SucheWeb.fmp
ur

oV o¥

MT_MThek.fmpur

) |

MT_Klass.fmpur

MT_Start.fmpur

) |

MT_Ausleihe.fmpur

MT_Start ist die Hauptdatei. Alle Ausleih-, Riickgabe-,
Reservations- und Sucharbeiten werden normalerweise
in den Portalen von MT_Start durchgefihrt.

|
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die Einstellungen untergebracht. Alle
ublichen Arbeiten im Betrieb werden in
dieser Datei vorgenommen (— S. 51).
MT_MThek ist die Datei, welche die
Medien (Bucher und Datentrager) ent-
héalt. Hier kbnnen also Objekte einge-
tragen werden (— S. 27).

MT_Person ist eine Liste aller einge-
tragener Personen, die Objekte auslei-
hen kénnen (— S. 23).

MT_KIlass enthalt die Dezimalklassifi-
kation und andere Einteilungen. Diese
Datei muss in der Regel nicht bearbei-
tet werden (— S. 40).

MT_Ausleihe enthéalt pro Ausleihe und
Objekt einen Datensatz. Diese Datei
muss in der Regel nicht bearbeitet
werden (— S. 49).

MT_SucheWeb eignet sich flr die
Suche von Bichern Uber Internet (—
S. 43).

MedioThek Start.fmp12 ist eine Start-
datei zur Verwendung mit FileMaker
Pro anstatt FileMaker RunTime.

Websuche

Das Dateiregister ermdglicht
Dateiwechsel

e i S | ..... - . .."

— 4 14 4 ¥ N
i z . . 1= 3 = = - -
- = MedioThek m Personen =?_ Ausleihe = Kiassif. 18 Hilfe @~ Einstellung L Web ==
& = Details = Liste = Eingabe =l 4 film .
% Nr Titel Autor Bewertung Alter  OF Ausleihe Riickgabe Signatur Serie
X 100 ~  Mérchen aus Malula Schami, Rafik; Leeb, Reoot (llustr.) Jugend (13 3 X [+ 2562014 EER
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Voreinstellungen:
Fenster

Grundeinstellungen

Einstellungen der Bildschirmanzeige und

Datenerfassung :

® Wabhlen Sie «Einstellung» und «Fen-
ster». Hier wird die Erscheinungsform

des Fensters festgelegt.
Beim Programmstart und beim Betétigen der Taste
«Ganz Zurlck» werden die hier eingetragenen Einstel-
lungen vorgenommen.
Die Einstellungen auf dieser Seite beziehen sich auf
die Fenstergrésse und auf die Anzeige verschiedener

C
(0]
<
Q2
(0]
P
(0]
o
S
5
S
= [0}
(@) -
o (2]
= c
< e 2 Hilfsdialoge etc.
S 5 S S Achtung: Alle diese Grundeinstellungen kénnen nicht
- . . .
c 3 a N Ubers Netzwerk vorgenommen werden! Sie miissen vor
% g T @ der Freigabe im Netzwerk eingestellt werden.
c © =} ©
) ' <
w— (O] .
S E -EE_) Fenstereinstellungen pro Konto
T © s B § Wenn sich im/Kontoportal eine Zeile mit dem aktuellen
a g S & = Konto befindet (das Konto, mit dem Sie sich in das Pro-
§ = a Uc,‘, E= gramm eingeloggt haben, z. B. «<admin»), werden beim
c § ] g % Programmstart die betreffenden Einstellungen fur die
o "g’) 5 ® 2 o Dauer der Sitzung in die Grundeinstellungen Ubertragen.
S 3 5 3 g = Auf diese Weise ist es méglich, z. B. fur verschiedene
5 2 © S 2 Benutzer unterschiedliche Starteinstellungen vorzuneh-
':‘, c 2 2 0o = men.
s 55 5 8 3 .
©) > w [ > > :
1 i
v
7 || 22 Medighek H Parsofien -+ &.ausjeine,....El—gv...'ﬂﬁ'??‘f-. i | Hife %nmg 9 wer =3
MedioThe
| i Fenstef || MedioThek T ffrogrammeinstellung T Registratipn T Passworter T Importieren T Medien T Farben I Log |
[Ful Access] Fenstereingtellufigen Fenstereingtellung pro Konto
1 4
] Suslfe & | s | -
\ - Ausieine (@ || 800 1080 | oo aco 100 O O O O Ausleihe E_
IFER AR ET Eingabe E‘ BOO 1050 | 800 800 100 0O O O 0O Suche N
D Maximieren: Ganzer Rildschirm aus
admin O |8&o0 1050 | 800 800 100 ® O E O Suhe B

Programm Druck \
Héhe 800
Breite |—fﬂ_50_ |—8-0-0_
Test Eintragen
1 0@ | Bildschirm Zoom
E FileMaker Menis ein
\ [] statusbersich ein
D Symbolleiste aus \
\ E Papierformatfenster ein \\ =]
j = Liste eingetragen ist, werder] beim Start der MedioThek die
E Druckerfenster ein 0 ber&'{k e ;
@ Seitenansicht ein Suche des Konto individuell eingesfellt werden.
7 Ausieihe M 30 werden die Einstellungen|linis’ verwendet.
Ruckgabe
Offene
Benutzer_Suche
Grundeinstellungen Reservationen Fenstereinstellungen pro Konto

—)
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Voreinstellungen
Mediothek

vorgenommene Aktionen.

Netzwerk nicht permanent eingestellt werden!

Grundeinstellungen MedioThek

Achtung: Alle diese Grundeinstellungen kénnen Ubers

Hier mlssen Sie im Normalfall keine Einstellungen vor-
nehmen. Die Einstellungen gelten entweder fur alle spa-
ter angelegten Medien-Datenséatze oder anschliessend

<+ |5|2g weaie |=/H] Porsonen M ceeer. [ rve : =2
MedioThek

=

[Full Accees)

0

FMM

1 wavews FreiMultiMed)

a.ch

Diese Zahl wird in einen neuen Medien-Datensatz aufgenommen. Die effektive Daver muss bei den Medien

Taga gedndert werden.

Tage Ferienzuschlag: Kann wor den Ferien eingeschaltet werden, um die Ausleihdaver zu veridmgern.

ung Ausleihe: Nicht existierende Objekte werden abgefangen.
Ausleihe: Spermung von Personen darf dbergangen werden.

Mahnungstetrage (1., 2. 3. Mahnung):
Bei Fidckgabe von
Gemahnten wamen

Vorgeschlagene Mahnbetrige bei 1., 2. und 3. Mahnung

ShnaturepEieliung

Zur Konstruktion der Signatur werden che angegebenan Anzahl Buchstaben
wverwandet bei neuen Datensatzen automatisch eingstragen.

Be: neuen Datenaatzen wird de nebenstehende Signaturmankierung

i wffllung fir neua vOrgenommen.
Dhtenadza)
i g der B neuen Datensatzen wird e Ve W W
ilichung VOrgENoMmmen.
Bes der Ubernahme ins WebLink warden de «verdffentlichien= Datensatze
dpemommen.
echischreibepriiung X: Ganzen Datensatz kontrolieran, 50nst: nur Inhaltsangabe kontrolieren

Rechtschreibekontrolle nur im Feld Inhalt oder im ganzen
Datensatz

Ver6ffentlichen: Neue Datesétze erhalten die Marke «Veroffent-
lichen» (hat einen Einfluss auf die Einsehbarkeit im Benutzer-
modus)

Voreinstellung fiir die Anzeige der Signatur bei neuen Datensatzen

Voreinstellung fur die Konstruktion der Signatur aus Buchstaben des Autors
und des Titels bei neuen Datensatzen

Warnung bei Rickgabe von gemahnten Objekten sowie Angabe der Mahnbetrage

Geldschte Medien werden abgefangen / Sperrung von Personen kann (ber-
gangen werden
Voreinstellung fiir zusatzliche Ausleihdauer bei eingeschaltetem Ferienzuschlag

Voreinstellung Ausleihdauer bei neue eingetragenen Medien

14
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Voreinstellungen,
Programmeinstellung

Reservation und Nummerierung

Hier miissen Sie im Normalfall keine Einstellungen
vornehmen. Die Einstellungen gelten entweder fur alle
spater angelegten Medien- und Personen-Datensétze
bzw. anschliessend vorgenommene Aktionen.

Achtung: Alle diese Grundeinstellungen kénnen nicht
Ubers Netzwerk vorgenommen werden!

”~ ] .
- ,,_MedloThek H Personen

iﬁ Ausleihe |~ =

MedioThek

=

[Full Aczess]

0

FMM

2 woeews FreiMult Medi.

Klassif. i Hilfe =: Einstellung ,-! Web

Fenster | MedioThek | Programmeinstellung | Registration T Passworter T Importieren T Medien T Farben
L3

¥

Reservation

Diese Zahl wird in einen neuen M
Medien gedndert werden.

Personalnummern neu einstellen.

L !I Antuelle Personalnummes

Pegsdnenkirzel for die

identifikation der
Personancode:

Programm

N efscheint jeweils eine Abfrage.

Afhtung: Diese Funktion scht alle persdnlichen Daten {Personen, Ausleihe, Objekte, Log). Die internen Bibliotheken
Abkilrzungen, Klassifikation, Medienarten, Signaturfarben etc.>) bleiben erhalten. Vior dem Léschen der einzelnen Listen

Reservation ein

Datensatz aufgenommen. Die effektive Daver muss bei den

Nummern suchen und
ainstallen

auf «Neu» S. 71.

Dauer flr die Reservation bei neuen

Objektnummer neu einstellen: Tragen Sie bei
«Neu» eine grossere Nummern ein und klicken Sie

Erkennungsbuchstaben fiir Personennummern S. 72

Ganze MedioThek lI6schen. Achtung diese Funktion
I6scht wirklich alle Daten (fur einen Neuanfang)

Personennummern neu einstellen: Tragen Sie bei «Neu» eine
grossere Nummern ein und klicken Sie auf «Neu» S. 71.

Voreinstellung: Reservation aus/ein. S 65.

Objekten

Alle Datensatze sortieren und die nachste
Seriennummer festlegen

15
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Voreinstellungen
Registration

Registration und Mehrbenutze-

reinstellung
In diesem Register tragen Sie die personlichen Daten

S. 10).

Achtung: Alle diese Grundeinstellungen kénnen nicht
Ubers Netzwerk vorgenommen werden!

7 2| s MedioTnex H Personen I)ﬁ Ausleihe |~ i=|  Kiassif i Hife B- Einstelung } Web |
MedioThek
i Fenster I MedioThek I Programmeinstellung Regi5iration Passworter T Importieren T Medien T Farben | Log
[Ful Access) Personalisieren Reg.Neme  [Musterschule AG Ziirich Loge
arganisation  [Schulhaus Hohltobel |
zusaz  [Mediothek 10G |
Jahe (2014
Fusszsite [Sohul-Mefiothek |
Programmregistrationen/Version
Modus  @KEV 2
Programmeyp PrO Me version [13.06
Fegistration | 16.6.14
Erstat 16.6.14 |[7146:57  Ableut B.7.14 Registrieren q
[ ]
Netzwerk ein-fausschalten
Falls Sie Uber eine Mehrbenutzerversion von MedioThek {Pipgrammtyp "MB')|und dber eine FileMaker-Netzwerk verfugen,
kénnen Sie mit 'MB einschalten’ die Dateien im Netzwerk fleigeben.
Andernfalls kennen Sie mit "MB , den A
'6_'— : MB einscHalten MB aussdl’lten
FMM :
L www. FreiMultiMedia.ch
Daten der Schule oder Institution
Diese Angaben werden auf den
meisten Ausdrucken angezeigt (z. B.
Etiketten).
Angaben zur Programmversion und Registrationstaste (S.10)
Registration
Mehrbenutzermodus
Bevor Sie ein mehrbenutzerfahiges Programm
(MB) auf den Server laden, sollten Sie den
MB-Modus einschalten.
In allen anderen Fallen soll er ausgeschaltet
werden.

Ihrer Institution und die Programmregistrierung ein (vgl.

16
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Voreinstellungen
Passworter

. ,,_'MedloThek \H Personen

Klassif.

m Ausleihe

MedioThek

=

[Full Access]

0

FAMM
& wowew FreibultiMedia,

Fenster T MedioThek T Programmeinstellung T Registration || Passworter

Kontos und Passworter erstellen

8l

Fasawort alt

Passwart nau

Fasswaort neu, Wiederhaolu

.zemnetesy@/

Konto When |
Mebnen Sie Efirage o fie betrefendan PBlder und Kicken Sie aul de
enorechendd Taste. Nitieren Sie sighl Kontonamen und Passwirter!

Gastkonto ginfaus

Daf Gastkonid ermoglich das Shichen in der Medio Thek ohne Passwortes
e Passwortdlalog Deir] Starts
Zugn Ofinen ogs des |
Unjschaittaste)(Win) gedricst.

=

LT
niciht mehr angezeigt: Man gelangt direit in dhe Benul
mit dem Passwort halten Sie wahvend dem Ofnen die Wi

Passworteinstellungen

In diesem Register kbnnen Passworter geéndert wer-
den, es kdnnen aber auch neue Konten mit gleicher
Berechtigung angelegt oder wieder geléscht (S. 70).

Berechtigungen:

» Administrator: Daten erstellen, bearbeiten und lI6schen

+ Ausleihe: Objekte ausleihen und zurtickgeben, &n-
derungen in der Personen- und Ausleihdatei, keine
Anderungen in der Mediendatei.

+ Eingabe: Daten eingeben, eigene Datensatze mutie-
ren. Nicht I6schen.

-
— Web

1| Hife

v

=: EYnsleII ng

Importieren TMedien TFarben | Log |

L3

Administratar

v Ausleihe .
E

ingabe

n das Gastkonto eingeschaltet st wird
che.

[Mac) bzw. die

Konto mit dem ein-
getragenen Namen
I6schen

Neues Konto und Pass-
wort erstellen

Berechtigung wahlen.

Aktuelles Passwort in allen Doku-
menten andern

Passwdrter und Kontonamen

eintragen S. 70

Gastkonto ein- oder
ausschalten

Administratorenzugang
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Voreinstellungen
Import

Gesamtimport

In diesem Register finden Sie Funktionen
zum Importieren von alteren Versionen
des Programms MedioThek.

o ,,_MedioThek H Personen

MedioThek

i

[Full Access)

R

FMM

& wvew FreiMultiMedia.ch

Konvertieren von Dateien vor
Version fmp12 (Format fp7)

:@ Ausleine E

L

Klassif. i Hife _ Einstellul _‘! Web

‘Gesamtimport der Daten aus Sheran MedioThek Versionen. Versiomen vor vif midssen zuersat Iwrwameﬂ und uminenannt werden (2. B.
mTStag'usdt E&JTSBRI [rJ?J:l?feDIe elten Ehaxsn r?ﬁ]saarrélg den Ordner "A"Emﬁubgl e weard: i . .

'enn Sie die Option ‘Im nster’ markiersen (x) wird bei allen Importen das Abgleichfanstar aigt. Achtu m missan
Sie ggf. die Taste zum Aufrufen des Passwortfensters gednlckt mpﬂ 3-"‘992 g — g

Konvertieren Version 11

Konvertieren MTStart.usr

Konv

ertieren MThek.usr

Konwertieren PersonMTh.usr

Konvertieren Ausleihe.usr

Komvertieren Klass.usr

Konvertieren Web.usr

Dateiinfo

Die Datei

diese Liste z.

werlieren

jrfo ist eine Liste mit den vormandenen O
B. vor und nach einem Import, um &
bei ainer Ubertagung.

Pfad Netzwerkvolume

Name und
Dokument

Pfad des Netzwerkvolumes zu Ablegen|
i (flr Mac und Windows separat):

Datenimport

I:‘ Importfenster anzeigen

f Gesamtimport w11

f Gesamtimpart v13

jaten. Drucken Sie
ine Daten zu i
4 | Dateiinfo drijcken
o Ordner [Public [*] [0 PfadPlug-in
Win |an:.’;‘19.2.|68.1 & |' | [] Fenster minimizren
{ 3
Mac [LACIE-2GIG [*]

Einstellungspfad ’Ilﬂacinbuah HO/{sersfm27/Library/Preferances! ‘

Abgleichsfenster beim Importieren anzeigen S. 26

Gesamtimport aus anderen Medio-
Thek-Programmen der verschie-
denen Dateiversionen S. 73.

Dateiinfo ausdrucken: Zeigt die Anzahl Da-
tenséatze und die Eigenschaften der aktuellen

stratorenzugang

Version an. 'E
Netzwerkpfad fur FileServer bei der Verwen- -

dung der MedioThek als Netzwerk-Datei-
Verwaltung (im Zusammenhang mit einem

=
Plugin). O
<
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Voreinstellungen
Symbole

Medientexte und -symbole

Hier mlssen Sie im Normalfall keine Einstellungen
vornehmen.

Profis kénnen hier zusétzliche Medienarten erfassen
oder zusétzliche oder anderen Symbole einfligen.

Fir die Medien-Symbole kénnen vorhandene Picto-

gramme oder eigene Bilddateien verwendet werden

(Kopieren und Einsetzen).

(Die vorhandenen Dateien befinden sich im Ordner

«Symbole» haben eine Grdsse von 28 x 28 Pixel (1 x 1

cm) und sind im .gif-Format gespeichert.)

® Aktivieren Sie das gewlnschte Bildfeld.

® Wabhlen Sie im Menu «Einfugen» — Grafik...

® Aktivieren Sie die gewlinschte Bilddatei und klicken
Sie auf «Offnen».

”~ J .
o ,,_MedloThek H Personen

MedioThek

H Ausleihe

Klassif.

¥

Fenster T MedioThek T Programmeinstellung T Registration T Passwarter T Importieren nMe%n n(arben | Log

I

[Full Access]

0

FMM

& woees FreiMultiMedia.ch

Einstellung der Medientypen und Symbole

Nr  Bad Text

Ausleihe/Resenvation

Symbole impartieren: Ins Bild Klicken und “Einfigen” - "Bild. * wahlen.
Text dndern: Doppelt ins Textleld Klicken und Text eintragen.
Mend andern: Das Mend wird beim Andern der Texte automatiach

Loschen: Kicken aul die Losciaste rechis in der Zeile.
Nummern: Die Reihenfolge der Zeilen wird durch dhe Nummenenung in

L o der Zele “Nr.” bestimmit.
Neuer Typ: Ganz nach unten rollen und in letzten, leeren Delensatz
1 =t Buch 14 6 1 E eniragen.
2 Zeitschrift 8 & 2 E
3 E' Dokument 8 2 3 E Fristen in Medien einkopieren
- Fristen
4 Co/OVD 8 8 ‘N Die Fristen kinnen pro Medium eingestelt werden. (> Datel MedioThek). Sie
Annen aber auch von hier &us 1 sle Medien einer bestmmien A
testgelegt wenden.
5 - Videokassette 14 6 5 Hicken Sie sul obge Taste, wenn Sie for alle Madien de nebenstehandan
E ‘Werte verwenden wollen.
Falls Sie nur bestimmite Datensétze bearbeiten wollen, rulen Sie diese
o Daten L in der Datel «Medio Thek= aul.
& Mus'k CD 14 6 GE aten zuerst in el «hedio au
T Musicassette 14 6 7
&= | Medien neu nummerieren
i Nummerierun,
g Sl i) B @ L = Dl Maclian werden im Mend in der Relhenfolge der Nummerierung [Nr)
angazeigt.
N Um die Folge zu éndern, tragen Se andere Nummern en und klicken
9 @ Dia 14 6 9 E i 2 T obgeg'rasre. um ghe Nummenanng Wieder fortautend
Zu erhalten.
10 L Faolie 14 6 0 E
—~ = o
© E X o O %
o Qo S S
o ® ¢© © © g
w— =0 T T o
C o = c n [&)
o O 9 D S (7]
c = O Q@ (] He)
= 9 > » = |
Q7 S ©
o < >
=2 -
o [}
= 3
>
— m
[}
=
£
=]
=z
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Voreinstellungen
Signaturfarben

[Full pczass)

5

FMM
& wowew FreiMultiMedia.ch

Signaurfarben fur Objekte

Hier mlssen Sie im Normalfall keine Einstellungen

vornehmen.

Fenster T MedioThek T Programmeinstellung T Registration T Passwdrter T Importieren T Medien([ Farben |j Log |
L3

Farben der Signaturschilder

Bild (Farbe] importieran: ins Bild kicken und “EinfOgen” --> "Bild..” wahien.

o2l Ed e Text andern: Doppelt ins Textleld licken und Text eintragen.
N Mend andern: Das Mend wird beim Andern der Texte automatisch geandert
1 Kinder Andere 1 Laschen: Kicken aul die Loschiaste rechts in der Zeile. _
Belletristik (Buch Heligel: ;l:illg mﬁr’g;;::enwge der Zeilan wird durch die Nummensenung in der
. = If [ b
2 Kinder Deutsch 2 g:uwe:gzir:'mgee:u. Ganz nach untan rollen und in latzten, learen
Sachliteratur Dunkelgelb
3 Jugend (10 bis 12 Deutsch 3
Belletristik (Buch Hellrasa
4 Jugend (10 bis 12 | Deutsch 4
Sachliteratur Dunkelrosa
5 Jugend (13 bis 16 Deutsch o
Belletristik (Buch Helllila : } ; )
& Jugend (13 bis 16 | Deutsch a Farben in Medien einkopieren
Sachliteratur Dunkelila Farbenfsnkopleran
7 Erwachsene Deutsch 7 Hiicken|Sie aul ciige Taste, wenn Sie ir alle bzw. 10r auigerufenen Medien
Belletristik (Buch Hellblau e netinstehenden Werts verwenden wollen. Dabe: werden die Farben
bbal e ems;'lse khend den dortigen Eingaben esnkopiert.
Falls Sg nur bestimmte Datensitze bearbeiten wollen, ruten Sie diese Daten
8 Erwachsens e zuerst [ der Date: «MediaTheks auf.
Sachliteratur Dunkelblau
Franzdsis g
. Belletristik und '
Ialienisc 10
T BeIIeLTtik und I I
—
) £ ez 2 s
O = < x 1) o
= m Ee) o o ] )
- @ = = —
£ e = — c o
o S Qo (6] o
2 © Naog 9 <
z 2 Q 2 0 =
2 c £
= Q. s [}
© >
L = [
(o)) N
& i©
e ‘©
pe 2
< 2
[
(@]

Nach unten rollen um neue Datensétze anzulegen —

Geanderte Einstellungen in Medien-
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Voreinstellungen
Log

Log

Das Log wird automatisch erstellt. Dabei werden
gewisse Vorgéange, welche von Benutzern der Dateien
vorgenommen werden protokolliert.

So kann insbesondere festgestellt werden, wer sich zu
welcher Zeit in das Programm eingeloggt hat und mit
welcher Berechtigung.

N\

"~ | ’ ]
- ,,-_-Memehek a Personen

MedioThek

s

[Full Accesa)

& wew FreiMultiMedia.ch

m Ausleihe

= Kassit

i Hie BY ensterung ¥ wep

Fenster T MedioThek T Programmeinstellung T Registration T PasswﬁrterT Importieren T Medien T Farl::kn @

Log
16.6.2014 753 1 admin |Full Access) admin 152.168.1.40 Regisirieren1 1=
16.6.2014 T:52 1 admin |Full Access) admin 192.168.1.40 Registrierent 2
16.6.2014 T:50 1 admin |Full Access) admin 192.168.1.40 Startscript2 3
16.6.2014 T:48 1 Gast |Full Access] admin 192.168.1.40 Startscript2 4
16.6.2014 T:47 1 admin |Full Access) admin 192,168.1.40 Pasgwort_GAST_ein-aus_alle 5
16.6.2014 T:46 1 admin |Full Access) admin 192.168.1.40 Startscript2 &
[ ] [ ] [ ] [ [ ] [ ] p
Achtuny: Regi on und kingen auf dem Sarver nicht daverngdft gedndert
werder). Dazu muss die Dgtei vorjbergehend vgm Server genommen werdan.
—
1S L 2 < = S
=) [ [0 [}
=1 o =) = = <
© > (o) [$]
a = N @
5 ® ©
) z (o)
= o
@ -
m

System: 1 Mac, 2 Win, 3 Mobile
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=,

MedioThek13.app

E-
1
=4

Anleitung_Mth.pdf

B |

0 MT_Start.fmpur

B |

MT_Ausleihe.fmpur

Symbole
30 Objekre

Lizenz.rtf

B |

MT_MThek.fmpur

B |

MT_Klass.fmpur

—

Bilder
8 Objekte

MT BitteLesen.rtf

B |

MT_Person.fmpur

B |

MT_Sucheweb.fmp
ur

—

Dokumente
1 Objekt

FMP
Acknowl...ents.|

—

Extensions
2 Objekte

Dateien

Die MedioThek verfugt Uber einige unab-
héngige Dateien, welche jede eine spezi-
elle Aufgabe hat (vgl. S. 12):

Auf den nachsten Seiten werden diese
Dateien im Detail beschrieben.

* Personendatei

* Mediendatei

« Ausleihdatei

« Klassifikationsdatei
+ WebViewer

22



Personendatei
nur in MedioThek Plus und Pro
N Personen aufnehmen
|l g MedaThok | ij il weene | S wesr | B0 w0 der Personaldatei registrieren Sie die
MedioThek Personen, welche Objekte der MedioThek
R ausleihen durfen.
| @ Klicken Sie auf das Register «Per-
uiu i sonen».Sie gelangen zur Personen-
- datei.
= @ Waéhlen Sie hier «Detail anzeigen»
Funktionen, D@ucken bZW daS Reglster «Elngabe»
® Sie gelangen in die Detailansicht der
«Personen».
Hier kdnnen Sie neue Datenséatze an-
legen und Einstellungen Uberprifen.
Ausdrucken von Barcode-Etiketten S. 25.
Suche nach Personen
E Automatische
Adressdaten ; Funktionen DS-Nummer
= | = Me@nek H Personen :@ Ausleihe ‘g Klassif.l i Hife :: Einstellung ,! Web |
= ,,_ Eingabe = Liste A 4 == mus .
b £ !
O anrede [Hallo Christizn Ausgelishene Objekte Baz. P100
Titht |Herr  Datum Zuriick  Abgl. Mehnungen Oljekt §
‘“omame Mamje |Carle Muster 11.6.14 5614 1 1 &rchen aus Makla 1|~
Ettem, /N [Jana Mustert = = == - T *P100*
Strasge Hochtalstr. 1 " gesperrt []
PLZ, @ |1000 ‘Géntershausen.
Tel[043 11141111 ,
Mat - [ ]
ehail cpm@fmm'.gh' Sl | ®
Klasse, Lehrp. |S2a ." Martin Kobelt Aufnahme I ‘admin \/
Schulhaus Scl'!u'ﬁ. Hehiltobel Anderung |18.0B.14 |admin |
Tel| .° -|
{ Schuldaten Passfoto Ausleihstatus: Anzeige der Ausleihe
: (bei Schiilern) 1x = Abgelaufen von dieser Per- sperren
2 = Reserviert son ausgelie-
: — 1 = Ausgeliehen henen Objekte
0 = OK (Zurtick)
=) -A Suche beginnan Mahnungen (Datum) werden beim Generieren einer
TRF] % e aututen Mahnung hier eingetragen (Ruckruf erzeugen S. 60).
“: DS ausblenden Eine Busse wird in die Spalte rechts eingetragen (S. 58).
—T Ausleihe DS suchen
| Neuen DS
remr 3 PopUp-Menii mit
2| DS duplizieren Funktionstasten
_ DS Iéschen
_ Liste drucken
i DS importieren
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Personendatei

Layouts der Personendatei

Die Personaldatei enthalt verschiedene

Layouts:

® Klicken Sie auf das Unterregister
«Liste». Die Listenansicht wird ange-
zeigt.

Hier haben Sie einen besseren Uberblick

Uber die vorhandenen Eintrage.

Sie kdnnen mit den Pfeil-Tasten sortiert

werden. Mit den ?-Tasten kénnen Sie

gleichartige Datensatze aufrufen.

" |=| sz MedioThek | =¥ F'er!;?one (A Ausiehe | == Kiassit i Hife B- Einstellung ,! Web |
2 _‘,_ Eingabe = Listi e 4 ___ mus .
o Aevese - Vermame (i ngheme IV . Strasse ’ ron % eMail I gL iPee Sariaran
O Herr Carlo ] Mus! Hochtalstr. 1 1000 ‘Géntershausen 043 111 11 11 ‘cpmi@fmm.ch O [s2a P100
’_Il-hvr Mfra Kt Hrrhtalotr 219 Annn MREntarchoircan NAT 44949 444 12 rathiE e ~h M C%a N4 MRacnaret
(o)) [0) C X c c C
c £ o o) o ) [}
> 3 S B © S S
9 =z S i = 8 S
X o2 3 € @
s £ 8 2 Z
2 8 S
(D S U) . . . -
& 2 = @ Kilicken Sie auf das Register «Mail».
&0,’ a Die Mailansicht wird angezeigt. Dieses
§ Layout wird zum Erstellen von Ruck-
ruf-E-Mails benétigt. Die Funktionswei-
se wird weiter hinten erklart (S. 60).
- o Eingabe E Liste K1 4 -Funktionen
P100  |Muster Carlo Adresse cpm{g@fmm.ch

Absender Vorgabe
:gmfﬁ:g;m

Anrede Brief

Text Vorgabe (gilt
m?ﬂra‘ﬂ‘e}

Rote Felder: gelten fur

alle Datensatze

Hochtalstr. 1
1000  |Gantershausen

cpmi@fmm.ch

Titel Vorgabe {gilt fir alle) |Medlothek Rickruf

Absender:

Biblio@Hohltobel.ch

Hallo Christian

Schul- und Gemeindebilbliothek Hohitobel

|
der Mediothek ist

Flr die folgenden Objel

werden.

Layout «Mail»

die Ausleihfrist abgelaufen. Die Objel
sollten so rasch als méglich zurlickgefracht

Linke Seite: Feld-

\
c £
O ©
S o
o c
(o)
h-i—'
O ©
o o
.
[0}
o
—
[0}

- Mail
ainkogieren

E_Mail

Rickruf

e
Titell Mediothek Riickruf
Absender:

Schul- und Gemeindebilbliothek Hohitobel
Biblio@Hohltobel.ch

Taxt &
Teaste Mail versendan

An: Muster Christian P.

o

Mail versenden

Hallo Christian
Eiir dia falnandan Nhialta Aar Madinthal ict

Rechte Seite:
Mail-Ausgab
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Personalien drucken

Druckubersicht
Rufen Sie die DruckUlbersicht auf, um die
Druckoptionen anzuzeigen.

- - MedioThek — ™| Personen .ﬁ Ausleine |~ &= Klassif. i Hike
= [y i =
"¢ || Lz Eingabe = Liste ] B .1

Dru cken Listentitel [Druckiste . Individueller Listentitel

2 {
] h | | Personalien Detail { Pazier ¢ noch)
E = { Pagier A4 hoch I
it Personalienliste (Fagier A quer) Ausdrucke auf A4
T | Papier
3 Personalienliste (Layout fir Papier A4 hoch)
2 i | Barcode-Aufkleber drucken (Etketen Zweckform 3658 3 x & Stlck)
=
]
E 3 | Barcode-Aufkleber mit Bild drucken (Etketen Zweckionm 3655 3 x 6 Stick) Ausdrucke auf A4 Eti-
! kettenbogen
4 | @ Nummer-Aufkleber drucken (Etiketten Zwecsform 3868 3 x & Stick)
i Ausdrucke mit Brother
§ =1 1 Barcode-Etikette (Etiketten P-1ouch 92000, 38 x 70 mm} < P-touch Etikettendru-
i :
i | 1 Barcode-Etikette (Etiketten QL-550, &2 x 70 mm, endios, geschnitien) *— cker
'8 1 Barcode-Etikette (Adress-Etiketten QL-550, 20 x 90 mm ® Ausdrucke mit Brother
i QL-550 Etikettendru-
| cker
600 Drucken (=)
8600 Drucken h;ﬂ ) ?Gmm ™ 53 = N
P B g B s Seiten A= B oo (S EE GroEiI Brucken
Lo Gesamt = L
Seiten pis Excelspeichern Als PDF speichern) Loy [ Bexr kot vesgss_-) | Anaise | gt st anganatan [-Foreeren—]
[ rTr— T ] = ] s

Anmerkung zu

oy MM 0y Barcode (Version Plus
"\, w i » vern

Personalienliste Druckliste

und Pro):

ian

lame Strass P827 - ;’f R Pas51
oo » Um Barcode auszu-
- - LT drucken muss auf dem
| P101 f"""::""": PB30 :‘.‘;—?’”ﬁ PB52 betl’effenden COmpU'
ter der Barcode-Font
M - for der Barcod
L P103 .7, S PB3T LIS P853
LTI & T W =
T . .T-,r : P756 :_‘—- .—o:, - PB36 iﬁ"“hl“ w:.,, P854
[ % T L e
Serwoe e R Thoma Sewtan
P761 L1 o P837 - - Ps'g

(RTIIAY

sty

% ANTE LU
. . Annishinstin Matthia¥

PERT LU, PBAB LLMNTINEL..  Paso
Pome "o =

-~ oo, 20102011, 010372011 se N
e - P787 L5
100[u/flF3] Seftenan. HI"III”lII”I‘
G

Seitenansicht: Aus- = e
drucke auf A4 Papier |||||||\|||H||\

[EP e

P8a4 P858

Bere ta amn

P825 P84S [nimumionTl L Pas1

Seitenansicht: Ausdrucke
10023 Seltenan ~ auf A4 Etikettenbogen
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Personendaten
importieren

Klassif.

:I” Ausleine

Funktionen _..-*"

n

= MedioThek H

e Eingabe

~ Alle aufrufen

bg | DS ausblenden

Ausleihe DS suchen

Neuen DS
DS duplizieren

DS loschen

Liste drucken

S importieren

g :ékpgnieren

DS imponieréh-:_aus
edioSchule

006 Datei 6ffnen

Import/Export

@

®

®
ze.

o )E = () @)
[«]»][2z]= iml || =+ |[ & Schreibl &£) i (Q

FAVORITEN
h':—;l Macintosh HD
sz} im

@ Dokumente

(7] Bilder Mth13 ) v

SCHTEITUSCIT

Zuordnung der Importfelder

Falls Sie die Personendaten aus einer
anderen Datenbank oder einem Textdo-
kument importieren wollen, benutzen Sie
die Importtasten in «Personen» — «Liste»
(rechts oben):
@ Klicken Sie auf die gewlinschte Import
bzw. Exporttaste.

Suchen und aktivieren Sie die betref-
fende Datei.

Gleichen Sie die Eintrage ab, indem
Sie die Feldnamen (rechts) zu den
richtigen Eintragen (links) verschieben.
Wahlen Sie im nachsten Fenster «Au-
tomatische Eingabeoptionen durch-
fuhren», damit die Nummerierung der
Datensétze weiter eingehalten wird.
Kontrollieren Sie die neuen Datensat-

GERA
0008
=

= Quelle: export.tab Ziel: | Aktuelle Tabelle (“PersonMTh")
| Quellfelder Zielfelder
P1O0 s # P_Pershr_t
= Herr s ¢ P_Anrede_t
Muster sy # P_Name_t
Carlo sy # P_VomamLT
Hochtalstr. 1 s # P_Strasse_t
1000 w)p # PPLZt l @
.C.inlershausen sl % P_Ort_t
04311111111 w) # P Telefont
- sy # P_Natel_t

Eﬂ Datensatz 1 von 2

Zeichensatz: | Macintosh =

Importaktion

(*) Neue Datensitze hinzufiigen ok,

(_)Vorh. Datensitze in Ergebnismenge akt. “
— N
() Passende Datensitze in Ergebnismenge akt. w1

Verbleibende Daten als neue Datensdtze hinzufligen

|| Ersten Datensatz nicht importieren (enthilt Feldnamen)

Feldnamen ver-
schieben

Importoptionen

Anzeige: | Letzte Reihenfolge

"{eldzuordnung

Dieses Feld importieren

"-Qieses Feld nicht importiere

Datensétze mit diesem Feld
Ziel ka'l'nn_ keine Daten aufne

utomatische Eingabeoptionen durchfihren

(Anderungsdatum, Seriennummer, Referenzen etc.)

Verarbeitung der Werte aus Wiederholfeldern:

@

*) Im Originaldatensatz belassen
") In separate Datensatze aufteilen

( Abbrechen }

. ciaaalaseiiitdiie

|  Abbrechen | [ Import‘keren ]

Nach einem Import sollte die Nummerierung neu einge-
stellt werden (vgl. S. 71).
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Mediendatei

| A I
,,_Megi.thhek m Personen :@ Ausleihe

MedioThek

P

Musterschula AG Zdrigh

S Klassif.

Mediothek 106
20102011
Wersion (1308 S
aktiv Mg 2
Eingabe A
Eingabe B nach AT7

Funktlonl_;n, Drucken

MoE \U\ \Lx i \L

Suche :

Suche nach Medientyp

|Layoutregister « D,é'tails»

Layouts in der MedioThek

Wenn Sie an der MedioThek-Datei Ande-
rungen vornehmen wollen ist es notig mit
dem Administratorenpasswort einzuloggen
(s. S. 10).

@® Wahlen Sie die Registertaste «Medio-
Thek».

@ Wabhlen Sie «Detail anzeigen».

® Sie gelangen in die «Detailansicht».

Bemerkung: Dieses Layout ist fur die
Ansicht sowie direkte Suchen vorgesehen
(fir Benutzer) nicht aber fiir die Anderung
oder Eingabe von Daten.

«Detail»: Layout fur Ansicht und Suche

100 Signatur |Manc

-
B Web

Y/

i Hife B- Enstellung

_1 film 9 .

Jahr
Bewertung

2007

Neu wnd auf ganz eigene Weise erweckt Rafik Schami in diesem Band die schénsten

Ort

g MnidioThek H PerSonen :I";’ Ausleine | —|iE  Klassif
” i - | e B d=ik
. == Details 4= Liste o Eingabe =t .1
......... Markienung B . - 1 et Buch Nr.
k=" Datentriger Serian-Nr.
EI'BC‘ Suche nach Medientyp: & Verdffentlichen
1 s Buch = Autor | [Schami, Rahk; Leeb, Root (lllustr.)
3 Zenschnift Verlag = |Hanser Verlag, Munchen
5 ooaren el | Marchen aus Malula
Inhalt
4+ g coovD ||
film . iseinem neunmalklugen We

Date'satz Nr. 1

3 vol

3

Einteilung. Sprache

Stoffkreis 1

Datum, Quelle, Zielgruppe
Seiten, Dauer, Kemmentar/Reihe

ISEM, 530

Klassifikation

Ausleihe

Diverses

Suche nach Inhalten

fiberliefertan Geschichten aus seinem Heimatdorf Malula in den Bergen Syriens zu neusm
Leben. Erzahit wird von einem schwangeren Mann, dessen Tochter bei den Gazellen
raufwuchs, vom GroBvater, yierhundert Jahre lang sein Gewehr trug, vom Sultan und
@1 wvielen anderen mehr.

Rafik Schami wurde 196 in Damaskus geboren. 1971 kam er nach Deutschland,
istudierte Chemie und Iggte 1979 seine Promotion ab. Heute lebt er in Munchen. Er ist
Mitbegriinder der Litersturgruppe "Sldwind™ und zZhlt zu den erfolgreichsten
Schriftstellern deutschgr Sprache. Sein Werk wurde unter anderem mit dem Adelbert-von-
iChamisso-Preis, dem Hdrmann-Hesse-Preis, dem Prix de Lecture und zuletzt mit dem
Hans-Erich-Nossack-Prefs ausgezeichnet.

O Bild O Dokument

deutsch

12.1.2007 Datum Hugend (13 bis 16
Pappe min Kommentar
O Antolin 154N | 3-446-18954-8 80
2
3

An P00 Muster Christian P. Magl. Ausleine [14 t

=
Datumn (1. Jun 14 biz |25. Jun 14 25. Jun 14 Mé&gl. Reservat. & t
Inhalte Suche nach Inhalten
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Neue Objekte aufnehmen

\

Neue Datensatze anlegen

< || 22 Details = Liste % | i .
® Wechseln Sie zum Layout «Eingabe».
Das Layout «Eingabe» entspricht ungefdhr dem «Detail»
verfligt aber zusétzlich Uber diverse Instrumente zum
Bearbeiten von Datensatzen. (Eingabe nach AT7 S. 30.)
Anlegen von Datensétzen (Variante 1):
= S S 35 5 g @ Klicken Sie auf das Abbild des Medien-
) 3 b £2 Qo .
4 N N gs 5§ 3 typs, den Sie neu anlegen wollen.
o] ®© © = Ke] =
2 T 5 % £ 2 N Variante 2:
N a 3 wz z ® Klicken Sie im Funkionen-PopUp auf
5 die Taste «Neu» (+).
N .. . .
@ Wahlen Sie den Medientyp aus dem
; Mend.
Bemerkung: Wenn der entsprechende Medientyp nicht
S : angezeigt wird, missen Sie ihn samt Bild in den Vorein-
S _g : stellungen einfiigen (s. S. 19).
o8 : . . .
gl . : ® Beachten Sie, dass jeder Medien-
o U) = R . . . .
o © 2% S % S datensatz zwingend eine elnc_jeutlge
5 ®cs 35 2 S Laufnummer und evtl. eine Signatur
g% 582 oo W g aufweisen muss.
E g S =g < Eé 5 ‘5 5 Die Laufnummer wird automatisch vergeben (S. 15).
£5 s8¢ 5% & £ £ |© Geben Sie dem Datensatz allenfalls
[} c [0) . 2 . .
85 zE-&¢ S5 o LE|\ 0} eine Etikettenfarbe (s. 20).
o~ ™ MediqThek ” Personen ; :: Einstellung ,! Web .'.":
= Detal = Liste P
Joos Signatur 5 < pu iyt
- il va.'lj.ﬁfm'.?"'—‘ wire o wf‘:hr .'z'nu;‘... Marc \ g K:ns.(rm <—A ﬂ4 I Eﬁ
ewe Datonsitze 2 | T — Y S - O sk Gipbletetioh
14 o= Bueh Al Autor | W Schami, W'h .
2 4 Zaischiif ® 2 fafik; Ledp, Root (I8 I Dokument 3 Funktionen
ST Doy erlag | WP Hanser Vefiag, Min ;CD;’DVD"I Au
5 o Videokassette 5 1 Suche beginnen
< conve \I:: : h::rlir: ( gaafe; Musik thE [ami in diesem Band die schansten % Alle auf fg
— Uberlizterte] Geschi Musicassette 7 alula in den Bergen Syriens zu neuem { Alleaumien
v Svon3 7 i, v o) g e ot | DS ausblenden
= | sainem neun alklug: Foke 10 \ehr.

Aufnahme ||12.01.07  admin
Anderung | |16.06.14 fmm200

Rafik Schami durdel) Modell 11
Chemie und ledte 19} coe 12

e i L Lexika 13 uw
Stoffarcis By Biologiemodell 14
Datum | Wa[12.1.2007 Physikmodell 15

Spiel 16
| Chemiematerial 17

Seivens/Daver. Kommentar/Reihe B Pappe

jache klzum:h L ==}
Witer [ugend (13 bis 16 %2

L=}
Kommentar B2

58D

971 kam er nach Deutschland, studierte
lebt er in Minchen. Er ist Mitbegriinder

Ausleine DS suchen

:
* Zurdck/Weiter

Ordnar Public ‘@'IE drucken

12018 &

ID-Nummem O Antalin ¥ Diskette 19 v
Klassifikation B 1
L=k
L=k}

Ausleihe p100  |Muster Christian P.

An
=
Datum [11. Jun 14 bis

Reservation [

Diverses, Kemmentar

C

Win afp:/#192.168.1.46 (0]

Mac afp:/#192.168.1.46 g

¥  OBild O Dokument Neuer DS §

Dokument c

| DS duplizieren >S5

i mpart | — L

Lgild/Dokument TPoE ——_ | Aus lelzlem DS o

11 einflgen =)

Miagl. Ausleihe |14 Lﬁ T Objekt 1dschen 8_
Magl. Reservat. |6 t h—_— o

Intarn, Lieferant Preis 3250
Standort Verwendung
Standort2

Zeitwert 32.50

Kopiertasten: Kopieren den Feldin-
halt aus dem letzten Datensatz
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Eingabe-Funktionen

ergéanzen in Voreinstellung, S. 28)

nutzerliste)

Medientyp

Neue Datensatze anlegen (Typen andern und

Laufnummer und Farbetikette Laufnummer:
eindeutige ID Popup:
Automatische Eingabekontrolle Popup: Importfunk-
Rechtschreibekontrolle Funktionen, S. 28 tionen
) Signatur Anzeige

x - Markierung Konstruk-

x = Objekt veréffentlichen Inhalt- tion der

(nicht veroffentlichte Objekte liche Signatur

erscheinen nicht in der Be- Bewer-

Eingabefenster
Ubersicht tiber die Funktionen

Anz. Buchstaben bei
konstruierter Signatur

tung

“ || medioThex

.' Ausleihe Klassif.

o .
|| )= Details

ingabe A 4
[

[
w7 | Buch 1. 100
Marening | 28 2T pegium Serien-Nr.
el Farbe xﬂ

‘eraffentichen
Meue D= itze

&

. [ 5 - -
1 8- Ynstellung || F  Web >
-Funkiiansn|
SighBtUr-Korpdnktion
Signatur e ® Eigfn B aus Autor urll Titek
2007@  |Marc B Keggtr = 4

Bewertung O Kassifik. Gossbiphstatien

Signatur

Datensatz Nr. 1 b

'm neunmalklugen Wesir und vielen anderen mehr.

fufnahme 12.01.07 |admgy
Anderung | [16.06.14 [fmm200

Rafik Schami wurde 1946 in Damaskus geboren. 1971

Ve i t t
14 - Bu = fwtor W3 Schami, Rafik; Leeb, Root (lllustr.)
2 4 Zaiischr Uiheber W8 Rafik; Leeb, Root (Ilustr.) Schami
T4 Dowmen erlag  WF3 Hanser Verlag, Munchen ort
Tiel W2 Mérchen aus Malula
4 4 E CD/IoVD [ , -
hd Inhalt B | Neu und auf ganz eigene Weise erweckt Rafik Schami i

Uberlieferten Geschichten aus seinem Heimatdorf Malula in den Bergen Syrins zu neusm
Leben. Erzahit wird von einem schwangeren Mann, dessen Tochter bei den Gazellen
A dwon 8 ‘/ laufwuchs, vom GroRvater, der vierhundert Jahre lang sein Gewehr trug, vom Sultan und

[Chemie und legte 1979 seine Promotion ab. Heute lebt er in Minchen. Er ist Mitbegriinder

Aufl.

in diesem Band die schénsten

kam er nach Deutschland, studierte 138 x 166

Name

D ipding ® |Belletristik (Buch @=—Spraene frrdhch s Plad

A\(ErIJug“nd (13bis16 W

Datum g4 [12.1.2007 Que [
I . Ordnar Public
kommentar/Reihe W Pappe min by (3446189548 Kommentar W3 Win G/ T9ETEE T4
I1%EN13 Mac afp://192.168.1.46
IB-Nummem Antolin Reihe s8D)| X _ OBid O Dokument
Kiassifkation ot Bild
§ | T — =
: f [ ¥ x = Dokumente
3 ey IMPOM
Bild/Dokument _—
darf gelesen
Mgl Ausleihe 14 t
eservation [ Mégl. Reservat. & t Werden

An P10 Muster Christian P.
.
Datum |Yi. Jun 14 bis

DN

Preif 32.50 Zeitwert ™G0

Klassifikations-
eintrage
Kopiertasten:

Kopieren den

Feldinhalt aus dem
letzten Datensatz

Stoffkreis
(Klassifikationsdatei)

Dauer, Anz. Seiten
Inhalt in Stichworten

Einteilung fur
automatische
Farbsignatur
(oben links)

Lieferantendaten

Ausleihdaten (aus
Dokument MT_
Ausleihe)
Standort und Verwendung
Ausleihdauer fir

dieses Objekt
(aus Voreinstellung), S. 14
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Eingabe nach AT7

Detail anzeigen

Liste anzeigen

'& \L\ i \L

5 B
w
(-]
0
-
o

Neuer Datensatz mit Medieneintrag
Neuer Datensatz ohne Eintrag

Eingabemaske B nach AT7
Die Eingabemaske B wurde speziell fur
die Katalogisierung nach AT7 gestaltet:

@ Offnen Sie das Programm mit dem
Administratoren-Passwort.

@ Waéhlen Sie das Register
«MedioThek».

® Klicken Sie auf «Eingabe B» oder Kli-
cken Sie zweimal auf das Unterregister
«Eingabe».

@ Im vorliegenden Eingabelayout kdnnen
Sie neue Datensétze erzeugen und
Objekte katalogisieren.

® Um offizielle Abklrzungen zu verwen-
den, wahlen Sie in der Abklrzungsliste
den Anfangsbuchstaben und ziehen
die gewulnschte Abkurzung ins vorge-
sehene Feld.

A
B = Details

. A Eh
= Lidte ... .| = \gabek9

,,_MedioTnélrg' m Personen I@ Auslei?ﬁ = 'KJ@fsswf.

Hilfe B ensteiung = ¥ wen =

Funktionen

Mrkiarung B Ver

Vardffentlighen |3 | Personen W Schami, Rafik; Leeb, Root (llustr.)

/ L =]
Neue D= tze

O _)\ Suche beginnen
=06 —

1 Alle aufrufen

Tl W M&rchen aus Malula

1y J Buch
Urheber W [Rafik; Leeh, Root (llustr.) Schami

2 4 Zeltschrift

34 [ Dokument

Ir

Ausgabebezeichnung f

Ortﬁ/

Datensatz Nr. 1 Kelletion W2 [Pappe /

Aktiv: dvon 3 Reihe (11
Reihe (2)

Aufahme |12.01.07 admin Fussnote, Inhalt | B8 /Neu und auf ganz eigene Weise erweckt Rahk Schami in diesem Band die schénsten (berl
Mazlula in den Bergen Syriens zu neuem Leben. Erzihlt wird von einem schwangeren Mann,
vom GroBvater, der vierhundert Jahre lang sein Gewehr trug, vem Sultan und seinem neur

4 4 E CDVOVD

[+  Erscheimungsvermerk Verlag @ [Hanser Veriag, Minchen

Anderung [16.06.14 fmm200

DS ausblenden

.+ Ausleihe DS suchen

[, Zuriick/Weiter

Kaﬁe drucken

Abkurzungen ins ge-
winschte Feld schieben

D I
Driginaltizel
R |
I i I 3-446-18954-8 158M13 X
4@ reis 32.50 | :Neuer DS
£ 100
Abbild Abb. i izi
ildung(en) Sprecha| W eutsch -1 DS duplizieren
Abhandlung(en) Abh. == == S—
i ich
Abtelung(en)  Abt. Hacharem | W no | Aus letztem DS
atualisiert aktual, [BtamdorHh) | W Verwendung B ) einfiigen
amerikanisch
Anhang Anh, Signbeur Mirc — ® Egen BR Autor und Titel [ll'1 Objekt laschen
Anmerkunglen) Anmark Mire B Konstr & & O- —
Arbeitstechnik AT O Klassifik.
Aufiage
Ausgabe sa. Aterskategore W9 |lugend (13 bis 16 Jahve)  Einteilung [Belletristik (Buch oder Nanbook) |Hettiia rerbe [N
Auswahl, f&. / DK Schlagwérter Stoffireise
Klassinkation B =
L =] L =]
[ =] =]
O Antolin
d Diverses | B
Kommentar

Eingabemaske B nach AT7
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Neue Objekte importieren

. e- _ -
Hilfe | Einstellun = Web
o g =l 55
 —— |
stur Ménc “— E Egen B2
Jahr 2007 Mirc B Konstr
Bewertung O Kiassifik.
L Signatur
vl die schénsten
en Syriens zu neusm
»ei den Gazellen
ug, vom Sultan und
Deutschland, studierte 130 % 168
. Er ist Mitbegriinder
L=}
bis 16 W3
Funktionen -
mentar b
EEES ’; Datensitze
{ exportieren @
. MedioThek EX @,
¥ importieren -
". Text-Daten
. importieren
tion [J
| Pfad
32.50 s | wereinheithichen
[ Alle Medienarten .,
g1 und Symbole
—— vereinhaithichen. @ ..
& SBD 1-Daten
importieran
SBD 2-Daten
# importieran
e
f Bitec-Daten el
importieren [Tt
BuchRez-Daten
'& importieran

8

Funktionan

Signatur-Kofstiiktion
aus Autorund Titek

= c} L—|_|
Gossbughstaben

Datensatze importieren

Statt die Daten neu zu erfassen, kénnen
Sie auch Text oder ganze Bibliotheks-
dateien importieren (vgl. Gesamtimport S.
73).

Beispiel:

® Offnen Sie die alte Datenbank und
rufen sie alle Datensatze auf (Alle).
Schliessen Sie das Programm wieder.
Legen Sie das Dokument an einem
bekannten Ort ab (z. B. auf dem Desk-
top).

Offnen Sie die MedioThek, — Register
«MedioThek» — Unterregister «Einga-
be».

Klicken Sie auf die PopUp-Taste
Waéhlen Sie im PopUp-Fenster eine
der Importtasten.

@

©@ ®

Wenn Sie aus einer Datei ohne Daten-

trdgersymbole Daten importieren (z. B.

Text), kbnnen Sie durch Klicken auf die

Taste «Medienarten vereinheitlichen»

den Datenséatzen den aktuellen Text

und das dazugehdrige Symbol zufi-

gen:

. Rufen Sie alle Datensatze eines bestimmten Me-
dientyps auf.

. Waéhlen Sie beim aktuellen Datensatz den richtigen
Medientyp.

. Klicken Sie auf die Kopiertaste (6).

. Wiederholen Sie das Verfahren bei andern Medien-

typen.

Datenséatze aus MedioThek oder Text-Dokument impor-
tieren, bzw. exportieren.

Bei allen aufgerufenen Datenséatzen den Pfad, bzw. den
aktuellen Medientyp (Datentréager) und das zugehérige
Symbol einfligen.

Daten aus verschiedenen Datenquellen importieren
(Bithek-, SBD-Format etc),

31

Dateien



Dateien verwalten

Dokumente ablegen (Regeln)
Elektronische Dokumente, die getffnet werden kénnen,
sollen nicht in der Datenbank selbst gespeichert werden,
da dies die Datenbank unnétig aufbléht.

Fur die Ablage der der Dokumente gilt:

+ Die Files sollen an einem Ort mit Leserechten liegen
(sonst kdnnen Sie nicht gedffnet werden).

+ Der Ort muss entweder auf dem gleichen Computer
wie das Programm MedioThek liegen oder auf einem
Netzwerkvolume, das vom Benutzer und vom Pro-
gramm erreicht werden kann.

+ Das Objekt kann nur gedffnet werden wenn das Netz-
werkvolume aktiv («gemountet») ist.

« Dokumente, fiir welche kein Programm zum Offnen
auf dem aktuellen Computer vorhanden ist, kénnen
nicht gedffnet werden.

Damit Dokumente gedffnet werden kénnen muss ..

+ «Dokument» markiert sein (nicht «Bild»)

+ Die x-Markierung («darf getffnet werden») gesetzt
sein.

v

Elektronische Objekte importie-

ren und aufrufen

Neben der Verwaltung von physischen
Objekten (Blchern, Videos, DVDs etc.)
kbnnen auch elektronische Dokumente
direkt in der MedioThek verwaltet wer-
den. Diese Objekte (PDFs, Bilder, Filme)
werden entweder in der Datenbank selbst
oder in einem externen Speicher abgelegt
und kdnnen direkt aus dem Programm
geolffnet werden.

Datensatz vorbereiten

Offnen Sie das Register «MedioThek».
Offnen Sie die «Eingabe».

Offnen Sie das PopUp-Fenster «Funk-
tionen».

Legen Sie mit der +-Taste einen neuen
Datensatz an.

Fallen Sie schon bekannte Angaben
zum Dokument ein.

©@ ® 00

T wedioThek H Persoren: 11 1Ay, Ausleine % Klassif. 1 | Hilfg Funktionen
= = @ N . .
= . . : ) - Suche beginnen
- = Details = |Liste 25 Eingabe A =ik 4 < . ) _l_ el
. — W i
. v .| Alle aufrufen g
1 23 X W3 ) Dokument NeIEET - Signatur en B 3
| Markierung | 7 M) AL Serien-Nr. g |-, DS ausblenden nstr 4
Farbe X Versffantiichen Bewe| _— ssifik.
Neue Datensitze t 0
Verfasserschrift () Sachtitelschrift () Kérperschaftsschrift . Ausleihe DS suchen
1, - Buch ES RS ) —_—
N Zefischrift Urheber B3| Wikipedia 4| Zunick/Weiter
£ D Tomament Verlag W2 ort Aufl, S .
el % Luchs - Wikipedia.pdf :
%4 |5 CDDVD L pedia.pd _ :
- Inhait 3 [Informationen Gber den Luchs i1 K@rucken
Datensatz Nr. 4 v ) .
At 4 von 4 / ! o @ ' g
Aufnahms [17.06.14 [admin euer DS 130 x 166
ndarsng | [17.06.14 [admin . T DS duplizieren
-iD = | Sprache | i
Sraffireis gy Alrer | [ Aus letztem DS
Datum | B4 [17.6.2014 Quelle 1 einfiigen
Eeitan/Daver, Kommentar/Reihe  Ba min  |5BN Kommants ¢ .
| Objekt I&schen
ISBN13 —
ID-Nummem O Antglin Reihe 8D
Klassifkation T 7 Dokument  Bild
L =l | ‘: ‘:
*a3 Bild/Dokument PO —— —— |
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Dateien verwalten

X OBid @ Dokument
Dokunfnt ~ Bild

4 &

Mport o et

. I
Bild/Dokument

0086 Datei einfiigen /2\‘
[« w2 = N m ][ = - | @A Public ¢\K/._
[ Schreibtisch o Anleitung_Mgh.odf
d KARL.jpeg
s 28 Luchs - Wikjpedia.pdf
] iMac 27
|- Macintosh HD LaCie-2big N
E‘ iM a Verbunden .
Trennen
FREIGABEN
] LaCie-2hig Daten B
[ LaCie-B e =
I= lenovo

Einblenden: | Alle Dateien

[%:lurVerweis auf die Datei speichern

omprimieren °
\

Y
\ | Abbrechen |

130 x 166

Name [Luchs - Wikipedia_pdf [

Pfad ffile:Luchs - Wikipedia.pdi @

filemac:/Public/Luchs -
URL |httpe//de wikipedia. =

Grdner Public
Win |LACIE-ZBIG I

Mac afp://192.168.1.42 ;

¥ OBid @®Dokument @
Dokument  Bild

¥ ¥

Import — ——
ment PO

Bemerkung:
Im Feld «URL» kénnen Sie eine Internetadresse einge-
ben und diese direkt aufrufen.

Externe Datei importieren

® Klicken Sie auf die Taste «Dokument
importieren».

Suchen und wéahlen Sie das ge-
wunschte Dokument auf dem exter-
nen, Offentlichen Netzwerkdatentrager
(hier Netzwerkfestplatte).

Klicken Sie auf «Einfugen».
Wahlen Sie normalerweise die Option «Nur Verweis
auf die Datei speichern».

Nun wird das Dokument-Abbild im
Medienfeld angezeigt. Der Dokument-
name und der Import-Pfad werden in
die entsprechenden Felder kopiert

@

+ Es kédnnen Dokumente jeder Art importiert werden.
Geoffnet kdnnen die Dokumente aber nur werden,
wenn das ensprechende Programm vorhanden ist (s.
unten):

Um das Dokument zu 6ffnen muss..

- Das richtige Programm vorhanden sein
- Die Markierung X gesetzt sein

- Das Dokument auf «Dokument» stehen
- Das Netzwerkvolume vorhanden sein.

« Verweis: Wenn nur der Verweis gespeichert wird, wird
nur wenig Platz in der Datenbank beansprucht. Das
Offnen des Dokuments (ibers Netzwerk

Mediencontainer fir Bilder oder fir Dokumente (Bild
oder Symbol des Dokuments wird angezeigt.

Name des Dokuments
Pfad des Dokuments

URL und URL aufrufen
Netzwerkpfade, Grundeinstellung (vgl. S. 18)

Einstellungen:

Bild: lllustration zum MedioTheks-Objekt, kann
nicht gedffnet werden

Dokument: Elektronisches Dokument kann gedff-
net werden

lllustration einfiigen
Dokument einsetzen
Objekt I6schen

x- Markierung: Dokument darf gedffnen (gele-
sen) werden (ohne Markierung wird das Offnen
blockiert).
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Dokumente verwalten

Elektronische Objekte anzeigen
Die aufgenommenen Dokumente kdnnen
in der Detailansicht aufgerufen und ange-
zeigt werden.

Daten aufnehmen
® Offnen Sie das Register «MedioThek».
@ Offnen Sie das Register «Detail».

@ Klicken Sie auf die das Medienfeld mit
O dem Dokumentabbild.

»
T T @ H Personen :ﬁ Ausleihe E Klassif. i Hilfe g: Einstellung ,! Web ..:‘:
" H=lListe s Eingabe 4 =41 fim &

123 Markigrung X ;~ " Dolument Nr. 123 Signztur

Pl DEEnIEgE g, Jehr 2014

Einfache Suche nach Mediantyp: X Verdffentichen Ttte... Bewertung

1~ Bueh [=] A T

2 E] Zeltschrift Veerlag ot Tt

T Doanen el | Luchs - Wikipedia.pdf °t

Inhatt  |informationen Uber den Luchs
4+ g Ccoovh L
-
film
. 0006 Dokument aufgerufen

Datensatz Nr. £

Gefunden:

vy Das Dokument wird mit dem passenden Programm geé&ffnet.

O Bild ® Dokument

Dokument

Datum, Qu

)

r ..

- Abbrech OK
T Luchs - Wikipedia.pdf | gachecs) [

@ Erstellen ~ | @ (& C% | & =
/1| bl 8 B @ Ein Dialogfenster zeigt an, dass das

o Dokument gedffnet wird.
e o o e ® Wenn mdglich wird das Dokument
O e Lo o Mo (s _ mit dem dem zugehdérigen Programm
" geodffnet (ein PDF z. B. mit Adobe Rea-

Aprachygebeauch isf (s mrmer Bese Ard gemcinl, wem
der).

Eurasischer Luchs

vom e Lk (B Rode iat. MNach Fibr used Wl int
e Kataz o grisbie Rasabtics, das in Furops heimiach
i

Der Fasrasiache Lucks gebiiet in weiten Teilen seines
Verbreitumggebicies o den gridien Belegreifees.
Luschs, ter vielk Jabrochme starker Verfolpang smgectzl.
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Identifikation

Buch .‘-.'l‘J‘JEEZ I

Medium Serien-Nr.

= Liste .- Eingabe A

L]
Marlderung | A T

[ Veréffentlichen

Neue Ditensétze

Werfassarschrift Sachtitelschrft Kanpe
Laufnummer Laufnummer
(Anzeige) (Eingabe)
e - = Liste _ Eingabe A
= Detalls = = Eing
11382 =] Buch Nefi
Markierung| | 71 " Medium Serian-Nr.
|Hellblau — '“' e
[ Verbifentlichen
m
Dunkelblau Erwachsene: Sachliteratur Verfasserschrift Sachtitelsc
Dunkelgelb Kinder: Sachliteratur nge, Kathrin
Dunkellda Jugend (13 bis 1& Jahre): Sachliteratur T
Dunkelrosa Jugend (10 bis 12 Jahre): Sachliteratur nn Lange
Hellbdau Erwachsene: Belletristik {guch cder Nonbook)
Hellgelb Kindar: Belletristik (Buch tder Nonbook)
Hellila Jugend {13 bis 16 Jahre): Belletristik (Buch oder Nonbook)
Hellrosa Jugend (10 bis 12 lahre): Belletristik {Buch oder Nonbook)
Orange Nonbook Musikaufnahmen
Weiss Belletristik und Sachliteratur {Buch cder Nonbook)
Direkte Farbwahl aus dem Menu
Sig '..=.'..||'|<E|-‘|; [| £igen WA
Jahr KELL @ BE| konstr
Bewertufig @ D*'ZE.‘-E fik.
gnatur — ;
Signatur Konstruktion der Signatur
(Anzeige)

Klassifikationseintrage

ID-Mummern B3 SBN SBD

:
Kiassifikation ¥ 1(03 @ Machschiagewerke
L =
L =

Laufnummer (Objektnummer)
Jeder Objekt-Datensatz muss zwingend
eine Laufnummer erhalten. Die Grdsse
der Nummer selbst ist irrelevant, wichtig
zur ldentifizierung ist die Eindeutigkeit
(keine zwei gleichen Nummern!).

Die Laufnummer wird im allgemeinen au-

tomatisch vergeben.
(Veranderung der Anfangszahl in den Voreinstellungen,
S. 71).

Signaturfarben

Fir die Signaturfarben stehen zwei Még-

lichkeiten offen:

- Wabhlen Sie in den drei Feldern «Alter»,
«Sprache» und «Art» die richtigen Ein-
trage. Die Farbe wird automatisch aus
den Voreinstellungen eingetragen.

- Waéhlen Sie direkt den Farbtext aus dem
Mend.

Signatur

e

Fur die Signatur haben Sie vier Moglich-

EignaturtEonstruktion
BUs Autas und Tikel:
4 0

Anz. Buchstaben fir
Signatur aus Autor
und Titel

x = Grossbuchstaben

o=sbughstaben
keiten (markieren Sie die gewlnschten):
@ Eine eigene (freie) Eingabe
@ Eine Konstruktion nach der voreinge-
stellten Anzahl Buchstaben aus Autor
und Titel.
Anzeige der Klassifikationsnummer
Anzeige einer Kombination dieser drei
Mdglichkeiten.

Die Signatur kann fur verschiedene Medientypen un-
terschiedlich eingestellt werden: Z. B. fur Romane die
konstruierte Signatur aus Titel und Autor und fir Sachbu-
cher die Dezimalklassifikation.

®
@

Bei der Klassifikation wird von den 3 Eingaben die erste
(oberste) verwendet.

Da die Signatur naturgemass nicht ganz eindeutig ist,
wird die Laufnummer fir die Identifikation des Objektes
verwendet.
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Listenansicht

Listen bearbeiten
® Wabhlen Sie die Registertaste «Liste».

In dieser Ansicht kbnnen die Datensatze

besser Uberblickt, sortiert oder aufgerufen

werden.

@ Benutzen Sie die Taste «Alle», um alle
Datensatze aufzurufen.

® Benutzen Sie die Sortierpfeile um nach
Spalten zu sortieren.

@ Benutzen Sie die ?-Tasten, um gleiche
Inhalte wie im aktuellen Datensatz
aufzurufen (z. B. den gleichen Medien-

typ).

o
c : . . .
o B ® Mit der Taste «Drucken» kann die Liste
Q c v - .
= kS N gedruckt werden. Weitere Druckop-
= o . . . . .
@ £ ® tionen finden sich im Register «Dru-
= o
5] < o
2 = L cken».
) @ : ) = ) : Funktionen =
e MedioThek H Zrsonen & Ausleihe i= Klassif. 1 _ B —
- = @ ) _l Suche beginnen
= Details - Eingabe = | \<‘§ S @
k., 5 e aufrufen
Titel @ Autor 1 o Rilckgabe Signatur Serie
O\ PP W -~ ST X g DS ausblenden Sart
~ |Das m@gmlab&um Lange, Kathrin Ausleihe DS suchen 320m Lang 1
~~  Marchen aus Malula Scharni, Rafik; Leeb, Root (llustr.) i3 . Marc H
~~  Die deutsche Rechtschreibung Bd. 1*Der Duden ‘ | D 3
Ll Probedokument Wikipedia ) 4
L |grafik % 2 drucken 2.20M 5
£ Hahn Ton £
[ nventar ¥LS - . 7
L Protokol ¥ 0 B
T ~— Kerfe des Waldes Kerfe des Waldes Erwachsene :‘-’: :‘-’: x Fo 1/15.2.2011 9
o X c
g & 3 O
E c e
) S o
= = o =
< X 5 (6]
© [= o (@]
S 1]
= I = 2
o £
® - A
= V —

Markierung «Verof-
fentlichen»

Markierung «Dokument darf
gelesen werden»
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Suchen

- ,,_MedioThek m Personen

Scnellsuche

Um Datensétze schnell zu suchen...

@ Klicken Sie ins Suchfeld und machen
Sie eine kurze Sucheingabe.

@ Klicken Sie auf «Go» oder driicken Sie
auf die Eingabetaste der Tastatur.

® Die Datenséatze werden in der Liste
angezeigt. Klicken Sie auf «Alle» um
wieder alle Datensétze anzuzeigen.

4

B- Einstellung _'! Web

= || = Detais = Liste ,,_ Eingabe 4
bz Nr Titel Autor Seri
|>E\,’m = u\;menmm S:;lami,llaﬂc Leeb, Root (ustr) [ ) j”“éﬁa"{‘u};: = o 2014\ —
Suchfeld
Suche mit Suchlayout
) :® _ Um Datensatze mit mehreren Eigenschaf-
= MedioThe n _Personert Ausleihe = sgsif. .
=y ten zu finden...
Toeingave | = Liste o & @ Klicken Sie auf das Suchregister.
@ Machen Sie ein Sucheingabe. Hier:
| @] : Laufnummern von 100 bis 130.
esuchten — . . .
edums [T Q) " ® Klicken Sie auf «Suche durchfuhren.
. Videokassette
@ Die Datensatze werden in der Liste

Datentriger/Medium

Allgemeine Sucheingabe .~' angezelgt.

I. Inhalt, Klassifikation etc.) _.'
Ausleihe @
Markierung .
Laufummer | 100 ’ pis | 130
7} -
| Suche abbrechen ghe durchfiihren
< || e Delails i= Liste = Fingabe 4 ! ©

7~ MNr Titel @ Autor Bewertung Alter OFf Auslaihe Riickgabe Signatur

Y= y===y : ¥= 2 y=) ¥ 2 2
|>C 100 -~ Marchen aus Malula Y Schami, Rafik; Leeb, Root (Hustr.) Jugend (13 X X =+)1 2562014 [NER

X 120 —  Der Name der Rose Eco, Umberto XM X Eo Der

B 122 —  Die deutsche Rachtschreibung Bd. 1*Der Duden O = Die

[ipzs U Luchs - Wikipedia.pdf X ® P |
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Suchen

N

Eingabetaste

FileMaker-Suche
Sie kdnnen auch die direkte Suchfunktion
von FileMaker verwenden.

@

@
®
@

®

®

Offnen Sie das PopUp-Fenster «Funk-
tionen».

Klicken Sie auf die Suchtaste.

Das gleiche Layout wird als Suchein-
gabe angezeigt.

Machen Sie ein Sucheingabe. Hier:
wird nach einem Titel mit dem Wort
«mar» gesucht.

Klicken Sie wieder auf die Suchtaste
oder drlcken Sie die Eingabetaste.
Die Datenséatze mit dem gewunschten
Eintrag (im betroffenen Feld) werden
angezeigt.

Klicken Sie auf «Alle aufrufen» um wieder alle Datensat-
ze anzuzeigen.

= ) f Funktionen
. ,,_MedioThek H Personen :@ Ausleihe i= Klassif. 1 H @ ] .T:
¢ NA
V = x) N . Suche beginnen
i = gl
i = . . : i |
< |=| 2= Details =lste ;=% Eingabe .J, {\ wef ®
t. 4. .1 Alle aufrufen
R — Riickaabe Signatur Serie
- T Bgt DS ausblenden Y Y
h, =¥ : ===y ¥ h
i T | Ausleihe DS suchen Y g i
4| Liste drucken
\] Eingabetaste
< || seDetais T[S Liste = Eingabe .1 o
7 MNr Titel . Autor Bewertung Alter OFf Auslaihe Riickgabe Signatur Serie
ey ¥ ¥ ¥= ¥ ¥ ¥
|>C 100 —  Mérchen aus Malula Schami, Rafik; Leeb, Root (Hlustr.) Jugend (13 & X =+ [25.6.2014 | Marc 1
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Mediendaten drucken

Anmerkung zum Drucken

Beim Drucken werden grundsétzlich jene Datensétze
ausgedruckt, die aufgerufen sind.

Suchen Sie also zuerst nach den gewlinschten Daten-
satzen (vgl. S. 38).

Gefundene d. h. aufge-
rufene Datenséatze (diese
werden gedruckt).

Anzahl Datensatze
insgesamt

600 o o

Drucken

Die Daten aus der MedioThek kbnnen als

Karten, Listen oder Aufkleber ausgedruckt

werden.

® Wahlen Sie das Register «Druckaus-
wahl».

@ Setzen Sie allenfalls einen geeigneten
Listentitel ein.

® Klicken Sie auf die gewlinschte Druck-
taste.

Bemerkung: Ob in der Folge eine Seiten-

ansicht, ein Drucker- oder ein Papierfor-

matfenster angezeigt werden, wird durch

die Voreinstellungen geregelt. Klicken Sie

fir eine Anderung auf das Register «Ein-

stellungen» (vgl. S. 13).

MT_MThek (server2ms.local)

|| -] éT’l (v, - @ 2-{56'?1 (Unsortiert) ﬁ] %v v J‘='=.=I=

Lavout: | Anzeige: |

-~

» ,,_'Memehek H Personen

M Auslelhe

i Kiassif.

il Hife -

© | = Detalls = Liste = Eingabe
D ruc ke n Druckauswahl
@ N
E ! 1 Karte drucken (Mit Abstand, zum Zerschneiden, Rapier A4}
: Karten drucken (i Shitenzahl auf Papier A4}
BC : DVD Umschlag [zynm Zerschneiden, Papier Ad)
Listentitel Kontr_olliste ° Listentitel
4 | Liste [:I,ruél'<en (Layout filr Papier A4 hach)
] '... . o
E =y, @Objektstaﬂsnk drucken (Leyout fur Papier Ad hoch] Ausdrucken auf A4 Papier
C Liste drucken {Layout fir Papier A4 quer)
-§ Liste mit Preisen drucken (Layout fiur Papier A4 quer)
................. A .
ﬁ | Bacode-Aufkleber drucken (Etiketten Zweckform 3658 3 x 8 Stilck)
I
i 3t Nummer-Aufkleber drucken (Etiketten Zweckform 3658 3 x 8 Stick)
]y o———Ausdrucken auf A4-Laserdru-
Ll — =1 Signatur-Aufkleber drucken (Etiketten Zweckform 3658 3 x B Stuck) cker- Etiketten-Bogen
BC [ =x1 . Video Front drucken {Etixetten auf A4, Avery LAT42Rev)
BC =1 b | Video Rucken drucken (Etiketten auf A4, Avery L4746Rev)
g Einzelne Brother pTouch 2200 DX Etikette 36 mm x 7 cm
g . e——Ausdrucken mit Etikettendrucker
— Einzelne Brother QL-550 Etikette 62 mm x 7 cm geschnitten Brother P-touch bzw. Brother
4 | Einzelne Brother QL-550 Adress-Etikette Z9mm x 30 mm QL'550
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Dezimal-Klassifikation

Nummer.

Klassifikationseintrage
Sachbticher werden haufig mit Klassifikati-
onsnummern gekennzeichnet.
Um einen Mediendatensatz eine Klassifi-
kationsnummer zuzuweisen, klicken Sie
ins Klassifikationsfeld und wahlen einen
Eintrag aus. Die Klassifikationsnummer
wird dann automatisch eingetragen.
@® Wahlen Sie das Eingabelayout.
@ Kilicken Sie ins erste Klassifikationsfeld
und wahlen Sie einen Text. Die Klassi-

fikationsnummer wird eingetragen.
Sie kénnen allenfalls mehrere Klassifikationsbe-
zeichnungen einfligen, dies kann beim Suchen von
Inhalten nutzlich sein. Massgeblich ist aber die erste

® Falls die Klassifikationsnummer auf
dem Aufkleber erscheinen soll, markie-
ren Sie die entsprechende Signatur.

” Personen Iaﬁ‘@,.usleihe = Kassif i | Hife 8| Einstellung

o i -
« s MedioThek ! = Web
” . = . e =i — 11
- = Details i= Liste s= Eingabe A 4 Feal
1 24 Nr. 124 Eigen B&
Konstr
i i Farbe ssifik
Meue Datensitze il _
Verfasserschrift Sachtitelschrift Korperschaftsschrift
14 2~ Buch 4 | Autge | WP iAmann, Gottfried
Urheber W2 iGottfried Amann

24 Zaischrift

T4 ) Dokument

44 COOVD

Datensatz Nr. 1
Aty 1 won &

LiD

Neumar Melsurigen ¥ : Ort!
Kerfe des Waldes :

fiier einen Biick in die hervortagend klnstlerisch gestalteten Bestimmungsbicher von
Professor Amarm wirft, wind S|ch der Faszination, die von der Farbgualitat und der

b dg’ bbildungen ausgeht, nicht entziehan kénnen. Die praktlsche
nordnung der Blldlagen lisstiauf einen Blick die Vielfalt der Formen und Farben erfasgen; sie
terméglicht in Verbindung mit Jen prignanten Texten allen Naturfreunden, Schi Iern Lehrem,

Studenten, Biclogen und Forstleuten das sichere Bestimmen der Pflanzen, Insekv.én Wagel, .
Aufnahme |[17.06.14  fmm200 Saugetiere und Kaltbliiter des. Waldes 0 x 168
Anderung | |17.06.14 fmm200 . Namg
i Sprache ;beutsr_'h L] Pfa
Sraffareis Alter | L=
Datum L=
] | _ . COrdnef Public
Seiten/Dauer, Kommentar/Reihe i[ | Kommentar § wirl fpe/ 1821 68, Wt
Mad iafp://192.168.1.42

ID-Nummem

Klassifikation

Ausleihe

Diverses| Kemmentar| B89

-Bild/TJ

—

Import

L=

fokument

t
.

O C
Klassifikation wahlen 238
0T
N X
87 =
(2]
C
© 3
X

Signatur hier
markieren

-
-

Funkti

Signetur-Kongtrdkti
aus Autor und Ti
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Dezimal-Klassifikation

Klassifikation bearbeiten
Wenn Sie Eintrage in der Klassifikation

kénnen Sie diese Anpassungen in der
Klassifikationsdatei vornehmen.

on».

@ Legen Sie hier gegebenenfalls neue
Datenséatze an oder andern Sie vor-
handene Eintrage.

Bemerkung: Fir dieses Arbeiten miissen Sie das Pro-
gramm mit dem Administratorenpasswort 6ffnen.

"« |=|__c MedioThek H Personen gﬁ. Ausleihe |—|i=  Kassif. i Hife B- Enstellung _‘! Web
k
‘= Kiassff. 4 g et &
N Stichwort, Text Stofféreis Oberbegriff Hategore
Jipmya) W= h £, =) W=
0 133 Kabbalistik DK BG3
O 595 Kafer - DK B4
O 53 Kiltelehre Persor] ST DK :15
O 635 Kakteen . ) DK BEE
O s Kalender. Jahrbicher -A Suche beginnen DK B&7
m} j =3
52 Kalender. Zeitmessung A Iz [ Alle aufrufen DK 868
g « DS ausblenden
jE— { Obj. nach KlassNr
7| suchen
Neuen DS + = neuer Datensatz

er
sung

| DS duplizieren

|| DS laschen

L | Liste drucken

vermissen oder Eintrdge &ndern mochten,

@® Wabhlen Sie das Register «Klassifikati-
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WebViewer Ubersicht

Mediothek

N

Mediothek

neue Datensat-
ze mit neuen
Laufnummern

Suchen

Daten ergénzen
Laufnummer
bleibt

1. Import

2. Erganzen

Zweck des WebViewer

Mit dem WebViewer kdnnen Sie Blicher-
daten im Web suchen und direkt in die
MedioThek Gbernehmen.

Das Modul erlaubt zwei Vorgehensweisen:

1.Import (S. 43)

Suchen von Objekten auf dem Internet. Ubernahme der
Daten und Import der vollstandigen Datensétze als
neue Objekte in die MedioThek.

2. Ergénzen (S. 47)

Ubernahme von bereits vorhandenen Objekten aus der
MedioThek in den WebViewer. Suche der Objekte im
Internet und Erganzen der MedioThekinhalte (Kopie-
ren der Klappentexte, Bilder oder Preise etc.). Dieses
Verfahren erstellt keine neuen Objekte sondern ergénzt
die MedioThek um einige Feldinhalte (Laufnummern
bleiben erhalten).

WebViewer starten, Hilfe

@ Starten Sie das Programm MedioThek
mit dem Administratorpasswort (S. 10).

@ Klicken Sie im Startfenster aufs
Register «<Web». Der WebViewer wird
geodffnet.

® Klicken Sie ggf. auf die Taste «Info»,
um eine Hilfe anzuzeigen.

e

. y
- 5 Eingabe

Objektnummer
EAN
ISBN 13
ISBN 10
Verlag
Jahr
Name des

utors.
Titel

e

Klapppentext
Inhalt

Sprache
Bindung,
Seiten

Gruppe,

- = MedioThek m Personen

= Liste

Medienart

G | Aufiage]

I"? Auslelhe

:: Anbieter

Klassif i

Hilfe

B Eistellung . L - - —
| ."

Web-
Suche

E

Suchwort

Handler Hilfe WebViewer

file-Macintosh HO/M
impur/Extensiona/W

51
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N —
T

K |l Inhalte:

» Grundziige

1. Grundziige

Hilfe zum MedioThek WebViewer

Mit dem WebViewer kénnen Biicherdaten im Web gesucht und kopiert werden. Die Ergebi
MedioThek importiert werden. Dies kann die Katalogisierungsarbeit ganz wesentlich vereit

« Onlineadresse auswahlen

» Objekt suchen
Daten extrahieren

L ]
« Daten in die MedioThek exportieren
« Nur einzelne Felder in MedioThek (bertragen (vorhandene Daten ergénzen)

In der Zeile (ber dem Web-Fenster kénnen die Sucheingaben gemacht werden.

42

o
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Das MedioThek WebViewer-Fenster enthalt links die Extraktionsfelder, in welchen die kop m
Export in die MedioThek aufbereitet werden. Auf der rechten Seite werden die Webinhalte | ejssd
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WebViewer: 1. Import

i

Klassif. =41 | Hi

Web- Suchw]
Suche Hand

Funktionen

ieueA DS

| DS duplizierén

|| Dslgschen ™,

Suche im Internet

Legen Sie einen neuen Mediendatensatz
an, um Daten aus dem Internet zu impor-
tieren:

® Klicken Sie auf die +-Taste «Neu».

@ Tragen Sie im Feld «Suchwort» das zu

suchende Buch ein (hier: «geiger»).
Sie kénnen nach dem Titel, dem Autor oder auch nach
der ISBN- Nummer suchen. Wenn vorhanden kénnen
Sie mit dem Barcodescanner die ISBN-Nummer ein-

scannen.
Web- Suchmon gmger‘ ...... ,@

Suche Handler [0ty & Stogker, ()

I - ® Wahlen Sie aus der Handlerliste einen
amazon Handler aus.

Bol Die Handlerliste beinhaltet die Datenséatze, welche unter
books.ch dem Unterregister «Anbieter» zu finden sind. Dort kon-
Buch.ch . .

Hille WebViewer nen gegebenenfalls eigene Suchscripts erstellt werden.
isbns

o anich @ Klicken Sie auf die Suchtaste.

® Nach einigen Sekunden wird das Su-
Orell Flssli isbn A

o chergebnis aufgerufen.

s myschool . . . .

swissbib ® Klicken Sie allenfalls auf einen Link,

Anmerkung: Die Suchstrings &ndern auf dem Internet
des 6ftern und mussen dann angepasst werden.

um die Detailangaben zum gefun-
denen Objekt anzuzeigen.

F =l o MedioThek H Personen @ Ausleihe | —|i=|  Klassif. i Hike :: Einstellung @ - |
= [ - f f
= |~ L. Eingabe = Liste & Anbieter =k _ﬂ_
| Medenart . Web- Suchwort [FegeT JC— er\ e e e e
Suche @ . | « &ndex=quick
Handler Ly & §i W =N ()
i |saf|‘|'a‘ E= e .y -’ 3 '\
i I1SBN 10 [ T | -
Die Schweizer Online-Buchhandling Login
i Veriag V- e, @
i sebr | -l 19 |LUTHY BALMER STOCKER "= Portutrele Lidiarung in der ganzen Schweiz
i ,w'e' Produkte E
i 2
o Kiapppentext [ K
nhelt Home Biicher eBooks Livres English Books Filme Musik.-" Software Spiele H:
Sie befinden sich hier: Der alte Kénig in seinem Exil @
e . - . A... -
Der alte Konig in seinem Exil
A : o
ARNO GE{GER Gelger, Arno -
Der alte Konig :
in‘'seinem Exil Buch (Gebunden).”
(NS ThE . Hanser 3 m
2011 -
- Deutsch 2: m
| Sprache 188 Seiten ! CHF
i ongee eBook Versics ~ DRM-Schutz und unterstiitzte Ger: m

o
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WebViewer

Tastenkombination zum Kopieren

des Klappentextes

alt

Ctrl -

Daten einkopieren

Da die Informationen auf dem Internet
sehr unterschiedliche Struktur haben,
mussen Sie jeweils festlegen, welche
Daten in welche Felder kopiert werden
sollen.

Grundsétzliches Vorgehen:

k JWin

¢ %)=

Dateneingabe Hilfe

ISBN einfiigen

Verlage einfl‘.lgen

Ort einfiigen O
Jahr einfiigen AW |

Autor einfiigen LHEN
Titel einfligen LHT

| Klappentext einfiigen 38K |

Sprache einfagen NS
Bindung einfligen B
Cruppe, Alter einfligen 3G
Auflage einfliigen LA
Preis einfligen P
Einteilung 1 einfligen ¥l
Einteilung 2 einfligen 2

K J e

deten Steuertasten.

0]
Klappentext.
@

einfigen»

®
Seite.

+ Kopieren/Einfliigen (copy/paste)
+ Verschieben mit dem Pfeil (drag&drop)

-~ ; =] } A o- -

- = MedioThek m‘ Personen iﬁ Ausleihe =] Kassif. 1 | Hife @~ Einstellung ’! Web —

- i = a- f “Flnkinan

“ || Eingabe = Liste & Andieter | (i )

Objektnummer Medienart web_ Suchwort [geiger hitp:f buchh h/cspishop/lus/: ?

Suche Handier [Tty & Sio0k _l &index=quick
ndler ocker b,
= B 4 49
- I1SBN 10 1
Verlag [Hanser v

= BS  E-Book EPUB
= daoe [2011 d = ® Deutsch | 192 Seiten | 2011 cr 1250
- N-x:nr‘!‘a': Geiger, Arno N|
= Titel |Der alte Kanig in seinem Exil - Diesen Titel gibt es in weiteren Formaten:
k-l Klapppentpxt Inhalt K

It \Wenn einer nicht mehr denken kann wie
friiher, was ist das fir ein Leben? Amo
Ge\%ers Vater hat Alzheimer. Die Krankheit
I6st langsam seine Erinnerung und seine

Orientierung in der Gegenwart auf, |asst sein

Leben abhandenkommen. Ao Geiger

‘erzahlt, wie er nochmals Freun ift mit

seinem Vater schlieBt und ihn i re

begleitet. In nur scheinbar sinnlosen it

's0 wunderbar poetischen Satzen entdecl

dass es auch im Alter in der Person des

Vaters noch alles gibt: Charme, Witz,

Selbstbewusstsein und Wirde. Amo Geigers

Buch ist lebendig, oft komisch. In seiner tief

berihrenden Geschichte erzahlt er von

‘einem Leben, das es immer noch zutiefst

‘wert ist, gelebt zu werden.

- See more at: http://iwww_buchhaus.

chidelail/ISBN-9783446236349/Geiger-

Einband %’;‘3 Hérbuch CD

=W Deutsch | 255 Min. | 2011

E‘» Hérbuch Audio-/Videodatei z. Download
’v.'\ Deutsch | 257 Minuten | 2011

Taschenbuch Paperback
N ¢ Deutsch | 188 Seiten | 2012

T enbuch Paperback
alt ten | 2014

seine Orientierung in der Gegenwart auf, |asst sein Leben abhandenkommen.
|{Arno Geiger erzahlt, wie er nochmals Freundschaft mit seinem Vater schlieBt und
ihn viele lahre healeitet. In nur scheinbar sinnlosen und oft sn wunderhar

cHr32.90

e 17.90

cvr 16.90

cHe 17.90

ﬂ Deutsch -3 L_
188 Seits
= g TR 8 Deutsch | 70 Seiten | 2014 o 14.90
- Emm; G o Autisge] A .
Prels |(CHF28.90#sthash.6zolpnvx.dpuf P
=
o
e 1 Ga80«Mm
4| Einteilung 2 2
R Inhalt Bibliografische Angaben

E R = u 7 7
Wenn einer nicht mehr denkikn kann wie friiher, was ist da>— ein Leben? Arno Titel Der alte Konig
Geigers Vater hat Alzheimer. Die Krankheit lést langsam seine Erinnerung und ISBN/EAN 978-3-446-234

Autor(en) Geiger, Arno

Verlag Hanser

- Aktivieren der Daten auf der Webseite.
- Kopieren in die passenden Felder mit
Hilfe der Tastenkombinationen oder mit

dem Menu «Dateneingabe».
Die Tastencodes sind im Menu «Dateneingabe» ver-
merkt. Es handelt sich jeweils um den Buchstaben, der
gross neben dem Feld steht und den beiden abgebil-

Wahlen Sie eine Textzeile aus, hier der

Ubertragen Sie die Auswahl durch eine

der folgenden Techniken ins Textfeld.
+ Tastenkombination Ctrl-alt-k bzw. Befehl-alt-k
* Menu «Dateneingaben» = «Klappentext

Ubertragen weiterer Inhalte s. nachste
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WebViewer

Tastenkombinationen «k» (Klappentext)

alt

Ctrl =

k JWin

o xf~="

K

Daten vervollstandigen
Vervollstdndigen Sie den Datensatz und
tragen Sie den Verlag (V), das Jahr (J)
den Ort (O), den Namen des Autors (N)
und den Titel (T) etc. ein.

@® Bereich aktivieren.

@ Tastenkombination drticken.

Das Bild kann auf den einen Computern durch Verschie-
ben in das Bildfeld gebracht werden. Auf anderen wird
es mit Rechtsklick gespeichert und kann anschliessend
mit Menu «Einfigen» — «Bild...» importiert werden bzw.
durch «Bitmap einfugen» eingesetzt werden.

Verwenden Sie verschiedene Betriebssysteme, so
sollten Sie die Methode bei einzelnen Bildern testen, um
festzustellen, ob die Grafik auf allen Systemen angezeigt
wird.

Beim Kopieren von Bildern, Texten und Objekten aus
dem Internet fur mehr als persénlichen Zweck sollte man
sich Uberlegungen zu den Eigentiimerrechten dieser
Bilder machen. Grundsatzlich sollte der Urheber ersicht-

lich sein.
Daf
o | = r a- -~ -
- = MedioThek ” Personen m Ausleihe Klassif. 1 Hilfe @ Einstellung } Web -
” “E =, [ & | Pk
- = Eingabe i=|Lisle o - Anbieter I b
Ghjektnummer Medienart Web- Suchwort [geiger etp:  fwww.buchhaus. ch/csp/shop/lus
Suche Hander i & Siodk _J‘ &index=quick
ndler tocker =
- v J 449 4 m
B 1SBN 10 .. FPTIN B f
- e Der alte Konig in seinem Exil
0 .. ~ A
< ARNO GEIGER - |[—_— k
- dabr 2011 <. . i elger, Arno
: Ite Konig
&= ey Geen Amo . M inseinem Exil Buch (Gebunden)
= Titel Der alte Kénig In'selnem Exil T—> Ans o * | Hanser
= Koppiea Inhalt AG . K 112011 Ini-27g
inhalt | Wenn einer nicht meht danktsn kann wie N\ Deutsch
friher, was ist das flr ein Leber?, Amo e _ 2 90 m
Ge\%ers Vater hat Alzheimer. Dje Krankheit 238 Seiten CHF .
Iost langsam seine Erinnerung und séine e -t
Orientierung in der Gegenwart auf, asst seln . Lo
Leben abhandenkommen. Ao Ge\ger eBook Version ~ DRM-Schutz und unterstiitzte Gerate
erzahlt, wie er nochmals Freundschaft mit X
gelwem Valner Schllﬁﬁl lé"d ihn \IrleIeJahae 0 —
egleitet. In nur scheinbar sinnlosen und o - safort lief
sc%mnderbar poetischen Sétzen entdeckt er, rxg E-Boak EPUB .
dass es auch im Aligg in der Person des Deutsch | 192 Seiten | 2011 cur 12.50 m
Vaters noch alles gil harme, Witz, — .
Selbstbewusstsein und Wirde. Amo Gelgers e
Buch ist lebendig, oft konhisch. In seiner tief 3 & 0 v - s .. .
berdhrenden Geschichte erzahit er von o : Diesen Titel gibt es in weite;venFomaten.
einem Leben, das es immer noch zutiefst S ‘. . Lt
warl |st ge\ebl 2u werden, Rir- ¥ ‘e, . _ . .
e SN 2171%3446236349#6 - Finband e Herbueh €0 S
c ela\ eiger- g T . )
Arno/Der-alte-K%FBnig-in-seinem- 9 y Deutsch | 255 Min. | 2011 cHr 32.90 m
Exil#sthash.6zolpnvx.dpuf . L.t
'~I%'~ﬂ}srhuch Audio-/Videodatei z. Download safort lief
_-'.-'f_’;_r"f. . Deditgch | 257 Minuten | 2011 cnr 17 90 m
fﬁsq‘ﬁenph’o}! Paperback 121
Deutsch | ';sa Suiten | 2012 o 16.90 m
- Sprache [DBUISEH } _.’. 2 N Taschenbuch F’uperh‘-ck In1-27T
- Deutsch | 253 Seiten | 20 4 17 90 m
k= Blndung. 188 Seiten B’ . CHF .
= Grifpe, G g Autiage A A Taschenbuch Paperback * nnert 4
B preis (CHF28.90#sthash.6zolpnvx.dpuf P Deutsch | 70 Seiten | 2014 . - . CHF 1490 m
4| Einteilung 1 1 .".
. = : A NN
| Umsehiagbild u ..
Inhalt B“bllog!'aﬁSChe Angaben
: 4
Wenn einer nicht mehr denken karin wie friiher, was ist das fiir ein Leben? Arno Titel . Der alte Konig
Geigers Vater hat Alzheimer. Die Krankheit |6st langsam seine Erinnerung und ISBN/EAN - " f978-3-446-234
seine Orientierung in der Gegenwart auf, lasst sein Leben abhandenkommen. "y
. - . . . . Autor(en) Geiger, Arno
|JArno Geiger erzahlt, wie er nochmals Freundschaft mit seinem Vater schlieBt und
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WebViewer

e W wor BN Fankionen Daten exportieren
- V| = Uste drucken Wenn Sie einen oder mehrere Datensat-
er @ — ze erfasst haben, kénnen Sie diese in die
1. & mponmusmecomnex ||= | MedioThek Ubertragen.
e e ® Wahlen Sie das PopUp «Funktionen»
S and) | (B Joponzu weciotnek || und klicken Sie auf die Exporttaste.
- Der alte Kénigin | @ Klicken Sie auf «OK», um die Daten-

ARNO GEIGER - | Sy R satze in die Mediothek zu Ubertragen
T (auf diese Weise werden dort neue

el exporiert weren? Datensatze angelegt.

i Es werden alle aufgerufenen Datensatze ubertragen,
welche in der Liste keine rote Ubertragungsmarke auf-
weisen.

| ® Klicken Sie nach dem Export auf das
Register «<MedioThek» und Uberprifen

....................... : S|e den Export

o€
-~ . . = . . . e- _ -
- e ed.mThek m Personen m Ausleine i= Kiassif. 1 | Hife - Einstellung | =} 3= Web

o
-
” = = : 4 1§
B =pe Details4 = Liste - Eingabe =l 4  E— &
1 29 Markierung B || [ Buch Nr. 128 Signatur
- Datentrager o nr. Jahr 2011
Einfache Suche nach Medientyp: ¥ Veraffentlichen Bewertung
1 "~ Buch = Autor | Geiger, Amo
3 EJ Zelschit Verlag  Hanser Ort Berlin
T Doamen mtel  Der alte Konig in seinem Exil
Inhalt  |inhalt
4 E coiovD | Wenn einer nicht mehr denken kann wie frilver, was ist das fir ein Leben? Arnc Geigers
b Water hat Alzheimer. Die Krankheit l&st langsam seine Erinnerung und seine Orientierung in

ider Gegenwart auf, |12sst sein Leben abhandenkammen. Arno Geigar erzihlt, wie er

. nochmals Freundschaft mit seinem Vater schiiebt und ihn viele Jahre begleitet. In nur
ischainbar sinnlosen und oft so wunderbar poetischen 5&tzen entdeckt er, dass es auch im

Datensatz Nr. 1 \Alter in der Person des Vaters noch alles gibt: Charme, Witz, Selbstbewusstsein und
‘:‘ﬂf‘-mﬂfnf Wiirda. Amo Geigers Buch ist lebendig, oft komisch. In seiner tief berlihrenden Gaschichte

@ Nach der Datenubernahme und Kon-
trolle empfiehlt es sich, die Datensétze
im WebViewer zu I6schen.

= . = - Funkti
- alE MedioThek m Personen :@ Ausleihe i=| Klassil. 1 Hil unionen
= | Meuen DS
2  Eingab = Liste £ Anbiet -
- = Eingabe i=|Lis B - Anbieter DS duplizieren
Objektnummer Web- Suchw l&schen
Suche
| ot (B7H 445 35884 E— Héng i | Aus letzien DS
<] ISBN 10 1 =
Cie Schweizer Online-Buchhandlung
- Werlag :Hanser V=
= - e © LUTHY BALMER STOCKER Portofraie LI
ﬂ ”“',“-.:.,'2.‘:: gGeiger. Arno
- Titel :Der alte Konig in seinem Exil
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WebViewer: 2. Erganzen

Daten erganzen

Wenn Sie bei schon vorhandenen Daten-
séatzen einige Erganzungen vornehmen
wollen (z. B. Ubernahme des Klappen-
textes oder des Bildes), kbnnen Sie die

Daten aus der MedioThek Ubernehmen.
Beachten Sie, dass beim Nacherfassen der Daten die
Laufnummern und somit auch die Barcodes der Objekte
erhalten bleiben. Beim vorher beschriebenen Importie-
ren werden neue Laufnummern erstellt.

@ Suchen Sie in der MedioThek das be-
treffende Objekt.

@ Klicken Sie auf das Register «Web».

® Wabhlen Sie im Dialogfeld «Info».
Sofern méglich wird das Objekt im
WebViewer direkt angezeigt: Es wird
mittels der ISBN-Nummer oder des
Titels gesucht.
— Siehe néchste Seite.

,,_Med_!oTh k m Personen

®

.& Ausleihe |~ = Klassif. i| Hife 8- Einstellung | —| % (web 5 |
[Eadl = ,r" k
..
E|ngabe é 4 . .
Buch ................ Ne........ 124 Signatur |595 4

L=*=" Datentriger

X Varéffentlichen

Bewertung

lAmann, Gottfried

Professor Amanm wirft, wird sich der Faszination, die von der Farbgualitdt und der
naturgetreuen Wiedergabe der Abbildungen ausgeht, nicht entziehen kinnen. Die
jpraktische Ancrdnung der Bildlagen Idsst auf einen Blick die Vielfalt der Formen ung
Farben erfassen; sie ermaglicht in Verbindung mit den pragnanten Texten allen
Nazturfreunden, Schiilern, Lehrem, Studenten, Biclogen und Forstleuten das sicherg
Bestimmen der Pflanzen, Insekten, Végel, SZugetiere und Kaltbliter des Waldes. |

== Details =liste
1 24 Markiarung X
Einfache Suche nach Medientyp:
1 . Buch 4] P
2 Zelischrift Verlag
3 |y Oommen e

e Inhalt
4 DiovD

B =

ker .
Datensatz Nr. 1
Gefunden:
1von &

Einteilung. Sprache

Stoffkreis 1

Datum, Quelle, Zielgruppe
Seiten, Daver, Kemmentar/Reihe

ISEN, 530

Klassifikation

Neumann-Neudamm Melsungen ort : - i Kel’f{} i
e

Kerfe des Waldes

[Wer einen Blick in die hervorragend kinstlerisch gestalteten Bestimmungsbicher von N Wald%‘
: . : e, 8
- ¥ X . . =5 -.i_ &

M ™ WebViewer riewied
nent
Wollen Sie ..
> Info: Informatlonen zum aktuellen ObJekl (Vulkanismus)
einholen

17.6.2014 > WebViewer: nur den WebViewer anzelgen

O Antoli

1)595
2/595

> Abbrechen: Vorgang abbrechen.

3

fAbbrechen? fWeb\«"iewer? (\ lnfo) )
.

A
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WebViewer

S ( MedioTiek H’ Personen

@ Ubertragen Sie jetzt die fehlenden
Informationen nach links.

® Klicken Sie bei allen Informationen die
Sie in die MedioThek Gbernehmen wol-
len auf den roten Ubertragungspfeil.

| ; = . 2 ; [ = -
ﬂ Ausleihe = Klassif. 1 Hilfe - Einstellung ’! Web
” ~_ Eingabe = Liste B Anvieter
< = EiNg = o- {
Objektnummer 124 Medienart [Buch = || web- Suchwort 13788807601
jk EAN |978-3-7888-0760-3 E Suche Handler Lithy & Stocker
h I1SBN 13
- ISBN 10 |3788807601 1 =
Die Schweizer Online-Buchhandlung
Verlag Neumann-Neudamm Melsungen Vo
T @5 - dahr 2012 1' -l on 0 LUTHY BALMER STOCKER Portofreie Liefer
Autors .
| Titel |Kerfe des Waldes T
ﬂ Klapppentext 'Wer einen Blick in die hen.rorragénd K

Inhalt | |iiinstlerisch gestalteten Bestimmungsbiicher
von Professor Amann wirft, wird sich dér-.
Faszination, die von der Farbqualitdt und der..

ausnaht nicht antzishan kiinnan. Nia

0.0.8 Feldinhalt ubenragen wf

Soll der Inhalt des aktuellen Feldes in die MedioThek
Ubertragen werden? (Die Medlothe‘k Datensatze werden

entsprechend geandert.) -

| Abbrechen | [,—oth:;

— T INanhanlt

naturgetreuen Wiedergabe der Abbildungen

T O W

ﬂ Umsechlagbild
rafik

Anmerkung: Wenn Sie wéahrend dem Klicken auf die
roten Pfeile die Umschalttaste (Shift) driicken, wird das
Dialogfenster «Feld tbertragen» nicht angezeigt.

Home Biicher eBooks Livres  English Books Fi

Sie befinden sich hier: Kerfe des Waldes

Kerfe des Waldes

Taschenbildbuch der beachtenswert
Entwicklungsstufen und Frassbilder

Amann, Gottfried

Buch (Gebunden)

.. Neumann-Neudamm
2012

Deutsch

343 Seiten

® Klicken Sie am Schluss auf das Regi-
ster «MedioThek», um die Anderungen
zu prifen.
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Ausleihdatei

Zweck der Ausleihdatei

Jede Ausleihe und Ruckgabe wird in der
Ausleihdatei gespeichert. Wenn ein Objekt
also im Jahr 15 mal ausgeliehen wird, ent-
halt die Datei danach 15 Datenséatze.

Dies ermoglicht Innen z. B. festzustellen,
wie oft und von wem ein bestimmtes Buch
oder eine bestimmte CD ausgeliehen
worden ist.

Normalerweise mussen in dieser Tabelle
keine Anderungen gemacht werden (sie

@

Aufrufen gleichartiger Datenséatze durch
Klicken auf die ?-Taste Uber der betreffenden
Spalte (hier: gleiche Personennummer)

@

Verschiedene Druckoptionen

D%
s MedioThek H P@njnen &.f\us\eine % Kiassif. 1| Hife

werden automatisch vorgenommen).

Ausleihe Uberprifen

Offnen Sie die Ausleihdatei und wahlen
Sie z. B. das Layout «Rulckgabe».

Sie kdnnen hier durch Klicken auf

das Fragezeichen Uber der entspre-
chenden Spalte z. B. alle abgelaufe-
nen Blcher (Spalte «Abgel.») oder alle
Eintrdge zu einem bestimmten Objekt
(Spalte «Laufnummer») aufrufen und
einsehen oder drucken.

¥ o- _
- B~ Einstellung ,! Web |
1 - 1 h Funktionzn
4 & Ausleihe # Rickgabe iw Reservation 4 .
s0n }@ Auslelhe Objekt

7} Gruppe Name/Vorname Ruckgabe Abgel. Zurick am... Dauer  Abgel LaufNr. — Autor Titel lie
D\ﬂ'm{ S2z Muster Christian 1.Feb 11 ] 28. Feb 11 27Ty 100 pl00_100 oo - - 0K
O p100 |52z Muster Christian 15.Feb 11 = Tg x (109 Kerfe des Kerfe des Waldes p100_10% x =% e Abgelaufen
O 101 |52z Muster Peter 14 Feb 11 Tg x |105 grafik p101_103 1T x L *x Se Abgelaufen
O [pe27 P 4p Rolli Kathrin 24 Feb 11 210 Feb 11 0Tg 8900 Egloff Berufswahltagebuch - 27_8900 oo = 0K
O p%E4 P 4p Gysin Simon | Tg 110 Keller Gottfried Der grine Heinrich p2E4_110 11 o= S Ausgelighen
O p%E4 P 4p Gysin Simon 3] 20. Feb 11 50Tg 110 Keller Gottfried |Der grine Heinrich p3E4_110 oo — S OK
O o103 52z Peters Julia 2 Tg 11311 Michzel Fulan  Die Schule als lernendes p103_11311 2 |2 - E+ Reservation
O o103 522 Peters Julia k=2 Tg 11312 Statistisches Stat. Jahrb. Kt Zurich 2000 p103_11312 2 2 - ¥+ Reservation
Schul-Mediothek, 3.3.11 Ausgeliehen Reserviert Zurlicx Abgplaufan . Reservation verfallen

Ruckgabedatum eingeben:

Im Notfall, bei «verwaisten»
Datenséatzen (z. B. Person nicht
mehr vorhanden) kann hier das
Rickgabedatum eingefligt und das
Dokument so «zurlickgegeben»
werden.

Farbmarkierung (Ausleihstatus):
Rot: 1x = Abgelaufen
Orange: 2 = Reserviert
Dunkelgrau: 2 = Nicht abgeholt
Gelb: 1 = Ausgeliehen
Grau: 0 = Zurtickgegeben
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Ausleihe und
Ruckgabe

Vorgehen fur die Ausleihe und Rlckgabe
von Objekten (nur in MedioThek Plus und
Pro)

Reservation

Vorgehen flr die Reservation von Ob-
jekten (nur in MedioThek Pro)
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Ausleih-Modus: Suche

MedioThek13.ap

Wahltaste (Mac)

Umschalttaste (Win)

"MT_Start” 6ffnen

"MT_Start” offnen mit:

Ve

@ Kontoname und Passwort
Ausleihe

" Dieses Passwort in meinem Schliisselbund speichern

Passwort dndern... Abbrechen ( 0K ']

2 |

Kontoname:

Passwort:

Ausleihe

Bevor ein Objekt an eine Person ausgeliehen werden
kann, missen beide — Objekt und Person —in der
MedioThek verzeichnet sein. Ausserdem mussen Sie
Uber eine Identifikation (Barcode-Etikette oder Nummer)
verfligen.

Einloggen

Fur die Ausleihe sollten Sie sich mit dem

Passwort fur die Ausleihe oder mit dem

Administratorenpasswort einloggen.

@® Starten Sie das Programm mit ge-
drlickter Wahl- (Mac) bzw. Umschaltta-
ste (Win).

@ Tragen Sie den Kontonamen und das
Passwort ein.

dem Kleber mit der Registrationsnummer vermerkt.

Suche nach Personen

@ Wenn Sie die Nummer einer Person
nicht wissen, klicken Sie in der Uber-
sicht auf die Taste «Suche» oder auf
das Register «Suche».

@ Tragen Sie ins Personenfeld einen Teil
des Personennamens ein.
® Klicken Sie auf die Taste «go».
@ In der Liste werden Daten angezeigt,
auf die die Suche zutrifft.
® Wenn Sie auf die Personennummer
klicken, wird sie in die Ausleihe einge-
tragen.
- ,,_MedioThek H Personen @vsle\he % Klassif. i Hilfe =: Einstellung ,! Web .T:
aAusleihe ﬁ Riickgabe w Offene w Reservation
et e : ©),
Eingeloggt unter | 1
ey DN Q
MEdiOThEK = @ Mach Personen suchen
Hr Kiasse Name __,

Registrieren 3 Muster Carlc i |\—H_\
pibskabiH it Muster Nofra Gesperrt =
i x A

; fruf
Auf Personennummer klicken: Person autry —

Nummer wird in die Ausleihe
eingetragen

N
Verbindungspfeil: Fihrt zum betreffenden
Namensdatensatz in der Personendatei
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Ausleih-Modus
Objektsuche

Suche nach Objekten

® Klicken Sie auf das Register «Suche».

@ Tragen Sie beim Objektfeld einen Teil
des Objektnamens ein (hier: «m»).

® Klicken Sie auf die Taste «go».

@ In der Liste werden die Daten ange-

zeigt, auf die die Suche zutrifft.
Sie kdnnen auf diese Weise die Laufnummer des Ob-
jektes feststellen oder mit dem Verbindungspfeil (rechts)
den betreffenden Objektdatensatz aufrufen. Ausserdem
wird in jeder Zeile angezeigt, ob das Objekt zur Zeit
ausgeliehen ist und von wem oder ob es vor Ort (in der
MedioThek) ist.

b = = : = ERY = = | T
.__j{k MedioTheki:TH Personen i:WM('\-I)lelhe i:i. Klassif. i:i__l] Hilfe i:i. Elnstellung;:iz Web |

j !unh !éﬂ%m;\uslelhe |:Eil Riickgabe EiOﬁene |:Eil Reservetlon!:
Suche
Mustarachule AG Filrich Suche nach Personennamén (Wortanfang)
Medidthek 106G ; . =
Eingalogat unter 5 . .
frm2004 <
[Fulll Atcess] 2
Suche nachg'ekm: Nr, Inhalt, Titel, Autor
W ]
MedioThek - |rr|' ] .............................. @E@
et R X e L ) )
i EE
Rro. N =
iz I [ T
Poo ey | | mDe 953 70er | EEEE
FMP [E= q
I N T e OO I N )
Klicken auf die Lauf- Klicken auf die Per-
nummer der Objekts: sonennummer:
Nummer wird in die Nummer wird in die
Ausleihe eingetragen Ausleihe eingetragen
Ausleihstatus +<- «da»;
- «Weg»

Verbindungspfeil: Fihrt zum be-
treffenden Objektdatensatz in
MedioThek
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Ausleih-Modus

Achten Sie vor der Ausleihe auf folgende Punkte:

Das Programm wurde im «Ausleih-Modus» gestartet.

+ Die Personalnummern und die Objektnummern sind
bekannt bzw. die Personal-Ausweise und Objekt-
etiketten sind vorhanden.

+ Der Barcode-Scanner (wenn vorhanden) ist in Betrieb.
+ Das Scanner-Eingabefeld @ ist markiert (x). Die Ein-
gaben erfolgen alle ins Scannerfeld und werden vom
Programm als Objekt- oder als Personenidentifikation

erkannt und ins entsprechende Feld eingetragen.

dentifikationsbuchstabe flir Personennummern

Muster Christian

Hochiekr. 1
1000 GEnet|
S2a 1092005
SchuhsusHohkobe B Gemehdebedothek

H Personen :l# Ausleihe

p MedioThek

.#Auslelhe

rsonén [Nr. oder BarCode)

P39 Muster Christian ~""S2e---.. .

@

@

®

i | Hife

& Rickgabe

Dpiekt

A. Ausleihe mit Scannerfeld

Diese Eingabeart ist schnell und einfach, setzt aber
voraus, dass die Personalnummern mit einem Identifika-
tionsbuchstaben gekennzeichnet sind (P).

Person einlesen

Klicken Sie in der Ubersicht auf das
Register «Ausleihe».

Markieren (x) Sie wenn nétig das
Scannerfeld in der Mitte.

Lesen Sie die Personenidentifikation
mit dem Barcode-Scanner ein.

In der Liste werden alle ausgeliehenen Objekte zu dieser
Person angezeigt.

¥

:: Einstellung ’! Web

iw Offene iﬁ Reservation

Donnerstag, 3. 3.

® 1

CObjekk-Ausleine

p395  Muster Christian

0

FMMm

& woeews FreiMultiMedia.ch

11320

vDer frihe Kandinsky 1800-1910

12

aus

Ferienzuschlag

Portal auf «Ausgeliehene»
eingestellt

Zur Zeit ausgelie-
hene Objekte der
oben eingetragenen
Person

Ausleihe und Ruckgabe
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Ausleih-Modus: Ausleihe

Objekt einlesen

@ Lesen Sie die Objektidentifikation mit
dem Barcode-Scanner ein (oder geben
Sie die Objektnummer mit der Tastatur
ein).

® Uberprifen Sie den eingelesenen Titel

und klicken Sie auf die Taste «go».
Das Objekt wird der Liste der ausgeliehenen Objekte
hinzugefugt.

® Wiederholen Sie die Punkte 4 und 5
fur alle auszuleihenden Objekte.

- e MedioThek M F'eisonen I)? Auslehe — = Klassif. 1| Hife 8L Einstellung ,! Web |
: _l Suche =I#ﬁ\usleihe # Riickgabe w Offene ﬂ Reservation
Ausleihe Donnerstag, 3. 3.

Schulhaus Hohitohsl
Mediothek 10:G

sonan {Mr. oder BarCods)

P39 Muster Christian S2c . 1

Eingeloggt unter
fmm2004
Scanner-Eingabefeld aktiviert

;.
27 .

leihg e Her Laufnummer oder des Barcodes)

MedioThek /M eiioe ofbmeromion ... 5395 Mustr [+

Anzelge der Objekte: Ausgeliehene

p395  Muster Christian 231 a 11320 Der fr:ile Kandinsky 1800-1910 1=
p385 [ Muster Christian 3311 & Heinrich

Der g

aus

Ferienzuschiag

H“m T I

Ka T— 127 KEL

| Keller Gottfried

Ausleihe und Ruckgabe

| ” .. Portal auf «Ausgelie- Zur Zeit ausgelie-
der grune Heinrich hene» eingestellt hene Objekte der

oben eingetragenen

Person

Anderung des Symbols beim Ausleihen

Objekt-Ausleihe Objekt-Ausleing

—e Q

Objekt in der MedioThek Objekt ausgeliehen
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Ausleih-Modus

Achten Sie vor der Ausleihe auf folgende Punkte:

Das Programm wurde im «Ausleih-Modus» gestartet.

+ Die Personalnummern und die Objektnummern sind
bekannt bzw. die Personal-Ausweise und Objekt-
etiketten sind vorhanden.

+ Der Barcode-Scanner (wenn vorhanden) ist in Betrieb.

+ Das Scannerfeld ist nicht markiert. Die Eingaben
erfolgen ins entsprechende Feld.

T
|

Muster Christian (3

Hochieksk. 1

1000 Ginesausah

524 1092005

Schuhaus Hohhobe B Garneinde b diotelk

# Ausleihe

MedioThek

@ Personen

sonen {Nr. oder BarCode)

B. Ausleihe mit Eingabefeldern
Wenden Sie diese Methode an, wenn das Scannerfeld
nicht markiert ist (vgl. vorhergehende Seite) und wenn
die Personennummern sich nicht durch einen Kennbuch-
staben (P) von den Objektnummern unterscheiden.

@® Wahlen Sie das Register «Ausleihe».

@ Kilicken Sie in den Personenbereich.

® Geben Sie die Personenidentifikation
mit dem Barcode-Scanner oder mit
der Tastatur ein und klicken Sie auf die

Taste «go».
In der Liste werden alle ausgeliehenen Objekte zu dieser
Person angezeigt.

@ Klicken Sie in den Objektbereich.

® Geben Sie die Objektidentifikation mit
dem Barcode-Scanner oder mit der
Tastatur ein.

® Uberprifen Sie den eingelesenen Titel

und klicken Sie auf die Taste «go».
Das Objekt wird der Liste der ausgeliehenen Objekte
hinzugefugt.
® Wiederholen Sie diesen Punkt fur alle

ausgeliehenen Objekte.

i

Kiassit i Hire B Einstellung ,! Web

. (¥ ruckozve || M orene [M reservaton

Donnerstag, 3. 3.

@rcnnsﬂan S2c 1
Scannerfeld beteld s
aufnummer oder des Barcodes)
MedioThe r griine Heinfigh  **** e v e Pag5 Muster [Se 2
S 3E &
9 ! eige §er Objekte:
O>"Person | Ausleihe Riickgaba A Cpeit .
p395 ster Christian aan Hd 1ran 11320 DeMftiihe Kandinsky 1900-1910 17
P395 MsterCrrisian  |2a11  [14 17 127 Dergriine Heinrich o —

Ka 127 KEL
—1 Keller Gottfried

der grune Heinrich

Ausleihe und Ruckgabe

g4
25
2
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Ruckgabe

Achten Sie vor der Ruckgabe auf folgende Punkte:
+ Das Programm wurde im «Ausleih-Modus» gestartet.

+ Die Objektnummern sind bekannt bzw. die Objekt-
etiketten sind vorhanden.
Die Personenkarten werden nicht unbedingt benétigt,
da das Programm den Ausleihenden ja kennt.

+ Der Barcode-Scanner (wenn vorhanden) ist in Betrieb.

Muster Christian

P395

S2a 1092005
SehuhausHohkobel B Germeinde b dothak:

| | b\ 127 KEL

Keller Gottfried
der griine Heiprich

a Personen I@ Ausleihe

MedioThek

JSuche
gabe

A. Ruckgabe mit Scannerfeld

® Wahlen Sie das Register «Rlckgabe».

@ Achten Sie darauf, dass das Scanner-
feld markiert ist.

® Lesen Sie die Objektidentifikation mit
dem Barcode-Scanner ein (oder geben
Sie die Objektnummer mit der Tastatur

Das glee)kt wird identifiziert. Wenn es ausgeliehen ist,

wird die Personenidentifikation eingefligt und die Liste
der ausgeliehenen Objekte der Person wird angezeigt.

@ Uberprifen Sie die Objektbezeichnung
und klicken Sie auf die Taste «go».
® Wiederholen Sie diesen Punkt flr alle

zurlickgegebenen Objekte.
Das Objekt wird aus der Liste der ausgeliehenen Ob-
jekte entfernt.

-
2 Web

¥4

:: Einsteliung

& Reservation

Donnerstag, 3. 3.

Bchulhaus Hehltobel
Mediothek 10G

Personen (Nr. oder Barcoda)

Eingeloggl

MedioThEk

Peraon

5

FMM

i www.FreiMultiMedialch

Anzeige der Objekte: Ausgeliehene n
Auslehe Rucegabe | A M Oojskt "

p395 Muster Christian 3311 17a 1132 Der frihe Kandinsky 1900-1910 12

P395 Muster Christian 3341 17a41 127  Der griine Heinrich 2.~

Scannerfeld

Auslethe und Ruckgabe

56



Ruckgabe

Achten Sie vor der Rickgabe auf folgende Punkte:
+ Das Programm wurde im «Ausleih-Modus» gestartet.

+ Die Objektnummern sind bekannt bzw. Objekt-
etiketten sind vorhanden.
Die Personenkarten werden nicht unbedingt benétigt,
da das Programm den Ausleihenden ja kennt.

+ Der Barcode-Scanner (wenn vorhanden) ist in Betrieb.

‘ ‘ H ”Hl o

Muster Christian

Hochieks. 1 r

1000 Gneshausen

SZa 1092005

Schuhaus Hohobd B Garende tediohek

Ka ‘ | 127 KEL
Keller Gottfried

T— . . -
der griine Heinyich @

B. Riickgabe mit Eingabefeldern
® Wahlen Sie das Register «Rlckgabe».
@ Kilicken Sie in den Objektbereich.

® Lesen Sie die Objektidentifikation mit
dem Barcode-Scanner ein (oder geben
Sie die Objektnummer mit der Tastatur
ein).

Klicken Sie im Objektbereich auf den
Namen. Er wird in den Namensbereich
eingetragen und die Liste der ausgelie-
henen Objekte erscheint. Sie kénnen
statt dessen auch die Personenidenti-
fikation im Personenbereich einscan-
nen.

Uberpriifen Sie die Objektbezeichnung

und klicken Sie auf die Taste «go».
Das Objekt wird aus der Liste der ausgeliehenen Ob-
jekte entfernt.

® Wiederholen Sie diesen Punkt fir alle
zurlickzugebenen Objekte.

®

. ) — o- _ e
< = MedioThek n Personen :@ Ausleihe i= Klassif. @ - Einstellung ,! Web —=
_lsucne &Ausleine 1 R.Ln.ckgabe ﬁ” Offene ﬂ Reservation
ckgabe Donnerstag, 3. 3.
Schulhaus Hohilobel Personen (Nr. oder Barcada) A
Medicthek 106G . — —
Sirutelba Hrtor P39 Muster Chnstla.r.n 509 S2c . 1
tmm2004 -
o ner-angane'f;':aus
o Rilygab 2 der Lavfnnummer oder des Barcodas)
Med|oThek & ) KELLDE Der griine Heinrich uster e
Anzeige der Objekte: | " Ausgeliehena . . - - | @ :
Persan Ausleihe Rickgabe | A M Onest f
p395  Muster Christian 331 17.2.11 1132 Der frihe Kandinsky 1800-1910 1 St |
P395 Muster Christian 3341 17441 127 Der griine Heinrich 2.~

T

FMm

& woeow FreidultMedia.ch

Auslethe und Ruckgabe
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Mahnung

et MedioThek H Personen .ﬁ Ausleihe = Klassif.
= ey [ =
MedioThek
y
- Fenster | MedioThek DProgrammeinstellungTRegistration
LS
[Full Acsess]

Diese Zahl wird in einen neuen Medien-Dater
gedndert werden

w ? -
i

Ausieing

E Nicht existierande
2t antangy

aneun)

Mehnung B Filc

emahnten wamen

Mahnbetrag flr 2. Mahnung

o

Klassif. i

& Ausleine =

,,_' MedioThek _m Personen

JSuche

&Aus\eihe m Riickgabe m Offene

Mahnbussen einnehmen

Sie kdnnen das Programm so einstellen,
dass Sie gewarnt werden, wenn ein ge-
mahntes Objekt zurlickgegeben wird.

@® Wahlen Sie das Register «Einstellung»
und das Unterregister «MedioThek».
Markieren Sie «Bei Riickgabe ... war-
nen» und geben Sie Bussenbetrage
fur die 1. bis 3. Mahnung ein.

@

Wenn Sie ein gemahntes Objekt zu-
ruckerhalten, erscheint in der Liste ein
«x» (Abgelaufen) und z.B. eine «2» flir
zweimal gemahnt.

Beim Klicken auf die Rickgabetaste
«go» Wird das Fenster «Mahnung»
aufgerufen. Es enthélt den entspre-
chenden Mahnbetrag.

Klicken Sie auf «OK», wenn Sie den

Betrag einfordern wollen.
Wenn Sie den Betrag nicht einfordern, I6schen Sie die
Betragszeile und klicken auf «OK».

®

Hitte

&

:: Einstellung ,! Web

m Reservation

Riickgabe Donnerstag, 3. 3.
Sdhlihgus Hehitobe| Suche nach Personen {Nr. ader Barcode)
Mediothek 10G m et
ATATRAVIARMACE iy P10 I\:Il:l.sger- Peter S2a Martin Kobelt . 1
tmm2004 . S
Scanner-Eingabefeld aktiviert
Obj {Eing :E "cler~.a_.:nnurr"\er oder des Barcodes
MedioThek | & gt p101 Musir Peter [
.................... >
Anzeige der Objekte: Auspeliehene |
Person (Ausielhe Rickgabe | A (Oniet
p101  Muster Peter s21) 14z 1; 2 @ grafik 1B
MO 2. Mahnung
Diekes Objekt ist 2x ger"r:lahm worden. Soll ein Mahnbetrag
verpucht werden? .-’
6 Betfag: 5-
FMM 20

B woww FreiMultMedia.ch
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Zusammenfassung:
Ausleihe — Ruckgabe

Schalten Sie das Scannerfeld ein (x).

Ausleihe

>
Il

Muster Christian
Hochiksr.1

1000 GEneshausen
S2a 1002005
Schuhaus Hohbobel B Gemeinde b dothel:

Person identifizieren

Keller Gottfried
der griine Heinrich

127 KEL

Objekt identifizieren und ausleihen

Rickgabe

Keller Gottfried
der griine Heinrich

127 KEL

Objekt identifizieren und zuriickgeben

59
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Ruckrufe: Liste

Offene

Anzelge der Objekte:

Bchulhaus Hehitobel
Mediothek 100G
Person

= MedioThek _m Personen

a Ausleine

Klassif.

JSuche aﬁtusleihe ﬁ Riickgabe @

‘ [ Abgelaufene E%;I 3 a
[ (S T SR

Offene anzeigen, Liste drucken
@ Klicken Sie in der Ubersicht auf das

Register «Offene».
Das Portal zeigt wahlweise alle Objekte an, die abgelau-
fen oder ausgeliehen sind.

@ Stellen Sie das Menu nétigenfalls auf
«Abgelaufene» ein.

Sie kdnnen fur die abgelaufenen Objekte wahlweise
Ruckrufe per eMail, auf Listen oder per Brief erzeugen.

® Klicken Sie auf die Taste «Liste dru-
cken».

@ Die Liste wird nach Klassen sortiert
und angezeigt. Sie kann anschliessend
ausgedruckt werden.

¥/

H\Ifz;.."._ B Emstetung |~ "% wep
N

(M Reservation
Freitag, 4. 3 .

./S. Seite 61

Eingslogat urter

Muster Christian

211

Wriniditil oion ] 212 2.2
2 Bene Kai Alain 11
PB61  Mehnungen T
MedioThek - =~ e
PB61  Mehnungen NS/
4 Bens Kai Alain 11
PB61  Mehnungen T
5 von An Severin 1211
P70 Mehnungen NS/
& vonAm 11
P1170 T

15211 1

33
25211

25211 1

25211

25211 1

25211

109

Kerle ges Walded* « . |

) {

Schatz im Sibersee, der

Rockmute
erzaugen

Harry Potter und der Orden des Phanix
Der Name der Rose:
Martin Luther King

Die Priysiker

Layout: | Druck Ausleihlisie - ‘Anzzeige: =El= |

Seitenansicit wbriassen

Script ist angehalten | Fortsetzen

nach
Klassen
sortiert

Ausleihliste

Person
Nr

> Klasse E Se

PBE E Se
p Klasse P 4p

P11 P4p

P11
P Klasse S2a

pl0 52a  Muster Christian

Gruppe Name/Vorname

Auslgitie

. hickgabe

PBE E Se 4
PEE E So @

5.Feb
5.Feb

5.Feb

5.Feb 1

5.Feb 11

.Feb M

N u

[ ]
Riickrufe vom 4.3. m

Objekt
Zurick am...  Mahn. | Abgel.  Ausleihstatus | LaufNr.  Autor Titel u
2 x 1 Abgelaufen 11369 May Karl Schatz im Silbersee, der |g :
2 x 1 Abgelaufen 11364  Rowing, Harry Potter und der Drden o=

2 x 1 Abgelaufen nr Eco, Umberte  Der Name der Rose = m
F x 1 Abgelaufen |B435 Hetrann Martin Luther King pe= :
N -
2 % 1 Abgelaufen TE3 F. Durrenmatt Die Physiker |! m
I
3 x 1 Abgelaufen 103 Kerfe des Kerfe des Waldes e m
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Ruckrufe: Mail

D |

focsrufe
CerzEaugen

CaOw® Meldung

Sollen Ruckrufe erstellt werden?

(MM, Meldung

Rickruf erzeugen
Soll der Rickruf nur fir den aktuellen Datensatz oderfur alle
aufgerufenen (3 Personen) erzeugt werden? .

4

@

R‘-\ Einer

r'jAbbre(hen 3 fr

4

= MedioThek

” Personen

- = Eingabe = Liste

P1170 |von Arx Severin

vAS@Hohltobel.ch

Titel Vorgabe (gilt tor alle) Mediothek RicKruf I

Absender Vorgebe Absender:
it for alle) | sehyl- und Gememdem\nmvmek Hohitobel
Biblio@Hokgobel.ch .

Anrede Brief

L nden Objekte der Mediothek ist
fist abgelaufen. Die Objekte
sch als miglich zun’jckgebra@

Text Vorgabe (giit |FUr dig folg
taralel | gie Ausleinf
sollten so r;

werden.

Mail -.‘
einkopieref
Offnungsze
Mo-Fr: 170
Sa: 1100-1

ten:
- 1800
00

Objekte:

Abgelautene Objekte  B4A35 Martin| Luther Kin)
3.3.2011, 43.2011

| |5763 Die Plyysiker, Mal
Abgelsulans

¥ 3.T011. aB2011

, Mahnungen: 3.3.2011,

nungen: 3.3.2011,
[ ]

einkopie

Liste der abge-

Klassif. i

>...

Ruckruf erstellen
Sie kdnnen fur die abgelaufenen Objekte wahlweise
Ruckrufe per eMail, auf Listen oder per Brief erzeugen.

@ Klicken Sie auf die Taste «Ruckruf
erzeugen» (vgl. S. 60).

In der Folge werden wahlweise Ruck-
rufe fur die aktuelle Person oder flr
alle Personen erstellt.

Sie gelangen jetzt ins Register «Mail»
der Personendatei.

@ Uberprifen Sie den Mailtext.

Falls Sie das erste Mal Ruckrufe erstellen, sollten Sie
allenfalls die roten (allgemeinen) Felder neu schreiben
und die Mails mit der Taste «Mail einkopieren» neu
erzeugen (vgl. S. 63).

® Klicken Sie ggf. auf «Mail einkopie-
ren», um den Text zu Ubertragen.
Klicken Sie auf eine der Drucktasten
oder verwenden Sie die Taste «Mail
versenden».

@

®

®

¥ e

Hilfe =

¥

g: Einstellung

adresse VAS@Hphltobel.ch

E_Mail

Rickruf

cc

Titel | Mediothek Rickruf

Absendpr:
Schul- ynd Gemeindebilbliothek Hehitobel
Biblio@Hohltobel.ch

Text

An: vonjArx Severin

il versenden

/ﬂck'ul
drucken

Fir die jolgenden Objekte der Mediothek ist
die Ausjeihfrist abgelaufen. Die Objekte

sollten 4o rasch als méglich zurlickgebracl
werden

Offnungszeiten:
Mo-Fr: 1700 - 1800
Sa: 110p-1200

Rackrutiste ..\
drucken

Objekts

B435 M
3.3.201
ATAR3 N

rtin Luther King, Mahnungen:
,3.3.2011, 4.3.2011
B Phusiker Mahnunnen: 3.3.21

Liste der abge-
laufenen Objekte

laufenen Objekte:
wird fur diese

Liste der
Mailfelder kénnen Ruckrufe
individuell ange- drucken

generieren Person
Rotes Absender- Rotes Textfeld:
feld: wird in allen wird in allen

Mails verwendet Mails verwendet

passt werden Ruckruf drucken

(statt als Mail
versenden)

Texte neu in Mail(s) an den Mail-
die Mailfelder client weiterleiten
kopieren (versenden).
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Ruckrufe: Mail

Mail versemnden
e —
Q)
[ 2/
—
Ricxrul
druskan

S\

Ribckrufste
dnuc e

Liste
drucken

Mail oder
Einzel-Rick-
ruf drucken
oder senden

Ruckrufe

® Je nach gewahlter Taste wird jetzt die
Liste oder der Einzelrlckruf angezeigt.

@ Uberpriifen Sie den Text und klicken
Sie auf «Fortsetzen».

® Drucken Sie den Ruckruf oder senden
Sie das Mail an den Mailclient.

Bemerkung: Die Mails werden je nach Betriebssystem
und Mailclient direkt versandt oder an den Mailclient
weitergeleitet und dort bis zum nachsten Versand zwi-
schengelagert.

Achtung: Testen Sie das Verfahren unbedingt zuerst mit
internen Mailadressen!

6za, Vreni Meier

Tanja Schneider

6zb, Karl Meister

Lars Maugweiler

Ron Meier

Christian Muster

5752 Religionen 3, Mahnunge!

11343 Beamer 02, Mahnunger

11342 Beamer 01, Mahnunger

®

S2a, Martin Kobelt

5768 Einer von uns, Mahnung

Ruckruf Sclul-l'.‘ledlothelt Schulhaus Holjitobel B, 12.9.15

Gemahntes Objekt/

Mahnungsdaten

s

Y
Ruckruf
Datum: 12.9.15
Schule: Schulh. Hohltobel
Klasse: 52a Martin Kob

Christian Muster
Hochtalstr. 1
1000 Gantershausen

Meldung

Mediothek Rickruf

Absender:
Schul- und Gemeindebilblioth
Biblio@Hohltobel.ch

An: Muster Christian

Hallo Christian
Fir die folgenden Objekte der
soliten so rasch als mdglich zu

Soll das aktuelle Mail versandt werden oder alle Mails?

PN

) @ 1 mait )
N——F

(Abbrechen ) ( Alle

4

Offnungszeiten:
Mo-Fr: 1700 - 1200
Sa: 1100-1200

Objekte:

F?as Einer von uns||Mahnu$;en: 9.9.2015, 12.9.2015
b )
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Ruckrufe: Mail versenden

Anmerkung zu den roten Voreinstellungsfeldern:

Die roten Felder gelten fir alle Datenséatze. Wird das
Programm Uibers Netzwerk betrieben, kénnen diese
Voreinstellungen nur voribergehend geéandert werden.
Zum definitiven Andern muss der Server abgestellt und
die Datei mit FileMaker gestartet werden. Die neue Ein-
stellung gilt dann fr alle.

- s MedioThek _m Personen I@ Auslelne |~ E=| Klassif i
.
MedioThek
2 suche [userch o\ |
; ] X 1)
Detail anze|gen |
s )

Person suchen

Klassif.

R
- = MedioThek H Pe rsor)en m Ausleihe

- -,;;Eingabe E Liste A_.' ) 4
~=

P100  |Muster Christian P.
Hochtalstr. 1
1000 | Géntershausen

cpm@fmm.ch

Titel Vorgabe (gilt fir alle) | Mediothek Rickruf

Absender Vorgabe Absender:
fgittaralel sehyl- und Gemelndebllbllothekﬂohl |
Bibliog@Hohltobel.ch

Anrede Briet |Hallo Christian

Text Vorgabe (git |FUr die folgenden Objekte der Médiothgk ist
tar gllel | dia Auslelhfrist abgelaufen. Die Objekte

Abgelautene Opjekte | 109 Kerfe des Waldes: hﬁahnunqen' nang
28220 3320

Mahnungen Rote Felder:
einkopieren Gelten fur alle
Datensatze

sollten so rasch als méglich zurlickgebfae—) +

werden. Mail
ail

Offnungszeiten: @

Mao-Fr: 1700 - 1900 S A

Sa: 1100-1200 N

Objekte:

Mailtexte (Felder links)
ins Mailfeld (rechts)
kopieren

Einzelne Riickrufe erzeugen
Sie kdnnen auch gezielt fir einzelne Personen Riickrufe
erzeugen:

@ Suchen Sie zuerst die gewlinschte
Person.

Klicken Sie in der Datei «Personen»
auf das Register «Mail».

Uberarbeiten Sie allenfalls die roten,
allgemeinen Felder.

Klicken Sie auf die Taste «Abgelaufene
einkopieren», um die Liste der Objekte
neu zu generieren.

Klicken Sie auf «Mail einkopieren», um
die Daten in die Mailfelder zu kopieren.
Verwenden Sie die Taste «Mail versen-
den» oder eine der Drucktasten.

@
®
@

)

)

-
B Web

¥4

Hife B~ Einstellung

agresse cpmi@fmm.ch

E_Mail

Rdckruf

cc

m.' Mediothek Rilckruf

Absender:
Schul- und Gememdebulblmthek Hohllobel
Blbllo@HohIrobeI ch

Text

An: Muster Christian P.

Hallo Christian

Fir die folgenden Objekte der Mediothek ist
die Ausleihfrist abgelaufen. Die Objekte 31
sollten so rasch als miglich zurlickgebracht —p—
werden. drudran

Offnungszeiten:
Mo-Fr: 1700 - 1200
Sa: 1100-1200

Objekte: _
Rdckiutliste
109 Kerfe des Waldes, Mahn@ngen: druien
21.2.20

Mail versenden

Mahnungsdaten
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Reservation

Reservation eingeschaltet

i@ Ausleihe

,,_MecmThek n Personen

MedioThek

Fenster | MedioThek | Programm@tel

Reservation

Reservation einschalten

miissen Sie es einschalten:

@® Wabhlen Sie «Einstellung» — «Pro-
grammpy.

@ Markieren Sie das Feld «Reservation
ein».

Beachten Sie, dass die Reservation nur in der Version
MedioThek Pro benutzt werden kann.

Hilfe

¥

= ) . o- _ -
i=| Klassif. 1 @~ Einstellung = Web

ung | Registration T Passwdrter T Importieren T Medien T Farben T Log ]

Tage

Medien gedndert werden.

Personalnummern neu einstellen.
¥ !' Aktuelle Perscnalnummer | P17 26
Personenkdrzel f0r die

Identifikation de
Personancode:

Objektnummern neu einstellen.

5671

Aktuelle Objektnummear

_"_.b-

Programm zurickstellen

Diese Zahl wird in einen neuen Medien-Datensatz aufgenommen. Die effektive Dauer muss bei den

~2)

Ayzervation ein

Nummesn suchen und
einstellen

0

FMM

& v FreiMultiMedia.ch

Achtung: Diese Funktion lscht alle perscnlichen Daten {Personen, Ausleihe, Objekte, Log). Die intemen Bibliotheken
(Abklrzungen, Klassifikation, Medienarten, Signaturfarben etc.>) bleiben erhalten. Vor dem Lischen der einzelnen Listen
erscheint jeweils eine Abfrage.

Bevor Sie das Reservationssystem verwenden kénnen,

D
IS
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Reservation: Reservieren

1. Reservieren
Um die Reservation zu benutzen, muss Sie eingeschal-
tet sein und Sie bendtigen MedioThek Pro.

@ Klicken Sie gegebenenfalls auf die
Taste «Ganz Zurlck».
Wahlen Sie das Eingabefenster «Re-

Muster Christian

Hochiksk 1

100 Géeshausen

S2a 1092005

SchuhauzHotbohel B Oreindepedahek:

Ganz Zurlck

@

servation».

Geben Sie die Personen- und die
Objekt-ID ein, wie bei einer Ausleihe.
Klicken Sie auf die Reservationstaste
<<go>>_

Andern Sie evtl. das vorgeschlagene
Ausleihdatum und die Dauer.

Wenn eine Uberschneidung festge-
stellt wird missen Sie das Datum noch
anpassen.

P395

| | ||‘§® 127 KEL

®©®@ © ® © ©

Keller Gottfried
der griine Heinrich

— ) = ) sl -
- == MedioThek n & Adlsleihe i= Klassif. 1 | Hilfe 'n.__'I.EunsleIIung f! Web |
_l Sughe &Ausle\he & Rickgabe Offen.e. . @emalian
Reservatipn | .7 Freitag, 4. 3.
Schulhaus Hohltobel Suchanach Persanen (r oeNawCadel| L.
Mediathek 106 ||| ||| | | g 4} ..-:
MM Paos P39 Muster Chrstian .-~ S22 ® 1
| B 127 ! ; )\:ﬁe‘l-.E:nganef;-: fiviert
STTHT be -Ee'.l,a.uf'."wrrs'ode des Barcodes)
MedioThek ;’ 127 KELLDE " Der grune Heinrich Reservieren
Anzaige der Objice:
Ferson  Reservation von. bis... Siedi s i E
0N
-
(7]
o
e . o
A Reservation a
? 1 Heute Ausgabe | Heute Ricknahme
Reservation Léschen Anzeige .|
Stat Jahvb. Kt Zoricn 2000 = 2 N 1 -
it Die Schule als lemendes =2z N 2

9&‘5@{& das Anfangs-Datum ein (z. B. «2.5.2024»).

4.3.201
f G ie die Reservationsda.

Reservationsdatum dndern

06

6

Datu 3;2014

Ol Reservationsdatum dndern
Andepasstes D
((4/03)2014  Datum:15/03/2014

{ Angepasstes Datum: @
15[)03/2014

ok )

Ausleihe und Ruckgabe
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Reservation: Koordinieren

- s MedioThek H Personen a Ausleihe |~ &= Kiassit.

Schulhaus Hohltobe|
Medicthek 106G

Eingeloggt unter
tmm2004

MedioThek

Registrieren

Version 11.18
aktiv MB
Pro

0

FMM

i wowew FreiMultMedia.ch

2. Gleiche Objekte koordinieren
Manchmal ist es nicht moglich, die Reservation von
Objekten automatisch zu koordinieren. In diesem Fall
ruft man die gleichen Objekte auf und koordiniert die
Ausleihdaten von Hand.

@ Klicken Sie im Reservationsfenster auf
«Gleiche Objekte».

@ Wabhlen Sie beim letzten Eintrag ein
geeignetes Startdatum oder eine Aus-
leihzeit, die keine Uberschneidungen
erzeugt.

® Allenfalls kann eine Reservation auch
mit der LOschtaste wieder geléscht
werden.

@ Die Liste dieser Objekte kann mit der
Drucktaste gedruckt werden.

. § 0- _
1 Hilfe @~ Einstellung f! Web > |
4 Suche MAusleihe ﬁ Rickgabe m Offene m Reservation
. .
Reservation Freitag, 4. 3.
Suche nacl rsonen (Nr. oder BarCode)
™ 39 Muster Christian  S2c o 1
anner-Eingabefeld aktiviert
Reservation (Eingabe der Leufnummer oder des Barcodes) Resarvation
"KURDER Der Erfinder 1B ® 2
Anzige der Objeite:
bie... Onjent Pags 3 fusleihe  Arzsige . £
A g o
P285 Muster Christian Qbis1032014 | 120 DerNamederRose 236 (@9 1 g
P385 Muster Christian 0 bis 2132014 6081  Der Erfinder 2380 [l . 2 o
o
|
@ -
Alle '| Gleiche Objekte | Heute Ausgabe '| Heute Ricknahme @
Person Resarvation von. bis... et Reservation  Léschen Anzeige 11
p364 Gysin Simon o014 8081 Der Erfinder mA=Rp \@ ;
P385 Muster Christian 21.3.2014 8051  Der Erfinder e 2 \ ~

Datum anpassen

Léschtaste Liste drucken
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Reservation: Ausleihen

”~

Schuthaus Hehitabel
Mediothek 10:G

Eingelogat unter

MedioThek

& woeew FreidultMedia.ch

’__MecmThek n Personen

F102 Musterd Emma

a Ausleihe =

Klassif.

_,lSucne

Reservation

Suche nach Persanen (Nr. oder BarCode)

Hilfe

ﬁ Rickgabe

3. Ausleihen

Schritte zum Ausleihen von friher reservierten Objekten:
® Offnen Sie die Reservation.

@ Klicken Sie auf «Heutige Ausgabe»
(oder evil. auf «Alle»), um die heute
auzuliefernden anzuzeigen.

Klicken Sie auf den Namen, um ihn in
der Ausleihe einzutragen.

Klicken Sie auf die rote Ausleihtaste
«go». Das Objekt wird jetzt als Auslei-
he eingetragen.

Das Zeichen «Ausgeliehen» wird an-
gezeigt.

Zur Kontrolle kann allenfalls in die Ausleihe umgeschal-
tet werden oder Sie wechseln um MenU Gber dem Portal
von «Reservation» auf «Ausgeliehene».

®

®

Rickgabe

Die Ruckgabe von reservierten Objekten
erfolgt gleich wie bei allen anderen Ob-
jekten (Register «Rickgabe», S. 56).

Web

O)
mRe?eNaIlOn
_Freitag, 4.3 .

:: Einstellung ’! |

Jﬂ Offene
he

'P39 Muster Christian 520 @ 1
anner-Eingabefeid akiivies :
tion (Bingabe der Laufnummer oder des Barcodes) Reservation
" Der Der Name der Rose 0 [i+ —32 Reservation
Anzeige fler Objekte: Reservatiornen
Peron ¢ | hon yon b % Oned Fass 2
P30S MusterChrisian | | A EBETH {"E To bis 10.8.201% | 120 DerMamederRose 2846 & Ausleihe

7385 Mester Christian

Alle Gleiche Objakte

..............................

Fersop @ + « * RésBABESH e bis.
an
FMM

Cijekt -

ETg bie 2132014 - 8051  DerErfinder

( Heute Ausgam; 1
e 57011 Léschen
To bis 1032012 120 Der Name dekrR N

3350 [

&
—/
Pro Person

‘ Heute Ricknahme

Anzeige

Zuriickgegehen
¥ Resemvationen

i T bis 19,920

5776 Die Tor mit den 7 Schifssem m

Ausleihe und Ruckgabe
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Reservation

Klassif.

ﬂ Ausleihe

i f,_‘MedioThek H Personen

JSuche

Reservation

aﬁ.usle\he

Schulhaus Hohltobe|

Suche nen {Nr. oder BarCode)

Madiothek 106G
1 P39 Muster Christian S52c
Eingeloggt unter
Scanner-Eingabefeld aktiviert
Reservation (Eingabe der Laufnummer oder des Barcodes)

7

Der

MedioThek

Der Name der Rose

Anzoigedor Objot:
Parson R bis... Objeit

Tageslisten

Um sich ein Bild der Tétigkeiten zu machen, kénnen
jeweils vor der Offnungszeit die Liste jener reservierten
Medien aufrufen und ausdrucken, welche heute ausge-
geben bzw. zuriickgenommen werden sollen.

@® Klicken Sie in der «Reservation» auf
das Register «<Heute Ausgabe» oder
auf «<Heute Ruckgabe».

Klicken Sie auf die Drucktaste.

Die entsprechende Druckliste wird an-
gezeigt und kann ausgedruckt werden.

@
®

i Hife Be Einstelung || 9 web =3
\J
m Rickgabe m Offene ﬂ Reservation

Freitag, 4.3 .
® 1.7

Reservation  .°

Fags 2

P385 Muster Christian Tg bis 10.3.2014 120

F285 Muster Christian Tg bis 21.3.2014

Der Name der Rose

Der Erfinder

Pro Person

Alle Gleiche Objekte | Heute Ausgabe
Person Reservation von.. bis... Oijekt Reservation_4.3.2011 Léschen Anzeige
P385 Muster Christian Tg bis 10.3.2014 120 Der Name der Rose \ 1
FMM
& wwew FreiMultiMedia_ch
— P = e B
4.
)
Reservationsliste Ausleihgsvom 4.3.14
Person Reservation Objekt .,
Nr Gruppe MamesVorname Beginm Abgel. Zurick am... Dauer LeufNr.  Autor e Tt ot ParsNr_DbjNr
Reservationen fir 04/03/2011
P33 5Zc  Muster Christian 4. Mrz 14 10.3.2014 Erg 2120 Eco, Umberte  Der Name der Rose P395_120 -~
Reservationsliste nach Datum sortiert
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Passwortsystem

:: Einstellung

iter T MedioThek T ProgfammeinstellungTRegistration | Passworter | Importieren | Me

he Klassif. i | Hife

-
— Web

Kontos und R drter erstellen

&l

Fasswort gl

Passwort neu

% A
hiev, Wiederholung ;_

Benutzerkonio

Aktuelles Passwort andeln. k ‘9

®
Neues Konto erstellen. N@es Koiﬂo
Hezeichnates Konto ibschen .Kgmo Iﬁsmen

Machen Sie Eintrage in die beﬂrsnennaﬁ Falner und idcken Sie aul die
entsprechende Taste. Notieren Se scm(mmname'\ pnd Passwdrtar!

Passwort

. Gastbonm.o cm/au 5

Das Gastkonto ermaglich das &.uc“eﬁ u der sfeaornak ohne Passwortsingabe. Wenn das Gast<onto eingeschaltet ist, wird
der Passworidialog beim Starten nigni mehr sngezeigh: Man gelangi diest in die Benuizersuche.

ZUm Offnen ges ges Frogramms mit r.lam P a;swm R&ten Se wanrend dem Offnen cie Wamniaste (Mac) bzw. die
Umschaittaste (Win] gedrickt. : :

iPasswort andern

‘Neues Konto hinzuftigen

{Ein Konto 18schen
EGastkonto (Suchzugriff ohne
i Passwort) ein/aus

Aufnahme |11.08.35

Anderang | |16.02.05 | mf
D

Datum und Konto der Datenaufnahme

H Personen iw Ausleihe

= MedioThek

MedioThek

Klassif.

Fenster T MedioThek T Programmeinstellung T Reglstratlon

Konto- und Passwortsystem
Sie kénnen in MedioThek ...

- Neue Passwoérter und Konten anlegen

- Vorhandene Passworter andern

- Konten wieder l6schen.

- Das Gastkonto ein- und ausschalten

Andern Sie Passwérter um anderen Benutzern von
Demoversionen den Zugriff zu verwehren, speziell, wenn
das Programm Uber Netzwerk zugénglich ist.

Legen Sie allenfalls fiir die Benutzenden eigene Konten
an. Es wird dadurch méglich festzustellen, wer einen
Datensatz erfasst oder gedndert hat.

Passwort andern

® Wahlen Sie «Einstellung» — «Pass-
worter».

@ Tragen Sie einmal das alte und zwei-
mal das neue Passwort in die vorgese-
henen Felder ein.

® Klicken Sie auf die Taste «Passwort

andern».
Das aktuelle Passwort wird geéndert. Notieren Sie sich
das neue Passwort. Wenn Sie es vergessen, kdnnen Sie
das Programm nicht mehr verwenden.

Konto anlegen

® Wahlen Sie «Einstellung» — «Pass-
worter».

Tragen Sie zweimal das neue Pass-
wort und den neuen Kontonamen ein.
Wahlen Sie die Berechtigung: Hier
«Ausleihe»

Klicken Sie auf die Taste «Neues Kon-

to».
Ein neues Konto wird hinzugefiigt. Notieren Sie sich das
neue Passwort und das Konto. Konten kénnen nur im
Administratorenmodus hinzugefligt werden.

@
®

@

i Hike - Eing :_ Web =~

Passwor rter | Importieren TMemen TFa(ben TLog ]

I

[Full Accees)

Kontos und Passworter erstell

Passwort ne

Passwort new, Wiaderhalun

Benutzerkonte

Aktuelles Fasswort &ndern.

Passwort a@
/N

Meues Konto erstellen.

@

N
o
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Nummerierung

Nummerierungs-Basis einstellen

Nummerierungs-Basis einstellen

Sie kénnen die Nummerierung der Objekte und die Per-
sonennummern nicht ohne Gefahr &ndern (vgl. nachste
Seite). Sie kénnen aber eine neue Basisnummer festle-
gen. Diese wird dann flr die automatische Nummerie-
rung der néchst angelegten Datensétze verwendet.

Um Uberschneidungen zu vermeiden, muss die neue
Basis stets grésser sein als die zuletzt verwendete
Nummer.

Nachste verwendete Personalnummer erhéhen:

@ Klicken Sie auf «Einstellung» — «Pro-
grammeinstellung».

Tragen Sie ins Feld «Neu» die ge-
wilnschte héhere Nummer ein (z. B.
statt «P1726» wie im Bild «P2000».
Klicken Sie auf die Taste «Neu», um
diese Zahl als Basis flir weitere Daten-

satze festzulegen.
Um Uberschneidungen zu vermeiden, kénnen keine
kleineren Nummern als Basis festgelegt werden.

@

®

Einstellungen fur
Personennummern

@ ID-Kurzel fur
Personennummern

Ausleifje

7]

-~ )
- ,__Memehek n Personen

MedioThek

Né&chste verwendete Objektnummer erhéhen:

@ Klicken Sie auf «Einstellung» — «Pro-
grammeinstellung».

Tragen Sie ins Feld «Neu» die ge-
wilnschte héhere Nummer ein (z. B.
statt «11392» wie im Bild «12000».
Klicken Sie auf die Taste «Neu», um
diese Zahl als Basis fur weitere Daten-
satze festzulegen.

@

Nach einem Import die
héchste Nummer suchen
und als Basis fur die weitere
Nummerierung festlegen

&

¥
- S
I_?E Fenster | MedioThek | Prograrpmeinsteliu 1gT Repistration TPasswc)(ter TI nportieren TMed ien TFarben TLog ]

Reservation
[Ful Access]

=

a Dauer 1 Tag fHeservat
[l %
Diese Zahl wird in einer| neuen Medien{Datensat:
Medien gedndert werdgn. K
Personalnummern neu einstellen. v

n eln

aufgenommen. Die effektive Daug

muss bei den

[ ] L]
_H Aktuslle I"srsc:r'ajr'u'nmei H1726 Ned: P1727 | nau I

Parsonenkirzel for die ° 4
iderifikation der [ @ P ——— P
Perscnencodes 5o ®
Mummeen suchen und
ainstelien
Objektnummern neu einstellen. k
. L]

= Aktuelle Objekinu: 'nm% 11392 \ls:. 11393 neu I

Einstellungen fur Objektnummern

71
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Laufnummern

Laufnummern éndern

Das Andern von Objekt- oder Personalnummern ist eine
heikle Sache, die nicht ohne Vorbereitung vorge-
nommen werden sollte. Mdgliche Probleme:
Beachten Sie, dass die Anderung bestehender Objekt-
nummern dazu fihrt, ...

« dass die betroffenen Objekte nicht mehr erkannt
werden, wenn man die Etiketten auf den Objekten nicht
gleichzeitig neu erstellt.

+ dass die Objekte nicht mehr zurtickgebucht werden
kénnen, da sie ja nicht mehr erkannt werden.

Beachten Sie, dass die Anderung bestehenden Perso-
nalnummern dazu fuhrt, ...

+ dass die ausgeliehenen Blicher den Personen nicht
mehr zugeordnet werden.

+ Alle Personenausweise nicht mehr stimmen und neu
gedruckt werden missen.

* Die Ausleihstatistik nicht mehr konsistent ist.

Nehmen Sie darum solche Anderungen nur vor, wenn
Sie alle Objekte zurilickgerufen haben und alle oder die
betroffenen Etiketten und Ausweise neu drucken wollen.
Machen Sie vor der «Anderung» unbedingt ein Backup
des gesamten MedioThek-Ordners (S. 75).

Scripts verwalten... {+3S |
Uber MedioThek #1
Zu Hilfe #2

| Anleitung aufrufen ¥®3 |

Bearbeiten

PersNummern regenerie,re‘ﬁ P ¥4
PersonenID zufiigen .

ID-Buchstaben zu Personalnum-

mer hinzufiigen

Fir die automatische Erkennung der Personennummern
(d.h. zur Unterscheidung von Objektnummern) ver-
wendet MedioThek Personenidentifikationen mit einem
fihrenden «P».

Die Funktion «PersonenID zufligen» setzt
bei allen aufgerufenen Datenséatzen die-

sen Buchstaben vor die Nummer.
Dies kann z. B. sinnvoll sein, nach dem Import von Per-
sonendaten aus anderen Quellen.

Beachten Sie, dass dies voribergehend
zu ldentifikationsschwierigkeiten fihren
kann, da die Personenausweise nicht
mehr stimmen. (vgl. Informationen links!).
® Klicken Sie in der Datei «Personen»
auf das Register «Liste».

Rufen Sie gegebenenfalls alle Daten-
satze auf (Taste «Alle»).

Waéhlen Sie «Scripts» —««PersonenlD
zufugen».

Allen Personennummern wird der ge-
wahlte Buchstabe (P) vorgesetzt.

@
®
@

%85

¢
e ,,_MedioThek H Fgrs)onen
i 4

@ Ausleihe

b 4 K
Kiassif. i Hi![@ [ i Eistellung ,! Web

s 2 E = Ei -
¢ Deome | B |2 -l: & e
Anrede— - Vomame 4Ly - Name L5 - Sirasse ahy e Telafon eM,aiI 5 L 4 L Pershir
£ h i Tk ¥ i = b h £
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Gesamtimport

Ein Gesamtimport kann mit einer alteren Version des
Programms MedioThek durchgefihrt werden. Falls Sie
andere (Text-) Daten importieren wollen, sollten diese
direkt in die entsprechenden Dateien importiert werden.

® Legen Sie die Dateien der alten Medio-
Thek-Version in den Ordner «Alte-
Daten» (im MedioThek-Ordner).

@ Wabhlen Sie «Einstellung» — «Impor-
tieren».

® Klicken Sie auf die Taste «Gesamtim-
port».

Anmerkung: Wenn Sie die Option «Importfenster anzei-

gen» markieren (x), wird das Importfenster beim Impor-

tieren angezeigt. Auf diese Weise kann z. B. der Import

in gewisse Felder verhindert oder die Feldzuweisung
verschoben werden.

Datsizn

T BE"-’?%‘" - G
Alte Dateien hier einfugen
v @
- / MedioThek H Personen m Ausleihe E Klassif. i Hilfe =: Eins!el\ung } Web
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[Ful Access]

Konvertieren Version 11
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Statistiken

Statistiken

Sie kénnen Listen jener Objekte ausdrucken, welche z.
B. abgelaufen Fristen aufweisen, ausgeliehen sind oder
auch nie ausgeliehen wurden usw.

@ Klicken Sie in der Datei «Ausleihe» auf
das Register «Drucken».

@ Tragen Sie allenfalls einen Listentitel
ein.

® Wabhlen Sie eine der Drucktasten.

@ Prufen Sie die Voransicht, klicken Sie

auf «Fortsetzen» und drucken Sie die

Verschiedene Druckoptionen

Listentitel eingeben

©) Liste allenfalls aus.
- - MedioThek MP ﬂYAWh = Kiassif 1| Hif :_E tell }wn =3
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[
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Objektstatistik drucken (Layout fur Papier A4 hoch)
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T 1280 17| 1.35%
P10 52a Musterll Kevin 9. Aug Elntzilung: Manbaak
T Medientypen:
_P]DD 52a Muster] Christian 14. Aug s 2 21 100.00%
P113 52a Musterl4 Sara 2. Sep Biologiemodel 3 o o0.00%
coiovD 3 o 0.00%
@ Dis 275 7| 2.56%
Diskette g 1| 2.63%
Folie 186 1] s.25%
Landkarte 126/ 1 0.79%
Modell 2z o 0.00%




Backup

Backup

Am einfachsten speichern Sie jeweils den ganzen
MedioThek-Ordner auf eine CD.

Wenn die Personen- und Mediendaten langere Zeit
nicht &ndern, kénnen Sie auch die Ausleihdaten partiell
sichern.

Relevante Dateien:

MT_MThek: Mediendaten

MT_Personen: Personen und Adressdaten
MT_Ausleihe: Aktuelle Ausleihdaten

Wichtig:

+ Eine CD sollte nur gebrannt werden, wenn das Pro-
gramm abgestellt ist, sonst ist die Kopie defekt!

* Legen Sie nie zwei Kopien des Programms auf dem
gleichen Datentrager ab. Dies kann zu Problemen
(Uberschneidungen) fiihren.

Backup

Sie sollten lhre Daten regelmaéssig in einem Backup
sichern.

Am einfachsten speichern Sie jeweils den ganzen
MedioThek-Ordner auf eine CD.

@® Beenden Sie das Programm
MedioThek unbedingt vor dem Back-
up.

Suchen Sie den MedioThek-Ordner
auf der Festplatte.

Bewegen Sie den ganzen Ordner auf
eine CD und brennen Sie sie oder ko-
pieren Sie den Ordner auf einen ande-
ren externen Datentrager.

Backups von Serverversionen miissen mit einem
Backupsystem erstellt werden. Wenden Sie sich an den
Netzwerkbeauftragten.

Dokumente
1 Objekt

Bilder
8 Objekte

Symbale
30 Objekte

Extensions
2 Objekte

o =) ) (e ETET (&)(e](=1) »
zfiJ —
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Backup
EI] - |k Y E =
i o]
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terner Daten-
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Anhang, Probleme lIésen,
Fehlermeldungen

Datensétze kénnen nicht geléscht
werden

Objekt ist schon ausgeliehen

Objekt oder Person wird nicht gefun-
den

Importierte Objekte oder Personaldaten
haben keine Nummer

Frage: Ich habe Personen oder Medien-
datenséatze, die nicht mehr aktuell sind.
Sie kdnnen aber nicht geldéscht werden.
Antwort: Um Datensatze zu I6schen mus-
sen Sie mit dem Administratorpasswort
einloggen.

Frage: Ich habe ein Objekt mit dem Scan-
ner eingelesen, um es auszuleihen. Das
Programm gibt eine Fehlermeldung zu-
ruck.

Antwort: Vermutlich wurde das Objekt
zurickgegeben ohne es zuruckzubuchen
(oder das Objekt kommt doppelt vor).
Buchen Sie das Objekt zurtick (Ruckgabe)
und kehren Sie anschliessend zur Auslei-
he zurick.

Frage: Beim Einlesen eines Objektes oder
einer Personenkarte gibt das Programm
zurlck, ein solches Objekt existiere nicht.
Antwort: Variante 1: Der Objekt- oder der
Personaldatensatz existiert wirklich nicht
oder nicht mehr, weil er z. B. geléscht wor-
den ist oder die Etikette aus einer anderen
Bibliothek stammt. In diesem Fall muss er
neu aufgenommen werden.

Variante 2: Die Nummer wurde nicht rich-
tig erkannt. Lesen Sie die Nummer neu
ein oder geben Sie sie von Hand ein.

Frage: Nach dem Importieren von Me-
dien- oder Personaldaten werden von
diesen Datenséatzen die Objekt- bzw.
Personalnummern weder angezeigt noch
ausgedruckt.

Antwort: Beim Importieren von Daten
werden normalerweise die Datensatze
automatisch mit neuen Laufnummern ver-
sehen. Wenn Sie beim Importieren aber
die Funktion «Automatische Eingabeopti-
onen durchfiihren» deaktivieren (vgl. S.
26 @), enthalten Sie gar keine (oder evtl.
die alten) Nummern (vgl. Personendaten
importieren).

Lésung: Importieren Sie die Daten noch-

o
=
=
<
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Probleme losen
Fehlermeldungen

Importierte Objekt- oder Personalnum-
mern sind doppelt

Personal- oder Mediendatensatzen sol-

len mit vorhandenen Nummern impor-
tiert werden, weil die Aufkleber schon
existieren

mals oder fugen Sie auf folgende Weise

die Nummern ein:

- Offnen Sie das Listenlayout.

+ Rufen Sie alle Datenséatze auf und sor-
tieren Sie nach der Nummer, um festzu-
stellen, welches die letzte Nummer ist.

+ Rufen Sie die neuen Datensétze auf
oder blenden Sie die alten aus.
Ausblenden:

- Alle aufrufen und nach Nummer sor-
tieren (jene ohne Nummer stehen am
Anfang)

- In den ersten DS mit Nummer klicken
und MenU «Datensatze» — «Mehrere
Ausblenden» wahlen.

- Uberzeugen Sie sich, dass keine
nummerierten DS mehr aufgerufen
sind.

+ Nummern einflgen: In das Nummern-
feld des ersten der DS ohne Nummer
klicken. Menu «Datensatze» — «Erset-
zen» wahlen.

+ Seriennummer einstellen: Anfangswert
um 1 grosser als letzte Nummer. Inter-
vall = 1. Markierung bei «Seriennummer
in Eingabeoption aktualisieren».

Frage: Nach dem Importieren von Da-
tenséatzen sind doppelte Seriennummern
entstanden. Personen- oder Mediendaten-
séatze sind nicht mehr eindeutig.

Antwort: Falls es sich um wenige DS
handelt, kbnnen sie im Layout «Liste» von
Hand umnummeriert werden. Bei vielen
DS kann die Nummerierung in oben be-
schriebener Weise eingefligt werden.

Frage: Da die Medien bereits mit Etiketten
versehen sind, sollen diese auch impor-

tiert und weiter verwendet werden. Wie

gehe ich vor?

Antwort: Zuerst muss abgeklart werden,

ob die alten und die neuen Nummern sich (V]

nicht Uberschneiden. -
* Falls sie sich Uberschneiden, muss so- c
wieso die alte oder die neue Serie um- <
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Probleme losen
Fehlermeldungen

nummeriert werden.

+ Falls die neu zu importierenden Num-
mern grésser sind, kbnnen Sie sie einfach
importieren. Sortieren Sie anschliessend
in der Liste nach Nummern und stellen Sie
die letzte Nummer fest.

Waéhlen Sie anschliessend das Register
«Einstellungen» und geben Sie bei der
Nummerierung eine klicken Sie im Be-
reich «Programmeinstellungen» auf die
Taste «<Nummern suchen und einstellen».
Klicken Sie anschliessend auf die Taste
«Neu», um die neue Nummer flr né&chste
Datensatze festzulegen.

+ Falls die neu zu importierenden Num-
mern alle kleiner sind, kénnen Sie die
Datensétze einfach importieren.

Frage: Einige Eintrage kdnnen nicht mit
der richtigen Klassifikationsnummer ver-
sehen werden, da diese in der Klassifika-
tionsdatei fehlt.

Antwort: Sie kénnen die Klassifikations-
datei aufrufen (Register «Klassifikation»)
und einen neuen Datensatz mit Nummer
und entsprechender Bezeichnung ein-
figen.

Die gewilinschte Klassifikationsnummer
wird nicht angezeigt

Obijekte fehlen in der Suche Frage: Ich habe mehrere neue Medien
aufgenommen. Nun werden diese aber
nicht in der Suche gefunden obwohl sie
nachweislich existieren.

Antwort: Objekte, welche keine Markie-
rung bei «Veroffentlichen» aufweisen,
werden in der einfachen Suche als «Gast»
(einloggen ohne Passwort) nicht ange-
zeigt.
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Systemvoraussetzungen

* MultiMedia

* Software

* Lehrmittel

* Programmierung
* Screendesign

FMM

© 2014
Frei MultiMedia GmbH 8451 Kleinandelfingen
www.FreiMultiMedia.ch

Systemvoraussetzungen

fur Version 13.0:

Aktueller Computer mit einem der folgenden Betriebsy-
steme:

Windows = W7 oder W8x

MacOS X =10.7 .. 10.9

Fir den normalen Einzelplatzbetrieb enthalt das Pro-
grammpaket den FileMaker Runtime Treiber 13.

Fur die Layoutbearbeitung benétigen Sie das Programm
FileMaker Pro =13

Fir einen Netzwerkeinsatz wird ein FileMaker 13 Netz-
werk bendtigt.

Fir den Betrieb mit dem WebLink im Internet wird ein
FileMaker Server = 12 auf dem Server sowie ein Paket
von Zugangsoptionen und ein Webbrowser (Safari, Ex-
plorer, FireFox etc.) auf jedem Client benétigt.

Programmversionen

MedioThek Lt (EB)

Einzelplatzversion, beliebige Anzahl Medien, keine Aus-
leihe, keine Barcodeunterstiitzung

MedioThek Plus (MB)
Einzel- oder Mehrplatzversion, beliebige Anzahl Medien,
Ausleihe, Barcodeunterstiitzung

MedioThek Pro (MB)
Einzel- oder Mehrplatzversion, beliebige Anzahl Medien,
Ausleihe, Reservation, Barcodeunterstitzung

MedioThek WebLink (MB)

MedioThek - Zusatzmodul flr die Verdéffentlichung im In-
tranet oder Internet via Webbrowser. Benétigt FileMaker
Server 13.0 und FileMaker Pro 13.
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